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1. Dane podstawowe

Program INSIGNUM Sprzedaz Detaliczna jest programem do prowadzenia sprzedazy detalicznej oraz
zarzadzania gospodarka magazynowa zwigzang ze sprzedaza. Moze by¢ wykorzystywany zaréwno do
sprzedazy wielostanowiskowej (serwer + kilka koncoéwek), jak i na pojedynczym stanowisku kasowym.
Ponadto program moze zosta¢ rozszerzony o dodatkowe moduly zwigkszajace jego funkcjonalnosé
(sprzedaz dotadowan elektronicznych, przyjmowanie platnosci za rachunki, sprzedaz wejscidowek na
imprezy masowe, elektroniczny obieg dokumentow).

1.1. Budowa programu
Glowne okno programu podzielone jest na zasadniczo na kilka czgsci. W lewej czgsci ekranu znajduje si¢
pasek szybkiego uruchamiania, na ktorym znajduja si¢ ikony (skréty) do najczesciej wykorzystywanych
w programie opcji. Natomiast wszystkie dostgpne w programie funkcje dostgpne sa w menu gtéwnym
znajdujacym si¢ w gornej czgsci ekranu.
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1.2 Budowa okien programu
Kazde okno programu sktada si¢ z takich samych elementow ulatwiajacych nawigacje po dokumentach.
Oto przyktadowe okno paragonow i zwrotow:
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W lewym gérnym rogu znajdujg si¢ przyciski nawigacyjne. Za ich pomoca mozna manipulowa¢ aktualnie
zaznaczonym dokumentem — po wcisnieciu odpowiedniego przycisku mozna go przejrze¢, edytowac,
usungé, badz tez doda¢ nowy dokument. Przyciski moga mie¢ dwa stany: aktywny i niedostepny. Jezeli
przycisk jest kolorowy oznacza to, ze mozna wykona¢ dang operacj¢ na zaznaczonym dokumencie, jezeli
jest ,,wyszarzony” — wykonanie operacji na tym dokumencie jest niemozliwe. Zawsze po najechaniu
wskaznikiem myszki na przycisk pojawia si¢ ,,dymek” z podpowiedzig co dany przycisk oznacza, a w
nawiasie informacja w jaki sposob dang opcje wywolaé za pomoca klawiatury, bez koniecznosci siggania
po myszke.
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W dalszej czesci okienka znajduje si¢ panel filtrow. Wyglada on dosy¢ skomplikowanie, jednak jego
dziatanie jest bardzo proste — decyduje on o ilosci i/lub rodzaju dokumentow wyswietlanych w biezagcym
oknie programu. Wedlug potrzeb i uznania mozna zmieni¢ domy$lne ustawienia W taki sposob, aby
program wyswietlal wytacznie dokumenty wystawione w danym dniu/miesigcu/roku, badz tez tak ustawic
filtry, aby wyswietlane byty tylko pewnego rodzaju dokumenty, z okre§lonym statusem, wystawione
przez konkretnego uzytkownika itd. Istnieje mozliwos$¢ taczenia filtrow, czyli mozna np. wyswietli¢
dokumenty wystawione tylko w danym dniu badz/i danego rodzaju. Taka wlasnie kombinacj¢ pokazuje
ponizszy rysunek — program wyswietli tylko dokumenty wystawione w dniu 4 maja 2008.
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Filtry wybiera si¢ badz tez wstawiajac ,,ptaszka” w odpowiedni kwadracik przy roku/miesigcu/dniu, badz
tez wybierajac z listy zadang wartosc.

W najwigkszej czgséci okienka znajduje si¢ lista dokumentow, ktore zostaty do tej pory wystawione. 110$¢
i rodzaj wy$wietlanych w tej czesci informacji moze by¢ rézna, w zalezno$ci od tego, w jakim oknie w
danej chwili si¢ uzytkownik znajduje i jakie filtry zostaty przez niego wybrane. Inne informacje bgda
wyswietlane w oknie przyjmowania towaru, inne w fakturach sprzedazy, zupehie inne w zaméwieniach.

W programie mozna spotkac si¢ z réznymi statusami i rodzajami dokumentow, a kazdy status i rodzaj
zostal oznaczony innym kolorem. Znaczenie kazdego koloru mozna sprawdzi¢ w dolnej czes$ci okna
poprzez wybranie przycisku Legenda (ALT+L). Pojawi sie wtedy okienko z wyjasnieniem co dany kolor
dokumentu oznacza:



Legenda: El

A Dokurnenty niezatwisrdzone

£ Dolkumenty w trybie do modyfikacj

& Dokumenty z blednie zakonczong edycia

W dolnej czgsci kazdego okienka znajduje si¢ rowniez przycisk Oblicz (ALT+O). Za jego pomoca mozna
obliczy¢ warto$¢ aktualnie wyswietlanych dokumentow (zgodnie z wybranym filtrem).

1.3 Poruszanie po programie
Po programie mozna poruszaé si¢ na kilka sposobow. Pierwszy sposob to wykorzystanie myszki. Lewy
przycisk myszki dziala standardowo, jak w kazdym programie pracujacym w systemie Windows.
Natomiast jezeli uzytkownik kliknie prawym przyciskiem myszki na jakim$ dokumencie, pojawi si¢
menu, w ktorym liczba i rodzaj dostgpnych opcji zalezy od rodzaju zaznaczonego dokumentu.
Drugim sposobem, zalecanym w celu przyspieszenia pracy, jest poruszanie si¢ przy pomocy klawiszy
skrotow. Kazda opcje mozna wywotaé poprzez wcisnigcie lewego klawisza ALT (prawy stuzy w systemie
Windows do wpisywania polskich znakéw), przytrzymanie go i jednoczesne wcisni¢cie podkre§lonej
literki.
Przyktadowo majac sekwencje przyciskow jak na rysunku:

l [ » Odhéz l [\/ Zalwierdz’]

aby wywotac¢ opcj¢ Odiog trzeba uzy¢ kombinacji ALT+X, za§ Zatwierd? — wcisnaé ALT+Z.

Poruszanie po poszczegélnych opcjach w danym okienku odbywa si¢ za pomocg klawisza tabulator
(TAB). Aby przeskakiwa¢ migdzy poszczegdlnymi opcjami do przodu nalezy wciskaé klawisz TAB, za$
do tylu — kombinacjg klawiszy SHIFT+TAB.

Chcac zatwierdzi¢ wybor wystarczy weisna¢ klawisz ENTER, za§ w przypadku rezygnacji z operacji lub
tez zamknigcia niepotrzebnego okna nalezy uzy¢ klawisza ESC.

1.3.1 Inne skraty klawiszowe
F2 - Konfiguracja stanowiska fiskalnego.
F3 - Konfiguracja uzytkownika (aktualnie zalogowanego).
F4 — Konfiguracja (ogdlna programu, rowniez innych uzytkownikow).
F5 — Sprzedaz detaliczna.
F6 — Paragony i zwroty.
F7 — Dokumenty przyjecia.
F8 — Dokumenty wydania.
F9 - Zamowienia do dostawcow.
F10 — Obstuga dotadowan elektronicznych do telefonow komérkowych.

1.4 Podreczne menu dokumentéw
Kazdy dokument posiada podreczne menu z operacjami, ktére sa do niego przypisane. Aby wywotac takie
menu i sprawdzi¢ co mozna zrobi¢ z danym dokumentem, nalezy go podswietli¢c lewym przyciskiem
myszki, a nastgpnie ,,klikngé” na nim prawym przyciskiem myszy. W zaleznosci od statusu dokumentu
ukazg si¢ rézne dostepne opcje:



1 Dokumenty przyjecia magazynowego E]@

Dokumenty przyigcia ‘wydruki Fitrirok | 2003 |s| []Miesiac | Styczen | []Dzen Usptkomnikc | cwszysoys v
/™ = [ || 0| Magazw MG [w] | Symbok | cwszustiisy|v | | Status | cwszstkier v
() wg daty wystawisnia () wa daty prayiscia

Diokumenty: [ wpswietl wszystkie rekordy
Status Dokument | Mumer |Kantrahent ¥ | Z magazynu |Data wystan, Diata pray). Wartodé Dok Zrédr.. |Ubwarzyd |
Zatwier. | FZ & KOLPORTER SERVICE SP. Z 0.0.-5przedaz Elekira. 2009.01.28 15:05:00 | 2009.01.26 15:05.00 4513 didf admin

¥ Zatwier.  FZ 3 KOLPORTER SERVICE 5P. Z 0.0, +9 Dodaj b 211,70 34545 admin
Zatwier. |FZ 4 KOLPORTER SERVICE 5P. Z 0.0, 56.90 sdsd admin
Zatwier.  FZ 5 KOLPORTER SERVICE 5P. Z 0.0, bl Ctlalns 99,78 terte admin
Zatwier. |FZP 1 KOLPORTER 5.4 459,35 D7BE750 | admin
Zatwier, Pz 1 COCA-COLA HEC POLSKA SPOEKA Z Dgraniczong ... 169,15 wz 31232,  admin
Zatwier, 374 2|COCA-COLA HEC POLSKA SPOLKA Z Dgraniczong ... F4.24 edsd adrmin 3

[M zmier status na: DO MODYFIKACTT  Cirl+Z

Korekta na plus...

Korekta na minus...

=) Drukuj
Pokaz powigzania dokumentu...
Drukuj kod kreskawy, ..

Importuj dokument MM- (ub MO} ...

Impartuj dokument PP/PRP. ..

Importuj dokument DZ... vl
< i

Importuj protokét
Fomertarz

Eksportuj protokdt

llogé diok i
T watos 0,00

1.5 Eksport dokumentu do pliku
Istnieje mozliwo$¢ wyeksportowania kazdego dokumentu do zewnetrznego pliku w formacie CSV. Aby
tego dokona¢ nalezy otworzy¢ interesujacy dokument w trybie przegladania, przejs¢ na zaktadke
2. Pozycje, a nastepnie wcisng¢ kombinacje klawiszy CTRLAG.
Otworzy si¢ nowe okno, w ktorym uzytkownik ma mozliwos¢ eksportu zawartosci dokumentu do pliku
CSV.

%1 Eksport

‘ | Do pliku CSVl [ Wwwdlii Email ] ’ UZamknu l “

Po wybraniu przycisku Do pliku CSV otworzy si¢ okno pozwalajace na nadanie nazwy eksportowanego
pliku oraz wskazanie miejsca jego lokalizacji

Tapisz...
Zzpisz w: | se# System [C7) [ €] 5 i el FFE
& 'poczta
__J I ssawa
Recert [ {temp}
|Z)Documents and Settings
7~ ICIKOLSKep2
£ Cyros
Pulpit RTPOS KUENT
|yProgram Files
RECYCLER
System Volume Information
Maje dokumenty D'I’IHDO'I’S
lgskrét do paczta
-
59
106 komputer -
MNazwa pliku: Dane Il
-'._‘] Zapiszjckep: | PlkiCSV [v]
Moje migjsca

Po wybraniu przycisku Zapisz plik zostanie zapisany w wybranej przez uzytkownika lokalizacji.

2. Logowanie do systemu

Logowanie do systemu sktada si¢ z kilku etapow:
e uruchomienia programu za pomoca pliku iDetal.exe;
e wpisania poprawnych danych logowania: serwera, nazwy bazy danych, nazwy uzytkownika
oraz hasla;



Logowanie

°
INSIGNUM
SPRZEDAZ DETALICZNA

Senwer . -

-7. 2\ Baza: iDetal -

m Uzpthawnik: || -
1)

Hasbar

[ X anbi | [ o Lo

e naci$nigcia przycisku Loguj (ALT+L).

3. Wspélpraca z modulem elektronicznego obiegu dokumentow

Program iDetal zostat przystosowany do wspotpracy z systemem elektronicznego obiegu dokumentow. W
zaleznosci od trybu uruchomienia tego modutu mozliwe sg rézne tryby pracy z dokumentami
wystawianymi przez uzytkownika:
- modut wylaczony: mozliwy jest wydruk wszystkich dokumentéw wystawianych w programie;
- modut wlgczony z okre§long datg startu systemu: wydruk jest mozliwy tylko dla dokumentéw
wystawionych przed datg startu elektronicznego obiegu;

- modut wigczony: mozliwy jest wydruk tylko okre$lonego rodzaju dokumentéw (np. faktury dla
klienta, dokumenty inwentaryzacyjne).

Praca z takim modulem wymaga posiadania przez uzytkownika pliku zawierajacego klucz podpisu
elektronicznego. Klucz ten jest generowany dwuetapowo — w pierwszej kolejnosci przygotowany jest w
iCentrali podstawowy modut (tzw. katalizator), ktory nastepnie za pomoca systemu KOLEx2 dociera do
punktu sprzedazy, gdzie przez uzytkownika generowany jest plik klucza chroniony hastem.

3.1 Odbidér katalizatora wysfanego z iCentrali systemem KOLEx2 i generowanie klucza podpisu
elektronicznego

Po przestaniu katalizator widoczny jest w oknie aktualizacji programu przestanych do punktu za pomoca
systemu KOLEX2 (opcja Sprawd? dostepne aktualizacje W menu Narzedzia)

Dostepne £3 nowe aktualizacje programu

= Aktualizacia
- K.atalizator podpizu elektronicznego
- K.atalizator podpizu elekironicznego
feat. wml

| % Pomin | | <@ akiualizi |

Po weczytaniu aktualizacji do systemu zostanie wys$wietlone okno przypominajace o koniecznos$ci
wygenerowania przez uzytkownika pliku z podpisem elektronicznym:



Informacija =

-
“"-l:/] "eDokumenty" >» "Generowanie klucza"

Malezy wugenerowad nowy podpiz 2
el okumentdw:

W celu wygenerowania pliku klucza nalezy wejs¢ w menu eDokumenty i wybra¢ opcje Generowanie

klucza.

£/ Sprzedaz Detaliczna

Dokumenty
wydania

9

Sprzedaz
detaliczna

Lista eokumentdw

Zostanie otwarte okno z historig kluczy elektronicznych obowigzujacych w danym punkcie:

=J=kd

£ Klucze
Marzedzia
Lizta
D ata waznogci od Data waznogci do Akbyny Data pobrania klucza [A]
2009.05.12 2005.05.25 [7] 2009.05.1213:22.49
)£ 2009.05 26 : -

N Zamkrnij

W przypadku generowania klucza po raz pierwszy, na liscie bedzie tylko jeden wpis. W przypadku
generowania klucza po raz kolejny — wszystkie klucze beda widoczne. Aby wygenerowaé nowy klucz,
nalezy wskazaé ten, ktory nie posiada daty pobrania, a nastgpnie wybra¢ przycisk Generuj. Po jego
wecisnigciu pojawi si¢ okno z pytaniem

Potwierdzenie

:/ Czy cheesz wygenerowad Kucz?®
-

w ktorym nalezy potwierdzi¢ che¢ jego wygenerowania.
Poniewaz podpis elektroniczny stanowi zastgpstwo podpisu sktadanego na dokumentach przez

uzytkownika, konieczne jest zabezpieczenie go przed uzyciem przez niewlasciwe osoby. Dlatego tez



hasto, ktorym klucz jest chroniony musi by¢ odpowiednio silne. W kolejnym oknie zostanie wy$wietlona
informacja o wymaganiach, jakie musi spetni¢ hasto do podpisu kluczem elektronicznym:

Informacja X

Hasho muszi zawierac co najmnig] 3 cyfiy oraz
- cohajmnig] jedng wielka litere. Minimalna jeao
«-.l/i drugosc to B znakow

- () Zamkrij

Po zapoznaniu si¢ w tymi wymaganiami okno nalezy zamknaé, i w nowo otwartym oknie nalezy
dwukrotnie wprowadzi¢ wymyslone przez siebie hasto.

£/ Podaj hasto E]

Paodaj hasto e
do uzycia klucza

Powtarz hasto: R

o Anulyj

| v

W przypadku, kiedy wprowadzone hasto nie spetnia wymogow bezpieczenstwa, zostanie wyswietlone
okno z odpowiednim ostrzezeniem, za$ system nie pozwoli przej$¢ dalej do momentu wprowadzenia

hasta we wilasciwej formie. Jezeli wymyslone hasto spelni wymogi bezpieczenstwa pojawi si¢ okno z
informacja:

Informacja =

- Podane hasto spetnia wyemogi bezpieczenstwa.
3/

W kolejnym oknie nalezy poda¢ hasto uzywane podczas logowania do programu iDetal:

£ Podaj hasto E]

Paodaj hasto do i
logowatia w iDetal

Xani || oK |

Po podaniu prawidtowego hasta i wcisnieciu OK zostanie wygenerowany plik klucza (w formacie:

login_uzytkownika Klucz), ktory zostanie zapisany w domyslnej lokalizacji okres$lonej w konfiguracji
programu (C:\klucz):

Informacja &
. Klucz zastal zapisany w lokalizacji
_‘1/‘ cihkluczhste brz klucz




Plik klucza mozna skopiowa¢ w dowolne miejsce na dysku lub zapisaé na dowolnym nosniku
zewngtrznym.

Jezeli przesylka z katalizatorem zostanie odebrana, lecz klucz podpisu elektronicznego nie zostanie
wygenerowany — system przy kazdym logowaniu do programu bedzie wyswietlat stosowng informacje:

Informacija =

M alezy wygenerowad nowy podpis 2
- el okumentow:
\_12 "eDokumenty > "Generowanie klucza"

UWAGA!N! Plik klucza podpisu elektronicznego oraz hasto wprowadzone podczas jego generowania sq
bardzo wazne i nie powinny by¢ przekazywane innym osobom!

3.2 Generowanie klucza podpisu elektronicznego na podstawie katalizatora przesfanego pocztg elektroniczng
(sposdb alternatywny)

Istnieje rowniez mozliwo$¢ wygenerowania klucza podpisu elektronicznego na podstawie katalizatora
podpisu elektronicznego przestanego mailem. Jest to alternatywny sposéb do przedstawionego w
poprzednim punkcie.

Plik kat.xml przestany mailem nalezy zapisa¢ na dysku twardym komputera (np. C:\KOLAKkt). Nastepnie z
menu eDokumenty nalezy wybra¢ Generowanie klucza.... W oknie Klucze z menu Narzedzia wybraé
opcje Wezytaj plik katalizatora podpisu 7 pliku...:

[ - - |
£ Klucze g @
Matzedzia
‘Wezytaj plik katalizatora podpisu z pliku... '
Ak [ata pob...
’
< ¥
th Zamknij

W otwartym oknie nalezy wskaza¢ zapisany z zalacznika do poczty plik kat.xml i wybraé przycisk
Otworz:

11
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Otwieranie

Saukjw: | ) KOLBKE ¥ © & e @
1 kel
Maje biezace
dokumenty
Pulpit

Moje dokumenty

s

18] kornputer

Mazwa pliku: |kat.xml [V] [ Otwediz ]

Mof msca | Bikiypu | Pk ML (%) [v] [ A

W oknie z listg kluczy pojawi si¢ nowa pozycja oraz informacja 0 wymaganiach, jakie musi spetniaé¢
hasto do klucza:

o imf X

Lizta

[ata waznodol od [ ata waznodci da Ay [rata pab...
M| 2003.05.25 v

Informacja =

Hasba musi zawierad co najmnie] 3 cyfy oraz
- conajmniej jedna wielka livere. Minimalna jego
\“) drugosé ta B znakdw

EAm| (=]

Y Zamkni

Po zapoznaniu si¢ w tymi wymaganiami okno nalezy zamknaé, i w nowo otwartym oknie nalezy

dwukrotnie wprowadzi¢ wymys$lone przez siebie hasto.

rﬁ-'.,Pul:Iaj hasto E] [ w

Paodaj hagto i
do uzycia klucza

Powtarz hasko: e

[ x Anulu

[vo ]

W przypadku podania przez uzytkownika hasta, ktore nie spelnia wymogoéw bezpieczenstwa pojawi si¢
stosowny komunikat i ponownie wyswietli si¢ powyzsze okno (bedzie si¢ tak dziato do momentu az hasto
bedzie prawidlowe). W innym razie (uzytkownik poda hasto spetniajace wymogi bezpieczenstwa) pojawi
si¢ komunikat (nalezy go zamkna¢):



Informacija X

- FPodane hasto spetnia wymogi bezpieczenstwa.

- (h Zamkni -

W kolejnym oknie nalezy poda¢ hasto logowania do programu (to samo hasto, ktére wpisuje si¢ w oknie
logowania podczas uruchomiania programu iDetal):

£ Po daj hasto E]

Podaj hagto do | s
logowania w iDetal

l ¥ Anuly

(o]

Po podaniu prawidtowego hasta i wecisnigciu OK zostanie wygenerowany plik klucza (w formacie:
login_uzytkownika.klucz), ktory zostanie zapisany w domys$lnej lokalizacji okre§lonej w konfiguracji
programu (C:\klucz):

Informacia x|
- Klucz zastat zapizany w lokalizaci:
\_l) c:kluczikiz.gwi kiucz

- () Zamkrij

Plik klucza mozna skopiowaé¢ w dowolne miejsce na dysku lub zapisa¢ na dowolnym nos$niku
zewngtrznym.

3.3 Podpisywanie dokumentéw elektronicznych

W momencie zatwierdzenia dokumentéw magazynowych, protokotu rdéznic towaréw, protokolu rdznic
prasy oraz raportdéw kasowych tworzone sa dokumenty elektroniczne, ktore zapisywane sa w bazie
danych. W przypadku wiaczenia wspotpracy z modutem elektronicznego obiegu dokumentéw zastepuja
one dokumenty przechowywane w formie papierowej. Tak jak dokument papierowy jest niewazny bez
podpisu wystawcy, tak w przypadku dokumentu elektronicznego nie jest on wazny bez podpisu
elektronicznego.

Dokumenty mozna podpisa¢ podczas ich zatwierdzania lub tez przed rozpoczgciem zamknigeia dnia.

Przyktadowo — podczas zatwierdzania dokumentu przyjecia towaru PZ pojawia si¢ pytanie o podpisanie
dokumentu.

Potwierdzenie

:3/ Czv cheesz podpisad ubworzony dokument "Dokument przyiecia” o numerze: PZ 3/MGf20097
-

Jesli uzytkownik w powyzszym oknie wybierze odpowiedZ negujgcag dokument elektroniczny nie zostanie
podpisany. Bedzie to mozliwe w kazdej chwili do zamknigcia dnia.

13



Jezeli w oknie tym uzytkownik wybierze odpowiedz twierdzaca, zostanie wyswietlone zostanie okno, w
ktorym nalezy wskaza¢ plik klucza (domys$lnie jest on zapisywany podczas jego generowania w C:\klucz,
chyba ze uzytkownik $wiadomie go przeniesie) i wybra¢ przycisk Otworz:

Otwieranie

Szukajwe | [ klucz | Q T E-

ﬂ 2,gwi. klu ]

} mys.mar.klucz
Moje biezace nie.man, kucz
dokumenty ste.brz.klucz

zie,ada.klucz

Pulpit

i

Maje dokumenty

-
w8

& komputer

‘;‘] MNazwa pliku: krz.guwi klucz Il
-— -
Mojs migjsca | Eliki typu: klusz padpisu [ klucz] R4

Nastepnie nalezy poda¢ hasto do uzycia klucza podpisu elektronicznego (ustalone w momencie jego
generowania):

&' Podaj hasto E]

Paodaj hasto s
do uzpcia klucza:

Xamii || ok |

Jesli tylko podane hasto jest prawidlowe na ekranie zostanie wySwietlony obraz dokumentu
elektronicznego dokumentu:

I Podglad dokumentu E]@

OBRAZ DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO
DOKUMENT MAGAZYNOWY PRZYJECIA: PZ 3MG/2009

Magazym: Data wystawienia: 2003-05-26
Numer dokumentu Zrodlowego; Data dostawss 2009-05-26
Dostawca: ) Odbiorca:
COCA-COLA HBC POLSKA SPOLKA Z Dgraniczong Ddpowiedzialnoécia  KOLPORTER SIECI HANDLOWE 5P. Z 0.0
Annopal 20 ul. Zagnariska 61
25-528 Kielce
03236 Warszawa
MIP: 524-21-06-963 MIP: 359-14-52-482
Lp Symhol Hazwa towaru jm. losé Cena Metto St VAT VAT Brutto
1146 COCACOLAD,33 CANS s 24.000 1.4448 34.68 22% 763 4231
23344 CAPPY APPLE 0,2 KARTOMIK szt 27.000 09114 24,61 T% 172 26.33
33751 COCACOLALIGHT 0,33 CANS szt 24.000 1.3088 34 22% 6.91 38.32
44785 FAMTALEMON 1,0 PET szt 12.000 2.5330 30.40 22% 6.69 3r.09
SUMA ILOSCI HETTO | ST.WAT KWOTA VAT BRUTTO
60.000 96 49 22% 21.23 M"7.72
27.000 24 61 7% 1.72 26.33
Razem w cenach zakupu: g7000| 12110 «x 2205 14405

Marza kwotowo: 34.99
Marza procentowo: 22.42%




Dokument magazynowy jest zatwierdzony, a dokument zostat podpisany elektronicznym podpisem (czyli
odnoszac si¢ do dokumentow papierowych, sytuacja ta jest tozsama z sytuacja kiedy dokument papierowy
zostal wydrukowany i podpisany przez osobg, ktdra go stworzyta).

W analogiczny sposdb podpisuje si¢ pozostale dokumenty magazynowe, protokoty rdéznic i raporty
kasowe.

Podpisanie dokumentéw zatwierdzonych w programie, lecz nie podpisanych w chwili ich tworzenia jest
mozliwe do momentu rozpoczecia operacji zamknigcia dnia. Aby to zrobi¢ nalezy z menu eDokumenty
wybra¢ opcje Lista eDokumentow:

P

£1/ Sprzedaz Detaliczna g@

Administrator  Aplikacja  Sprzedaz Magazyn Stowniki  Marzedzia Gadsety Kasa Analizf  eDokumenty  RFomoc

) meneromanis Kucza, .,

Lista eDokumentdw

Grupy
uzytk ownik ow

_‘;.; :

Uzytkownicy

=
Opcie
uzptkownika

Uzytkownik: . .baza_test_4. admin(ADMIMISTRATOR ADMINISTRATOR) | ‘Wersja bazy towarowe]: 36.47  6.2.1 POS

W oknie z listg eDokumentow uzytkownik mozliwe jest podejrzenie wszystkich utworzonych do tej pory
dokumentow elektronicznych. W gornej czgsci okna znajduje si¢ zestaw filtrow umozliwiajacych
filtrowanie po dacie utworzenia, typie dokumentu oraz statusie. Dokumenty oznaczone sg rowniez
oddzielnymi kolorami. Dokumenty wys$wietlane na zielono sa dokumentami wymagajcymia podpisu
elektronicznego, kolorem czerwonym oznaczone sa dokumenty usuniete, zas dokumenty juz podpisane
oznaczone sg kolorem kolor biatym.

1/ Lista eDokumentdw E]@
Operacie || [ Fitirok 2009 [v] [ Miesiac | Mai || Flpzien (26 [v]
] Tvp dokumentu [[]Pokaz usuriste [ Do podpisania

Dane: Operacis:
Symbol typu dok... | Opis typu dokumentu | Nazwa dokumentu | Aktualna ilogé p... | lloéé podg.. | Cay wyekspoitowany | Data wyslawienia | Data ulworzeria | Utworzyt | Data modylikaci |Mody.. |4 =

» DF Dokument pizyigcia  PZP 3/MG/2009 [ i 20090576121, 2009052612, kizgwi 2008052612 kizgwi Podpisz
DF Dokument przyjgcia FZ 3MG/2003 1 1} 20030526 11:4. 20090526 12:.. krzgwi 20090526 12 krz.gwi G

[c] Podglad...
v

< >

Liczba pozycji: 2 . ) Zamkni

Aby podpisa¢ dokument, ktory do tej pory nie zostal podpisany nalezy wskaza¢ go myszka i wybrac
przycisk Podpisz (lub klikng¢ na nim prawym klawiszem myszy i z menu podrecznego wybra¢ Podpisz):

15
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£/ Lista eDokumentdw Q@
Operacie HF\Itlu\ 1ok ‘ZUUH M Miesiac |Ma| M [¥] Dziesy |28 Ml
] Typ dokumentu []Pokaz usuniete H I [ Do podpisania ‘
Dane: Operacis:
S ymbol typu dok... | Opis typu dokumentu | Mazwa dokumentu | &ktualn fosé p... [llos podg... ey vcksportowary | Dats wystawienia | Dot utworzenia | Utwore | Data modfikasi | Mody.. |,
» DF Dokument prayigsia PP MG /2009 i L o o) 20512, gw FOEHIZ. keow
| |oP Dokument proyieeia | FZ 3/MG/2008 1 0 | Wl e (003062812 [zgw 208062612 ke gwi B 2o
Podglad. .. -
ad Podalad
)
o &

Otworzy si¢ okno, w ktorym nalezy wskaza¢ plik klucza podpisu elektronicznego, a nastepnie wybraé

przycisk Otworz:

Otwieranie
Szukaj w; |@ klucz M O F £ M-
T 2. gwi.Kucz|
i 2) mys.mar. kKucz
Moje biezgoe nie, maon. klucz
dokumenty ste.brz.klucz
@ zie.ada.klucz
Puilpit
Moje dokumenty
8] komputer
e MNazwa pliku: |kr2.gwi.klucz M [ Obwdrz ]
Moije migjsca | Eliki typu: |Klucz podpisu [ klucz) M [ Al ]

A nastgpnie nalezy wprowadzi¢ hasto wymys$lone podczas generowania klucza:

£/ Podaj hasto

)

Fodaj hasto

xxxxx>1

do uzycia klucza:

| Xenui || ok |

Jesli tylko podane hasto jest prawidlowe dokument zostanie podpisany elektronicznym podpisem

(dokument zmieni kolor z zielonego na bialy):

-
& Lista eDokumentiw

=/0ed

[v] Fpzier (25 [v]

Opersci || 1At ok [2002 || FIMiesize [va

Dokument przyjgcia FZ 3/MG/2009 1 o 2009.05.26 11:4... 2008.08.2612... krzogwi  2009.00.2612... kiz.gwi

- |DF

[ Iyp dokumentu [ Pokaz usunigte H J [] 0o podpisania ‘

Dane: Operacis:
Symbol typu dok... ‘Dp\s typu dokumentu |Nazwa dokumentu ‘Aktua\na ilo$t p... |Hosc poda. ‘Ezy wiyeksportowany | Data wystawienia | Data utworzenia |Ulwo|zy}' ‘Data modyfikaci |Mody |6|

M DF Dokument przyjgcia | PZP 3/MG/2003 1 2008.06.26121.. 2009.0526 12, kzgwi  2009.05.26 12 krz.gwi 1% Podpisz

H Zapizz plik.
Podalad.




UWAGA!! W przypadku pojawienia si¢ komunikatu:

Btad =

Btad odcapty klucza prowatnego -
@ prawdopodabnie Bredne hasta

i) Szozegdhy

oznacza, ze uzytkownik podal nieprawidlowe hasto do uzycia klucza. Nalezy sprobowac ponownie
podpisaé dokument wprowadzajgc poprawne hasto. Z kolei komunikat

Blad =

Wiystapik brad podezas generowania podpizu,

Podary identyfikator uzptkownilka nie jest zgodny
z identyfik atorem zapizanym w kluczu

i/ Szoczegdly

oznacza, iz uzytkownik probuje uzy¢ swojego klucza bedgc zalogowanym do programu nie na swoim
loginie.

Nalezy zauwazy¢, ze niektore dokumenty moga wymagac podpisu wiecej niz jednej osoby (np. dokument
przesuniecia migdzymagazynowego MM). Taki dokument nalezy opatrzy¢ podpisem uzytkownika
wystawiajagcego dokument podczas jego zatwierdzania (mimo wszystko dokument ten na liScie
eDokumentow dalej bedzie mial kolor zielony). Dokument nalezy opatrzy¢ drugim podpisem po
zalogowaniu si¢ drugiego uzytkownika do programu na swoéj login (po wejsciu w okno Lista
eDokumentow). 1lo$¢ podpisbw wymagana do podpisu danego dokumentu widoczna jest w oknie Lista
eDokumentow.

1/ Lista eDokumentdw E]@
Operacie Filtruj rak | 2009 v [ Miegiac
[ Tvp dokumentu [ Pokaz usuniste [ Do podpisania

Dane: — Operace:
Drata utworzenia | Ubworayk | Data modyfikacii | Modyfikowak Cay archi... I lloéé podpisdw wymaga.. * Ims'c': podp.. | |4 -
2003.05.2612... kizgwi  2003.05.26 12... kizgwi 1 1 faodnicz
2009.05.2612... krzgwi 20090526 1Z... krz.gwi 1 1 E'
2009.05.21 10:... admin  2009.05.21 10:... admin 1 1 :
2009.05.21 09:... admin  2009.05.21 03.... admin 1 1 [dl Podalad...
2009.051915.... stebrz 20090519 15... stebrz 1 1
2009.05.1909...  admin 2009.05.19 03:... admin 1 1}
2009.051213... stebrz 20090512 13.. stebz 1 1
2009.081213.. (stebrz 2009051213 stebrz 1 1
2009.0512 11, admin 20090512 13... stebrz 1 1
2009.05.12 10:... | admin 2009.05.1213:... | ste.brz 1 1
2009.051210:... admin  2009.05.1213... stebrz 1 1
20089.051213.. joanna.. 2009.051213:.. joanna 2 2

B 2009.051210... joanna.. 2009.051210:... joanna 2 2

v

<] B

Liczba pozycji: 13 I [E Legenda l { ) Zamknij ]

System umozliwia rowniez korzystanie z dokumentow, ktore obligatoryjnie wymagaja np. jednego
podpisu (llesé¢ podpiséw wymaganych = 1) a opcjonalnie pod dokumentem mozna zlozy¢ dwa podpisy
(Ilos¢ podpiséw maksymalna = 2).

17



UWAGAI!I Jezeli w danym dniu zostang wystawione dokumenty i nie zostang one podpisane, to
wykonanie operacji zamknigcia dnia nie bedzie mozliwe do momentu ich podpisanial!!!

3.4 Podglgd obrazéw dokumentéw elektronicznych

18

W zaleznoéci od tego, kiedy dokumenty w systemie zostaty przez uzytkownika zatwierdzone (przed datg
rozpoczecia dziatania elektronicznych dokumentdw czy tez po niej), réznie wyglada ich podglad. Podglad

dokumentu za pomocg przycisku Pokaz 1 jest zawsze mozliwy.

Natomiast dziatanie opcji Drukuj =1 moze by¢ dwojakie. Jesli dokument zostat wystawiony przed
wlaczeniem systemu elektronicznych dokumentow, to tak jak do tej pory najpierw pojawi si¢ okno
ustawienia parametrow wydruku:

e 4

Wydruk dokumentow
Drukuj dokument prayjecia

Nt kopii |2

Y
b

Inne ustawienia

[]*wfudiuk natychmizstowm

| M anui || v ok |

oraz podglad drukowanego dokumentu

£/ Podglad raportu E]@
[=) Drukuj ‘} ‘l> l> -> Powieksz Q % Pomnigjsz E-q Qbworz % Zapisz (!) Zamknij
-~
HIII|III‘IIII||II Wydruk2009.05.24 3114118
Zz FFFII 003031
DOKUMENT MAGAZYNOWY PRZYJECIA: PZ 2/MG/2008
Magazyn:MG Dataystawienia:2008.08.12
Numerdokumentgradlowego: W2 16093 Datprzyjecia: 2008.08.12
Numeeamdwienia: Fe005999999
Dostawca: Odbiorca:
KOLPORTERSERYICE KOLPORTER SIECT HAMDLOWESP, 2
KOLPORTER SERVICE 5P, 20,0, KOLPORTER SIECTHAMDLOWE 5P 20,0,
Zagnanska 61, 25-528Kielce ul. Zagnariska 61 25-528 Kielce, NIP: 959-14-52-482
MIP: 657-10-15-615 REGON: 290554972
Komentarz:
LP SYMBOL NAZWA TOWARU KOD KR./ | JEDM. 1LoSE CENA  |WARTOSC | ST. | kWOTA |waARTOSE
NR SERII | MIARY NETTO (¥AT | ¥AT BRUTTO
1 [EBEZE090 PHILIPSBATERIALRZOEXTREMELIFE(RZ] [8710895753760 BLS 2,000 £,6600 17,32 | 229 281 21,13
Z [BPaTALID CARESEIATUREREZERVIAT TWT E301058993201 szt 10,000 2,330 23,30 | 7% TES 243
3 (1002747334002 [SNICKEREATOIE LErddsat [ szt 200,000 0300 206,00 | 22% .52 ZELE
SUMA NETTO ST. | KWOTA BRUTTO
1L0ScI YAT | ¥AT
202,00 223,32 | 22% 43,13 27245
10,00 23,30 7% 163 24,33
Razem: 212,00 A EE 0,75 737,55)
Wersjabazy tow.wdniu przyjecia: 28,29 [
Strona: 11 Powigkszenie: 100,0 %

Jezeli za§ dokument zostal wystawiony po dacie startu systemu dokumentéw elektronicznych, po
wybraniu opcji wydruku pojawi si¢ obraz dokumentu elektronicznego.



[JPodglad dokumentu E]@

Podalad {| Zradka

OBRAZ DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO
DOKUMENT MAGAZYNOWY PRZYJECIA: PZ 3MG/2009

Magaznym: Data wystawienia: 2009-05-26
Numer dokumentu Zrodfowego: Data dostawy: 2009-05-26
Dostawca: i Odbiorca:
COCA COLAHBC POLSKA SPOLKA 7 Ograniczong Odpowiedzialnoscia KOLPORTER SIECI HAMDLOWE SP.Z 0.0,
Annopol 20 ul. Zagnafiska 61
25-528 Kielce
03-236 Warszawa
MIF: 524-21-06-963 MIP: 959-14-52-482
Lp Symhbol Nazwa towaru jm. lloé Cena Netto St. VAT VAT Brutto
1146 COCACOLAD 3 CANS szt 24.000 1.4448 3468 22% T.63 4231
23344 CAPPY APPLE 0,2 KARTOMIK szt 27.000 049114 24 61 T% 1.72 26.33
33751 COCACOLALIGHT 0,33 CANS szt 24.000 1.3088 3.4 23% 6.91 38.32
414785 FANTALEMOM 1,0 PET szt 12.000 25330 30.40 23% B.649 3704
SUMA ILOSCI HETTO | ST.WAT KWOTA VAT BRUTTO
60.000 96.49 22% 21.23 117.72
27.000 24.61 7% 1.72 26.33
Razem w cenach zakupu: 87.000 | 121.10 % 2205 14405

Marza kwotowo: 34.99
Maria procentown: 22.42%

3.5 Archiwizacja elektronicznych dokumentéw
Kazdy podpisany dokument elektroniczny mozna zapisa¢ na dysku lub dowolnym innym no$niku danych,
np. w celu pdzniejszej weryfikacji dokumentu na specjalnie przygotowanej do tego stronie internetowej,
badz tez w celu archiwizacji dokumentu dla wlasnych potrzeb.

3.5.1 Archiwizacja wybranego dokumentu
Aby zapisa¢ dowolny dokument elektroniczny nalezy wej$¢ w menu Dokumenty, nastepnie wybraé¢ opcje
Lista eDokumentéw, wskaza¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zapisany i wybraé¢ przycisk Zapisz plik (badz
klikna¢ na nim prawym klawiszem myszy i z menu podrgcznego wybraé Zapisz plik):

. £/ Lista eDokumentow E]@

Operacie Filtrwj rok, | 2009 | s Miesize | Maj w | [] Dzien
[ Typ dokumentu [] Pokaz usuniete [ Do podpisania
Dane: Operacje:

Symbol typu dok... |Opis typu dokumenty | Nazwa dokumentu | Aktualna ilosé p... |llofc podg... |Cay wyeksp... |Data wystami.. &

M OP Dokument przyiscia  PZP 3G /200 1 i) 2009.05.2612:1
DR Drokument przyjecia FZ 3/MG/20G 1] 2009.05.26 11:4 -
RE Rapart kasowy RK 00001 .'"D 0 2009.05.19
RE Fapart kasowy RK o0om /ms| L Pedalad.. 0 i 2009.05.19
DP Drokument przyiecia FPZP 2/0MG/2009 0 i) 2009.05.1915:3
D Dokument wydania ZwiP 2/MG /2009 0 1} 2003.05.19 03:1
D Dokument wydania M- 270G /2009 1 0 2009.05.12 13:4
PT Pratakdt réznic - tow... | PT 1 1 0 2009.05.1213:3
DP Drokument przyiecia FZ 2/MG/2009 1 i) 2009.05.1213:2
D Dokurnent wydania ZwiP 1/MG /2009 1 1} 2009.05.1211:0
(0 Dokument wydania tbd- 170G /2009 1 a 2009.05.12 10:5
DP Drokument przyiecia FZ 1/MG/2009 1 i) 2009.05.1210:5
DR Drokument przyjecia FZF 144G /2009 1 1] 2009.05.1210:4
v
< b
Liczba pozycji: 13 [ [5 Legenda ] [ Y Zamknij ]

Nastepnie nalezy wskaza¢ miejsce gdzie plik z obrazem elektronicznego dokumentu ma zosta¢ zapisany
(wybra¢ docelowy folder lub nosnik danych) i wybrac¢ przycisk OK:
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Przegladanie w poszukiwaniu folderu

Wvbierz Folder

= [ Pulpit
+ B Moje dokumenty
= i§ Méj komputer

-4 Stacja dyskdw CD (D)
+-igh Stacja dyskow DVD (G:)
+-{=) Dokumenty udostepnione
(7 ADMIM - dokumenty
+ ‘-:J Maije migjsca sieciowe

[ MIE KASOWAL!

+

L ok |[ anay |

Dokument w formacie XML zostanie zapisany, co zostanie zakomunikowane nastepujgca informacja:

Informacja X

" Flik. C:APEP 3_MG_2009.=ml zoztal ubwarzony,

3

) Zankni

Kazdy dokument mozna zapisa¢ dowolng ilo$¢ razy.

3.5.2 Archiwizacja dokumentéw z okreslonego przedziaZu czasowego
Istnieje mozliwo$¢ zapisania utworzonych elektronicznych dokumentow z okre$lonego przedziatu czasu,

nie trzeba zapisywac kazdego dokumentu z osobna, wystarczy wskaza¢ dzien lub przedziat czasu z
ktorego dokumenty maja by¢ zapisane. Aby wykona¢ powyzsza operacje nalezy z menu eDokumenty

wybra¢ opcje Archiwizacja eDokumentow

§Arc hiwizacja eDokumentow E]@

Archiwizac)a

Archiwizuj eDokumenty 2 zakresu dat:

od | 2003-05-01 w| do | 20090526 )

H Archiwizu

- (Y Zamkni

Nastepnie nalezy wybraé zakres dat, a nastepnie kliknaé przycisk Archiwizuj. W kolejnym oknie trzeba
wskaza¢ miejsce gdzie dokumenty majg by¢ zapisane (folder, no$nik zewnetrzny) i weisnaé przycisk OK:

20



Przegladanie w poszukiwaniu folderu

‘'wbierz Folder

=i [ Pulpit
¥ D Moje dokumenty
= 1§ Maj kamputer
+- 4 Stacia dyskistek 3,5 (A:)

é Stacja dyskow CD (D)
b Stacja dyskdw DVD (1)
=) Dokurnenty udostepnione
*-{=) ADMIN - dokumenty
+ ‘»3 Moje miejsca sieciowe
£5) MIE KASOwWACH

&
&
e
5

[ ox | anou |

We wskazanej lokalizacji zostanie utworzony folder eDokumenty, a w nim podfoldery, w ktérych znajda z
si¢ elektroniczne dokumenty podpisane w danym dniu, np.:

sdres |IC5) CrleDokumenty

Zadania plikdw i folderdw ¥ ’J 2009.05.04 /} 2009.05.05
Inne miejsca ¥
’J 2009.05.07 /} 2009.05.05
Szczegoly ¥
’J 2009.05.12 /} 2009.05.13
J 2009.05.14 /} 2009.05.15
’J 2009.05.15 /} 2009.05.19
’J 2009.05.20 /} 2009.05.21

’J 2009.05.25

Archiwizacje elektronicznych dokumentow mozna przeprowadza¢ dowolng ilo$é razy.

4. Przyjecie towaru

Zatowarowanie magazynu obstugiwanego przez system odbywa si¢ przez wprowadzanie dokumentow
przyjecia. Dokumenty te moga zosta¢ wprowadzone bezposrednio przez uzytkownika lub powsta¢ w
wyniku tworzenia dokumentu przyjecia do wystanego wczesniej zamowienia do dostawcy.

4.1 Reczny dokument przyjecia z zewngtrz
Reczny dokument PZ jest wystawiany w przypadku przyjecia towaru od dostawcy, ktory nie wymaga
wczesniejszego wykonania zamowienia.
Aby dokona¢ recznego przyjecia nalezy wejs¢ w menu Magazyn/Dokumenty przyjecia (F7) lub tez
wybra¢ ikon¢ Dokumenty przyjecia z paska szybkiego uruchamiania. Ukazuje si¢ okno z listag dotychczas
wprowadzonych dokumentéw przyjecia zgodnie z zaznaczonym filtrem (domyS$lny filtr ustawiony jest na
wyswietlanie wszystkich dokumentéw wystawionych w biezacym miesigcu).
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Sl Dokumenty przyjecia magazynowego g@
Dokumej wigcia  Wwiedruki “ Filtruij rok. |2DEIB M Miesiac |Grudzier’1 M [¥] Dzieri |9 VI “ zytkownik: | <wszpscy> M |
E dﬁ ﬂ i_g] “ o ™ “ /.) “ tagazyn: | MG M “ Symbal: <wsz_l,lstkie>M “ Statuz | <wsaystkier M|

‘ (%) wa daty wystawienia () wg daty prayjecia

Dokumenty: [ vagwiet] wiszpsthie rekardy
Status |D0kument |Numer |K0ntrahent |Z magazynu |Data 1y zha, |Data przy. |Warto§é || Ll

B Zatwier. i FZF 3 KOLPORTER 5.4, 2008.12.0915:25:00 ' 2008.12.09 15:25:00 4210

|| Zatwier. FZ 5 COCA-COLA HBC POLSKA SPOLKA Z Dgranicz... 2008.12.0915:22:00 2008.12.09 15:22:00 41.51

(]
73| [#]
F.omentarz
llo#é doki ki . R
203.02 oRumEnion ‘Wartose: 0,00 @ W artosc [ Legenda] [ Y Zamkrij ]

Aby wystawi¢ nowy dokument PZ nalezy wybraé przycisk Dodaj lub wcisnaé klawisz INS. Pojawi si¢
okienko  tworzenia nowego domyS$lnego dokumentu przyjecia, skladajace si¢ z dwoch zakladek:
1. Naglowek i 2. Pozycje, w ktorym nalezy uzupetni¢ dane niezbedne do wystawienia dokumentu.

¥ Dokument przyjecia Q@E

Mowy dokument: PZ (Przyjecie z zewnatrz), Niezatwierdzony
1. Naghdwek |2 Poz_ucie|
[1ane podstawowe

Dokument PZ [Przyigcie z zewnatrz) Data wystawienia: | 20081210 M
Numer.
D (| 20081270 [+
Status: Miezatwierdzony SRR U
Diostawca
Kontrahent:
Adies: NIP: REGON
Podsumawanie

‘Wartogt dok.: 000 Nr zamdwienia

“wipgtawik:
Marcin Kowalsk]

Drokument Zrédbamwy:

K.omentarz:

#Ocdtgz | & Zetwicrd

Wazne — jezeli chcemy wystawi¢ inny dokument przyjgcia niz zdefiniowany domyslnie, nalezy kliknac¢
myszka nie na przycisku Dodaj, tylko na strzateczce w dot znajdujacej si¢ obok tego przycisku. Pojawi
si¢ wtedy menu, z ktérego nalezy wybra¢ jaki dokument przyjecia ma zosta¢ wystawiony.

- & e ] DM

¥ PG Przyjecie gadietdw
FOZ Przyjece opakowan zwrotnych

PZP Przyjede zewnetrzne prasy




Tworzenie dokumentu nalezy rozpocza¢ od uzupelnienia danych znajdujacych si¢ na zakladce
1. Nagtowek. W pierwszej kolejnosci z listy dostepnych dokumentéow nalezy wybraé dokument PZ.
Nastepnie za pomoca przycisku wyszukaé odpowiedniego dostawce towaru. Pole Wystawit jest
automatycznie uzupetnione na podstawie danych uzytkownika zalogowanego do programu (w razie
potrzeby mozna te dane skorygowac), nalezy wiec wpisa¢ numer dokumentu dostawy (WZ-tka, FV,
dowdd dostawy itp.) w pole Dokument Zrédlowy. Pole Komentarz mozna uzupetni¢ ewentualnymi
uwagami na temat przyjmowanej dostawy. Pole Nr zamdéwienia nie jest edytowalne — jest automatycznie
uzupelnianie przez system w przypadku tworzenia dokumentu przyjecia do wystanego wczesniej
zamowienia.

Po wypetnieniu zaktadki pierwszej nalezy przej$¢ na zaktadke 2. Pozycje (ALT+2). Zaktadka ta zawiera
pozycje, ktore znajda si¢ na dokumencie przyjecia towaru. Pozwala na dodawanie, usuwanie i edycj¢
towaréw na tworzonym dokumencie.

£/ Dokument przyjecia E]@
Pozycje
Nowy dokument: PZ (Przyjecie z zewnatrz), Niezatwierdzony
1. Magkéwek | £ Pozucie
[ i‘] Usur I [ E‘] Edptu ] [ ¥ Dodaj ] [ & Opakowania | 3 i« | K.od kreskowy:
Pozpcie 3
LP | Symbal Mazwa towary Mazwa fiskalha Podiptuk |J.. * |llot przy... | Cena zakupu VAT | Cena sprz. brutto | Kwaota netto c.z. | Kwota VA, || # |
}[ 1: 6027 COCA COLADGPET COCACOLADGPET szt 12,000 1.8683 22% 399 22,42 493
2 2694 COCACOLAT.0PET COCACOLAT.0PET szt 12,000 24825 223% 4,78 2955 E.50
30000003173 | COCA COL& BEURM PUSZRA COCA COL& BURM PUSZKA szt 12,000 3.0900 223 5,99 37,08 816
4 5051 COCa COLA CHERRY COLA 1, 0PET COCA COLA CHERRY COL& 1.0PET szt 12.000 2E442 22% 543 .73 E.38
[v]
< >
SUMA 120,78 SUMAMWAT: 26,57

Po wcisnigciu przycisku Dodaj (ALT+D) otworzy sig¢ lista asortymentowa towarow, ktore mozna przyjac
od dostawcy, ktory zostat wybrany na poprzedniej zaktadce:

£ Wybierz towary [Z]@
Swembol / kod kreskowy: Hazwa: _ ]
,J Szukaj §7 ‘{? Zaawansowane

COCA-COLA HBC POLS KA SPOEKA Z Dgraniczona Ddpowiedzialnodcia

Toweany: [ vl weszysthie rekordy
Symbal Mazwa towan Kod kreskowy Infa | Symbol towaru u dostawey |Cena zak... |BZ |BS 4\
0000003142 NESTEA BRZDSKWINIOWA 0,5 PET 97126655 7 0000003142 15716
0000003143 MESTEA CYTRYMNOWaA 05 PET 90494741 1 0000003143 15716
0000003147 MESTEA GREEM TEA CITRUS 05PET 9037086 () 2000130001821 16298
0000003179 COCA COLA BURM PUSZKA 5449000065015 | (77 0000003179 32,0300
000003744 MESTEA GREEM TEA OSL PET 5449000124043 | () 000002144 16300
000003145 MESTEA SMOWw S ORAMGE 0.5L PET 5449000026731 | () 000003145 1.6300 ]
145 COCA COLA 0,33 CANS 5449000000996 | (70 146 1,4448 I Eli';jﬁkaci@
1533 COCA COLA LIGHT 1.0 PET 5449000016560 | () 1533 24625
1521 COCA COLAPET 2.0 5449000000286 | () 1321 37487 [ Pokaz ilasci
15922 COCA LIGHT PET 2,01 £449000050229 | () 1322 37487 - -
15823 FaMTA ORAMGE PET 2,00 B449000004840 | () 1923 37487
=7

1324 FAMTA LEMON PET 2,00 5445000008011 1324 37487 v
Liczba pozycji B3, liczba znalezionych: 63 —

Przyjmowany towar mozna bardzo szybko wyszukaé bez przedzierania si¢ przez cala listg towarow.
Najszybciej mozna go wyszukaé przez ustawienie si¢ myszka w kolumnie Symbol i wpisywanie poczatku
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symbolu lub tez ustawienie w kolumnie Nazwa towaru i wpisywanie poczatku nazwy towaru. Po
wpisaniu poczatkowych liter system automatycznie odnajdzie pierwszy towar w bazie, ktérego nazwa
rozpoczyna si¢ od wpisanych z klawiatury liter. Po odnalezieniu interesujacego towaru nalezy
zaakceptowa¢ dany towar przyciskiem Wybierz (ENTER), po czym otworzy si¢ okienko ze szczegdtami
przyjecia towaru. W wyszukiwaniu pozycji asortymentowych mozna wspomagacé si¢ rowniez czytnikiem
kodow kreskowych.

Niezaleznie od metody, otworzy si¢ okienko pozwalajace na podglad i/lub edycje podstawowych danych
0 przyjmowanym towarze.

£ Dodaj pozycie E]
NESTEA GREEN TEA CITRUS 0,5 PET
Sumbol towary: 0000003147 Jedn, ewid.: szt

Rodza] ceny zakupu

. Ilos¢ k przyjmowana
Wybér zestawu cen Cena jednostkawa: llo$é jednostek ewidencyinych: - 0sC sztuk przyjmow:
zakupu 1 2‘ P na magazyn
) Senaﬂiakupg JEdneJ . Typ kodu kresk.:  Kod kreskowy: @ [1Data wazn.: Seria:
Jeanostiki ewidaencyjnej standardony || 907091 . v
Przelicznik ilofci: 1.000 Przelicznik ceny: 1.000
Ceny i ilofei w jednostkach zakupu Tlos¢ jednostek
LCenajedn. zakupu:  Jednostka zakupu: lloé w jedn. zakupu: [ ewidencyjnych w jednej
v b4 jednostce zakupu
Cena zakupu jednej
= _ / Upust: Stawka YAT llogc jedn. zakupu:
pelnej jednostki zakupu ™ 1.0000 Wyicz

[ X anii || v oc |

W pierwszej kolejnosci uzytkownik powinien sprawdzi¢ cen¢ zakupu, ktéra wyswietlana jest w polu
Cena jednostkowa. Ta cena powinna by¢ identyczna z ceng zakupu znajdujaca si¢ na dokumencie od
dostawcy (WZ, FV, DZ, DD itp.). Jezeli tak nie jest nalezy sprawdzi¢ czy w okienku znajduje si¢ przycisk
Zestaw cen. Jezeli przycisk ten jest widoczny, oznacza to, ze dla danego towaru w systemie jest
zdefiniowana wiecej niz jedna cena zakupu. Po wcisnieciu tego przycisku pojawi si¢ okno, ktore bedzie
wys$wietla¢ ceny zakupu danego towaru.

Wybor zestawu

Zestawy cen towan: )
Mazwa zestawu cen Cena zakupu Cenamin |Cenamax | |#|
podstawamy 16238

B dodatk oy 18798

LCeny w zestawie:
Mazwa grupy Cena netta | Cena brutta |Cenamin - |Cena max
’| detaliczna 245 239 23 293

T

Okno jest podzielone na dwie czgsci — w goérnej znajdujg si¢ zestawy cena zakupu zdefiniowane w
systemie, za§ w dolnej — widoczna jest cena jaka ustali si¢ na towarze po wybraniu danego zestawu cen.
W oknie tym nalezy wybra¢ cen¢ zakupu znajdujaca si¢ na dokumencie dostawcy. Aby tego dokonad
nalezy zaznaczy¢ zestaw z wlasciwa ceng zakupu a nastgpnie wcisngé przycisk OK. Wybrana cena
zakupu dla przyjmowanego towaru zostanie uaktualniona:



£ Dodaj pozycje E]

MNESTEA GREEN TEA CITRUS 0,5 PET

Symbol bowary: |0000003147 Jedn. ewid.: |zzt

Rodzaj ceny zakupu

Cena jednostkowa: llogé jednostek ewidencyinych:

12

Typ kodu kiesk.:  Kod kreskow: @ [ Data wazn.: Seria
standardowy |+ | | 90370815 5o |[v
Przelicznik ilogci: 1.000 Przelicznik ceny: 1.000

Ceny i ilogci w jednoztk ach zakupu:

LCena jedn. zakupu:  Jednostka zakupu: llo#c w jedn. zakupu:
e
Upust: Stawka WAT llogé jedn. zakupu:
v] 1.0000| [ wlicz

[ X anui || vk |

rroe

Kolejna rzecza, ktéra nalezy uzupetié jest pole Ilos¢ jednostek ewidencyjnych. W to pole nalezy wpisac
ilo§¢ towaru, jaka zostata dostarczona do punktu. Nalezy przy tym pamigtaé, ze towar jest dostarczany
przez dostawce w jednostkach zakupu, natomiast do systemu nalezy wprowadza¢ towar w jednostkach
ewidencyjnych. Nalezy pamictaé, ze jednostka zakupu niekoniecznie musi by¢ réwna jednostce
ewidencyjnej (cho¢ moze sie tak zdarzy¢). W jednej jednostce zakupu moze znajdowaé sie Kilka
jednostek ewidencyjnych. Oznacza to, ze jezeli dostawca przywidzt 1 karton papieroséw, w ktorym jest
ich 10 paczek, to do systemu powinno zosta¢ wprowadzone 10 sztuk (1x10); jezeli dostawca przywiozt 2
zgrzewki napoju, w kazdej z nich jest 12 butelek, to do systemu powinny zosta¢ wprowadzone 24 sztuki
(2x12). Informacja o tym, ile towaru znajduje si¢ w jednej jednostce zakupu znajduje si¢ w polu Ilosé w

jedn. zakupu.

Upust: Stawka WaT lodc jedn. zakupu:

Cenajedn. zakupw:  Jednostka zakupu

- 1 Wwhlicz

| X i | L & x|

W przypadku, gdyby pojawily si¢ problemy z przeliczeniem ile towaru powinno zostaé wprowadzone,
zawsze mozna skorzysta¢ z porecznego kalkulatorka. W tym celu nalezy w pole Ilosé¢ jedn. zakupu
wpisa¢ ilo$¢ opakowan towaru jaka zostata dostarczona i wcisngé przycisk Wylicz, a program sam ustali
ile towaru znajduje si¢ w dostarczonych opakowaniach i wprowadzi

taka iloéé na magazyn w programie. lla w jgdn. 2akupu:

Przyktad: w 1 zgrzewce miesci si¢ 27 soczkoéw, dostawca przywiozt 4
zgrzewki — ile towaru powinno trafi¢ na magazyn? W pole Ilos¢ jedn.
zakupu nalezy wpisaé 4, wecisngé przycisk Wylicz i program
automatycznie wstawi wymagang ilo§¢ towaru, jaki powinien zostac¢
przyjety.

1loEE jedn. zakupu:
4

| % anui | [ v x|

25



26

£ Dodaj pozycije

/o

CAPPY APPLE 0,2 KARTONIK
Symbol towaru; | 3344

Rodzaj ceny zakupu

Cena jednostkowa:

Typ kodu kresk.:  Kod kreskowy:
standardovy |+ | 50112043

Przelicznik ilogci: 1.000

Ceny i ilogci w jednostkach zakupu:
Lena jedn. zakupu:

Upust: Stawka YAT

Przelicznik ceny:

Jednostka zakupu:

v/ 4,0000

Jedn. ewid.: |szt

llo#é jednostek ewidencyinych:

@ [ Data wazn.:

So ||

Seria:
1.000
llogé w jedn. zakupu:

llogé jedn. zakupu:

108

[ Xanni || vox |

Kolejng rzecza, ktdra powinna zosta¢ uzupetniona to pole Data

waznosci. Pole to powinno by¢ uzupelniane dla towaréw, ktore
majg ustalony termin przydatnosci do spozycia. W tym celu nalezy

k ceny:

wstawi¢ ,ptaszka” w polu Data wazin. Odblokuje si¢ wtedy
mozliwo$¢ uzupehienia tej daty. Mozna to zrobi¢ na dwa sposoby

— pierwszy polega na uzupelnieniu tego pola z

klawiatury w

formacie rok miesigc dzien, drugi — na wybraniu daty waznosci z

podrgcznego kalendarzyka, ktory pojawia si¢
strzateczki w dot.

po wybraniu

Drata wazn.: ria;
, b
2003.01.23 v

llogéwiedn. zakf 5 & 7 & 3 10 N

llog

100

1 2 3 4
12 13 14 15 16 17 13

19 20 21 22 23 024 25|
26 27 28 an AN

Dzig: 2008-12-10

¢ jedn. zakup
1.0

Po wecisnigciu przycisku OK towar zostanie dodany do tworzonego dokumentu.

Z dostepnej listy towardw nalezy wybra¢ kolejny, ktéry zostatl dostarczony i wprowadzi¢ go do
dokumentu w sposéb analogiczny jak poprzedni. Po wybraniu wszystkich towarow okienko z towarami

mozna zamkna¢ przyciskiem Zamknij (ESC).

W przypadku pomytki w ilo§ci wprowadzanego towaru, badz tez jego ceny zakupu istnieje mozliwosé
korekty. Stuzy do tego przycisk Edytuj. Po jego wybraniu pojawi si¢ okienko, ktore pozwala na korekte
dowolnych danych dotyczacych zaznaczonego towaru znajdujacego si¢ na tworzonym dokumencie.

¥ Dodaj pozycie

=)

CAPPY APPLE 0,2 KARTONIK
Symbol towaru: 3344

Rodzaj ceny zakupu

Cena jednostkowa:

Typ kodu kresk.:  Kod kreskowy:
standardavy | ¥ | 80112043

Przelicznik ilogei 1.000

Ceny i logci v jednostkach zakupu:
LCena jedn. zakupu  Jednostka zakupu:

Upust: Stawka VAT

[3 [ Data wazn.:

Przelicznik ceny:

Jedn. ewid.: |szt

llo$é jednostek ewidencyinpch:

108

Seria
So |

1.000
llogé w jedn. zakupu:

lloge jedn. zakupu:
4,0000

W 0K

Aby wprowadzone zmiany odniosty skutek, nalezy je zatwierdzi¢ przyciskiem OK.



Istnieje rowniez mozliwo$¢ usuniecia blednie wprowadzonego towaru. W przypadku gdyby okazato sig,
ze dany towar zostal wprowadzony do systemu, a wcale nie zostal dostarczony nalezy go z dokumentu
usungé. Aby to zrobi¢ nalezy najpierw zaznaczy¢, ktory towar z PZ-tki ma zosta¢ usuniety, a nastepnie
wecisnagé przycisk Usun.

¥ Dokument przyjecia E]@

Pozycje

Nowy dokument: PZ (Przyjecie z zewnatrz), Niezatwierdzony

1. Nagkiwek | £ Pozycie

| ﬁ Usur ' E] Edyhuj ] [ ¥ Dodaj ] [ HB Opakowania | @ € ] F.od kreskowy:
LFP |Symbol Mazwa towaru Mazwa fiskalna Podiytub |J.. * |llosS przy... | Cena zakupu [ W¥AT |Cena sprz. brutto |Ewota netto c.z. |Ewota VA, . '\
1/8027 COCA COLADGPET COCACOLADGPET B 12,000 18683 22% 399 22,42 453
2 2694 COCACOLAT.0PET COCACOLAT.0PET szt 12,000 24625 | 22% 4,78 2955 E.50
30000003173 | COCA COLA BURM PUSZKA COCa COL& BURM PUSZRA szt 12.000 3.0900 22% 5.93 37.08 8,16
4 5091 COCA COLA CHERRY COLA 1.0PET | COCA COLA CHERRY COLA1.0PET szt 12,000 26442 22% 543 31.73 .98
}[ B 3344 CAPPY APPLE 0.2 KARTONIE CAPPY APPLE 0.2 KARTONIE B 108,000 059114 7% 1.99 98,43 E.89

Pojawi si¢ okienko z pytaniem o potwierdzenie decyzji skasowania danej pozycji z tworzonego
dokumentu.

Potwierdzenie

9

“_.(j Czy cheesz usunad wybrang pozycje przyjecia?

LoTek J[ me |

Po wybraniu Tak wskazana pozycja zostanie usuni¢ta z listy.

Po wprowadzeniu wszystkich towaréw na dokument PZ nalezy skontrolowaé¢ czy wpisane dane sa
poprawne. Mozna to zrobi¢ porownujac ilo$¢ pozycji znajdujacych si¢ na dokumencie dostawy z
ilosciami na tworzonym dokumencie przyj¢cia, a nastepnie sprawdzi¢ sumaryczng warto$¢ obu
dokumentow.

Jezeli nie ma niezgodno$ci cenowych to te warto$ci powinny si¢ pokrywaé i utworzony dokument PZ
mozna zatwierdzi¢ przez naci$nigcie przycisku OK. Dokument zostanie zapisany i zatwierdzony, a towary
znajdujace si¢ na tworzonym dokumencie zaktualizujg stan magazynowy.

Natomiast w razie wystapienia roznic lub tez jezeli edycja dokumentu nie zostata jeszcze zakonczona,
mozna go odlozy¢ przyciskiem Odféz. Dokument zostanie zapisany i pozostanie nie zatwierdzony, a
przyjmowane towary nie trafia jeszcze na magazyn. W kazdej chwili mozna go poprawi¢ lub skasowac
pomimo wystawienia kolejnych dokumentéw tego samego typu. Nie zatwierdzony dokument mozna
pb6zniej zatwierdzi¢ powracajac do jego edycji, a nastgpnie wciskajac Zatwierd?.

W zaleznosci od tego, czy modut elektronicznego obiegu dokumentow zostat uruchomiony czy tez nie,
zalezna jest dalsza droga postgpowania z utworzonym dokumentem.

Jezeli elektroniczny obieg dokumentéw zostal uruchomiony to po zatwierdzeniu dokumentu nalezy go
opatrze¢ kluczem elektronicznym. Dokument mozna podpisaé w momencie jego zatwierdzania, pojawia
si¢ bowiem pytanie:

Potwierdzenie

\9/ Czy cheesz podpisad utworzony dokument "Dokument prayjecia” o numerze: PZ 3/MG[20097
-

Jesli zostanie udzielona odpowiedz twierdzaca, pojawi si¢ okno, w ktorym nalezy wskazac¢ plik klucza
podpisu elektronicznego.
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Otwieranie

Szukajwe | I kucz v o ¥ m,

g) mys,ma

Moje biezgce nie, mon, kucz
dakumenty ste.brz kucz

@ zie.ada.Hucz

Pulpit
hoje dokumenty
.
- |
49
b & komputer
. ‘] Mazwa pliku: krz. gwi.klucz v
=
Moje migisca | Pliki bwpu Klucz podpisu [ klucz] v

Nastepnie nalezy poda¢ hasto do klucza (hasto ustalone zostatlo w momencie generowania):

S0 Podaj hasto E]

FPodaj hasto L]
do uzpcia klucza:

Xanii || ok |

Jezeli wprowadzone hasto bedzie prawidtowe zostanie wys$wietlony obraz dokumentu elektronicznego
zatwierdzonego dokumentu PZ:

JPodglad dokumentu E]@

OBRAZ DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO
DOKUMENT MAGAZYNOWY PRZYJECIA: PZ 3MGF2009

Magazym: Data wystawienia: 2009-05-26

Numer dokumentu Zrodtowego: Data dostawy: 2003-05-26

Dostawca: i Odbiorca:

COCA-COLA HBC POLSKA SPOEKA Z Ograniczong Odpowiedzialnoéciy KOLPORTER SIECI HANDLOWE SP.Z 0.0,

Annopol 20 ul. Zagnanska 61

25-528 Kielce
03-236 Warszawa
MIP: 524-21-06-963 MIP: 9558-14-52-482
Lp Symbol Hazwa towaru jam. llosc Cena Hetto St. VAT VAT Brutto

11146 COCACOLAD 33 CANS szt 24.000 1.4445% 3468 23% 763 42.31
203344 CAPPY APPLE 0,2 KARTOMIK szt 27.000 0.9114 24 61 7% 1.72 26.33
33781 COCACOLALIGHT 0,33 CANS szt 24.000 1.3088 341 23% 6.91 3832
414785 FAMTA LEMOMN 1,0 PET szt 12.000 2.5330 3040 23% 6.69 3709

SUMA ILOSCI NETTO | ST.WAT | KWOTAVAT | BRUTTO

60.000 96.449 22% 21.23 11772
27.000 24 61 % 172 26.33
87.000| 121.10 % 2295 144.05

Razem w cenach zakupu:

WarZa kwotoweo: 34.99
Maria procentowo: 22.42%

Jezeli za§ dokument nie zostanie od razu podpisany, konieczne bedzie wykonanie tej operacji przed
wykonaniem operacji zamknigcia dnia.



Jezeli elektroniczny obieg dokumentow nie jest wlaczony, po zatwierdzeniu tworzonego dokumentu
pojawia si¢ okienko z jego podgladem.

& Pod lad raportu

[B[EN]

i ——

Powieksz Q EL Pomniejsz

E," Otwdrz @ Zapisz

& zamhnij

|II |I IIIlI Ill || Wydruk: 2008.12.1009:34:54
2% 0gese0 ' 000202

Magazyn: MG
Numer dokumentu Zrédiowego: a
Numer zamodwienia:

DOKUMENT MAGAZYNOWY PRZYJECIA: PZ6/MG /2008

Data wystawienia: 2008.12.10
Data przyjecia: 2008.12.10

Dostawca:
COCA-COLAHBC

Annopol 20, 03-236
NIP: 524-21-06-963

COCA-COLA HBC POLSKA SPOLKA Z Ograniczong Odpowiedziainoscia

Odbiorca:

KOLPORTER SIECI HANDLOWE SP. Z

Warszawa

KOLPORTER SIECTHANDLOWE SP. Z 0.0.
ul. Zagnariska 61 25-528 Kielce, NIP: 959-14-52-482

Komentarz:
Lp SYMBOL NAZWA TOWARU KOD KR./ | JEDN. ILOSC CENA |WARTOSC| ST. | KWOTA |WARTOSC
NR SERII | MIARY NETTO |VAT VAT BRUTTO
15027 COCACOLAD,5PET 54491472 szt 12,000 18683 22,42] 22% 4,03 27,33
Z|z8%4 COCACOLA 1,0PET E4ao000054227| ezt 12,000 2,4625 25,55] 22% &,50) 36,05
3|000000317% [COCA COLABURN PUSZKA E445000066015] szt 12,000 3,0500 37,08] 22% 8,1¢| 45,24
45051 COCA COLA CHERRY COLA 1,0 PET E44o000028853[ =t 12,000 2,6442 31,73 22% EE 38,71
33344 CAPPY APPLED,2 KARTONIK 50112043 szt 108,000 0,5114 98,43| 7% 5,89 105,32
SUMA NETTO ST. | KwoTA BRUTTO
ILOSCI VAT VAT
28,00 120,78 | 22% 26,57 147,35
108,00 08,43 7% 6,82 105,32
Razem: 156,00 215,21 X 33,46 252,67
Wers]a bazy tow. w dniu przyjecia: 32.39
Marcin Kowalski
v
<] 3]
Strona: 11 Powigkszenie: 130,0 %

Aby wydrukowa¢ dokument nalezy wcisng¢ przycisk Drukuj, po czym pojawi

si¢ okienko, w ktorym

mozna okresli¢ ilo§¢ potrzebnych kopii, zakres drukowanych stron oraz wybraé¢ drukarke, na ktorej ma
zosta¢ dokument wydrukowany.

Opcje wydruku

Wybrana drukarka
KONICA MINOLTA C252/C252P PS

Zakres drukowanych stron

(%) Wzpstkie
() Aktualna
() Stony
Opcje
llo&¢ kopii [ collate
1 [ Duplex

Ustawienia

I = Druleu

& Zemkni |

Po wecisnigciu przycisku Drukuj dokument zostanie wydrukowany na podiaczonej do komputera

drukarce.

UWAGAN! Jezeli w systemie iDetal zostal uruchomiony modut elektronicznego obiegu dokumentow,
drukowanie dokumentow wystawionych w programie jest niemozliwe!!!

4.2 Przyjecie na podstawie zaméwienia
System umozliwia automatyczne utworzenie dokumentu przyjecia na podstawie uprzednio sporzadzonego
zamoOwienia do dostawcy. Automatyzacja polega na przekopiowaniu do dokumentu przyjgcia pozycji
znajdujacych si¢ na zamowieniu.

29



30

Aby dokona¢ przyjecia towaru do wczesniej sporzadzonego zamowienia nalezy odszukaé takie
zamowienie w menu NarzedzialZamowienia do dostawcow (F9). ZambOwienie oczekujace na dostawe
oznaczone jest w systemie kolorem ciemnozottym.

Po odszukaniu zaméwienia, do ktérego przyjechata dostawa nalezy klikna¢ na nim prawym przyciskiem
myszy (lub z menu Zaméwienia) wybraé opcje Wykonaj przyjecie do zaméwienia.

£/ Zamdwienia do dostawcdw E]@
Zamdwiznia ‘wdiuki ‘whmiana danych Filuirok [ 2009 [ | [ Missige |Luty | OlDeieri
«E‘] E bl ﬁ = Filtr: | < Wisapstkie > |+ | (&) wg daty wystawienia (O wg data planowana O wag daty zrealizowania
Dokumenty: [ wapswiet] wszpstkie iekardy
Nurer |Mumer ze... |Datawwst.. Dataplan.. |Data zreali.. “Wartosé ‘Wartosd z... (Magazyn | Kontrahent Autamatyczne | Wyshane Hadziskowe ||# |
’|33’2DDS 2009.02.03 2009.02.18 12613} o — CACAEALLHAE ROLEE PR i
242003 20090209 20090209 | 20090209 753 7, L Dodaj... Ins +
8 Edytug... Ctrl+Enter
E‘] Przegladai. .. Ctrl+Ins
¥9 Usun Ctrl+Del
Automatyczne zamdwienie do dostawcy...
4 e i ctany alertowego
Wykonaj przyjecie do zamdwienia
=) Drukuij...
Protokdt reklamacyjny
Eksport zamdwienia. ..
Wyslij zamdwienie do kontrahenta...
llads: - -
20302 Importuj zamdwienie. .. |_:1 Legenda (!) Zamknij

I

Jezeli zamoOwienie zostalo wystane do dostawcy droga elektroniczna program rozpocznie wyszukiwanie
elektronicznego dokumentu dostawy od danego dostawcy. Taki dokument dostawy jest wystawiany przez
dostawce a nastepnie pobierany przez punkt za pomoca systemu KOLEXx2 (w chwili obecnej taki system
przyjmowania dostaw obowigzuje wytgcznie dla dostawcow z grupy kapitatowej Kolporter).

W zaleznos$ci od tego czy elektroniczny dokument dostawy zostal pobrany czy tez nie dalszy sposéb
postepowania nieco si¢ rozni.

W przypadku pobrania przez punkt elektronicznej wersji dokumentu dostawcy zostanie wySwietlone
okienko, w ktorym zostanie wyswietlona zawarto$¢ dokumentu dostawy.

%1 Dokument WZ g@
MNagéwek | Pozycie
LF |Spmbal Mazwa towaru Kod kreskowy | Mazwa WaT |PEWIL | logc Cena Upust Cena po up... A
PE 1:SEBACEO10 | PAWELEK BATON TOFFI 45... 22% 2,000 23,2800 0.00 23,2BDD|
2 SB4FADST  KIT KAT BATOM 4 PALUSZEL... 22% 2,000 25,9200 0.00 25,9200
3 SR4BA120 RED BULL MAPODJ EMERGET... 22% 3.000 1083200 0.00 1063200
4 SWwAFADED PRIMCESSA ORZECHOMW M 3. 22% 2.000 23,6800 0.00 23,6800
[sa]
b Zorkri )

Po wcisnieciu przycisku Zamknij na ekranie pojawi si¢ okno tworzenia dokumentu przyje¢cia. Pole
Dokument Zrodtowy w tworzonym dokumencie PZ zostanie automatycznie uzupelnione.



£ Dokument przyjecia [:]@

Edycja dokumentu: PZ (Przyjecie z zewnatrz), Niezatwierdzony
1. Maghdwek | 2 Pozycie
Dare podstamome
Dokument. PZ [Przyjecie z zewnatrz) Data wystawienia: | 2008.08.11
Numer. 794

. . Data prayigcia | 2008.08.71
Status: Miezatwierdzony

Dogtavca

KOLPORTER SERVICE SP.Z 0.0

Adres: NIP: REGON:

Kielce 26-528. Zagnariska B1 £57-10-15-618 290554972
Podsumowarie

Wartodt dok.: 458,12 Nr zamdwienia | 12192008393336

Wwhystawit: Dakument Zradhawy:

w2 16083/K1 /20086

Komertarz:

Z kolei jezeli elektroniczna wersja dokumentu nie zostanie pobrana — pojawi si¢ okno, w ktérym nalezy
wprowadzi¢ date z papierowego dokumentu dostawy.

£ Wprowadz date E]

‘WprowadZ date z papierowego dokumentu dostawy 20081240 4 v

Ermiere

Jest to bardzo wazna czynno$¢, bo data dokumentu dostawy jest $ciS§le powigzana z cennikiem
obowigzujacym w tym okresie dla danego dostawcy.

Po wprowadzeniu daty (badz wybraniu jej z kalendarzyka) otworzy sie okno automatycznie utworzy sie
nowy dokument przyjecia PZ tworzony do konkretnego zamowienia.

£ Dokument przyjecia g@

Edycja dokumentu: PZ (Przyjecie z zewnatrz), Niezatwierdzony
1. Naghdwek | 2 Pozynje
Dane podstawowe .
Dokument: PZ [Przyjgcie z zewngtrz] Data wpstawienia: | 20081270 | v
g Data praviecia| 20081210 |
Status: Miezatwierdzony .

Dostawca

COCA-COLA HEC POLSKA SPOLKA Z Dgraniczong D dpowisdzialnoseia

Adres: HIP: REGOM:
‘Warszawa 03-236, Annopol 20 524-21-06-363
Podsumowanie
Wartosé dok.: 1 722,55 Nr zamdwienia:
st avat: Drokument Zrodkovy:

Marcin Kowalski

Kamentarz:

Gl vz

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ numer dokumentu zrédlowego w polu Dokument Zrodtowy.

Dalszy sposOb postgpowania przy przyjeciu towaru jest standardowy. Tak jak w przypadku recznego
tworzenia PZ nalezy uzupetni¢ dane na zakladce 1. Naglowek.

Nastepnie koniecznie nalezy sprawdzié¢ ilosci i ceny zakupu znajdujace si¢ na zakladce 2. Pozycje.
Bezwzglednie nalezy to uczyni¢, poniewaz:
- do dokumentu wstawiana jest nie ilo$¢ towaru jaka zostata przywieziona w dostawie, lecz ta, ktora
znajdowala si¢ na zamowieniu (towar byt zamoéwiony, ale mégt nie dojechac);
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- jako cena zakupu wpisywana jest cena zgodna z widniejaca na elektronicznym dokumencie WZ,
jezeli w systemie nie ma identycznej ceny zakupu, to dla takiego indeksu zostanie przyjeta cena jej

najblizsza.

W razie potrzeby nalezy dokona¢ ewentualnych korekt ilosciowych i cenowych, w sposob analogiczny
jak zostalo to opisane w poprzednim podrozdziale dotyczacym recznego tworzenia dokumentow
przyjecia. Nalezy rowniez uzupetni¢ daty waznosci dla tych towardéw, ktore majg ustalony termin
przydatnosci do spozycia. W tym celu nalezy najpierw zaznaczy¢ towar, ktory ma zosta¢ poprawiony a

nastgpnie wybraé przycisk Edytuj.

£ Edytuj

=

Symbol towan: | 3344

Lestaw cen:

Rodzaj ceny zakupu
(%) Cena hiszaca

Cena jednostkowa

Tup kadu kresk.:

Przelicznik. ilogci:

Upust:

Kod kreskovy:
standardowy [+ | | 50112043

1.000

Stavika WAT

CAPPY APPLE 0,2 KARTONIK

Jedn. ewid.: szt

lloc jednostek ewidencyinych:

162

[B [ Data wazn.: Seria

So || v

Frzelicznik ceny: 1.000

Ceny i lofci w jednostkach zakupur
Lenajedn. zakupu:  Jednostka zakupu:

llogc w jedn. zakupu:

llogc jedn. zakupu:
v g.0000| [~

W K

Wprowadzone zmiany nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

Po sprawdzeniu poprawnosci tworzonego dokumentu przyjecia i dokonaniu ewentualnych poprawek
mozna zatwierdzi¢ dany dokument badz tez go odtozy¢.

W przypadku zatwierdzenia tworzonego dokumentu przyjecia pojawi si¢ informacja:

Informacija

5]

3

Tworzenie dokumentdw prayigcia zakoficzono

FZ 7MGA2008 - dokument zatwierdzany

i/ Szczegiby

poprawnie.
Liczba przyjed do zaméwienia: 1

Natomiast zamowienie, do ktorego byt tworzony dokument PZ automatycznie otrzyma status

zrealizowanego (zmieni kolor na bladozotty).



i, Zamowienia do dostawcow E]@
Zamdwignia ‘wydruki \Wymiana dangch Filtru ok, | 2008 | » Miesigc | Grudzien > [¥] Dzien 10 v
2 bl 1= Fillr: | < Wwiszpstkie > V: () wg daty wystawienia ) wg data planowana () wa daty zealizowania

Dokumenty [T vawéwietl wszpstkie rekordy
MNumer |Mumerze.. |Datawyst.. |Dataplan.. | Data zreali... | ‘Wartose \Wartodt 2... | Magazyn | Kontrahent Automatyczne | \Wyskane

P‘U2UUS 20081210 20081217 20081210 § 172286 172255 COCA-COLA HEC POLSKA SPOEKAZ..

llose:

5

Dodatkowo, jesli migdzy utworzonym dokumentem przyjecia a elektronicznym dokumentem dostawy
wystapi roznica iloSciowa, automatycznie zostanie wygenerowany elektroniczny protokot roznic, ktory
zostanie wystany do dostawcy za pomoca systemu KOLEX. Warunkiem jest wspotpraca elektroniczna z

danym dostawca.

| Podglad dokumentu

/o

Podalad | Zeédko

Data wystawienia: 2009-05-26
Numer dokumentu WZ: WZ 24/KI/2009/M6

POZYCIE:

Obraz dokumentu elektronicznego
Protokot roznic towarow PT 197 /999996

NAZWA NA WZ

SYMBOL NA PZ

SYMBOLNA W2

ILOSE NA
Pz

1L0SE NA
Wz

ROZNICA

L& LINK EAST STIX 100 BOR 20 SSL 10/250 8,20
"HOWE"

TRPOLL26E

TRO1L26_

0.500

1.000

-0,500

ZEST.STARTOWY TAK TAK 20zb-"HAPPY"

KS12A002

KS12A002

0,000

2,000

-2,000

LEM RED LABEL K8 FTE (BOX) 107250 6,75 "HOWE"

TPOLLOLM

TPO1LO1_

0,000

28,000

-32,000

Pakins

L&M BLUE LABEL KS FTB (LIGHT BOR) L0/250 6,75

TNOWE" TRPOLLOZM

TRO1LOZ_ 55.000 60,000 -5.000 |szt10

Z kolei - w przypadku odtozenia dokumentu przyjecia - zamowienie zmieni kolor na pomaranczowy i
jednoczesnie w dokumentach przyjecia pojawi si¢ odtozony dokument PZ.

£ Zamdwienia do dostawcow

M=%

[ Fitwi rok | 2008 [v| [ Miesiae | Grudzien v| MDzien 10

Zamdwignia wydruki  Wmiana danypch V

‘E] ‘L“] =] Filtr: | < ‘wszpstkie = V () wa daty wystawienia () wg data planowana () wag daty zrealizowania
Dokumenty: [ vapswiet] wazzysthie rekordy

Mumer |Mumer ze... |Datawyst.. |Data plan... |Data zreali.. |Wartodc Warto$t z... |Magazyn | Kontrahent Automatyczne | Wyskane A
’| 242008 20081210 20081217 | 36 075,03 0.00 COCA-COLA HEC POLSKA SPOLKAZ..

1/2008 20081210 20081217 20081210 172285 172255 COCA-COLA HEC POLSKA SPOLKAZ..

el

llosc: - -
2!2 I |:_:] I:egenda] I (!) Zanmknij ]

Odtozona PZ-tka tworzona do zamdwienia znajduje si¢ w dokumentach przyjecia i tam nalezy jej szukaé
w celu edycji badz tez skasowania. Po zatwierdzeniu przez uzytkownika odtozonej PZ-tki zamowienie
automatycznie zostanie oznaczone jako zrealizowane i zmieni kolor na bladozétty.

Nalezy pamigtaé, ze do dokumentu przyjecia tworzonego na podstawie zamOwienia nie ma mozliwosci
dodawania towarow. Dokument przyjecia i zamowienie, na podstawie ktorego zostatl on sporzadzony
zostaja przez system powiazane. W dokumencie przyjgcia zostaje wpisany numer zamoOwienia, na
podstawie ktorego zostalo ono sporzadzone, natomiast w zamowieniu uzupelniane sa informacje
dotyczace wartosci i daty realizacji dostawy.
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Dodatkowo podczas edycji dokumentu przyjgcia pod prawym przyciskiem myszy znajduje si¢ opcja
Cigglej edycji pozycji. Dzigki niej nie jest konieczne kazdorazowe zaznaczanie pozycji dokumentu
i wybieranie przycisku Edytuj, wystarczy wskaza¢ pozycje od ktorej edycja ma nastgpi¢. Po
wprowadzeniu zmian nalezy wcisnag¢ OK, a program przejdzie do edycji kolejnej pozycji.

¥ Dokument przyjecia E]@E

Pozycje
Edycja dokumentu: PZ (Przyjecie z zewnatrz), Niezatwierdzony
1. Nagrdwek | 2 Pozycie
[ ﬁ Usuri ] [ E] Edytyj ] [ + Dodaj ] [ & Opakowania ] i | @ Kod kreskowm:
Pozycie
LF |Spmbol Mazwa lowaru Mazwa fiskalna Podtpbut |Jm.  |llofé przy... | Cena zakupu | VAT | Cena sprz. brutto | Kwota netto c.z. | Kwota V. K )
}| 1 2694 COCA COLA 1.0 PET (COCA COLA - #9 Dod ) Ins 180,000 24625 22% 4.76 44325 97.62
20000003173 | COCA COLA BURN PUSZKA COCACOLAE % Ed“nj Cirl+Enter 180,000 3.0300 22% 5.93 556,20 122,36
33344 CAPPY APPLE 0.2 KARTOMIK CAPPY APPL " ] 14Dl B2.0... 09114 7 1.9 JE07R03 2E2525
41533 COCA COLA LIGHT 1.0 PET COCACOLAL dsat Cirl+be 96.000 24625 22% 476 236.40 se.0 (=
5 5091 COCA COLA CHERRY COLA 1,0 PET | COCA COLA (9 opskowania 162,000 26442 22% 5,45 44423 97.72
E 146 COCA COLA 0.33 CANS COCACOLA L b part 552.000 1.4448 22% 293 Fo7 53 175.46
78027 COCA COLA DG PET COCACOLA L e 180,000 1.8683 22% 343 336,29 7308
':) Ruch
Fokaz Klasyfikacje
< Ciggla edvgia pozydii ™
< ] Zaznacz wszystie 2]
Odznacz wszystiie SUkA: 38 888.93 SURMAYAT:3 14431
Zaznacz pozycje

Dla pozycji juz edytowanych w kolumnie Zaznaczone pojawi si¢ zielony ,ptaszek”. Dzigki temu po
odtozeniu dokumentu i powrocie do jego edycji po jakim$ czasie mozliwe jest szybsze odnalezienie
pozycji, ktore juz zostaty skorygowane zgodnie z iloSciami faktycznie dostarczonymi.

4.3 Przyjecie prasy

Przyjecie prasy odbywa si¢ w sposob zblizony do przyjmowania towaro6w na magazyn. Shuzy do tego celu
odpowiedni dokument przyjecia — PZP. Istnieja trzy sposoby jego utworzenia.

4.3.1 Automatyczny import pliku DZ
Ten sposob jest wykorzystywany najczesciej. Za pomocg systemu automatycznej wymiany danych do
punktow wspolpracujacych z Kolporter S.A. rozsytane sa dokumenty DZ w wersji elektronicznej. Aby je
zaimportowa¢ do programu nalezy w menu Narzedzia wybra¢ Wyslij i odbierz przesytki systemu KOLEX.

|i‘., Sprzedaz Detaliczna

Aplkacja Sprzeda: Magazyn Stowniki | Narzedzia Gadiety Kasa Analizy Pomoc
1 Import danyeh. .

=l
'&"'w Q Kopiz bezpieczenstwa...
Yz

Fa
Dokumenty

wydania £ Harmonogr jam cep

Q Wyslij | odbierz przesylki systemu KOLEX. ..

& : = —_—
Sprzedaz qﬁi Eksport danych...
detaliczna ﬁ Zamkniecie dnia...

G zamknigce miesiaga. .
Zamkniecie miesigca - kontrola dokumentduw. ..
Magazyn Eksport danych z zamkniecia miesiaca
towary Import <=2 eksport - historia...

Informacie dodatkowe - historia...

b
Bazy archiwalne...
Zamowienia Ohbshu hunksw »
do dostawcow @ =ga e
& Obsluga biletdw... Cirl+B
‘% 4os Parametry urzadzeri

Dokumenty
przyjecia
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Na czas pobierania przesytek wymagane jest potaczenie z siecig internet. Program iDetal wykorzystujac
system wymiany danych KOLEx2 automatycznie taczy si¢ z odpowiednim komputerem-serwerem i
pobiera elektroniczny dokument DZ (je$li tylko takowy jest dostgpny do pobrania). Proces pobierania
konczy si¢ komunikatem

X

Informacja

s Operacja wystania i odbioru preesyrek KOLEx2

y zakoriczona

Aby pobrany dokument zostat zaimportowany w programie iDetal nalezy z menu Narzedzia wybraé opcje
Sprawd? dostgpne aktualizacje. W okienku dokumentéw przyjecia pojawi si¢ odlozony dokument
przyjecia prasy — PZP. Nalezy go przeedytowaé zgodnie z: ilo§ciami, cenami sprzedazy i stawkami VAT
tytutow fizycznie dostarczonych, a nastgpnie zatwierdzi¢ przyciskiem Zatwierd?.

% Dokument przyjecia

(=1 % |

Pozycle  Marzedzia
Edycja dokumentu: PZP (Przyjecie zewnetrzne prasy), OdloZzony
1. Magkdwek | 2 Pozycie
[ ﬁ Usuf ] [ E] Edyhy ] [ " Dodaj I [ & Opakowania H 2 wartoéci] [ a Ngrzut] Kod kreskowy:
Pozycie: 3
LP  |Symbol  * |Mazwa towan Nazwa fiskalna Paodtytut Seria |llogé pray... | Cena sprz. brutto | Cena zakupu |YAT | Kwota netto ez, |Kwaota V... |#
’| 1/200008000... AMGORL ANGORA 22 1.000 350 26800 73 2,68: 01
2 200008000... NAJ POLECA Na&J POLECA +TORBA SPORTOWA 7 2,000 12,93 87300 22% 17.46 3.8
3200008000, |AUTO SWiaT AUTO SwAT 22 1.000 2E0 19300 7% 1.99 0.1
4 200008000... SUPER TV SUPER TV 22 1.000 093 07600 7% 076 ({0
5 200008000... BASMIOWA KOLEKCIA RODZICE | BASN.KOLEKCJA RODZIC KOPCIUSZEK, 3 7.000 1240 10,5800 | 0% 74.06 0.0
£ 200008000... FORUM FORLUK 22 1.000 5.00 38300 7% 383 0.2
7200002000... | SwiIAT SERIALI SWIAT SERIALI 1 4,000 220 1.6900 7% E.7E 04
8 200008000... TELE Mk TELE hax 22 5.000 0,33 0.7600 7% 3.80 0.2
9 200008000... |MAGAZYH TELEWIZYJNY KURIE... MAG.TELE KURIER TV 22 2,000 1.00 07600 7% 1.52 0.1
10 200008000, TwWiOJE IMPERILIM Tw0JE IMPERILIM 22 2,000 130 09300 7% 1.98 0.1
11 200008000... MEWSWEEK POLSKA NEWSWEEK POLSKA 22 4.000 4 50 3.4500 73 13.80 05
12 200008000, MOTOR MOTOR 22 2,000 1.80 1.3800 7% 2,76 REMY
SUMA: 307,76 SRS VAT 24,98

UWAGA!!! Podczas edytowania pozycji przyjecia dla prasy obowigzuje cena sprzedazy brutto (z gazety)
Widniejgca w polu Cena detaliczna.

B[]

. Edytuj pozycje prasy
AUTO SWIAT

Symbol Jedn ewid: szt

Cena detaliczna: llogé prayjeta:
¢ 2,60 1
Typ kodu kpesk..  Kod kreskowy: [E Sena: Stawka VAT
standardowy |+ | | 9771 234025805 2z 7% v

UWAGA!N! Wszystkie tytuly musza mieé¢ uzupetlnione pole Kod kreskowy i Seria. W przypadku
pojawienia si¢ podczas zatwierdzania dokumentu komunikatu
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Informacja

3

Y

Frzyiecie zawiera pozycie 2 niezdefiniowanym
kaodem kreskawpm lub numerem seri. Symbol
towany z brakujgowm kodem kreskownm:
2000080002895

nalezy odszuka¢ pozycje bez kodu kreskowego / numeru serii i uzupelni¢ go na podstawie fizycznie

dostarczonego tytutu.

4.3.2 Reczne przyjecie prasy na podstawie importu pliku DZ

W przypadku pojawienia si¢ problemoéw podczas pobierania elektronicznej wersji dokumentu DZ za
pomocg systemu automatycznej wymiany danych, badz tez w punkcie sprzedazy nastgpitaby awaria tacza
internetowego istnieje alternatywna mozliwo$¢ przyjecia prasy na podstawie elektronicznego dokumentu.
Dokonuje si¢ w takim wypadku recznego importu wiasciwego pliku DZ (np. przestanego poczta
elektroniczng). Aby takg operacje wykona¢ nalezy wejs¢ w okno dokumentéw przyjecia i z menu
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Dokumenty przyjecia (badz tez klikajac
opcje Importuj dokument DZ:

prawym przyciskiem myszy w okienku dokumentéw) wybrac

Mf=1%

V [#] Dzieri |11 v: Usptkownik: | <wszyscys |

Symbal | <wszpstkie:) v: Statug: | cwszystkier | w0

[ vapsietl wszpstkie rekordy

Z magazpnu D ata wystaw Data prayj Wartoit Dok Zrddk . Ut

3

‘ Importuj dokument DZ. .. *

£/ Dokumenty przyjecia magazynowego
Dakumenty prayigsia Widiuki Filtruj rok, 2008 |~ Miesiac | Grudzien
| Magazyn: |MG v:
(&) wg daty wystawienia ) wa daty pravigcia
Diokumenty:
Status Dokument  Mumer | Kontrahent
4
A
Komentarz
llngc dokumentdin: " [
0/0 Wartogé: 0,00

Po jej wybraniu otworzy si¢ okno pozwalajace na wybor pliku z elektroniczng DZtka. Aby go

zaimportowa¢ nalezy wskaza¢ plik, z

ktérego import ma zostaé dokonany. Wszystkie pliki do

zaimportowania przesytane pocztg elektroniczng nalezy zapisywaé¢ w katalogu C:\KOLSklep2\Import
Po wybraniu nalezy wskaza¢ plik, ktory ma zosta¢ zaimportowany i wcisna¢ przycisk Omworz:

Otwieranie @
Szukaj w: | [ Import v ¢ g mv
——J. |£] 20090130_933276.XML
Recent
?_H
Pulpit
Moje dokumenty
9
Mé&j komputer
.;} Nazwa pliku: | w
- 2 -
Moje migjsca FBlikitypu Plilci XML >




Po dokonaniu importu dokumentu DZ program wyswietli komunikat:

Informacia =

Zaimportowano 0 nowpch bowardw,
Uakbualniona 2 towwardw,
o
\]:) Ubworzono dokument prayjecia zawisrajacy 27
pozpcii

a po wcisnigciu przycisku Zamknij w okienku Dokumentow przyjecia zostanie utworzony odlozony
dokument PZP.

£ Dokumenty przyjecia magazynowego g@
Dokumenty przyiecia wiydniki Filrui ok | 2008 |» Missiae | Grudzien ] Uzpthownik; | <wsaysoys |
a ﬁ (= LA _,.J Magazyn; MG | Symbol: | <wszpstkier| v Status: | <wszysthkier |
(%) wg daty wystawienia ) wg daty prapiecia
Dokumenty: [ wpswiet! wezpstkie rekordy
Status Dokument | Mumer | Kontrahent Z magazynu | Data wystaw, Data przyj. Wartofd Dok Zré... ||
)l Odbozony  PZF 5 KOLPORTER 5.4 2008.121511:53:00 20081215 11:55.00 307,76 D7EE748
Zatwier.  PZ 7 COCA-COLA HBEC POLSKA SPOLKA Z Oaranicz 20081210 09:57:00  2008.12.10 09:57:00 172255 Wz 123
Zabwier.  FZ & COCACOLA HEC POLSKA SPOLKA Z Ogianicz.. 20081210 09:18:00 20081210 09:18:00 21921 a
Zatwier.  PZP 3 KOLPORTER 5.4, 2008.12.09 15:26:00  2008.12.09 15:25:00 4210 a
Zabwier.  FZ 5 COCACOLA HEC POLSKA SPOLKA Z Ogianicz.. 20081209 15:22:00  2008.12.09 15:22:.00 4151 a
Zatwier. PN 1 2008.12.05 11:07:00  2008.12.05 11:07:00 750
Zatwier. | FZ 4 COCACOL& HEC POLSKA SPOLKA Z Ogianicz.. 2008.12.0510:21:00 | 2008.12.0510:21:00 4560 a
]
RS td
Kamentarz
Diokument ubwarzony na podstawie dokumentu: 7FBE748
llosé: dok: e

Odlozony dokument PZP nalezy przeedytowaé a nastgpnie zatwierdzic. W tym celu nalezy wcisngé

przycisk Edytuj i ktory umozliwi skorygowanie tworzonego dokumentu tak, aby odzwierciedlat on
stan faktyczny.

Zaktadka pierwsza jest automatycznie uzupelniana przez system. Uzytkownik musi wigc przejs¢ na
zaktadke 2. Pozycje. Zawiera ona pozycje, ktore znajda si¢ na dokumencie przyjecia prasy oraz pozwala
na usuwanie i edycje pozycji dostarczonych przez Kolporter S.A.

£/ Dokument przyjecia g@
Pozycie Marzedzia
Edycia dokumentu: P2ZP (Przyjecie zewnetrzne prasy), Odlozony
1. Nagtawek | 2. Pozpcie
[ ﬁ Usury ] [ E Edytuj I [ “L‘] LDiodaj ] [ & Dpakowania ” 2 wartns'ci] [ 2 Nglzul] Kod kreskouwy:
Pozycie: ;
LFP | Symbal Mazwa towar Mazwa fizskalha Podtytut Sena |llogs pray... | Cena spra. biutte | Cena zakupu VAT |Kwota netto c.z. K&
)E 1: 200008000... ANGORA ANGORA 22 1.000 3.50 26800 7% 258
2 200008000, AUTO SWAT AUTO SwIAT 22 1.000 2,60 1.9900 7% 199
320000000, BASMIOWA KOLEKCIA RODZICE  BASM.KOLEKCIA RODZIC | KOPCIUSZEK 3 7.000 12,30 10,5900 0% 74.08
4 200008000... DZIENMIK. POLSKA EURDPA Sw... DZIENMIK-TEREN PN 121 E.000 1.80 1.3800 7% 8.28
5 200008000... |FAKT GAZETA CODZIENMA PN FAKT PM 121 3.000 110 08400 7% 252
B 200008000... FAKT SPORT FAKT SPORT WADEMECUM KIBIC... 1 £.000 4,90 37600 7% 2256
7| 200008000... FORLUKM FORUM 22 1.000 5.00 3.8300 7% 383
8 200008000... GAZETA PRAWNA Z DODATEIE.. GAZETA PRAWMNAZDO.. CD"SZKOLENIAC.. 107 3.000 5.99 40300 22% 12,03
9/ 200008000... |GAZETA wWYBORCZA PN GAZETA WYB-PLPC PN 14 4,000 1.50 1.1500 7% 460
10 200003000... MAGAZYM TELEWIZYINY KURIE... MAG.TELE.KURIER TV 22 2,000 1.00 07600 7% 152
11 200002000... |MOTO BIZMES MOTO BIZMES 20 5,000 2,93 2,00 22% 10,05
12| 200008000... MOTOR MOTOR 22 2.000 1.80 1.3800 7% 276 |w
<] 2]
SUMe: 30776 SUbA VAT 24,98
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Liste pozycji na dokumencie nalezy dostosowa¢ zgodnie ze stanem faktycznym. W tym celu pozycje,

ktore nie zostaty dostarczone nalezy z dokumentu usunaé za pomoca przycisku 1 Uswi . Nastepnie dla
wszystkich tytulow nalezy porownac stawke VAT w systemie ze stawka VAT nadrukowana na gazecie.

Jezeli wystapi roznica, za pomocg przycisku | Edsui (ALT+E) nalezy zmieni¢ stawke VAT,
ewentualnie ilo$¢ oraz cen¢ sprzedazy dotarczonych tytulow. Po jego wcisnieciu pojawi si¢ okno
pozwalajace na korekte tych parametréw:

1’;:. Edytuj pozycje prasy [Z]@ﬁ

ANGORA
Syrmbal towaru; | 2000080000017 Jedn, ewid.; szt

Cena detaliczna: llogé prayjeta:

3,50 1

Tup kodu kresk.:  Eod kreskaowy: @ Seria; Stawka VAT
standardowy |+ | 9770867816007 22 TE )

| Xenui || vox

Po wprowadzeniu korekty zmiany nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK. Tak nalezy postapi¢ ze wszystkimi
tytutami znajdujgcymi si¢ na dokumencie DZ. W przypadku gdyby zostal dostarczony jakis tytut, ktory
nie zostat uwzgledniony w pliku importu, zawsze istnieje mozliwos¢ recznego dodania tytutu za pomoca

przycisku t9Dodsi | Po jego wecisnieciu pojawi si¢ mozliwos¢ wyboru tytutu, ktéry powinien zostaé
przyjety. Mozna tego dokona¢ wybierajac przycisk Wybierz:

£ Wybierz towary g@
Spmbal / kod kreskowy: Mazwa:

,J Szukaj §7 ‘{7 Zaawangsowane m

KOLPORTER S.A.

Toweary: [ vyt wazzystkie rekardy

Symbal | Mazwa towaru Fod kreskowy Infa | Symbal towaru u dostawecy | Cena zak... |BZ |BS A
§ [ 2000020000... § AMGORA 9770857516007 | & 2000080000011 2 FA00 - =

2000080000, KOMPUTER SwIAT TwiJ NIEZBEDNIK 9771895860802 2000080000023 75800

2000020000... | SWwIERSZCZYK 9770491219085 2000080000035 3.7600

2000020000... DISCO POLO HIT EXTRA 503970616684 2000080000042 £.6500

2000020000... | CLAUDIA 9771230260801 2000080000053 2.8800

2000020000.. MA TROPIE SHREK A 9788375660579 2000020000086 g8.1200 _

2000020000... |MaJ POLECA 9771641044869 2000080000073 8.7300 il Elgtjﬁkacie

2000020000...  SZPITAL S, HALLYARDA 9788351226758 2000080000020 8.1500

2000020000... | KULTOWE SERIALE - NIEUSTRASZOMY 9783374528324 2000080000097 3.2400 [ Pokaz ilagci

2000020000.. BMw TREMDS 9771734986700 2000020000103 76300 - .

2000020000.. TOP GEAR 9771832373204 2000020000110 2,3800 ] wivbierz

2000020000... TYGODMIK SOLIDARNOSE 9770202040450 JJ 2000080000127 26800 ™ ® Zonkon

Liczba pozycii: BEY, liczba znalezionych: BE7

Po jego wecisnigciu pojawia si¢ standardowe okienko przyjecia towaru na magazyn, w ktdrym nalezy
uzupetnié¢ ilos¢ towaru, cene zakupu oraz wybraé prawidlowa stawke VAT. Wprowadzanie towaru nalezy
zakonczy¢ przyciskiem OK.

Utworzony w ten sposob dokument przyjecia nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zatwierds.



Pozucie
LF | Symbal Mazwa towaru Mazwa fiskalna Podtytut Seria |llodd pray... | Cena sprz. brutto | Cena zakupu [VAT - |Kwota netto c.z. K_A:
}[ 1: 200003000 ANGORA AMGORA 22 1.000 3.50 26800 7x 268
2 200002000... AUTO SWIAT AUTO SWAT 22 1.000 260 1.9300 7% 189
3/200002000... BASMIOWA KOLEKCIA RODZICE | BASMKOLEKCJA RODZIC KOPCIUSZEK, 3 7.000 1240 10,5800 0% 74,06
4 200003000... DZIEMNIK. POLSKA EURDPA S\ .. DZIENMIK-TEREN PN 121 E.000 1.80 1.3800 7% 8.28
5/200008000... FAKT GAZETA CODZIEMMA PN FAKT PN 121 3,000 1.10 08400 7% 252
£ 200008000... FAKT SPORT FAKT SPORT YADEMECUM KIBIC... 1 6,000 4,90 37600 7% 2256
7 200008000... FORUM FORLUM 22 1.000 5.00 3.8300 7% 383
8 200008000... GAZETA PR&WNAZDODATKIE.. GAZETA PRAWNAZDO.. CD"SZKOLEMIAC.. 101 3.000 5.99 4,0300 22% 1203
9 200008000... |GAZETA'WYBORCZA PN GAZETA WYE-PLPC PN 111 4,000 1.50 1.1500 7% 450
10 200008000... MAGAZYN TELEWIZYIMY KURIE... MAG.TELE.KURIER TV 22 2.000 1.00 0.7600 7% 152
11 200008000... MOTO BIZMES MOTO BIZMES 20 5,000 2,99 20100 22% 10,08
12 200008000... MOTOR MOTOR 22 2,000 1.80 1.2800 7% 276 [
<] 2]
SUMa: 307,76 SUMAVAT: 24,98
TE (D),

Dokument zostanie zapisany i zatwierdzony, a towary znajdujace si¢ na tworzonym dokumencie zostang
przyjete na magazyn.

4.3.3 Reczne wystawienie dokumentu PZP
Reczny dokument PZP powinien by¢ wystawiany wylacznie w_przypadku, gdy nie zostal
dostarczony plik XML zawierajacy dokument DZ.
Aby dokona¢ r¢cznego przyjecia prasy nalezy w menu Magazyn/Dokumenty przyjecia (F7) wybraé

przycisk strzateczki w dét znajdujacy si¢ obok przycisku Dodaj ! ™ i z dostepnego menu wybra¢ rodzaj
dokumentu PZP.

‘E‘] E b il ﬁ (= & | | Magazyn: | MG v Sm
@ wi da PZ Przyjecie z zewnatrz

Dokumenty MM+ Przesuniecie miedzymagazynowe +
Status MO+ Przesuniede z oddziatu

piOdiozon pg Przyjecie gadzetdw
Zatwier. | poz By zyjecie opakowan zwrotnych SPOLKA Z Ogranicz...
Zatwier, PP Przyecie poczatkowe SPOLKA Z Dgranicz...
Zakwier. PPP  Przyjecie poczatkowe prasa
Zatwier. SPOEKA Z Ogranice...
Zatwier.

Pojawi si¢ okienko skladajace si¢ z dwoch zaktadek: 1. Naglowek i 2. Pozycje, w ktérym nalezy
uzupelni¢ dane niezbedne do wystawienia dokumentu.

£/ Dokument przyjecia

M=%

Mowy dokument: PZP (Przyjecie zewnetrzne prasy), Niezatwierdzony
1 Maghdwek | 2 Pozpcie
Dane podstamone
Dokument: PZP [Przyjecie zewngtrzne prasy)
Murer:
Status: Niezatwierdzony

Data wystawienia: | 2008.12.15
D ata prayjecia: | 2008.12.15

Dostawca

Adres: MIF: REGOMN:

Podsumowarie
Warko$d dok.: 0,00

wiystawit:
Jan Kowalsk]

Mr zamidwiehia:

Dokument Zrddkavy:

Komentarz:

(©uoes] v
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Tworzenie dokumentu nalezy rozpocza¢ od uzupelnienia danych znajdujacych si¢ na zakladce
1. Nagtowek. W pierwszej kolejnosci z listy dostgpnych dokumentow nalezy wybra¢ dokument PZP.
Nastepnie za pomocg przycisku wyszuka¢ dostawce Kolporter S.A. Pole Wystawit jest
uzupelnione na podstawie danych osoby, ktora si¢ do programu zalogowata. Nalezy réwniez w pole
Dokument Zrodlowy wpisa¢ numer dokumentu dostawy i dopisaé literke ..r” (na znak 7e jest to
dokument utworzony recznie).

Po wypetnieniu zaktadki pierwszej nalezy przej$¢ na zaktadke 2. Pozycje (ALT+2). Zaktadka ta zawiera
pozycje, ktére znajda si¢ na dokumencie dostawy. Pozwala na dodawanie, usuwanie i edycj¢ towaréw na
tworzonym dokumencie.

£ Dokument przyjecia E]@
Pozycje MNarzedzia

Mowy dokument: PZP (Przyjecie zewnetrzne prasy), Niezatwierdzony

1. Maghéwek | 2 Pozucie

& ¥ Dodaj I [ B Opskowania | @ @ Kod kreskou:
Pozycie:
LP |Symbol Mazwa towaru Mazwa fiskalna Podtytut Sena |(llogc przp.. |Cena spiz. brutto | Cena zakupu (WAT | Kwota netto c.z. |Kwota WA,

oo

< ¥

SLkA: 0,00 SUMA VAT 0,00
v

Po wecisnieciu przycisku ¥ Leodai  (ALT+D) otworzy sie lista tytutdw, ktore znajdujg sie w stowniku
towarow. Tylko te tytuly mogga si¢ znalez¢ na dokumencie przyjecia:

£ Wybierz towary g@
Sembol / kod kreskowy: Mazwa: N
,J Szukaj *7 'ﬁ? Zaawansowane

KOLPORTER 5.A.

Towary: [ vapswiet] wazpstkie rekaordy E Edy

Symbal Mazwa towary F.od kreskowy Info | Symbol towan u dostawey | Cenazak.. |BZ |BS A
>E2UUUUSUUUU... | AMGORA, 9770867316007 | M4 | 2000080000011 26800 i

2000080000... KOMPUTER SwiaT Twii) NIEZBEDNIK | 9771895260802 ME 2000080000028 75800

2000080000... | SWIERSZCZYE, 9770431819085 | M§ 2000030000035 23,7600

2000080000... DISCO POLO HIT EXTRA 5903375616684 ME 2000030000042 500

2000080000... | CLaUDIA 9771230860801 | ME 2000030000053 2,9800

2000080000... Na TROPIE SHREEK & 9788375660579 M 2000030000065 81200

2000080000... ' M&J POLECA 9771641044869  ME 2000080000073 8.7300 O Efatjf?kacie
2000080000, SZPITAL S HALLWARDA 9788361226758 MR 2000080000080 8.1300

2000080000... KULTOWE SERIALE - MIEUSTRASZONY 9788374588324 | ME 2000080000097 3.2400 [ Poka ilosci
2000080000... Bbw TRENDS 9771734986700 M 2000080000103 7.6300

2000080000... TOP GEAR 9771292373204 | ME 2000020000110 2.9800

2000080000, TYGEODMIK SOLIDARNOSE 9770208040450 | M3 2000080000127 2.6800

Liczba pozycii: BEY, liczba znalezionych: BE7

Przyjmowany tytut mozna bardzo szybko wyszuka¢ bez przedzierania si¢ przez catg listg towarow.
Najszybciej mozna go wyszukaé przez ustawienie si¢ myszkg w kolumnie Nazwa towaru i wpisywanie
poczatku tytutu gazety. Po wpisaniu poczatkowych liter system automatycznie odnajdzie pierwszy towar
w bazie, ktorego nazwa rozpoczyna si¢ od wpisanych z klawiatury liter. Po odnalezieniu interesujacego
tytutu nalezy zaakceptowaé wybor przyciskiem Wybierz (ENTER), po czym otworzy si¢ okienko ze
szczegotami jego przyjecia pozwalajace na podglad i edycje podstawowych danych o przyjmowane;
gazecie.



£/ Dodaj pozycje prasy E]@
ANGORA

Surbal towary: | 2000020000011 Jedn, ewid.: szt

Cena detaliczna: llogc prayjeta:
3,50 4
Typ kodu kresk.:  Fod kreskowy: [E Seria: Stawka WAaT
standardowy || | 3770867516007 120 7% [v]
| Xeni || vox |

Pierwsza rzecza, ktorg nalezy uzupetnic jest pole Ilosé przyjeta — w to pole nalezy wpisa¢ ilo$¢ gazet, jaka
zostata dostarczona do punktu, a pole Seria uzupeli¢ numerem gazety. Kolejng rzecza, ktéra powinna
zostaé sprawdzona i ewentualnie zmieniona to pole Cena detaliczna czyli cena sprzedazy widniejaca na
przyjmowanej gazecie oraz Stawka VAT. Pole to pozwala na wybranie stawki, jaka obcigzony jest dany
tytul. Po weisnigciu przycisku OK towar zostanie dodany do tworzonego dokumentu przyjecia prasy.

Z dostepnej listy tytutdw nalezy wybraé kolejny, ktory zostat dostarczony i wprowadzié¢ go do dokumentu
w sposéb analogiczny jak poprzedni. Po wybraniu wszystkich gazet okienko z towarami mozna zamkna¢
przyciskiem Zamknij (ESC).

W przypadku pomytki w ilosci wprowadzanych tytutow, badz tez ich stawek istnieje mozliwos¢ korekty.
Stuzy do tego przycisk Edytuj. Po jego wybraniu pojawi si¢ okienko, ktore pozwala na korekte danych
dotyczacych zaznaczonej gazety.

Do momentu zatwierdzenia dokumentu przyj¢cia prasy istnieje rowniez mozliwos¢ usunigcia biednie
wprowadzonego towaru. W przypadku gdyby okazato si¢, ze dany tytut zostal wprowadzony, a wcale nie
zostat dostarczony nalezy go z dokumentu usung¢. Aby to zrobi¢ nalezy najpierw zaznaczy¢, ktora gazeta
ma zosta¢ usuni¢ta, a nastepnie wcisnaé przycisk Usun.

% Dokument przyjecia E]@

Pozycje Narzedzia

Nowy dokument: PZP (Przyjecie zewnetrzne prasy), Niezatwierdzony

1 lag

fuek | 2 Pozypcie

& Edytu ] [ 9 Dodaj ] [ & Opakowania ][ 2 wanos’cw] [ a Ngr:ul] Kod kreskow:

LP | Symbol MNazwa towans Mazwa fiskalha Podtyptuk Seria llo$t przy... | Cena sprz. brutto | Cena zakupu VAT | Kwota netto c.2. | Kwata ~
1 200003000... ANGORA ANGORA 120 4.000 3.50 26800 7% 1072 0.
Pl 2 200008000... KULTOWE SERIALE - NIEUSTRA.. MIEUSTRASZONY 1 1.000 3.35 3.2400 0% 3.24 0l
3 200009000... | SZPITAL 5w/, HALLVARDA SZPITAL S HALLVARDA, o 1,000 9,99 68,1900 0% 819 0y
4 200009000... KOMPUTER SwIAT EKSPERT DVD KOMPLU.SW.EKSPERT D... 12 1,000 9,90 7.5900 7= T.59 0!
(]
< »
SUMA: 29.74 SUM& VAT 1.28

W Zatwierd:

Pojawi si¢ okienko z pytaniem o potwierdzenie decyzji skasowania danej pozycji z tworzonego
dokumentu.

Potwierdzenie s

:{’) Czy cheesz usungd wybrang pozycie przyjeda?

Tk [ e |

Po wybraniu Tak wskazana pozycja zostanie usunigta z listy.
Po wprowadzeniu wszystkich towaréw na dokument PZP nalezy skontrolowaé czy wpisane dane sg

poprawne. Jezeli wszystko jest w porzadku dokument mozna zatwierdzi¢. Dokument zostanie zapisany
i zatwierdzony, a gazety znajdujace si¢ na tworzonym dokumencie zaktualizujg stan magazynowy.
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W razie probleméw lub tez jezeli edycja dokumentu nie zostala jeszcze zakonczona, mozna go odlozyé
przyciskiem Odléz. Dokument zostanie zapisany i pozostanie nie zatwierdzony, a przyjmowane tytuly nie
trafig jeszcze na magazyn. W kazdej chwili taki dokument mozna go poprawi¢ lub skasowa¢ pomimo
wystawienia kolejnych dokumentéw tego samego typu. Niezatwierdzony dokument mozna po6zniej
zatwierdzi¢ powracajac do jego edycji i wciskajac Zatwierd?.

UWAGAN! W przypadku recznego utworzenia dokumentu przyjecia prasy nalezy rowniez recznie
utworzy¢ dokument zwrotu prasy!!! Podczas rozliczania prasy na recznie przyjetych pozycjach trzeba
bedzie dokonaé uzgodnienia identyfikatorow dostaw!

5. Zwrot towaru

Aby utworzy¢ nowy dokument zwrotu towaru nalezy wejs¢ w menu Magazyn/Dokumenty wydania (F8)
lub tez wybra¢ ikong Dokumenty wydania z paska szybkiego uruchamiania. Ukazuje si¢ okno z listg
dotychczas wystawionych dokumentéw wydania zgodnie z zaznaczonym filtrem (domyS$lny filtr
ustawiony jest na wyswietlanie wszystkich dokumentow wystawionych w biezacym miesigcu).

£/ Dokumenty wydania E]@
Dokumenty wydania  wisdruki Filtruj rak. | 2008 || [ Mieziac Uzytkownik: | <wszyscys | v
‘E‘] b =) || Magazyn: | MG || | | Symbol: | <wsapstkies| v || | Status: | <wsapstkisr ||
(%) wg daty wystawienia () wyg daty wwdania

Drokumerty: [ wiyswiet! wszystkie rekaordy
Status Dokument Mumer | Kontrahent Ma magazyn | Data west.. |Datawyd.  [‘Wartosé CSB Ubworzyk | Data ubwa... | Modyfiko... | Data modyf. |"Wartoéé CZN. (A

P Zatwier,  wWZP 4 KONTRAHENT DETALICZNY 2008.12.10 2008.12.10 415695 partner | 20081210 partner 20081210 1540,06
Zatwier. WZP 3 KONTRAHENT DETALICZNY 2008.12.05 2008.12.05 635 admin  2008.12.05  admin 2008.12.05 375
Zatwier. | MO- 1 000805 2008.10.29 | 2008.10.29 50,80 admin | 2008.10.29 | admin 2008.10.29 2993
Zatwier. WZP 2 KONTRAHENT DETALICZNY 2008.10.27  2008.10.27 B0.75 admin  2008.10.27 | admin 2008.10.27 3893
Zatwier. WHF 2 2008.10.24 | 2008.10.24 900,24 | admin | 2008.10.24 | admin 2008.10.24 -693.29
Zatwier. WHF 1 2008.10.24  2008.10.24 900,24 admin | 2008.10.24  admin 2008.10.24 -693.29
Zatwier. ‘WZP 1 KOMTRAHENT DETALICZNY 2008.10.24 | 2008.10.24 180049 admin | 2008.10.24 | admin 2008.10.24 138658

.v.

Komentarz

llogé:

77 “Wartose w cenach zakupu netto [ 0,00

5.1 Zwrot towaru do dostawcy

Aby wystawi¢ nowy dokument wydania nalezy wybra¢ przycisk Dodaj lub wcisngé¢ klawisz INS.
Zostanie wtedy utworzony domyslny dokument wydania jakim jest dokument zwrotu towaru do dostawcy
(ZW). W przypadku checi wystawienia innego dokumentu wydania niz domys$lny nalezy wcisnaé

przycisk strzateczki w dot znajdujacy sie obok przycisku Dodaj T 7.
Pojawi si¢ okienko skladajace si¢ z dwoch zaktadek: 1. Naglowek i 2. Pozycje, w ktérym nalezy
uzupetni¢ dane niezbedne do wystawienia dokumentu.
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£/ Dokument wydania

/2

f1 Naghowek || 2 Poaucie

MNowy dokument: ZW (Zwrot towardw do dostawcy), Niezatwierdzony

Dare podstawomwe

Dokument: 2w [(Zwrot towardow do dostawcy]
Mumer:
Status: Miezatwierdzony

Odbicrca

Adres:

Podsurmiowanie
Wartofé C5B: 0,00
Wartogé CZMN: 0,00
Odebrat:

Kaomentarz:

Data wystawienia: | 2008.12.15 [v] wibrana grupa cen:

Data wydanja: | 2008.12.15 [v] zakupu

MIF: REGOM:

Dokument Zradkow:

[v]

v

Tworzenie dokumentu nalezy rozpocza¢ od uzupelnienia danych znajdujacych si¢ na zakladce
1. Naglowek. W pierwszej kolejnosci z listy dostepnych dokumentéw nalezy wybra¢ jako rodzaj
wystawianego dokumentu ZW. Nastepnie za pomocg przycisku wyszukaé odpowiedniego
dostawceg towaru. Pole Odebral mozna uzupemhi¢ informacja o osobie odbierajacej towar. Pole
komentarza mozna uzupehi¢ ewentualnymi uwagami.
Po wypelnieniu zaktadki pierwszej nalezy przej$¢ na zaktadke 2. Pozycje (ALT+2). Zaktadka ta zawiera
pozycje, ktore znajda si¢ na dokumencie przyjecia towaru. Pozwala na dodawanie, usuwanie i edycj¢

towaréw na tworzonym dokumencie.

£ Dokument wydania

]f=1%

Pozycje Marzedzia

Edycja dokumentu: ZW (Zwrot towarow do dostawcy), OdioZzony

1. Nagtéwek || 2 |

[ 9 Usui ] [ ] Edptui ] [ 7 Dodsj I Kod kreskawy:

Pozycie:

Lp | Symbol Mazwa towar Mazwa fis . |WAT Kod kresk . |Nrz |llndé Il dysp. Upust | PRIl | Cena sprz [A]
1/BCEIADT4 | ESPERAMZA CD-R 99 MIN /870 MB - SLIM 1 ESPERA.. 2% 53057847 1,000 0000 000 1.3100
}‘ 2 BCEIADIS  ESPERAMZA CD-R MULTICOLOR [MIx] - SLIM 1 PC ESPERA.. 22% 59057847... 1.000 0000 000 1.3100
P
EAm| (2]
SUMA: 2,08 SUMA VAT: 0,46

Po wecisnigciu przycisku Dodaj (ALT+D) otworzy si¢ lista asortymentowa towarow, ktére mozna wydac z
magazynu kontrahentowi, ktory zostal wybrany na poprzedniej zaktadce:
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£/ Dodaj towar

Filtr towardw:

Spmbol / kod kreskowy: Hazwa,

) Saukaj | %7 7 Zaawansowane

ECEIAD20  ESPERAMNZA DVD-R 4.7GB X16-SLIM 1

Liczba pozyei: 3, liczba znalezionych: 3

5305784763286

[]Zablokawans

Towary: [ wyswietl wszystiie rekordy
Symbol  * |Nazwa towaru K.od kreskowy lloée WAT [%] [

P AP47ATI0 | CARESS NATURE PREZERWAT WY 5501038993201 1.000 7% ‘
AP4TAIED | CARESS SAFENES PREZERWAT YWY 5901038333225 1.000 7%

1.000 22%

|
.
) Zamknij

@ Ruch

1 [ Pokez

Klasyfikacie

Wydawany towar mozna bardzo szybko wyszuka¢ wpisujac w kolumnie Nazwa towaru poczatek nazwy
towaru. Po wpisaniu poczatkowych liter system automatycznie odnajdzie pierwszy towar w bazie, ktérego
nazwa rozpoczyna si¢ od wpisanych z klawiatury liter. Mozna oczywiscie postuzy¢ si¢ czytnikiem kodow
kreskowych. Po odnalezieniu interesujacego towaru nalezy zaakceptowal swodj wybor przyciskiem
Wybierz (ENTER), po czym otworzy si¢ okienko z informacja o partiach tego towaru znajdujacych si¢ na
magazynie oraz ilo$ciach w nich si¢ znajdujacych.

& (M]f=]| X |
CARESS NATURE PREZERWATYWY
Reczny wybdr partii
Ceny partii
Data przyjecia |Kod kreskowy Mr serii |Cena netto |Cena brutto |Cena zakupu |Ilosc dostepna  |Data waznosd )
HZDOS‘IZ. 15 § 5950103893201 3,07 3,29 1,8000 1,000
2008.12.15 5901038993201 3,07 3,29 1,8000 5,000
]
Symbol: Cena sprzedaiy: Tlosé:
APATATI0
0,000
Upust [%]:
¥ anuluj o oK

Podczas tworzenia dokumentow wydania obowigzuje zasada r¢cznego wyboru partii. Oznacza to, Ze
uzytkownik musi wskazaé, z ktdrej partii towar ma zostaé wydany, a nastepnie wpisa¢ jaka ilo$¢ ma
zosta¢ wydana. Wydawany towar trafi na wystawiany dokument po wcisnigciu przycisku OK.

Po wybraniu wszystkich towarow, ktére maja zosta¢ wydane z magazynu okienko z towarami mozna

zamkna¢ klawiszem ESC.

¥ Dokument wydania

BE][% ]

Pozycje Marzedzia
Edycja dokumentu: ZW (Zwrot towaréw do dostawcy), Odlozony
1. Maghdmet ; 2. Pozyo

[ #uswi | [ 9] Edoi | [ %) Dod

Fod kreskowy:
Pozpois:

Lp | Symbol Mazwa towaru Mazwa fis... [WAT Kod kresk... [Mrs... |llodé I. dy=p. Upust... |PEWIL | Cena sprz.... f\

1 BCEIADT4  ESPERANZA CD-R 93 MIN / 870 ME - SLIM 1 ESPERA.. 22% GO0G7a47... 1.000 0000 000 13100

2 BCEIADTS  ESPERANZA COD-R MULTICOLOR (MI<] - SLIM 1 PC ESPERA.. 22% BO057847... 1,000 0000 000 13100

" 3 AP4TATI0  CARESS NATURE PREZERWATYWY CARESS .. 7% 5O010389... 2,000 0,000 000 2513.. 30700
=
:( il ) |

SLMA: 5,68 SUMA VAT 0,71




W przypadku jakiejkolwiek pomylki istnieje mozliwo§¢ korekty biednie wprowadzonych danych o
kazdym towarze. Stuzy do tego przycisk Edytuj. Po jego wybraniu pojawi si¢ okienko, ktore pozwala na
korekte ilosci danego towaru znajdujacego si¢ na tworzonym dokumencie.

£ Edycia pozycji wydania g

CARESS NATURE PREZERWATYWY

Upuzt [Z%]: Cena po upuscie:

Q | X anui | [ o2 0K

Wprowadzone zmiany odniosg skutek po wcisnieciu przycisku OK.

Istnieje rowniez mozliwos$¢ usunigceia bigdnie wprowadzonej pozycji. Aby skasowaé wpisang pozycj¢ (np.
omytkowo dodang do dokumentu) nalezy zaznaczy¢ ja na liscie a nastgpnie wcisngé przycisk Usui.
Pojawi si¢ jeszcze okienko z pytaniem o potwierdzenie decyzji skasowania danej pozycji z tworzonego
dokumentu. Po wybraniu Tak wskazana pozycja zostanie usunieta z listy.

Po wprowadzeniu wszystkich towardw utworzony dokument wydania mozna zatwierdzi¢ przez
nacis$nigcie przycisku OK. Dokument zostanie zapisany i zatwierdzony, a towary znajdujace si¢ na
tworzonym dokumencie zostang zdj¢te ze stanu magazynowego.

W przypadku odlozenia dokumentu (przyciskiem Odldz) towary zostaja zdjete ze standw magazynowych,
i tymczasowo przeniesione w tzw. ,,ilos¢ zarezerwowang”. Begda si¢ tam znajdowa¢ do momentu, kiedy
uzytkownik nie zadecyduje co z odlozonym dokumentem zrobi. Jezeli go skasuje — towary z ilosci
zarezerwowanej powrocg na stan magazynowy, za$ jezeli dokument zostanie zatwierdzony — towary
zostang zdj¢te z magazynu.

W kazdej chwili odtozony dokument mozna poprawi¢ lub skasowaé pomimo wystawienia kolejnych
dokumentéw tego samego typu. Nie zatwierdzony dokument mozna pdzniej zatwierdzi¢ powracajac do
jego edycji, a nastepnie wciskajac Zatwierd? (badz tez z okna dokumentéw wydania korzystajac z

przycisku Zatwierd? dokument [<1).
5.2 Zwrot prasy
UWAGA!! Dokument zwrotu prasy nalezy tworzy¢ tuz przed wykonaniem operacji zamkniecia dnialll W

innym wypadku system nie pozwoli zamknqg¢ dnia i pojawi sie komunikat:
Uwaga D

Malezy wokonad dokurment zwrotu prazy 2a dzied
! "_\ biezgoy

() Zamkni |

Nie wolno tej operacji zostawiac¢ na nastepny dzien!

Podczas tworzenia dokumentow wydania obowigzuje zasada recznego wyboru partii. Oznacza to, ze
uzytkownik musi wskazaé, z ktdrej partii gazeta ma zosta¢ wydana, a nastepnie wpisac¢ jaka ilo§¢ ma
zosta¢ wydana. Wydawany tytul trafi na wystawiany dokument po wcisnigciu przycisku OK.

5.2.1 Automatyczny zwrot prasy
Jezeli dokument przyjgcia prasy zostal utworzony poprzez import pliku DZ, istnieje mozliwosé
wystawienia automatycznego dokumentu zwrotu. W tym celu w nalezy z menu Dokumenty wydania
(badz tez klikajac prawym przyciskiem myszy w okienku dokumentow) wybra¢ opcje Dodaj na
podstawie dokumentu DZ:

45



£ Dokumenty wydania Q@
Dokumenty wydania \Wydnuki H [FFitjok 2008 | [ Miesige | Gudzien [v| Mpzed [15 [v] H Usytkownik. | <wszpscys M‘
B E ﬁ - ﬂ ig H ! I /JH Magazyn, | MG M “ Symbol. <wszyslk\e>M IS_latus: |<wszystkie> M
(%) wi daty wystawienia () wg daty wydania
Drakumenty: [ wpswietl wszystiie rskordy
‘SIatus ‘Dakumemt ‘Numer |Komtrahent ‘Na magazynlDala st |Data wpd. |Warlos’é Cs8 |Utwurzy# |Dala ubwa.. |Modyfiko.. |Data modyf. | Wartodc CZN A
"Zalwmr W 1 KOLPORTER SER¥ICE 5P. 7 _: 20081215 20081215 9,77 admin 20081215 | admin 20081215 568
¥ Dodaj 3
E Pokat Ctrl+Ins
¥ zatwierd: dokument
Zmien status na: DO MODYFIKACIL  Cirl+Z
Korekta na plus...
Korekta na minus...
2) Drukuj
[ ] — [EX
Kamentarz e >
Importuj...
lloge: Broto o "
11 Wrtade 0 | obiez Legenda

Po jej wybraniu pojawi si¢ okno pozwalajace na wybor pliku XML, na podstawie ktorego tworzony
bedzie dokument zwrotu prasy ZWP.

Otwieranie

Szukaj w: | 3 Impart

|| 20090130_933275.XML

o

i

a “ )
]

3 i

=

o
=

b=
=

2>

Moje dokumenity

Maj komputer

Mazwa pliku: |

M o
M

Moje migsca | Fliki typu: [ Pk XML

Anulyj ]

Po zaznaczeniu wlasciwego pliku nalezy wcisngé przycisk Omwdrz. Na podstawie pliku wybranego przez
uzytkownika zostanie utworzony odtozony dokument ZWP, a program wyswietli odpowiedni komunikat:

Informacja

3

" Itworzono dokurment zwrotu prasy zawierajgoy 5
\!) pozycii

Program wys$wietli informacj¢ o iloSci zwracanych tytulow. Odtozony dokument ZWP nalezy

przeedytowacé, a nastgpnie zatwierdzic. W tym celu nalezy wcisngé przycisk E, ktéry umozliwi
skorygowanie tworzonego dokumentu zwrotu tak, aby zawierat on wszystkie fizycznie zwracane pozycje.



%/ Dokumenty wydania E]@

Dokumenty wydaria wiyciuki || [2] Fitnimok | 2008 v (7] Miesiae | Grudeien | FDsien |15 | | Ueptkomnik: | <msepscys ]

£/ - ﬂ b= [ | | Magazpr | MG [s] Symbol: <wszystk\e>.v. Status: | <wsaystkie> ||

(%) wo daty wystawienia () wo daty wydania

Dakumenty: [ wpswiet wszpstkie rekordy
Status Dokument | Mumer |Kaontrahent Ma magazyn Data wyst.. Data wed  Wartodé CSE Ubwarzyk |Data ubwo... |Maodyfiko.. | Data modyf. |'wartodé CZN '\
)l Odtoz.. ZwF 1 KOLPORTER 5.4, 20081215 20081215 000 admin  2008.1215  admin 2008.12.15 0.00
Zatwier. | 2w 1 KOLPORTER SERVICE SP. 2. 20081215 20081215 977 admin  2008.1215  admin 2008.12.15 568
(]
< 3]
Fomentarz

Dokument ubworzony na podstavie dokumentu: 933276

(1133

272 Warto$t w cenach zakupu netto Il 0,00

Zaktadka I. Naglowek jest automatycznie uzupetniana przez system. Uzytkownik musi wigc przejs$¢ na
zaktadke 2. Pozycje zawierajacej pozycje, ktore znajda si¢ na dokumencie zwrotu prasy. Nalezy
zaznaczy¢, ze znajdujg si¢ tu dokumenty w ilo$ciach, jakie znajduja si¢ na magazynie (ilo$¢ dostarczona —
ilo§¢ sprzedana). Uzytkownik musi teraz zadecydowac jakie tytuty i w jakich ilosciach zostang zwrocone
do dostawcy.

£/ Dokument wydania g@
Pozycje Marzedzia
Edycja dokumentu: ZWP (Zwrot prasy), OdioZzony
1. Maghtwek | 2 Pozucie
[ 9 Usur ] [ & Edytuj ] [ ¥ Dodaj Kod kreskomy:
Pozycie
Lp |Swmbol MNazwa towaru Mazwa fis... WAT Kod kresk... |Nrsz.. |llogé I, dvsp. Upust... PEMWIL | Cenasprz...||s
b‘ 120000800, | FAKT GAZETA CODZIEMNA SR FaKT-MU.. 7% 97717317 242 10,000 9,000 0,00 2212 1.1200
2 20000800... GAZETA\WYBORCZA SR GAZETA .. 7% 97708609.. 242 1.000 1,000 000 2212.. 1.4000
3 20000800... | DZIENNIK ZACHODNI-PIEKARY SLASKIE-KOLEKDIA SR POLSKA ki3 97718983 | 242 1.000 1.000 0,00 2212 3.7300
4 20000800... POLSKA DZIENNIK ZACHODNI-PIEKARY SLASKIE SR POLSKA ... 7% 97718983, 242 4,000 4,000 0,00 2212 1.4000
5/ 20000800... | SUPER EXPRESS SR SUPERE.. 7% 97708678, 242 1.000 10000 000 2212. 1.0300
.v.
< | 3]
SUM&: 18,85 SUMAVAT: 1,31

Pozycje, ktore nie zostang fizycznie zwrdocone nalezy na dokumencie wyzerowac za pomoca przycisku

¥ Ediui | ROwniez tym przyciskiem dokonywane sg ewentualne korekty iloSciowe. Po jego wcisnieciu
pojawi si¢ okno pozwalajgce na korekte:

£/ Edycja pozycji wydania g

FAKT GAZETA CODZIENNA SR

LCena: Upust [%]: Cena po upuscie:

Q [ X anbi || v ox |

Po wprowadzeniu korekty zmiany nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK. Zostang one uwzglednione w
kolumnie Ilosé dysponowana. Tak nalezy postgpi¢ ze wszystkimi tytutami, ktore majg zosta¢ zwrocone.

UWAGA!! Nalezy pamietaé, ze z magazynu zostanie zdjeta cata partia znajdujqca sie na magazynie (nie
deklarowana przez uzytkownika), a rozliczenie za brakujgce ilosci zostanie przeprowadzone
automatycznie.

W przypadku gdyby zaistniala potrzeba zwrécenia tytutu, ktéory nie znajdowat si¢ na wybranym

dokumencie DZ nalezy skorzysta¢ z przycisku T1Dedsi . Po jego wciSnigciu pojawi si¢ mozliwosé
wyboru tytutu, ktory ma zosta¢ zwrdocony.
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£/ Dodaj towar
Filtr bowardw:
Symbal / kod kreskowy: Mazwa:
,J Szuka) #? '{? Zaawansowane
[] Zablokowane
Towary: [ wapswiet] wszystie rekordy
Symbol Mazwa tawaru “ |Kod kreskowy llagé WAT [Z] A
20000800... KOLEKC)A DWD DAMIELLE STEEL 9788374587310 1.000 0% O Elokaf?k )
20000800 | KOMPLTER $wiAT EKSPERT DVD 9771644440525 200073 S
20000800... KOMPUTER SWIAT Twi) NIEZBEDNIE, 9771895860802 2,000 7%
20000800... |KULTOWE SERIALE - MIEUSTRASZOMY 9788374588324 4,000 0%
20000800... M JAK MIESZKANIE 9771508208803 1.000 7%
20000200... WA TROPIE SHREK A 97E837EER0579 000 0%
P|2DDDDSDD... M) POLEC, 9771641044863 1.000 7% |
20000200... |MOWY WAMPER LATO 9771895849814 1.000) 7%
20000800... PCWORLD KOMPUTER DWD 9771232300251 1.000 7%
20000200... PESO PERFECTO 9771899774808 4,000 7%
20000800... POLITYKA 9770032350800 1.000 7% ]
Liczba pozycji: 45, liczba znalezionych: 45

Po wybraniu przycisku Wybierz pojawi si¢ okno pozwalajace na wybor partii, z ktorej towar ma zostaé
zwrocony oraz wpisanie zadanej ilosci (nie wickszej od ilosci w partii na magazynie). Nalezy doktadnie
przyjrzec si¢ kolumnie Numer serii i wskazac, ktory numer gazety ma zosta¢ zwrdcony,

L =/ ojed
NAJ POLECA
Reczny wybdr partii
Ceny partii .
Data przyjeca |Kod kreskowy Nr serii |Cena netto [Cena brutto [Cena zakupu |llosc dostgpna  [Data waznosd ||
2008.12.15 9771641044369 13 12,14 12,99 59,9500 5,000
}‘ 2008.10.21 9771641044883 12 4,58 4,90 3,7600 1,000
]
Symbol: Cena sprzedazy: Tlogé:
2000080000073
1,000
Upust [3%]:

Po wecisnieciu przycisku OK towar zostanie dodany do dokumentu. Po wybraniu wszystkich towar6ow,
ktore maja zosta¢ zwrdcone okienko z towarami mozna zamkna¢ klawiszem ESC, a utworzony dokument
zwrotu mozna zatwierdzi¢ przez nacisnigcie przycisku OK.

£/ Dokument wydania E]@
Pozycje Marzedzia
Edycja dokumentu: ZWP (Zwrot prasy), OdloZzony
1. Maghdwek
[ ) Usui I [ T Edyi ] [ ¥ Dodaj ] Kod kreskowy
Pozycie:
Lp | Symbol Mazwa towaru Nazwa fis... VAT Kod kresk... Mrs.. |llosé I dysp. Upust... | PERWIU  Cena sprz.... | |#
1/20000800.., FAKT GAZETA CODZIENNA SR FAET-MU.. | 7% gITIT3E.. 242 10,000 9000 0002212 11200
2 20000800.. GAZETAWYBORCZA SR GAZETA .. 7% 97708604... 242 1.000 10000 0002212 1.4000
3 20000800... | DZIENNIK. ZACHODNI-FIEKARY SLASKIE-KOLEKCIA SR POLSKA.. 7% 97718983, 242 1,000 10000 0002212, 3.7300
4 20000800 POLSKA DZIENNIK ZACHODNI-PIEKARY SLASKIE SR POLSKA .. (7% 97718983, 242 4.000 4000 0002212 1.4000
5 20000800 | SUPER EXPRESS SR SUPERE.. 7% 97708E7E.. 242 1.000 10000 0002212 1.0300
Pl B 20000800.. MAJ POLECA NaJPOL.. 7% g771ed0.. 12 1.000 1000 0002213 45800
o
< »
SUke: 22,61
'




Dokument zostanie zapisany i zatwierdzony, a tytuly znajdujace si¢ na tworzonym dokumencie zostana
zdjete ze standéw magazynowych.

5.2.2 Reczny zwrot prasy
W przypadku, kiedy dostarczona prasa zostata przyjeta r¢gcznie utworzonym dokumentem PZP (nie na
podstawie importu pliku DZ) nalezy rowniez recznie utworzy¢é dokument zwrotu. W tym celu nalezy
w menu Dokumenty wydania wybraé przycisk strzateczki w dot znajdujacy si¢ obok przycisku Dodaj

1 7 i z menu wybra¢ jako rodzaj wystawianego dokumentu ZWP.

£/ Dokumenty wydania

Dokumenty wydania  widrnki [] Filtrwj rok. | 2008 :V

Ca il il f M || Magazy

() wgdyd IW Zwrot towaréw do dostawcy

Dokumenty  MM-  Przesunizcie misdzymagazynowe-
Status MO~ Przesuniecie do oddziaiu
Zatwier. | RS Rozliczenie strat

MOdhoz.| Ry Rozchid wewnetrzny
Zatwier.| e Wydarie gadzetiw

ZOZ Zwrot opakowan zwrotnych

Za pomocg przycisku nalezy wybra¢ firme Kolporter S.A., wpisa¢ odpowiedni numer w pole
Dokument Zrédlowy, a nastepnie przejéé na zaktadke 2. Pozycje. Na zakladce tej za pomocg przycisku
Dodaj nalezy doda¢ tytuty, ktdre majg zosta¢ zwrocone.

£/ Dokument wydania E]@

Pozycje Marzedzia

Nowy dokument: ZWP (Zwrot prasy), Niezatwierdzony
1. Naghiwek | 2. Fozycie

® U Doda Kod kreskow:
Pozycie:
Lp |Sumbal Mazwa towaru Mazwa fiskalna ¥ |Podtyhut Mrzeni (VAT | Kod kreskowy |llogé Il. dpsp. Upust... |PKwWIL |Cena sprz... Cena ...

M

Po jego wcisnigciu pojawi si¢ lista tytutow, ktore w danej chwili znajduja si¢ na magazynie. Nalezy na
niej wyszukac i wybraé tytut, ktéry ma zostaé¢ zwrocony:

ST Dodaj towar
Filtr towardw:
Symbol £ kod kreskowy: Mazwa:
2 Szukai *? {7 Zaawansowane
[[]Zablokowane
Towary: [] wpswietl wsapstkie rekaordy
Symbol MNazwa towaru * | Kod kreskowy llogc: VAT [%Z] :A
20000800... KULTOWE SERIALE - NIEUSTRASZONY 9788374008324 4.000 0% | Elgl;jfzikacie
20000800... M JAK MIESZKANIE 5771508209309 1.000 Tz
20000800... | MAGAZYN TELEWIZ MY KURIER TV 9771644752802 2000 7
20000800... MOTO BIZNES 5771732293008 5.000 22%
20000800... MOTOR 5770550044300 2,000 Tz
20000800... WA TROPIE SHREK'A 97E3FE6E057 5000 0%
20000800... W&l b 977123276581 1.000 7x
’lZUUUUBUU... iNAJ POLECA § 9771641044869 5,000 7% ‘
20000800... | NAJWYDANIE SPECIALNE (HITY DISCO POLO) 9771232765083 2000 7
20000800... NEWSWEEK POLSKA 9771642568514 4,000 7% " >
% wiybierz
20000800... MEWSWEEK POLSKA MUTACIA | 9771642568821 2000 7
Liczba pozyeii B9, iczba znalezionych: 63 © Zamkni

Po wybraniu whasciwego tytutu nalezy wcisna¢ przycisk Wybierz. Otworzy si¢ okno pozwalajace na
wybor numeru, ktory ma zosta¢ zwrdcony oraz wpisanie zwracanej ilosci.
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L 51

B0]f=1

NAJ POLECA

Ceny partii
Data przyjeda |Kod kreskawy
2008.12.15

9771641044869 13 12,14

Reczny wybdr partii

12,99

9,9500

Nr serii |Cena netto [Cena brutto |Cena zakupu |llosc dostepna  |Data waznosd ||

5,000

’|2DDS‘ 10.21 9771641044883 |12 4,58

4,90

3,7600

1,000

Symbol: Cena sprzedazy:

2000080000073

Upust [%]:

o OK

Po wecisnieciu przycisku OK tytut zostanie dodany do dokumentu. Po wybraniu wszystkich towarow,
ktore maja zosta¢ zwrocone okienko z towarami mozna zamkna¢ klawiszem ESC, a utworzony dokument

ZwWrotu mozna zatwierdzic.

¥/ Dokument wydania

B][=) ]

Pozyde Marzedzia
Nowy dokument: ZWP (Zwrot prasy), Niezatwierdzony
1. Maghdwek | 2 Pozycie

[ Fjusun | [ Edwai | [ 9 Dodai |

Pozycie:

Food kreskowy:

Lp | Symbol Mazwa towanu MNazwa fiskalna Podtytut Nrsem  WaT  lloge I, dysp. Upust... Kod kres... * PEWil |Cenasprz... C. N
120000800 DISCO POLO HIT EXTRA DISCO POLO HI 1 22% 2,000 1.000 0,00 5303378616 22131 81100
2 20000800... MAJ POLECA MNea) POLECE 13 % 5,000 3.000 0.00 9771641044, 22.13.... 12,1400 1
3 20000800 KULTOWE SERIALE - NIEUSTRASZ. NIEUSTRASZONY 1 0% 1,000 0,000 0,00 9788374588 . 2211 3.9500
Pl 4 20000800... KILTOWE SERIALE - NIEUSTRASZ... NIEUSTRASZONY; +DWD 1 0% 3.000 0.000 0.00 9788374588... 22.11.... 3.9500
SUMa: 76,01 SUMAWAT: 6,4
I 4

D

Dokument zostanie zapisany i zatwierdzony, a tytuly znajdujace si¢ na tworzonym dokumencie zostana
zdjete ze standéw magazynowych. Utworzony dokument zwrotu nalezy wydrukowac.

6. Korekty dokumentéw magazynowych

50

System iDetal umozliwia rowniez wystawianie dokumentow korygujacych stany magazynowe. Podczas
tworzenia dokumentow przyjecia lub wydania zawsze istnieje mozliwos¢ pomytki uzytkownika podczas
wprowadzania/wydawania towardw z magazynu. Takich korekt dokonuje si¢ wystawiajgc odpowiednie
dokumenty magazynowe nazywane korektami przyjecia. W zalezno$ci od tego, czy korekta ma by¢
dokonana na plus czy na minus nalezy wystawi¢ odpowiedni dokument korygujacy: KZ+ lub KZ- badz

tez KP+ lub KP-.

Wystawienie dokumentu korygujacego jest mozliwe tylko poprzez zaznaczenie dokumentu, ktory ma by¢
korygowany, wcisnigcie prawego przycisku myszki na tym dokumencie i wybrania opcji Korekta na plus
lub Korekta na minus. System automatycznie wystawi wiasciwy dokument korygujacy, w zaleznosci czy
korekta dotyczy prasy (dokumenty KP) czy tez ,,zwyktego towaru” (dokumenty KZ), czy tez gadzetow

(dokumenty PG).



£ Dokumenty przyjecia magazynowego E]@
Dokumenty prayiecia  Wdiki Filtruj 1ok | 2008 v Miegiac | Grudzier v [ Dzier Uzytkownil: | <wszysow v
E ‘U - =) |E] ,J Magazyn: | MG v Symbol: | <wazpstkie? v: Statuz | <wsapstkies v|
(%) wyg daty wystawienia () wg daty przpjecia
Drokumenty: [ wamswiet] wszystiie rekordy
Status Diofument | Mumer | Kontrahent Z magazpnu | Data wystaw, D ata przy). ‘wartoge Dok Zid... |
PlZatwier FZ 3 KOLPORTE™ T'E';";”_' e : R 20081215 123800  2008.12.1512:38:00 16.76 =d
Zatwier.  FZP 4 KOLPORTE T Dodsj 0081215 12:26:00  2008.12.15 12:26:00 2374 D
Zabwier. | FZP 5 KOLPORTE ) 002.12.15 11:59:00 | 2008.12.15 11:53.00 36751 D7oE748
Zetwier, | FZ 7|cocacaLe £ Pokat CUI=Ts bopa 1210095700 20081210 095700 | 172255 W2 123
Zatwier. | FZ B COCA-COLE 0021210 09.18:00 | 2008.12.10 09:18:00 21821 a
Zabwier.  PZP 3 KOLPORTE 008.12.09 15:26:00  2008.12.09 15:25:00 4210 a
Zahiier (34 5 COCA-COLE — 008.72.09 15:22:00 | 2008.12.09 15:22:00 4151 a
Zatwier, PN 1 ] zmisi stetus 1= DO MODYFIKACT.  Co+Z ng 12,08 1:07.00 | 2008.12.05 11:07:00 750
Zabwier. | PZ 4 COCA Korekta na plus... 008.12.05 10:21:00 | 2008.12.05 10:21:00 4560 a
korekta na minus...
(=) Drukuy]
Drukuj kod kreskowy...
Importuj dokument MM- (Jub MO-) ...
< Importuj dokument PPJPPP... 5 R
R omentarz Importuj dokument DZ... L
Importuj protokét
Eksportuj protokét
lloe dokurmentdw:
o | N
9/9 Warost )

Otworzy si¢ okno sktadajace si¢ z dwoch zaktadek, w ktorym nalezy uzupemié pole Wystawit. Nastepnie
nalezy przejs$¢ na zaktadke 2. Pozycje i wprowadzi¢ na niej niezbedne korekty. Sposob postepowania jest
analogiczny — z dokumentami korygujacymi ,,na plus” nalezy postegpowaé podobnie jak z dokumentami
przyjecia, natomiast dokumenty korygujace ,,na minus” wystawia si¢ analogicznie jak dokumenty
wydania (obowigzuje zasada r¢cznego wyboru partii!). Samo zatwierdzenie dokumentu korygujacego jest
analogiczne, jak w przypadku innych dokumentow magazynowych.
Nalezy jeszcze pamigta¢ o tym, ze wydrukowane dokumenty korygujace nalezy spia¢ z wydrukiem

dokumentu do ktérego byta wystawiana korekta.

Dodatkowo, po wskazaniu dokumentu korekty lub dokumentu korygowanego istnieje mozliwos¢
sprawdzenia z jakim innym dokumentem jest on powiazany. Aby takie powiazanie wyswietli¢ nalezy
wskaza¢ dokument prawym przyciskiem myszki i wybra¢ opcje Pokaz powigzania dokumentu.

Dokumenty: [ wpswietl wszystie rekordy
Status Dokument | Mumer | Kontishent 2 magazynu | D ata wystaw. [Drata pray) “wiartodc Dok Zrodh.. | Ubmorzpt |
bl Zatwier. P2 11 {KOLPORTER SF— o o= = mase = : , 2009.02.1012:47:00 | 2009.02.10 12:47.00 3,81 20090210... | admin
Zatwier. P2 10 KOLPORTER 51 T Doday 2009.021011:08:00  2009.021011:08:00 E57.20 aaa admif
Zatwier. P2 4 KOLPORTER 51 2009.021010:27:00 | 2009.021010:27.00 1.80 24242 adrif
Pokaz Cirl+Ins
[M zmiers status na: DO MODYFIKACITL  Cirl+Z
Korekta na plus...
Korekta na minus. ..
=) Drukuj
Pokaz powigzania dokumentu...
Drukuj kod kreskowy...
Importuj dokument MM- (Jub MO-) ...
Importuj dokument PRPPR...
Importuj dokument DZ...
“
< Impartuj protokat >
- Komentarz Eksportuj protokdt -
AUTOMATYCZME PRZVJECIE DLA TELKODL Z if

Jezeli dokument jest powiazany z innym zostanie wyswietlona stosowna informacja.
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% Powiazania dokumentu

(M=)

Powiazania dokumentu
2 IR
Rz 1/MG/2009

Szczegdty dokumentu
KZ+ 1MG/2009
whartodé CZN: 381

Dokument zrodbowy: P2 11/MG/2009

Data operacit 2009.021015:43:00

Data wystawienia: 2003.02.1015:43:00

& Zarkni

7. Materialy eksploatacyjne

W systemie iDetal mozliwe jest rowniez ewidencjonowanie specjalnego rodzaju towaru — materiatow
eksploatacyjnych. Moga to by¢ wszelkiego rodzaju materialy wykorzystywane podczas prowadzenia
dziatalno$ci a nie przeznaczone do sprzedazy (np. papier do drukarki fiskalnej, papier do drukarki
atramentowej, zszywki itp.). Towary te w stowniku oznaczone sg specjalnym symbolem:

5 Symbol * | Mazwa towaru

Fod kresko... |PEWILl |Info |Cena sprzedazy (AT | BZ | BS |llodc dost.. | lloéc zarez. .. A
MET materiat ek spoloatacying testawy | 123456789 & 0,00 22% ( 0.000 0,000
papl papier #era ] 20,00 22% L 0.000 0,000
P ol ok do kasy f 3,00 22% v 0,000 0,000
roll iolka do kasy duza & 7.00 22% v 0,000 0,000
rol2 rolka do kasy termiczna & 40,00 22% ' 0.000 0,000

Towar z takim rodzajem ma ustawiong blokade sprzedazy. Przyjmowany jest specjalnym dokumentem
PZM a wydawany dokumentem RWM (oba tworza si¢ automatycznie na podstawie zamowienia). Ilo§¢ na
magazynie w systemie dla materiatdéw eksploatacyjnych zawsze powinna by¢ réwna 0 (dokument
przyjecia i wydania tego rodzaju towaru tworzg si¢ parami).

Aby zamowié materiaty eksploatacyjne, uzytkownik na dedykowanej do tego stronie zgodnie z
ustalonymi regutami sktada rgczne zapotrzebowanie. Zamowienie ze strony trafia do iCentrali, skad
automatycznie wygenerowany plik zamowienia trafia za pomocg systemu KOLEx2 do punktu sprzedazy
(moze rowniez zostaé wyslany e-mailem). W punkcie sprzedazy uzytkownik odbiera przesytke z
zamowieniem, ktora podczas wczytywania aktualizacji programu jest automatycznie importowana jako
zamoOwienie.

Informacja B

. Zaimportowano zamdwienie jako: 54/2003

1)

Zamoéwienie mozna podejrze¢ w oknie ,,Zamowienia do dostawcow”. Ma ono status zatwierdzony (kolor
ciemnozotty) i jest oznaczone jako wystane.

#1 Zamowienia do dostawcow

[ [=1%]

Zambwienia wydiuki - Wymiana dangch | | [#] Filtruj ok | 2009 v: [¥] Miesiae | Maj v [¥] Daier |27 v:

£ Ll = Filtr: | < W/ szysthie » v
Daostaweca: | <wszyscys v (%) wg daty wystawisnia O wg data planowana () wg daty zrealizowania  [_] Cay 2 domdwienia
Dokumenty: [ wapswietl wszpstkie rekordy
Murner Murner zewn. Data wyst.. Data plan.. |Data zreal... |'Warkosé Wartofé z... | Magazyn |Kontrahent Autormatyc... Wystane MNadzigtowe |Mr domowi...
piE4/2009 999996 20090527 0. 2009.05.27 2009.05.27 41,00 0,00 KOLPORTER SERVICE SP.Z0.0 b
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Po dostarczeniu materialow eksploatacyjnych nalezy wykona¢ operacj¢ przyjecia na podstawie
zamOwienia (nalezy klikngé prawym przyciskiem myszy na zamowieniu i z menu podr¢cznego wybraé
opcje ,,Wykonaj przyjecie do zamowienia™):

-
%!/ Zamowienia do dostawcdw

Zamdwienia ‘wydruki  Wymiana danpch Filtruj ok | 2003 || Miezige |Maj d
£ bl =) Filtr: | < ‘wszpstkie > v
Dostawca: | <wszysoys e (%) wg daty wystawienia () wg data planowana
Diokumenty:
Mumer MNumer zewn. Data vapst... |Data plan... |Data zredli... | Wartosc Wiartodt ... | Maga
#[54/2009  999996_20090527_(93< [nnans a7 snna R a7 4100 nan
¥ Dodaj... Ins [
‘EI Przegladaj. .. Chrl+Ins

Automatyczne zamdwienie do dostawcy...

Nlodé: [ Weykonaj prayiecie do zamdwienia

11

=) Drukuij...

Analogicznie, jak przy przyjeciu towaru system sprawdza, czy do punktu nie zostal dostarczony okument
dostawy w formie elektronicznej. Jezeli tak — zostanie wyswietlony na ekranie, w innym wypadku

konieczne bedzie wskazanie daty z papierowego dokumentu dostawy. W rezultacie zostanie utworzony
dokument przyjecia materiatdw eksploatacyjnych PZM

%1/ Dokument przyjecia g@

Pozycie

Edycja dokumentu: P2M {Przyjecie materialéw), Niezatwierdzony
1. Magkdwek, | 2. Pozycie

’ ﬁ Usuri ] ’ & Edyhui ] ’ ¥ Dodaj ] ’ & Opakowaria [ @ 2 K.od kreskowy:
Pozycie:
LP | Symbol |Mazwa towaru Mazwa fiskalna  |Podt.. |Jm. |[WAT  |llo$é przyj.. |Cenazak.. |Cena sprz.... |Kwota net.. (K A
'E 1ipapl  papier ke papier xero szt 22% 1.000 15.0000 20,00 15,00
2 ol rolka do kasy duza rolkadokasyd.. ol 22% 2.000 50000 700 10,00
3 ol rolk.a do kasy rolk.a do kasy ol 22% 8.000 20000 3.00 16,00

Nalezy sprawdzi¢ czy ilosci i ceny na dokumencie PZM sg zgodne z dokumentem dostawy WZ. Jesli

zachodzi konieczno$¢ — nalezy wprowadzi¢ zmiany i dokument zatwierdzi¢. Przed zatwierdzeniem
system wyswietli ostrzezenie o braku mozliwosci wprowadzenia korekt.

Potwierdzenie

\?/ Czy pewnyia) jestes przyvimowanych ilosci? Dokument ken nie moze by korygowany,

Tek [ me |

W systemie pojawi si¢ dokument przyjecia materialow eksploatacyjnych
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£ Dokumenty przyjecia magazynowego E]@

Dakurmenty przpjecia  ‘Widiuki [#] Filtruij ok | 2003 :v [¥] Miegiac | Maj v [¥] Dzien | 27 v Uzytkownik: | <wszpscys v

E] - =) || Magazyn | MG v: Syrnbiok <wszystkie>:v: Status: | <wsapstkie> | |

(%) wg daty wystawienia () wg daty prayiscia
[ wygwiatl wezpstkie rekordy

Drakumenty:
Statuz Dokument  |Mumer | Kantrahent Z magazynu |Data wostaw, Drata prayj. Wartodc Dok Zradr... |Utworzy: Data uba...
P Zatwier. FeM 3 KOLPORTER SERVICE ... 2009.05.27 03:35:00 2003.05.27 09... 41.00 'WZ 24324 zieada 2003.05.2..
Fomentarz

llait dakumentdw: . r
141 Warkose: 0,00 @

I jednoczesnie automatycznie zostanie utworzony dokument wydania RWM na przyjmowane ilosci:

Informarcija =

. Zostal ubwiarzany automatyczoy dakurnent
\_1/' wydania AWM na materiaky eksploatacyine

Dokument ten jest widoczny po wejéciu w Magazyn i wybraniu opcji Dokumenty wydania

-1 Dokumenty wydania E]@

Dokumenty wydania Wydruki | | [¥] Filtuj ok | 2009 v I aj v [¥] Dziers |27 v Uzytkownik: | <wszyscys v
¢E] ‘L‘] - (=) ,J Magazyn: | MG v Sumbol: <wszystkie>:v: Status: | <wszystkie:r v
(%) wa daty wystawienia () wg daty wydania
Dokumenty: [ wapswiet wiszyztkie rekardy
Status Dokument | Mumer Kontrahent |Ma magazyn |Data wyst.. |Datawyed,  |Wartose C... | Ubwarzyh Data utwo... |Modyfiko... |Data madyf. |\
}|Zatwier. FiwiM 2 2003.05.27 | 2009.05.27 58.00 zie.ada 2003.05.27  zie.ada 2009.05.27
<] 2]
F.omentarz

AUTOMATYCZNY DOKUMENT WYDANIA MATERIALDW EKSPLOATACYINYCH

lloge: — — P
141 Wartodt w cenach zakupu netto || 0,00 I il Legenda] [ H Zamknij

W efekcie czego ilos¢ materiatow eksploatacyjnych znajdujacych sie na magazynie bedzie zerowa:




ra
Liczba pozyciic 4, liczba znalezionych: 4 material ekspol

&1 Towary E]@
Informacje
Filtr towardw:
Sembol / kod kreskowy: Mazwa:
,J Szukaj *7 '{? Zaawanzowane
Magazyn:
Lwszystkies v
Towary: [ viswiiet] wszystkie rekardy
Mag... | Symbol | Info |MNazwa towaru llogé dost.. |llogc zarez...| VAT |J.m. El.. |BL.. A
PiMG PMET B materiah ekspaloatacying testowy 0,000 0,000 22% szt [7] | _
MG papl B papier xero 0,000 0000 22% szt O .
MG ral B rolkado kasy 0,000 0000 22% ol O
MG rall B rolka do kasy duza 0,000 0000 22% ol O |
O Eloatjfzikacie

]

8. Sprzedaz detaliczna

8.1 Okno sprzedazy

Sprzedaz detaliczna prowadzona jest sposobem, ktory nazywany jest online. Oznacza to, ze w trakcie
nabijania pozycji w systemie, drukarka fiskalna jednoczesnie drukuje fragment paragonu.

Modut sprzedazy detalicznej uruchamia si¢ poprzez wybranie z menu Sprzedaz opcji Sprzedaz detaliczna
lub tez z paska szybkiego uruchamiania wybra¢ ikong Sprzedaz detaliczna (F5).

Pojawi si¢ okienko pozwalajagce na wystawianie paragonow. W jego najwiekszej, poczatkowo
,,Wyszarzonej” cze$ci w miare nabijania pozycji w beda pojawiaé si¢ sprzedawane towary. W prawej
gornej czesci okna znajduja si¢ informacje o ostatnio wystawionym paragonie.

|§t, Sprzedaz detaliczna [._][i]
Paragon
Grupa cen: Magazyn: Forma platnoci:
Pozyqe A detaliczna v| |Ms v v
¥ Dodaj [Ins] Forma ptatnosd biezacego paragonu: gotéwka
Pozycje paragonu
Ostatni paragon: 8
Wspétpraca S Kwota do zaplaty: 425,85
@ Opakowania [Cirl+0] leata: 500,00
&, Rachunki [Ctrl+R] Reszta: 74,15
#» Bilety [Ctrl+8]
Kupony - gadzety [Cirl+K] Nr statego klienta: <brak>
\iydanie gadzetdn [Ctrl+G] Przyznane punkty: <brak>
Paragony oczekujace [Ctrl+P]
Paragon £
.
Pla ne .
Xu
.
Polecenia ES
Sprawdi cene [Alt+C]
Kody kreskowe
Otwdrz szuflade
Raport dobowy
Raporty fiskalne
‘Wplata [Ctrl+W]
Wyplata [Ctrl+Y]
Zamknigcie zmiany [Shift+Cirl...
Fiskalizacja na podstawie par...
Kod kreskowy: Tosé: Kwota do zaptaty: Wolata:
- 1 0,00
== r Reszta:
Nr stafego kienta: v O;OO

Stanowisko: 1 Tryb pracy: OMLine
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1. Sprzedaz za pomocg czytnika kodéw kreskowych
Najpierw nalezy podaé ilo$¢ sztuk towaru kupowang przez klienta, a nastgpnie podstawi¢ towar pod
czytnik kodow kreskowych tak, aby zostat sczytany kod znajdujacy si¢ na towarze. Kursor zawsze po
wejsciu w sprzedaz detaliczng znajduje si¢ w polu Ilosé, a domyslnie podpowiadang ilo$cia jest jedna

sztuka towaru.

Przyktadowo: jesli klient kupuje 3 batoniki — wystarczy wcisnaé 3 i podstawi¢ towar pod czytnik kodow
kreskowych, nastapi nabicie 3 sztuk podstawionego towaru na paragon. Jezeli towar o danym kodzie
kreskowym nie zostanie odnaleziony, program poinformuje o tym odpowiednim komunikatem:

Uwaga

N

|

Mie znaleziona towaru o kodzie: [1234]

Y Zamknij

Jezeli na magazynie nie ma wystarczajacej iloSci towaru do sprzedania program wyswietli stosowny

komunikat:

Blad

9

i) Szczegdty

t3

Brak wystarczajgoe| logci towaru o symbolus;
AP47A110 na magazynie MG, lloéd dostepna:
40000, lofs wemagana: 5.0000

2. Sprzedaz przy wykorzystaniu ,, okienka towarowego ”
W przypadku probleméw z kodem kreskowym, towaru bez nadrukowanego kodu kreskowego lub towaru
nieewidencjonowanego nalezy skorzysta¢ z okienka towarowego wywolywanego przyciskiem Dodaj
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(INS).
£ Towary E]@
Sembol £ kod kreskowy: Mazwa: N K
,J Szukaj *7 '{? Zaawansowane
Lista towwardw: [ wagwiet wszpsthie rekordy '2) Buch

B Mazwa towaru * | Symbol Kod kreskowy Info | WAT |llogc llogé zarez... |J.m. |Magazyn | —

B DZIEMMIE. POLSEAS ELIROPA SwiAT PH L 2000030006624 97T18OEETA0N0  ME 7 60000 00000 szt MG ¥ FParte
ESPERANZA DVD-R 4.7GB <16 - SLIM 1 BCEIA020 5905784763286 22% | 1.0000 00000 szt MG Pokas
FAKT GAZETA CODZIEMNA PN 2000080006556 9771731711015 7% 30000 00000 szt MG | Klasyfikacis
FAKT SPORTWADEMECUM KIBICA EURD 2008 2000080006532 | 9771734697804 7% | 60000 00000 szt MG
FORUM 2000080001551 9770015840803 7% | 1.0000 00000 szt MG Pokaz ilogci
GAZETA PRAWNAZ DODATKIEM PNCD " SZK... 2000080006570 9771232671214 22% | 3.0000 00000 szt MG
GAZETA WYBORCZA PH 2000020006501 8770860908112 I3 4.0000 00000 szt MG
GRY EXTRA NAlMWIEKSZE PRZEEOJEDYD 2000080000530 | 9771839803805 7% | 30000 00000 szt MG
HIGH SCHOOL MUSICAL+ALBLIM | NAKLEJK] 2000080000295 9771895445808 7% | 1.0000 00000 szt MG
HOT WwWHEELS - MOTO MAGAZYN+2 SMIGACZE | 2000080000547 9771395439300 7% | 4.0000 00000 szt MG
KACZOR DOMALD + MASKA KOSCIOTRUPA 2000080000516 | 9771231451800 7% 20000 00000 szt MG
KOLEKCIA DVD DAMIELLE STEEL+DWD RY'TH ... 2000080000288 9788374587310 0% | 1.0000 00000 szt MG
KOMPUTER SwiAT EKSPERT DD 2000080000479 9771644440828 7% 20000 00000 szt MG
KOMPUTER SwiAT EKSPERT DvD+LvD 2000080000479 | 9771644440828 7% | 20000 00000 szt MG
KOMPUTER SwiAT TwiOJ HIEZBEDMIE+DVD- . 2000080000028 9771895360802 7% 20000 00000 szt MG - Wiybierz

Liczha pozycii 85/85 DZIENNIK. POLSKA EURDPA SWIAT PN Chl + cyfra dodaje towar z ilodé = —

W wywotanym okienku nalezy wyszuka¢ towar, jaki chce kupi¢ klient. Najszybciej mozna to zrobié
ustawiajac si¢ w kolumnie Nazwa towaru i wpisujac z klawiatury poczatkowe litery nazwy towaru.
Aktualnie zaznaczony towar jest otoczony czerwong obwodka. Aby dodaé zadany towar do paragonu
nalezy wcisng¢ ENTER i w nowootwartym okienku wpisa¢ ilo$¢, jaka ma by¢ wydana klientowi.

Dodatkowo — jezeli towar jest nieewidencjonowany — konieczne jest podanie jego ceny.



T =1}

CARESS NATURE PREZERWATYWY

Ceny partii
Data przyjecia |Kod kreskawy Mrserii  |Cena netto |Cena brutto |Cena zakupu |llo$c dostepna  |Data waznosgc [
¥
:v
Symbol: Cena sprzedazy: Togé:

APA7A110

1,000
Upust [%]: ’7

Po uzupehieniu tych danych towar mozna doda¢ do paragonu wciskajac OK.

3. Sprzedaz prasy

Jest jedna roznica, ktéra wyrdznia pras¢ od innych towaréow. Podczas sprzedazy gazety (niezaleznie czy
dzieje si¢ to za pomoca czytnika czy tez okienka towarowego) pojawia si¢ koniecznos¢ recznego wyboru
partii (czyli wskazania numeru), ktéry ma zosta¢ sprzedany. Po wcisnieciu przycisku Wybierz (ENTER)
pojawia si¢ okno wyboru partii, z ktorej towar ma zosta¢ sprzedany.

&) =Jo&
ANGORA
Reczny wybdr partii

Ceny partii -

Data przyjecia  Kod kreskawy Mr serii |Cena netto |Cena brutto (Cena zakupu |IlosE dostepna  |Data wainosd )
"2']']3.12. 15 9770867816007 |22 3,27 3,50 2,6500 1,000

2008.10.21 9770857816007 |42 3,27 3,50 2,6800 2,000

()
Symbal; Cena sprzedaiy: Tlosé:
2000080000011 d
1,00
Upust [%]:
Vo

W kolumnie Numer serii widnieje numeracja zgodna z numeracjg nadrukowang na gazecie. Istnieje
mozliwo§¢ wpisania sprzedawanej iloSci gazet oraz ewentualnie poprawienia ceny sprzedazy. Po
wecisnigciu OK towar trafia na paragon.

Nalezy pamigta¢ o tym, ze jeden tytul moze figurowa¢ w bazie jako kilka réznych pozycji
asortymentowych, w zalezno$ci od tego czy jest on wydawany z kilkoma réznymi kodami kreskowymi
(gazeta na kazdy dzien tygodnia moze mie¢ inny kod lub tez gazeta jest wydawana w kilku wariantach —
z roznymi dodatkami lub tez bez nich).

4. Sprzedaz przy wykorzystaniu klawiszy funkcyjnych

Dodatkowym ufatwieniem jest mozliwo$¢ wykorzystania podczas sprzedazy klawiszy funkcyjnych F9,
F10, F11, F12. Pod te klawisze uzytkownik moze przypisa¢ dowolne kody w celu sprzedazy towardéw.
Sprzedaz przy pomocy klawiszy funkcyjnych odbywa si¢ na takiej samej zasadzie jak sprzedaz
czytnikiem kodow kreskowych. W pierwszej kolejnosci podaje si¢ ilo§¢ towaru, a nastepnie wciska
odpowiedni klawisz funkcyjny.

Aby paragon zostal zatwierdzony w oknie Wplata nalezy wprowadzi¢ ilos¢ gotowki otrzymana od klienta
(ALT+W), np. 50 zt. Po wpisaniu gotowki automatycznie wyliczy si¢ reszta jaka nalezy si¢ klientowi i
odblokuje si¢ mozliwo§¢ zatwierdzenia paragonu. Aby zatwierdzi¢ paragon nalezy wcisna¢ przycisk
Zatwierd? (ENTER). Nastepnie pojawi si¢ pytanie:
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Pytanie 25

\_‘{/ Czy chcesz zatwierdzic paragon?

ek [ we ]

Ponowne naci$nigcie ENTER lub wybranie Tak spowoduje zatwierdzenie i zafiskalizowanie paragonu na
drukarce fiskalnej. Paragon wraz z towarem nalezy wreczy¢ klientowi jako dowod sprzedazy.

7.2 Korygowanie paragonu
Przed zatwierdzeniem paragonu mozna dowolnie korygowaé nabite na paragon pozycje. Mozna tego

dokona¢ na kilka sposobow:

e przycisk Usun (ALT+U) usuwa aktualnie zaznaczony towar na paragonie;

e przycisk Usun ostatnig (ALT+X) usuwa ostatnig pozycj¢ z paragonu;

o przycisk Usun wedlug kodu (ALT+V) usuwa wszystkie pozycje na paragonie o kodzie jaki

zostal podany badz nabity za pomoca czytnika kodow kreskowych.

7.3 Wybdr formy pfatnosci
Domys$lng formg platnosci podczas sprzedazy jest gotéwka. O ile zostala uruchomiona taka
funkcjonalnos$é, to podczas zatwierdzania paragonu istnicje mozliwo$¢ przyjecia ptatnosci za transakcje w
innej formie niz gotowkowa (np. karta ptatnicza lub bonem towarowym). Mozliwe jest rOwniez przyjecie
zaptaty w postaci mieszanej (gotowka+bon, karta ptatniczatbon itd.). Aby zmieni¢ forme¢ platnosci na
inng niz domyslna nalezy przed zatwierdzeniem catego paragonu w prawej gornej czesci okna wybrac
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deklarowang przez klienta.

BEX|

|¥-‘, Sprzedaz detaliczna
Paragon
Grupa cen: Magazyn: Forma platnogai:
g 2 [v] ["] cotdnka [v] [ ptatnode zaawansowane
¥ Dodaj [Ing] Forma platnogd biezacego paragonu: Warta p{atni(ﬁg ]
¥ storno [Ctrl+Del] bo 4
% Storno ostatniej [Alt+x] Fozycic paragonu . . B
v Usur wa kodu... Lp Symbol Hazwa lowaru Jom | llofé | VAT Cena Upust [%] Wil;n:;u?ggcu Info
M 1/2000080000332 REWIA szt 1|7% 1,30 0,00 1,30 MH

Wspotpraca

kel

& opakowania [Ctrl+0]
;5 Rachunki [Ctrl+R]
2 Bilety [Ctrl+8]

Ku

Paragany oczekujgce [Cirl+P]

Paragon =

¥ anuluj [alt+4]

Polecenia *

Sprawdz cene [Alt+C]
Kody kreskowe

Otwirz szuflade

Nazwa towar: lloé:

v TShift+Ctr REWIA

Fiskalizacja na podstawie par...

Kod kreskowy: Tlosc: Kwota do zaplaty:

Seria: 1

Cena jednostkowa:

Wplata:

1,30 0,00

Reszta:

Nr statego Kienta: l & Zatwierd: ] 0f00

Stanowisko: 1 Tryb pracy: OMLine



Z kolei jezeli mamy do czynienia z platno$ciami mieszanymi to po zaznaczeniu ,,ptaszka” przy opcji
Platnosci zaawansowane pojawi si¢ okno umozliwiajace na wprowadzenie kwoty paragonu w rozbiciu na
poszczegodlne formy platnosci.

£ Ptatnosci:

Gotdwka:
Karta ptatnicza:

Bon towarowy:

Wartosé dok.:
19.30

=
Opak. wydane Opak. przyjete
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
Suma: Niedoptata: Madptata:

0.00 19.30 0,00

’ A Anuluj ] I W Zapisz l

W polach przy poszczegdlnych formach ptatnosci nalezy wprowadzi¢ kwoty otrzymane od klienta w taki
sposob, aby suma platno$ci nie byla ani wyzsza ani nizsza od warto$ci paragonu. Ewentualna
nadptata/niedoptata widoczna jest w odpowiednich polach. Po wprowadzeniu kwot nalezy wcisnaé
przycisk Zapisz i zatwierdzi¢ paragon.

Uwagal!l! Jezeli w konfiguracji programu jest zadeklarowana wspolpraca z terminalem platniczym
Polcard, to podczas zatwierdzania transakcji suma paragonu jest automatycznie wysytana do terminala i
nie wymaga dodatkowego wprowadzania kwoty bezposrednio na terminalu platmiczym. Na ekranie
pojawia si¢ komunikat o nawigzaniu polgczenia, a nastgpnie komunikat z prosbq o ,,przeciggniecie
kartq” i system czeka na zatwierdzenie transakcji.

7.4 Sprawdzenie ceny towaru
W oknie sprzedazy detalicznej mozna rowniez sprawdzi¢ ceng towaru bez nabijania go na paragon.
Mozna tego dokona¢ za pomoca przycisku Sprawdz ceng (ALT+C). Po jego wcisnigciu nalezy podstawic

towar pod czytnik kodow kreskowych, a w okienku pojawia si¢ informacje o towarze:

Spraw

dz ceng towaru

Ko
Sel

Hazwa

Cena

d kreskowy:
s

towaru:

NESTEA SNOWY ORANGE 0.5L PET

5443000026781

3,15

7.5 Inne funkcje dostegpne w oknie sprzedazy detalicznej
W oknie sprzedazy detalicznej znajduje si¢ rowniez opcja Polecenia. Po jego wyborze pojawia si¢ menu

umozliwiajace na:

e wydruk raportu dobowego — powoduje wygenerowanie na drukarce
fiskalnej dobowego raportu sprzedazy w rozbiciu na stawki VAT, taki
raport powinien by¢ generowany na zamkniecie dnia po zakonczeniu

sprzedazy;

o wydruk raportow fiskalnych — powoduje wygenerowanie na drukarce
fiskalnej raportu za wybrany okres. Raport ten mozna wygenerowac
wg dat (mozna wskaza¢ czy ma on by¢ z zakresu podanych dat czy za
ostatni miesigc; dodatkowo mozna wygenerowac analogiczne raporty
niefiskalne) lub wg numeréw (mozna wybra¢ numery paragonow
ktorych ma dotyczy¢ raport i rodzaj raportu);

Polecenia 3

Sprawdz cene [Alt+C]
Kody kreskowe

Otwarz szuflade

Raport dobowy

Raporty fiskalne

Wptata [Crl+W]

Wiyplata [Ctrl+Y]
Zamknigdie zmiany [Shift...

_1 Raporty

=

] Raporty

M= X

0d dnia: | 200812.01 ||
Fodzaje raportdw wedtug dat

) Miesieczny petny [fizkalny)

; Hapoarty ckresowe wedhug dat || Raparty okresowe wedkug numerde

Do dnia: (20081215 v

() Pebry z zakresu podanych dat [fiskalny)

() Padsumawarie sprzedady z zakresu podanych dat [rifiskalny)

) Miesieczne padsurowanie sprzedazy [risfiskalny)

Fiaporty okresowe wedhug dat || Baporty okresowe wedkug numerde |

0d numeru:

Do rumer:

() Podsurnowarie sprzedazy z zakr. podanych numerdw [rigfiskalny)

Fiodzaje raportdw wedkug numerdw raporkdw dobowych
() Rapart petry z zakresu podanych numendw [fiskalny]




o konfiguracje¢ kodéw kreskowych wyKorzystywanych podczas sprzedazy.

Okno sprzedazy detalicznej mozna opusci¢ na dwa sposoby: poprzez wcisnigcie klawisza ESC lub
wybranie przycisku Zamknij (ALT+Z).

8. Zwroty do paragonow
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Zwrot towaru jest mozliwy tylko w przypadku, kiedy klient posiada paragon na zwracany towar.

Aby dokonaé¢ zwrotu do paragonu nalezy wej$¢ w menu Sprzedaz/Paragony i zwroty (F6) lub wybraé
ikong Paragony i zwroty z paska szybkiego uruchamiania. Nastgpnie z listy paragonéow widocznych
w systemie nalezy wybra¢ paragon, do ktérego ma by¢ przyjety zwrot. Paragon nalezy odszuka¢ po jego
numerze — znajduje si¢ on w prawym dolnym rogu paragonu, identyczny numer widnieje rowniez w
kolumnie Nr paragonu. Nastepnie klikajac na nim prawym przyciskiem myszy z podrgcznego menu
nalezy wybrac opcje Przyjmij zwrot do paragonu.

£/ Paragony i zwroty E]@

Dakumenty Phatnosci [¥] Filtrug 1ok, | 2008 _v_M\e;iac Grudziefi B4 [¥] Dzieri |18 > Mr paragonu; 1]

‘E‘] Stanowiska: | < = v Uzytkownik: | <wsayscp v Tvp dokumentu: | <wszystkie: v

(%) v daty wystawienia () wa daty sprzedazy | | Status dokumentu:| Zatwierdzone I

Dakumenty: [ wawgwietl wazystiie rekordy
B Typ Stan.. |Mrpar.. * [Mumer Drata wyst.. Datasprz... |Zaphacono |Ceny [BAN] | Mrfiskalny | Ubworzd Mr zesji |Wartodé n... |Wartodé V... Wartesé b, \Wartosé .. |Wa..
}| Paragon 1 9 9/086960... 20081218 2008.12.16 @ ) 262 0.55 3.20 oo
£ pokaz Ctrl+Ins
Przyjmij zwrot do paragonu...

Wyswietl platnosd paragonu...

Wystaw fakture do paragonu. ..

<] 2]
Szezegdhy dokumentu:

llogc ... | artost netto * |wartosé VAT “wiartogc brutto Fabat [%] [ata rozpocze... |Data zakoricze..

D 282 058 300|  Andowanie zatuierdzonego paragony 0,00 0,00 2008121810 2008121810,

Ponowna fiskslizacia zatwierdzonego paragonu P m——

llasé: Wydruk duplikatu. .. - -
11 Zaptaconn > 0,00 | obiicz . th Zamknij

Zostanie otwarte nowe okienko, w ktorym zostanie wyswietlona zawarto$¢ paragonu, do ktérego
tworzony jest zwrot.

Podsumowanie zakresu danych




£ Dokument zwrotu nr: 6 g@
[ (E] Edytuj pozpcie... ] [ Zeruj pozycie
Pozycie paragonu:
Lp |Mazwa tawaru llogé przed | lloéé po |Rdénica |[J.m. |WAT |Upust [%] |Cena netta | Cena brutta ||
}[ 1: COCA COLA 0,33 CANS 1.000 1,000 0000 szt 22% 0,00 1.23 150
2 ESPERANZA DVD-R 4.7GB %16 - SLIM 1 1.000 1,000 0000 szt 22% 0,00 1.3 1.70
w
Data wystawienia:  Data spreedazy: Wartndd: paragonu przed zwroten: 3.20
20081218 Cz |[v| (20081218 Cz || Wartodé dokumentu zwrotu; 0.00
v

W celu wykonania operacji zwrotu nalezy wybraé przycisk Zeruj pozycje (ALT+Z) znajdujacy si¢ w
gornej czesci okna. Towar w cato$ci wrdci na magazyn, jednoczesnie zmieni si¢ warto$¢ dokumentu
zwrotu (wyS$wietlana na niebiesko w dolnej czegsci okna) i bedzie doktadnie taka jak warto$¢ paragonu

przed zwrotem. Wszystkie pozycje paragonu zostang wyzerowane.

£/ Dokument zwrotu nr: 6 E]@
Zenj pozycie Prapwrdd wartodé pienwatng pozwcii ]
Pozycie paragonu:
Lp |Mazwa towaruy lloge przed |llogé po |Roznica |Jm. [MAT [Upust [%] Cenanetto | Cena brutto [A
1 COCA COLA 0,33 CANS 1.000 0,000 1,000 szt | 22% 0,00 1.23 1.50
P| 2 ESPER&NZS DVD-R 4.7GE <16 - SLIM 1 1,000 0,000 1,000 szt | 22% 0,00 139 1,?D|
Data wystawienia:  Data spredazy: Wartodé paragonu przed awroten: 3.20
20061216 C2 |[v] 20081218 Cz |[v] w/artost dokumentu zvrotu; -3.20
[ *® ﬂnulur] [ o Ok ]

Przyjmowanie zwrotu nalezy jeszcze potwierdzi¢ przyciskiem OK. Po zatwierdzeniu dokumentu zwrotu

pojawi si¢ okno z podgladem duplikatu paragonu, nalezy je zamkna¢ bez konieczno$ci drukowania.
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1 Podglad raportu H[i]

=) Druku © b = roueks @ O romnie | EHomérz @ Zepsz | () Zankni
A
Wydruk: 2008.12.18 10:58:47
DUPLIKAT PARAGONU
Paragon nr: 9/086960/08/PAR - DUPLIKAT
Data wystawienia: 2008.12.18
Data sprzedazy: 2008.12.18
Dostawca: KOLPORTER SIECI HANDLOWE SP. Z
KOLPORTER SIECI HANDLOWE SP. Z 0.0
ul. Zagnanska 61 25-528 Kielce, NIP: 959-14-52-482
LP | syMBOL NAZWA TOWARU PKWIU JEDN. ILOSC CENA | up. |warRTOSC| ST. | KWOTA | WARTOSC
MIARY (%)| NETTO |vAT VAT BRUTTO
iz [COCA COLA 0,33 CANS sat 1,007] 1,50] 0,00 123]22% 0,27] 1,50
Fcaranzn ESPERANZA DVDR_ 4,768 16 - SLIM 1 it 1,007} 1,70] 0,00 138 22% 0,3 170
NETTO sT. | kwota BRUTTO
VAT VAT
Z52| 22% 0,58 3,20
Razem: 252 ¥ 0,53] 3,20
Wartosc: 3,20
stownie: trzy ztote dwadziescia groszy
LISTA ZWROTOW
[ ZWROT NR | pata |
[ 3/azes0/0s/PAR [ 2008.12.18 |
LISTA POZYCII ZWROCONYCH
LP | syMBOL NAZWA TOWARU PKWIU JEDN. 1L0SC CENA | up. |warTOSC| ST. | KWOTA | WARTOSC
MIARY (%)| NETTO |vAT VAT BRUTTO
iz [COCA COLA 0,33 CANS sat 1 1,50] 0,00 123]22% 0,27] 1,50
Fcsrana ESPERANZA DVDR 4,768 X16 - SLIM 1 sat 1 1,70] 0,00 138 22% 0,3 170
v.
Strona: 1f1 Powickszenie: 120,0 %

W systemie pojawi si¢ nowy dokument zwrotu oznaczony czerwong czcionka, a paragon, do ktorego
zwrot zostal wykonany zmieni kolor na niebieski.

£ Paragony i zwroty E]@
Dokumenty  Pratnogci Filtruj ok, | 2008 |+ | Miesiac | Grudzief [ Dzieri |18 | | | Nrparaganu: 1]
E] M& | | Stanowiske: <> |3 | | Uzptkowrik: | <wszpscyy |w | | Tup dokumentu: | <wszystkiss hdl
(%) wq daty wystawienia () wag daty spreedazy | | Status dokumentu: | Zatwierdzone 4
Drokumenty: [ vpswiatl wszystkie rekordy
B Typ Stan.. |Mrpar.. = |Mumer Data wyst... |Data sprz... | Zapracono |Ceny [B/M] | Mrfiskalny | Utworzgd HNr sesii | Wartode n.. |WartosE V.. Wartodé b, Wartode . |Ww|# |
}| Zwrat |1 334086960, | 20081218 (20081218 § -3.20; Brutto admin 262 -058 -3.20 0.00
Paragon 1 9 9/08E960.. 20081218 20081218 3.20 Brutto 1] admin 282 058 3.20 0.00
.v.
Szczegiby dokumentu:
llagc ... |'Wartosc netto * |wartods VAT Wartog brutto Wartodé wydanych... Wartoge prayjetych... | Wartogé rabatu Rabat [%] Data rozpocze... |Data zakoficze. .
P| 2 262 058 320 0,00 0,00 0,00 0,00/ 2008.1218 10:... 2008.12.1810:...
Podzurmawanie zakresu danpch [ Pokaz podsumawarnie
llogc:
2,2 Zapkacono v 0,00 Oblicz:

Nalezy pamicta¢ o tym, aby wyzerowaé wszystkie pozycje paragonu. Nawet wtedy, gdy klient oddaje
tylko jedng. Sprzedawca jest zobligowany, aby klient posiadat paragon jako dowdd zakupu, a
jednoczesnie sam potrzebuje paragonu z o§wiadczeniem klienta jako potwierdzenia wyplaty gotéwki z
tytulu zwrotu. Dlatego tez nalezy zastosowaé ponizszy mechanizm.

Najpierw przyciskiem Zeruj pozycje nalezy wyzerowaé caly paragon. Po tej operacji caly towar
znajdujacy si¢ na paragonie wraca na magazyn. Nastgpnie na odwrocie paragonu klient potwierdza
czytelnym podpisem formutke: Odebrafem zwrot na kwote... 1 oddaje paragon sprzedawcy, ktory — do



operacji zamknigcia dnia — odktada w bezpieczne miejsce. Nastgpnie nalezy przejs¢ do okna sprzedazy
detalicznej i wystawi¢ klientowi nowy paragon na pozostate towary, z ktérych nie zrezygnowat.

Zwrot dokonywany jest zawsze ta samg forma platnosci, ktorg optacony zostal paragon. W przypadku
kiedy paragon zostat zaptacony mieszanymi formami platnosci zwrot jest mozliwy w kwotach nie
przewyzszajacych warto$ci poszczegodlnych ptatnosci.

Platnosci danego paragonu mozna podejrze¢ klikajac prawym przyciskiem myszki na paragonie do
ktorego zwrot ma by¢ wykonany i wybranie opcji Wyswietl platnosci paragonu... Po jej wskazaniu
pojawi si¢ okno z informacja o ptatnosciach danego paragonu.

¥/ Platnosci: g

Opak. wydane Opak. przyjete

Gotdwka: 0.00 0.00
Karta ptatnicza: 0,00 0.00
Bon towarowy: 0,00 0.00
Wartoéé dok.:  Suma: Miedopkata: Madptata:
16,25 16.25 0,00 0,00

Zwrot do paragonu oOptaconego mieszanymi formami platnosci jest analogiczny jak do paragonu
gotowkowego. Roznica pojawia si¢ na etapie zatwierdzania zwrotu — po wecisnigciu OK pojawia sig
dodatkowe okno, w ktérym nalezy wprowadzi¢ kwoty dla poszczegdlnych form platnosci.

£/ Ptatnosci: g

[lla edycii dokumentu zwrotu do paragonu
nalezy podawad wartodci ujemne dla pozzczegdlnych phatnosci

Phatnude proed zwrotem:

Gotdwka: 0,00 6.25

Karta ptatnicza: 0,00 10,00

Bon towarowy: 0.00 0.00 0.00

Wartoéé dok.:  Suma: Miedoptata: M adptata:
-16.25 0,00 0.00 16,25

’ K Al ] I o Zapisz l

Wazne! Kwoty te powinny zosta¢ wprowadzone ze znakiem minusa, za§ warto$ci nadptaty/niedoptaty
powinny wynosi¢ 0 zt.

1/ Platnosci: E]

Dla edycji dokumentu zwiotu do paragonu
halezy podawad wartodoi uiemne dla pogzczegdlnych phathogei

Patntdei preed owribem:

Gotdwka: -6.25 6.25

Karta ptatnicza: -lOLOO 10,00

Bon towarowy: 0.00 0.00 0,00

Warto$é dok.:  Suma: Miedoptata: Madptata:
-16.25 -16.25 0,00 0,00

’ 2K Anulu ] I o Zapisz l

Uwagall! Nie mozna wykonaé zwrotu do paragonu, do ktorego wystawiana byta faktura. W takim
przypadku opcja Przyjmij zwrot do paragonu bedzie niedostepna.

9. Faktury sprzedazy
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Wszystkie wystawiane w punkcie sprzedazy faktury znajduja si¢ w menu Sprzedaz/ Faktury sprzedazy. Po
jego wybraniu pojawi si¢ okienko zawierajace liste wszystkich wystawionych faktur sprzedazy.
§. Faktury sprzedazy [:]@
Fktuy Widiiki || [Z]Filreisok [2008 v | [ Miegiae |Grudzien lv| @A [ || status: [ ewszpstiies [w]
E] U =) | | Ivp: | <w'szystkie> :v Rejestr. <.> :V (%) wag daty wystawienia ) wo daty spredazy
Dokurnenty: [ wpswietl wszystkie rekordy
Tvp Murmer Rejestr Datawyst . |Datasprz.. Dok, koygowa... | Data potw... | Kontrahent MIP Wartosc n... |Warto$€ V.. ‘WartosE b, | Wartoi€ o... |Wartosc o
}‘ Faktura do paragonu 1 RPS 20081218 20081218 Przedsiebiorstwo Produk... 111-1... 25,98 2,00 27.98 0,00 0,00
< B
llngc: —

Istnieje Kilka mozliwo$ci wystawiania faktury sprzedazy. 1lo$¢ dni na wystawienie faktury jest okre$lona
odpowiednimi przepisami. Jezeli w konfiguracji programu ustawiona jest graniczna warto$¢, to proba

wystawienia faktury po przekroczeniu ustalonej ilosci dni zakonczy si¢ komunikatem:

X

Uwaga

Do paragonu; 3/156670/08/FPAR nie mozna
wpstamic Faktury spreedazy,
poniewaz zostaka przekroczona ustawowa ilogé
dni ha wingtawienie fakiun sprzedady.

N

9.1 Faktura do dowolnego paragonu

W celu wystawienia faktury do paragonu nalezy wej$¢ w opcje

podstawie nadrukowanego w prawym dolnym rogu paragonu
numerze trzeba wyszuka¢ jego odpowiednik w systemie. Po
wybraniu wilasciwego i jego podswietleniu nalezy wywotac
prawym przyciskiem myszy podrgczne menu i wybraé opcje:
Wystaw fakture do paragonu. Pojawi si¢ okienko pozwalajace
na wystawienie faktury VAT do paragonu.

NaleZy pamietaé, Ze dany paragon moze znaleié sie tylko na
jednej fakturze. Jezeli paragon znalazt si¢ juz wcze$niej na
jakiej$ fakturze jest on oznaczony kolorem zielonym i nie bgdzie
si¢ dato wystawi¢ do niego faktury.

Okienko faktury VAT sktada si¢ z dwoch zaktadek. Na zaktadce
1. Nagtowek nalezy uzupehi¢ kilka podstawowych danych
Przede wszystkim za pomoca przycisku nalezy wybraé
z bazy kontrahentow odbiorcg, na ktorego faktura ma by¢
wystawiona:
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Sprzedaz/Paragony i zwroty (F6). Na

%1/ Paragony i zwroty

Dokumenty Pratnadci || [Z]Fitruirok [ 2008 [] (] Miesiae | Grudaien

A Stanowisko: | <> (o] | Uptieownic: cwszy

() wg daty wystawienia () wg daty sprzedazy | | Status dokumentu:| Zatwierdzone

D akumenty:
B Tvp Stan.. Mrpar. * |[Mumer Data wost... Datasprz.. Zapfacono
}| Faragon 1 | LT T1a8
Zwarat 1 'E] Pok o | 2!
Paragon 1 oraz s 25
Zirok 1 120
Faragon 1 Przyjmij zwrot do paragonu... 20
Wyéwietl platnoéd paragonu. ..
Wystaw fakture do paragonu...
£
Saczegaby dokumentu:
llogé . | Wartoéd netto v
» 4 Anulowanie zatwierdzonego paragonu |
Podsurmamanie zakissu + Ponowna fiskalizacja zatwierdzonega paragonu |
llose: Wydruk duplikatu. .
5/5 Zaptacono e eete L= |




£/ Kontrahenci E]@
Mazwa skrdt: MNazwa: WIP: :
Owszysey O dostawcy (3 adbiorey Uk nieaktywnych
¥ Dodaj
() wszyscy O lokalni O centralni
Lista ﬁ Usui
Mazwa skrdcona Mazwa petna MIF Aktywny EUROMIP 1
ABI Przedziebiorstwo Produkcyino-Handlowe “ABI" [111-111-11-11 L4
P Kokek i Firma Handlowo-U stugowa "Kakek" 222-222-22-22 bd |
o
L2 A Anulyj
| L g——
=
—

Wrhasciwego kontrahenta nalezy zaznaczy¢ i przy pomocy przycisku Wybierz wstawié¢ jego dane do
dokumentu. Jezeli dotychczas dany kontrahent jeszcze nie odbierat faktury nalezy najpierw dopisa¢ go do
bazy kontrahentow wykorzystujac przycisk Dodaj.

Po wybraniu Dodaj nalezy uzupetni¢ dane odbiorcy, ktore znajda si¢ na fakturze. W pole Nazwa nalezy
wpisa¢ imi¢ i nazwisko odbiorcy faktury lub tez nazwe firmy na ktora ma by¢ faktura. Pole Skrét to nic
innego jak nazwa, po jakiej danego kontrahenta najtatwiej w bazie bedzie mozna zidentyfikowac.
Wymagane jest uzupelnienie tego pola, niemniej nie drukuje si¢ na fakturze. Najlepiej wpisywaé w to
pole nazwe firmy (jezeli faktura ma by¢ na firme¢) lub nazwisko (jezeli na osobg fizyczng). Kolejne pole,
ktére wymaga uzupetnienia to pole NIP (obowiazkowe tylko dla firm). Numer NIP nalezy wpisywaé z
mys$lnikami, w prawidtowych formatach (Xxx-XXX-XX-XX, XXX-XX-XXX-XX lUb XXX-XX-XX-XXX). Program
potrafi sprawdzi¢ poprawnos¢ wpisanego numeru NIP i w razie wykrycia nieprawidtowosci wyswietli¢
odpowiedni komunikat. Nalezy rowniez pamigta¢ o zaznaczeniu, ze dany kontrahent jest dla nas odbiorca.
Ostatnig rzeczg jaka pozostaje do uzupelnienia to adres odbiorcy faktury.

#1/ Dane kontrahenta E]

1. Dane podstawowe | 2 Parametry dostawcy

Dane
Mazwa [lub imie | nazwiskol:
Firma Handlowo-LUlshugowa "Kobek'{

Mazwa [c.d ]

Skrdt:

Kotek

MIE: Hegor: EURONIP:
222-222-22-22

[ Dostawea Odbiorca [ Czy EURONIP [ Cay filia
Grupa cen: Liczba dni ha zapkate:
detaliczna | [ odwiadczenie il Akbyany

Adies
Kod pocztowy:  Miasto: Paristwo:

34100 Olsztyn ()
Adres:
ul Mijaka 14/4

Adres [c.d):

[rane dodatkowe

Zwrot do: Oldni  Pienwszy 2wiot po: 0| driach [ Cay zablakawary

i [ Czy kontrahent centralny
[ Edokumenty - wysphaj PZ

Vo

‘wartodciowy procent 2wratu dostamy;

Limnit sprzedazy: 0,00

Poniewaz kontrahent jest odbiorcg nie jest konieczne uzupetnienie sekcji Dane dodatkowe oraz zaktadki
2. Parametry dostawcy, nalezy tylko zatwierdzi¢ wprowadzane dane przyciskiem OK. Po tej operacji do
bazy zostanie dopisany nowy kontrahent. Od tej pory nie ma koniecznosci kazdorazowego wprowadzania
jego danych, mozna go bedzie od teraz zaznaczac i wystawiac na niego fakture.

Nalezy jeszcze wpisa¢ informacj¢ o osobie odbierajacej fakture oraz ewentualne uwagi i komentarze do
faktury.
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¥/ Faktura sprzedazy g@
Nowy dokument
1. Magtdwek | 2. Pozycie
[Dane podstawowe
Firma Handlowo-U shugowa Faokek" detaliczna [V]
Magazyn | MG [vl
Adres: MIP: REGOM:
ul. Mijaka 1444 222-222-22-22
34-100 Olzztyn
EURONIP:
Rejastr Data wystawienia: Data sprzedady  Termin: Rodzaj pratnosci;
RPS (v (20081218 |[v] 20021218][v] dni  gotéwka >
Fodsumowanie
Wartofc:
0,00
Odebrat: Hurner;
Komentarz: Uwaaj:
g0dkaz [ o

Nastepnie na zakladce 2. Pozycje nalezy jeszcze sprawdzi¢ zgodno$¢ pozycji na fakturze z paragonem.
Jezeli pozycje si¢ zgadzaja mozna zaakceptowaé fakturg. Jezeli nie wszystkie pozycje z paragonu maja na

fakturze si¢ znalez¢, to nalezy po kolei je wskaza¢ i za pomoca przycisku Usun usuna¢ je z wydruku
faktury.

£/ Faktura sprzedazy E]@

Marzedzia

Nowy dokument

1. Hagtéwek | 2 Fozpcie

Lp |Sembal Mazwa towaru Mazwa VAT |jm. |llogt Upust  |Cenanetto |Cena brutta |Metta ‘whart, VAT |Brutto Zazhaczone [A]
13344 CAPPY APPLE 0. 7% szt 10,000 0,00 186 1.99 18.60 130 13.50
2 AP474110 CARESS NATU... 7% szt 1.000 0,00 307 3.29 3.07 022 329
3 AP47ATED CARESS SAFEM... | 7% szt 1,000 0,00 3,07 329 3.07 0.2z 329
M 44 COCA COLA 0.4, § 22% szt 1,000 000 123 1,50 1,23 027 1,50 |

[v]

Po wcisnieciu przycisku Zatwierd? zostanie wygenerowany podglad wydruku faktury. Fakture nalezy
wydrukowaé¢ w dwoch egzemplarzach. Obydwa musi podpisa¢ sprzedawca, po czym oryginat wedruje do
klienta, a kopia z podpigtym paragonem zostaje w punkcie sprzedazy.

[ Pokaz pozycie anulowane




% Podglad raportu [Z]
(=) Drukuj - t & = Powieksz Q Q Pomniejsz E;" Otwérz é Zapisz Y Zamknij

~
!!Jl!!l‘lmllm Wydruk: 2008.12.18 13:16:09
2
FAKTURA VAT NR: 2/086960/08/RPS
aryginat / kopia
Data wystawienia: 2005.12.18 Data sprzedazy: 2008.12.18
Dostawca: Odbiorca:
KOLPORTER. SIECI HANDLOWE SP. Z Firma Handlowo-Ustugowa "Kotek"
KOLPORTER. SIECI HANDLOWE SP. Z 0.0. ul. Nijaka 14/4, 34-100 Olsztyn
ul. Zagnariska 61 25-528 Kielce, NIP: 959-14-52-482 NIP: 222-222-22-22
Komentarz:
P | symBOL NAZWA TOWARU PKWIU JEDN. 1ILOSE CENA | UP. |WARTOSC| sT. | kwoTA | WARTOSC
MIARY (%)| NETTO |VAT VAT BRUTTO
1fz344 [CAPPY APPLE 0,2 KARTONIK 1 szt 10,000 1,88] 0,00] 15,60] 7% 1,30} 19,50]
2Jpra7a10 JCARESS NATURE PREZERWATYWY P5.13.71-50, 10 szt 1,000 3,29] 0,00] 3,07 7% 0,22 3,29
JJAP47A160 JCARESS SAFEMES PREZERWATYWY 25.13.71-50. 10 szt 1,000 3,28] 0,00} 3.07| 7% 0,23 3,29
NETTO sT. | KwoTA BRUTTO
VAT VAT
24,75 7% 1,73 26,48
Razem: 24,75 ¥ 1,73 26,43
Wartosc: 26,48
Stownie: dwadziesciaszesd zlotych czterdziesci osiem groszy
Termin pfatnosci: 2008.12.18 (0 dni})
Sposéb zaptaty: gotdwka
Nr rachunku bankowego:
Uwagi:
ADMINISTRATCOR ADMINISTRATOR
Podpisosobyupormeznionefonystavieniaia kburWAT DataipodpisosobyupovaznionsjdoodbiorufaktunVAT
v
Strona: 1/1 Powiekszenie: 120,0 %

Paragony do ktorych zostata wystawiona faktura oznaczane sg przez system kolorem ciemnozielonym.

£/ Paragony i zwroty E]@
Daokumenty  Phatnogci Filtruj rok. | 2008 k4 Miesige | Grudzien ] Dzien |18 i Nr paragonu 1]
«E] Stanowiska: | < > | || Uzpteownik: | <wszyscy> | w Tvp dokumentu: | <wszpstkie: 4
() wg daty wpstawisnia () wg daty spredazy | | Status dokumentu: | <wszystkies hd
Dokumenty: [ wapdwietl wszpstkiz rekordy
B Typ Stan... |Mrpar.. * |Mumer Data wypst... |Datasprz.. Zapkacono |Ceny [BAM] |Mrfiskalny | Ubworzgh Nrsesi |Wartodt n.. |Warodd V... Wartodd b, |Wartodd ... WA |
}| Paragon 1 11 11/08696.. 20081218 (2008.12.18 : 27.98 Brutio 1] admity 25.98 2.00 2738 0,00
Zwrat 1 4 4086560 | 20021218 20081218 16,25 Brutia admiy 14,38 187 1625 0,00
Paragon 1 10 10/08696... 20081218 20081218 16.25 Brutto 1} admir 14,38 1.87 16.25 0,00
Zwrat 1 3 3/086360.. | 20031218 20081218 -3.20/ Brutho admir -2.62 -0.58 -3.20 0,00
Paragon 1 9 9/08E960... 20081218 200812718 3.20 Brutto 0 admin 2,62 0.58 320 0,00
v.
Szczegdhy dokumentu:
llogd ... |\Wartofé netio “ |Wartoge VAT W artoge brutto Wartogt wydanych... Wartogé prayietych... MW artogé rabatu Rabat [%] Data rozpocze... | Data zakoncze...
}l 4 26,98 200 27.98 0,00 0.00 0.00 0,00 20081218 11:... 2008121811
Podsumowanie zakresu darych [ Pakaz podsumowanie
llogs: N
A er— 0.00 g

9.2 Faktura zbiorcza (do wielu paragonéw)
Istnieje mozliwo$¢ wystawienia jednej faktury zbiorczej do kilku paragonow. W celu wystawienia takiej
faktury nalezy odszukac paragon z najstarszg datg sprzedazy i rozpoczaé wystawianie do niego faktury,
identycznie jak zostalo to opisane w poprzednim punkcie.
Po uzupelnieniu zaktadki 1. Nagléwek nalezy przejs¢ na zaktadke 2. Pozycje i po sprawdzeniu czy
pozycje z pierwszego paragonu zgadzaja si¢ z tymi na fakturze, nalezy wybra¢ przycisk Dodaj paragon.
Umozliwia on dodanie kolejnego paragonu do wystawianej faktury.
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£/ Faktura sprzedazy g@

Marzedzia

Nowy dokument

1. Magtéwek | 2 Pozycie

‘ [Dodaj paragon ’

_—
Pozycie:
Lp |Symbol MNazwa bowarn MNazwaVaT jm. | llosc Upust  |Cena netto |Cena brutta |Metto Wwiart, VAT | Brutta Zaznaczone A
}| 1148 COCACOLA DD, 22% szt £1.000 0.00 1.84 2,25 11250 2475 137,25
2 5027 COCACOLADS .. 22% szt 10,000 0.00 3.27 3.9 3270 7.20 3340
3 2694 COCACOLAT.0 .. 22% szt 10,000 0.00 3.90 4,78 3302 8,58 47 B0
4 0000003179 COCA COLABU... 22% szt 10,000 0.00 4.91 5,99 4310 10,80 53.90
5 5091 COCACOLACH... | 22% szt 10,000 0.00 450 5.43 45,00 390 54,90
£ 1533 COCA COLA LIG... 22% szt 10,000 0.00 3.42 417 3418 752 41.70
715841 COCACOLAPE... | 22% szt E.000 0.00 5.20 E.35 .23 E.87 810
g 1522 COCA LIGHT PE... 22% szt 1.000 0.00 532 E.50 533 117 E.50

[[] Pokaz pozycie anulowane

[ [  Ddtsz ] I\/ Zatwigrds

Po jego wcisnieciu ukaze si¢ okno pozwalajace na dodanie do faktury kolejnych paragonow:

%1/ Dodaj paragony >
[+] Filtru 1ok | 2008 v [v] Miesiac | Grudzier v| [ Dzier ,_ A
. . ¥’ Dodaj paragon
Mumer | Mumer pomochiczy Data wystawienia | Data sprzedazy | Erutto Zaptacono | Ceny
11 11/086960/08/FP4R 2008.12.18 2008.12.18 27.93 27.98 Brutto 1
10 10/086960/08/FP4R 2008.12.18 2008.12.18 16.25 16.25 Brutto 1
9 9/086360/08/PAR 2008.12.18 20081218 3.20 3.20 Brutto 1
£ MNZ B/086960/08/PAR  2008.12.15 2008.12.15 19.30 19,30 Brutto 1
5 MNZ 5/086960/08/PAR  2008.12.15 2008.12.15 20,35 20,35 Brutto 1
8 8/086960/08/PAR 2008.12.10 2008.12.10 425,85 425,85 Brutto 1
>| 7 i7/086960/08/PAR 20081210 2008.12.10 3582000 358200 Brutto 1
£ B/08E960/08/PAR 2008.12.10 2008.12.10 173.10 179,10 Brutto 1
4 NZ 4/086460/08/PAR  2008.12.03 2008.12.09 2413 24,13 Brutto 1
3 NZ 3/036960/03/PAR  2008.12.09 2008.12.09 40,95 40,95 Brutto 1 |
Lp | Symbal Mazwa towaru Mazwa VAT |fm. | llodd Upust | Cena netto | Cena brutta
P| 1 3344 CAPPY APPLE 0.2 KA. 7% szt 1800 0,00 1.86 199
Liczba pozycii 1 Liczba paragondw: 13413 [ waseiet] weszpsthie paragory
’ |:_:] I:egenda] ’ (!) Zamknij ]

W gornej czesci wyswietlana jest lista paragonow, wystawionych w systemie. Natomiast w dolnej czesci
pokazuje si¢ podglad aktualnie zaznaczonego paragonu. Po zaznaczeniu paragonu, ktory ma zostac
dodany do faktury, nalezy w prawej gornej czesci okienka wybraé przycisk Dodaj paragon. Po tej
operacji do faktury zostang dodane pozycje z zaznaczonego paragonu. Tak nalezy postapi¢ z kazdym
paragonem, ktory ma si¢ znalez¢ na fakturze zbiorczej. Paragony oznaczone kolorem rézowym to
paragony anulowane, paragony w kolorze niebieskim to paragony do ktoérych wystawiono fakture lub
wykonano zwrot — niemozliwe jest ich dodania do wystawianej faktury. Po dodaniu wszystkich
paragondéw mozna zamkng¢ okno dodawania paragondéw przyciskiem Zamknij. Tak przygotowang fakture
zbiorczg nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK, a nastepnie wydrukowa¢. Oryginat faktury zbiorczej zabiera
klient, kopia wraz z podpigetymi wszystkimi paragonami zostaje w punkcie sprzedazy.

9.3 Korekta danych kontrahenta
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W przypadku wystawienia faktury z btgdami znajdujacymi si¢ w danych odbiorcy nalezy odzyskac
oryginat takiej faktury od klienta i dokona¢ w programie jej anulowania. Aby anulowa¢ dana fakturg
nalezy zaznaczy¢ ja, a nastepnie klikna¢ na niej prawym przyciskiem myszy wybra¢ z menu Anuluj
fakture.



£ Faktury sprzedazy E]@
Faktury ‘widruki Filtruj rak. | 2008 V [¥] Miesiac | Gudzier :v [¥] Dzieri |10 v Status: | Zahwierdzone v
E‘] bl (=) || Top: | <Wszystkier v: Rejestr: | <.» ] () wa daty wystawienia (%) wg daty sprzedazy
Dokurmenty: [ wapswiet] wszystkie rekordy
Typ Mumer |Rejestr |Data wyst... |Data sprz... |Dok. korygowa... | Data pobw... |Kontrahent MIP ‘Wartadd n.. Wartodé V.. |Wartagd b, Wartodé o... [Wartodd a...
’| Faktura do paragonu 3 RPS 20081278 52008.17‘1” Eirena Handlowo-Ustugo... | 222-2.. 349.06 76,79 425,85 0.00 0.00
¥ Dodaj Ins
5 Pokaz Cirl+Ins
< Anuluj fakture Ctrl+a
Wygwietl paragony na fakturze. ..
[#=) Drukuj
(<l Wydruk rejestru... >l
llose: . _ -

Anulowana faktura zostanie zaznaczona kolorem pomaranczowym, dodatkowo jej warto$¢ zostanie
wyzerowana.

£ Faktury sprzedazy E]@

Faktury wWydki | | [¥] Filtuj ok | 2008 V [¥] Miesiae | Grudzier v [¥] Dzieri | 10 v Status: | Zahwierdzone v

& U =) || Tupr | <wfszysthies v Rejestr | < » V () wa daty wystawienia  (3) wag daty sprzedasy

Dokurmenty: [ wpswiet] wszystkie rekordy

Twp Mumer |Rejestr |Data wyst.. Dataspriz.. |Dok. korygowa... Data potw... | Kontrahent MIP Wartogé n.. Wartosc V. | Wartodc b Wartogé o, [Wartagt o,
}| Faktura do paragonu 3 RPS 20081218 20081210 : Firma Handlowo-Usbugo... 222-2.. 349,05 7679 42585 0,00 0,00
£
llogé: —
1.;1 Zapkacono [ 0,00

Jednoczesnie jesli byta to faktura wystawiona do paragonu, w menu Paragony i zwroty zostang
odblokowane paragony, ktore znalazty si¢ na tej fakturze.

Nastepnie trzeba poprawi¢ dane kontrahenta edytujac jego dane podczas wybierania odbiorcy do faktury
(badz tez w menu Stowniki/Kontrahenci/Baza kontrahentéw), po czym wystawi¢ jeszcze raz fakture, z
poprawionymi danymi kontrahenta. Nalezy pamicta¢, ze anulowana wydrukowana faktur¢ nalezy
przekresli¢, opisa¢ ,,Anulowana” i dotgczy¢ do wydrukowanych faktur.

9.4 Korekta faktury sprzedazy

Fakture korygujaca wystawia si¢, gdy po wystawieniu faktury nastapi zwrot towaru, na ktéry byla
wystawiana faktura.

Aby wystawi¢ korekte faktury nalezy wej$¢ w menu Sprzedaz/Faktury sprzedazy i odszukaé fakture, do
ktéorej ma by¢ korekta. Po jej zaznaczeniu nalezy z podrecznego menu wybra¢ Wystaw fakture

korygujgcq.
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5T Faktury sprzedazy g@
Faktuy ‘wydruki | | [ Filiui ok [ 2008 [ | [7] Miesiae | Grudzien [v] Plpzen (22 [v] || statws: [ wsaystkies [w]
E] il = || Iyp: Rejestr: | <.» [V] () wa daty wystawienia (5) wa daty sprzedazy
Dokurnenty: [ winswiet] wszysthie rekordy
Tup Mumer | Rejestr |Data wyst... |Datasprz.. Dok, kowgowa... Data potw... | Kontrahent NIP * |wartosé n... |Wartos¢ ¥... Warlosé b... |wartosé ...
Pl Faktura do paragonu 4 RPS 20081222 |2008.12.22 § i Firma Handlowod leboan, 2222, 33,36 143 34,79 0,00
T Dodaj Ins
P pokaz Ctrl+Ins
< Wystaw fakture korygujaca...  Ctrl+K
wietl paragony na fakturze. ..
=) Drukuj
< ]”” | Wydruk rejestru... [ >
lloé: 1
- 0,00
Otworzy si¢ okienko stuzace do korekty wystawionej wczesniej faktury:
#1/ Faktura sprzedazy E]@
Mowy dokument
Firma Handlowo-U shugowa "Kokek" detaliczna [v]
Magazyr: | MG [v]
Adres: HIF: REGON:
ul. Mijaka 14./4 222.222.22.22
34100 Olzztyn
EURONIF:
Rejestr: D ata wystawienia: D ata sprzeday  Termin: Rodzaj phatnogei:
RFK  [w] (20081222 |[v] [2008.1222([v] 0| dni | gotdwka [v]
Fodsumaowanie
wartodi:
0,00 .
Odebrat: Murner: Mr fak. korygowanej:
K.omentarz: Uwagi:
v

Nie mozna zmienia¢ danych odbiorcy faktury, mozna za to korygowaé dane o towarach na zaktadce
2. Pozycje. Aby tego dokona¢ nalezy zaznaczy¢ wybrany towar i wybra¢ przycisk Edytuj.

% Faktura sprzedazy

=/

MNarzedzia

Nowy dokument

1. Naghéwek | 2 Pozvcie

Pozycie [po kaoref

Lp |Symbal M azwa towaru MazwaaT |jm.  |llogé Upust | Cenanetto | Cena brutto | Metto Woart. VAT | Brutto Zaznaczone A]
}E 15 3344 CAPPY APPLE 0,2 KARTONIK T szt 1.000 0,00 1.86 193 1.86 013 1.99 ‘ =
2 2000020001353 BASNIDWaA KOLEKC)A RODZICE 0% szt 1.000 0,00 12,90 12,90 12,90 0,00 12.90
3| 2000080000455 BAJKOWE KROLESTwWO I szt 1.000 0.00 18.60 19.90 18.60 1.30 15.90

Pojawi si¢ okienko, w ktérym istnieje mozliwos¢ edytowania danych o towarze. Jezeli korygowana jest
ilo$¢ towaru, nalezy uzupetni¢ pole Korekta i wpisa¢ ile towaru z faktury jest zwracane, lub tez w pole Po
wpisaé faktyczng ilo$¢ towaru jaka ma zosta¢ na fakturze po wprowadzeniu korekty.



£/ Edycja pozycii korekty g
CAPPY APPLE 0,2 KARTONIK
llogé Cenabrutta  Rabat [%] Wartodd netto Stawka [%] Kwota WAT wWartosd brutto
Frzed: 1.000 199 0,00 1.86 FES 013 199
Karekta: 0 0,00 0,00 0,00 0,00
Po: 1l 186 7% v 013 1.99
Q | X anai || v o |

Po skorygowaniu zmiany nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK. Na fakturze ta pozycja bedzie
pomniejszona, natomiast zwracany towar zwigkszy stan magazynowy w programie.

Tak poprawiona korekte nalezy zatwierdzi¢ i wydrukowa¢ w dwoch egzemplarzach, jak normalng fakture.

UWAGA!N! Nalezy pamietal, ze kolejng korekte wystawia si¢ do ostatnio wystawionego dokumentu, czyli
w tym przypadku do ostatniej wystawionej korekty danej faktury.

10. Faktury zakupu

10.1 Rozliczenie prasy

W okreslonych cyklach czasowych dokonywane jest rozliczenie dostaw prasy migdzy punktem, do
ktorego prasa jest dostarczana, a dostawca prasy Kolporter S.A. W jego wyniku, za pomoca systemu
automatycznej wymiany KOLEX2, do punktu dostarczane sg w formie elektroniczne;j:
- E-faktury VAT obejmujgce dostawy prasy (dokumenty PZP i ich korekty);
- E-korekty faktur VAT dotyczace zwrotow prasy do dostawcy (dokumenty ZWP i ich korekty).
Proces elektronicznego rozliczenia prasy ma za zadanie:
- uzgodnienie identyfikatorow dostaw dla tytutdw przyjetych recznie;
- wygenerowanie protokétu roznic w dostawach wynikajacego z poréwnania E-faktury i PZP;
- wygenerowanie protokotu roznic w zwrotach wynikajacego z porownania E-korekty i ZWP.

Jezeli okaze sie, ze ilosci na protokotach wynikajacych z E-faktury lub E-korekty sg niezgodne, na
podstawie protokotu mozliwe jest wystosowanie wniosku do Kolporter S.A. o korekte dostawy lub

zwrotu. Jezeli dostawca prasy uzna wniosek za zasadny, wowczas wystawi korekte reczng do wskazanej
faktury.

Proces pobierania i importowania E-faktur i E-korekt wyglada analogicznie jak proces pobierania i
importowania do systemu innych przesytek systemu automatycznej wymiany KOLEX2. W jego wyniku

efektem koncowym bedzie dokument, ktéry nalezy rozliczy¢ wchodzac w menu Magazyn/Faktury
zakupu.

%1/ Faktury zakupu

] [=1 %

Dokumenty  windiuki
W EH-8 a9

() wa daty wystawienia (2 wg daty wpkywu

[ Fitwigok | 2003 [se| [ Miegiac | Luy v| [ Dzien [10 [v] || status: | cwszpstiies [w]

Rejestr: | <.> | Tvp: | <wszystkiesr -

Eontrahent:| <wszyzcys v

Dakurmenty: [ wanswiet! wszystiie rekardy

B3| Typ faktury | Status rozliczenia Kontrahen. . |Kontrahent  |wartodt | Zaptacono  Data wyst. . |Data sprz.. |Data wpro... |Data v 6

Rejestr Mrfakt. ze.. [Mrfakt.. ™ |MNrpebngf..  Cazy brutto

}|2akup Mig rozliczona RFZ 0006442/, 4 4/065288 iKOLPOR... {KOLPOR.. @ -996.83 0,00 2009.0209 2009.0203 20090210  2003.02.7

Zakup Nie rozliczona RFZ 00542/2/... 3 3/069288... KOLPOR.. KOLPOR.. 1213.. 0,00 2009.0209 2009.0205 20090210 2009.02.1
v}

4 ¥

llogc: - -

Czarng czcionka oznaczane sa E-faktury (dotyczace dostaw), za$ czerwong czcionka oznaczane sa
E-korekty (zwiazane ze zwrotami).
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E-fakture¢ i E-korekte po zaimportowaniu mozna podejrze¢ (przycisk Pokaz). Na pierwszej zaktadce
znajduja si¢ dane podstawowe faktury oraz zakres czasowy jaki obejmuje wystawiony dokument.

-5l Przegladanie faktury zakupu nr 3 E]@

Przegladanie dokumentu

2. Pozycie
Dane podstawowe

KOLPORTER 5.4

Adres: NIF: REGON

Kielce 25528, ZAGNARSKA B1 B&7-10-07-553 280493363

LCena Mumer fakiury: D ata wystawienia zewn: Data sprzedazy zewn.: D ata wprowadzenia: D ata wphewu
00542/2/09/FD/RZ 2009.02.09 | |2003.02.09 || | 2009.0210 |[» 20030210 ||~
Drata prayiecia: Rejestr: Forma pratnogci Temin zapkaty:  Data zaphaty
hd RFZ ~ || gotdwka v 2009.04.06 ||+ | |2003.04.06 v

Fodsumowanie

Murner wewangtrzey Fak tuny: Zakres dat dostaw: ‘wartogt fakbury: 1213.45

3/063288/09/RF2 o 2003-02-02 Kortrola wartosci faktury: 0.00

X do: 2003-02-05

Odebrat: Zaptacono; 0,00

Uwagi

Faktura zaimportowana automatycznie na podstawie faktuy: 00542/2/03/FD/RZ

Za$ na drugiej zaktadce mozliwe jest podejrzenie pozycji znajdujacych si¢ na danej fakturze.

¥/ Przegladanie faktury zakupu nr 3 g@

Przegladanie dokumentu

1. Maghtwek | 2. Pozvcie

Fodsumoveanie faktury

Stawka ¥aT = [Netto AT Brutto ]
Moz SR 000 25710

22% 174,11 || 21243

7= 695,29 4863 4332 [v]

Pozycie:
Lp. |Symbal Datad.. * |Nazwa towaru Mrseri |St. |J.m. | llosé |PEWIU Cena netto | Cena WAT | Cena brutto | Kod kreskowy Kwota .. Kwota'.. |Kwota.. |Rabat.. ||
’| 1/ 20000200... | 2009.02.02 |AMGORA [ 7 gzt 2,000 227137000 26800 0,1900 28700 9770867316007 536 038 5,74 0,00
2 20000800... 2009.02.02 AWANTI 2 T =zt 1,000 2213710-00... 34500 02400 36300 9771732030300 345 0.24 363 000
3/ 20000800... | 2009.02.02 BLUSZCZ 5 ezt 1,000 22137000, E1300 04300 65600 9771899137900 E13 043 £56 000
4/20000800... 2009.02.02 BLUSZCZMUT. 5 % =zt 5,000 2213710-00... T.EEO00 05400 8.2000 9771839137917 3830 258 4038 000
5 20000800... | 2009.02.02 |CLAUDIA WS RODZ-.. 3 T szt 1,000 221371000, 22900 0800 24500 9771508979909 2,29 016 245 000
6 20000800.. 2009.02.02 DZIENMIK POLSKIRZ.. 27 T szt 3,000 2212710-00... 11500 00800 1.2300 9770137308012 345 0.24 363 000
720000800, 2009.02.02 EKRAM TV -1 7 szt 2,000 221371000, 07300 00800 0,7800 9771643426915 146 010 1586 000
8 20000800... 2009.02.02 FAKT Pn a7 T szt 2000 2212710-00... 03200 00800 03800 9771731711015 1.84 013 1597 000
< >

UWAGA!!! Faktury, ktére zostang zaimportowane do systemu muszq zostaé rozliczone w odpowiednim
czasie. W innym przypadku system nie pozwoli na wykonanie operacji zamknigcia dnia informujgc 0 tym
stosownym komunikatem:

Uwaga D

lsthigjg przeterminowane, nierozliczone Faktum
': zakupu prazy. £amykanie dnia zablokowane!

10.1.1 Rozliczenie dostaw (E-faktur)
W przypadku pojawienia si¢ podczas wczytywania przesylek systemu KOLEX informacji o fakturach
nalezy pamieta¢ o fakcie wezytania i koniecznosci rozliczenia E-faktury.
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Dostepne sa nowe aktualizacje programu
=1 Aktualizacia
Faktura W4T

Po zaimportowaniu jej do systemu mozna dokona¢ rozliczenia prasy zwigzanego z dostawami. Aby taka

czynnos$¢ wykonac, nalezy zaznaczy¢ E-fakturg prawym przyciskiem myszy i z dostgpnego menu wybraé
opcje Rozliczenie prasy.

rr‘. | Faktury zakupu E]@\

Dokumenty  ‘wydiuki “ [] Filtrusj rok: |2DDS M [#] Miesiac |Sierpier’1 M [¥] Dzier |‘I2 M “ Statys: |<W’szystkie> M|
E E "ﬂ - ﬂ i_g] “ ! “ Fejestr: | <.» M“L‘Di <wszysthier M|
() wi daty wystawienia (=) wg daty wpbywu | ‘ Kontrahent:| <wszyscys M |
Dokumenty: [ wpswiet! wszpstkie rekardy
3 Typ faktury |F|eiestr |Nr fakt. ze... |Nr fakt.. T |Nr petny k... |Ezy brutta | Kontrahent - skrdt |K0ntrahent Wartodc |Zap¥acono |Data st |Data .. |w
Zakup RFZ 02284/7/... 9 9/999956... KOLPORTER 54  KOLPORTER 5.4, =il SR 0,00 2008.07.22 2008.07.z
M |Zakup RFZ 0130548/, Al aUOaANaC WOLEAGRTER 54  KOLPORTER 5.4 152313 0,00 2008.08.05 2008.08.C
¥ Dodaj 3
E Edytuj Cirl+Ente
¥ pokaz Ctrl+Ins
9 Usur Ctrl+Del
¥ zatwierds dokument
i.g) Drukuj
[i]ﬂ| Rozliczenie prasy... [l]
0,08 o [ 2 Legenda| | () Zamkii |

Rozliczenie E-faktur jest operacja sktadajaca si¢ z krokow, przez ktore kolejno nalezy przejs¢. Na ekranie
pojawi si¢ okno Rozliczenie prasy wg faktury o nr zewn., w ktorym nalezy wybra¢ przycisk Rozpocznij:

£ Rozliczenie prasy wg faktury o nr zewn: 01305/8/08/FD/Kl |~ |0/

Lista krokdw rozliczenia prasy

{ Bozpocazri = )

arnkhij

UWAGAI!N! Nie mozna jednoczesnie dokonywaé rozliczenia kilku réznych E-faktur. W wypadku préby
podjecia takiej operacji pojawi sie oknO 7 odpowiednim komunikatem i system nie pozwoli rozpoczgé
nowego rozliczenia do momentu, kiedy wczesniej rozpoczete rozliczenie zostanie zakonczone.
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Informacja ¢

Mie mozna rozpoczac roziczenia prazy w momencie gdy
" inna faktura jest w trakcie procesu rozliczania,
y Aktualnie rozliczana fakiura: 19/999996/08/RFZ

- () Zamkni -

W takim wypadku nalezy odszukacé i dokonczy¢ wcezesniej rozpoczete rozliczenie (status rozliczen
widoczny jest w kolumnie Status rozliczenia).

Jezeli nie ma w systemie wczesniej rozpoczetych rozliczen zostanie wyswietlona lista krokow jakie beda
wykonane w procesie rozliczenia prasy, nalezy za pomoca przycisku Dalej przechodzi¢ przez kolejne
kroki rozliczenia:

£/ Rozliczenie prasy we faktury o nr zewn: 01305/8/08/FD/KI [Z]@
Lizta krokdw rozliczenia prasy
Uzgadnienie identyfikatordw dostaw
Utwarzenie protakobu résnic
Edycia protokobu roznic
Zatwierdzenie protokobu mznic

M Zamknij

Pierwszy krok dotyczy sprawdzania identyfikatorow dostaw dla poszczegdlnych tytutow przyjmowanych
na magazyn dokumentami przyjecia prasy. System analizuje, czy wszystkie dokumenty przyjgcia
pochodza z elektronicznych dokumentéw DZ. W przypadku kiedy wszystkie dokumenty PZP byly
tworzone automatycznie na podstawie elektronicznych DZ pojawi si¢ stosowny komunikat i system
przejdzie do wykonania kolejnego kroku rozliczenia.

Informacija =
- Wizzpstkie pozycie prazy poziadajg dokument
\__l 2 przyjecia,

Jezeli jednak w systemie zostang odnalezione przyjecia nie powigzane z elektronicznym dokumentem DZ
(np. byty wystawiane dokumenty korekt do PZP lub dokumenty PZP byty tworzone re¢cznie), zostanie
otwarte okno Wigzanie prasy. W lewej gornej czgsci okna wyswietlone sa tytuly przyjete regcznie
utworzonymi dokumentami przyj¢cia — Prasa bez identyfikatora dostawy. Z kolei w prawej gornej czesci
wyéwietlone sg wszystkie tytuly z dostaw za okres ktéry obejmuje E-faktura — Prasa z wybranego
pryyjecia.

7 automatu wigzane sg tytuly, ktore majg ten sam tytul, numer serii, rok wydania, cene zakupu i cene
sprzedazy. Pozostate nalezy powigzaé rgcznie: taka operacje wigzania mozna wykona¢ jezeli maja taki
sam tytul, numer serii, rok wydania i cen¢ sprzedazy. Aby to wykona¢ nalezy wskazaé tytul bez
identyfikatora dostawy (po lewej) i wskazaé tytut z wybranego przyjecia (po prawej) a nastepnie wybrac
przycisk Powigi (gérny przycisk). System pozwala recznie powiazaé te towary, dla ktoérych cena
sprzedazy jest taka sama.



£/ Wiazanie prasy

=/

Fraza bez identyfikatora dostawy
Mazwa tawaru Mr zerii Rak

Fraza z wybranego przyjecia
Mazwa towary “ | Nr sefii

MOTOCYRLOW ... |8

Fiok ol

2008

P[HaKLWALLE 1

/ YH MOTOR 32 2008
= N&J b 13 2008

POWIAZ MaJ MUMER S... 24 2008
M) POLECA 10 2008
c }|NAKLEJKI PaANI... 1 2008
ODWIAZ ey NAKLEJKI PAN |1 008
M hd
<] [>] <] [>]
llogé pozpci 1 llogé pozycii. 150
Powigzane przyjecia
Mazwa towaru Mr serii Fiok Cena zakupu Cena sprzedazy
}|VINYL CD-R 4 PEYTY CD-R GRATIS 1 2008 £.55 7.93

llogé pozpcii 1

T &,

Idealna jest sytuacja, kiedy w lewym gornym oknie nie ma zadnych tytuléw bez identyfikatora dostawy.

W przypadku wykonania operacji nieprawidlowego powigzania istnieje mozliwo$¢é wykonania operacji
odwrotnej do wigzania identyfikatorow dostaw. Aby to zrobi¢ nalezy wskaza¢ tytut w dolnej listy
Powigzane przyjecia i uzy¢ przycisku Odwigz. Po wykonaniu operacji wigzania tytutow nalezy wcisnag¢
przycisk Zatwierd?. System przejdzie do wykonania kolejnego kroku — utworzenia protokotu réznic.

=¥

"
i‘., Protokdt roznic rozliczenia prasy

Marzedzia
Pozycie protokobu éanic prasy
Zakres data dokumentdw na padstawie faktury:
20080801  |lv| do 20080804 P [[v)

|
L
|

Dokumenty dostaw

i Spmbaol |Mazwa towarn | Mrseri | Stawka |Cena na Cenana llagt na lladé na Réznica Rdznica |Wartodéd |llosé llogé ‘Whinsek |Zaznaczone |Data
| - WAT dokumencie | dokumencie | dokumencie | dokumencie wcenie |rdinicy | whioskow whioskowana o korekte dastawy
Kolporter purkiu K.olporter punkiu do do korekly
SA. sprzedazy  |S.A sprzedazy korekty
I
|
Liczba pozyci 0
| - Dokumenty uweglgdnione na protokole
Dokument mag. Data dokumentuy | Mr dak. Kod kreskawy Mr seri llasé Data dast...
|

{!} Zamknij

Zostanie otwarte okno Protokdtu réinic rozliczenia prasy. Jezeli w oknie tym bedg widoczne tytuty, to
bedzie to oznaczaé, iz istnieje rozbiezno$¢ migdzy pozycjami z dokumentdw przyjecia prasy PZP (i
ewentualnych korekt) a pozycjami na E-fakturze. Roznice te moga dotyczy¢ ilosci a takze cen dla
poszczegodlnych tytutow.
W gornej czgéci okna wyswietlany jest okres jakiego rozliczenie dotyczy, a po wcisnigeiu przycisku
Dokumenty dostaw mozna podejrzeé¢ jakich dokumentéw DZ dotyczy wystawiona E-faktura (faktura za
prase).
Poszczegblne kolumny majg nastepujgce znaczenie:

- Lp — liczba porzadkowa;

- Symbol — symbol towaru;

- Nazwa towaru i nr serii — nazwa i numer tytutu;

- Stawka VAT — stawka VAT,;

75




76

- Cena na dokumencie Kolporter S.A. — cena tytutu na fakturze;

- Cena na dokumencie punktu sprzedaZy — cena tytutu na dokumencie przyjgcia;

- Ilos¢ na dokumencie Kolporter S.A. — ilo$¢ na fakturze;

- Ilos¢ na dokumencie punktu sprzedaZy — ilo$¢ na dokumencie przyjecia;

- Roznica — rdznica pomigdzy ilo$cia na fakturze a iloscia na dokumentach przyjecia;

— Roznica w cenie — roznica pomi¢dzy ceng na fakturze a ceng na dokumentach przyjecia;

- Wartosé réznicy — warto$¢ r6znicy w cenie pomigdzy fakturg a dokumentami dostawy;

- Ilos¢ wnioskowana do korekty dysp. — r6znica pomiedzy iloscig na fakturze a ilo$cig na dokumencie
przyjecia;

- Ilos¢ wnioskowana do korekty — jedyna kolumna, ktérej warto$¢ mozna edytowac, w ktorej mozliwe
jest podanie ilosci wnioskowanej do korekty faktury (domys$lnie wstawiana jest ilo$¢ z kolumny Ilosé
whioskowana do korekty dysp.);

- Whniosek o korekte — iloczyn kolumn Cena na dokumencie i Ilos¢ wnioskowana do korekty;

- Data dostawy — data dostawy (z elektronicznego dokumentu DZ lub z daty przyjecia w przypadku
recznie Utworzonych dokumentow przyjecia).

Po wskazaniu pozycji na liScie w dolnej czesci okna wy$wietlana jest informacja jakimi dokumentami
przyjecia zostata przyjeta dana pozycja (Dokumenty priyjecia uwzglednione na protokole).

Jezeli nie ma zadnych réznic nalezy za pomoca przycisku Zamknij przejs¢ do wykonania nastgpnego
kroku.

W przypadku wystapienia réznic w ilosci lub cenie pomigdzy dokumentami przyjecia a E-faktura
protokot réznic rozliczenia prasy moze wygladac nastgpujaco:

£/ Protokét réznic rozliczenia prasy E]@

Marzedzia

1. Pozycje protokoku rdznic prasy | 2. Podsumowanie protokohu réznic prasy
Pozycie protokobu rdznic prasy
Zakres dat dokumentdw na podstawie Faktury:

2009.02.02 ~| do: 20090205 Cz ||+ Dokumenty dostaw

L Syrbol | Mazwa towaru Mr zenii Stawka |Cena na Cenana lloéé na llag na Rdznica Roznica [Wartosd | llosc llogé: Wwiniosek | Zaznz| Data ~
- WAT dokumencie | dokumencie | dokumencie | dokumencie wcenie [rdznicy | wnioskows whioskowana |o korekle dostawy I
Kolparter punktu Kolporter punktu do karekty |do karekty
SA sprzedazy |54 sprzedaiy dyzp
}| 1/20000... BR&VD a 3 7% 2.2900 21300 1.000 2000 1,000 01600  -1.97 -1.000 -1.000 -2.29 2009.02.03
2/20000.. CLICK DYD 3 7% E.5100 E.0700 2,000 5000 -3.000 04400 -17.33 -3,000 -3.000 1953 2009.02.03
3/20000... FILM DWD ExTRA 122% 5,9300 5.5800 2,000 1000 1000 04100 6,40 1.000 1.000 5,99 2009.02.03
4/20000... EROTICOM %CD 1 7% 12,9500 12.0800 1,000 E000 5000 08700 -53.53 -5.000 -5.000 -64.75 2003.02.03
5/20000... ANONSE-PODKARP.. 761 22% 1.5500 1.8200 1,000 2000 1,000 01300  -1.69 -1.000 -1.000 -1.95 2009.02.03 [,
< >

Liczba pozycji: &
Dokurnenty uwzglednione na protokole

Dakument mag Data dokurnentu Mr dak. Kod kreskowy Mr zerii llasé Data dostawy
}| FZP 5/MGA2003 2003.02.10 152500 5 9771230563303 3 2,000 2009.02.03 i dokumentu |

;. Powigzania |

Ilo$ci wyswietlane w kolumnie Roznica:
e oznaczone Kkolorem zielonym — oznaczaja, ze na dokumentach przyjecia w systemie (PZP i
ewentualnych korektach) zostato przyjete wiecej sztuk niz jest na fakturze.
e oznaczone kolorem czerwonym — oznaczajg, ze na dokumentach przyjecia w systemie (PZP i
ewentualnych korektach) zostato przyjete mniej sztuk niz jest na fakturze.

W przypadku kiedy uzytkownik nie zgadza si¢ z zaproponowanymi ilosciami wnioskowanymi do korekty
mozliwa jest ich zmiana — nalezy wskaza¢ pozycje na liscie i wybra¢ przycisk Edytu;.



-SI) Edycja pozycji protokotu

BE <

DINODZAURY-CZYTAJ I BAW SIE
Pozycia

Mazwa towaru fisk.: K-DINDZAURY-CAYTAJ |

Spmbal: 2000080039479
Mr zeriic 3 StawkaaT: 0%
llagé whinskowana do karekty [dusp.: 1 .000

zC whioskowana do korekby: njoon >
Rdznica: -1.000

W otwartym oknie w polu Ilos¢ wnioskowana do korekty nalezy poda¢ zadang ilo$¢, a nastepnie
potwierdzi¢ przyciskiem OK. Jesli zachodzi taka potrzeba, mozliwe jest wykonanie tej operacji dla kazdej

pozycji protokotu.

Na zakladce 2. Podsumowanie protokotu rozliczenia prasy

istnieje  mozliwos¢

podejrzenia

podsumowania wartosci faktury z Kolporter S.A. oraz tacznej wartosci dokumentdéw magazynowych
wystawionych w systemie oraz ewentualng réznicg migdzy nimi.

£/ Protokdt réznic rozliczenia prasy

=k

Marzedzia

1. Pozycie protokobu roznic DTES}'l 2. Podsumowanie protokobu rdznic prazy

Podzumowanis wedhug dokumentdw

Symbal dokumentu Wartosc CZM

*

MRy

211453

KP-
ZwF

Réznica w cenach zakupu netto (faktura minus dokumenty]: 33,23

4282
-2105,14

(!) Zamknij

Nastepnie nalezy wykonaé ostatni krok Zatwierdzenie protokotu roézinic i zamkna¢ okno przyciskiem

Zamknij:

£1/ Rozliczenie prasy wg faktury o nr zewn: 01305/8/08/FD/KI

B=%]

Lizta krokdw rozliczenia prasy

| LJzgodnienie identyfik atordw dostaw
| Utworzenie protokotu raznic

| Edpecya pratakobu raznic

v| Zatwierdzenie protokoku rdznic

Zakoficzono rozliczenie prasy dla faktur o nr zewnetrznym 01305/8/08/FD /K

4 U] Zamkni'

Po zamknigciu okna rozliczenia prasy istnieje mozliwo$¢ podgladu protokotu rozliczenia prasy.
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%1/ Faktury zakupu E]@

Dokumenty ‘whydiuki Filtruj rak. | 2009 Nl Miesige |Maj v Dzieri |26 Nl Status: | <\Wszysthkier v
‘E] "L'] - E] =] Rejestr: <> |3 || Typ | <wazpsthies bl
() wa daty wystawienia (&) wg daty wpkywu KEontrahent:| <wszyscys bl
Drokumenty: [ vapswiet] voszysthie rekordy
B3 Status rozl.. | Tup fakbury | Rejestr Mr fakt. zewn. Mrfakt.. ™ |Wrpebryf.. |Czybrutto | Kontrahen . | Kontrahent |Wwartodé Zaptacono
}|Pl0t0k0¥ z.. Zakup RFZ 07E56/5/09/KD 4. 5 5f121055] U Dods N 400,13 D,DD_
P pakaz Chri+Ins
t] Usury Ctrl+Del
(=) Drukuj

(=) Eksport protokotu rozliczenia prasy...

Importuj fakiure. .. 2

llase: ( ] p ]
1M "warto$c: 0,00 Podglad protokofu... da| § ) Zamkni

I Podglad dokumentu E]@

Podglad?| Ziadr

i Obraz dokumentu elektronicznego
PROTOKOL ROZLICZENIA ZWROTU PRASY DO FAKTURY: 07856/5/09/KD/KA

Data wystawienia: 2009-05-26
Dostawca; Odbiorca:

KOLPORTER. SIECI HANDLOWE SP. £ 0.0. ul. Zagnariska 61
Y 25-528 Kielce, MIP: 959-14-52-482 Punkt sprzedazy:

kolporter Saloniki Prasowe Sp z.0.0., Zagnariska 65 Kielce,
tel. 041 360 12 60

KOLPORTER 5.5, ZAGHARSKA 51
25-528 Kielce NIP: 657-10-07-
553 REGOM: 290493963

DOSTAWA:
sTawka| ILOSC CERAD ROZNICA | pgsnrca | roznica | WNIOSEK [y aprose
SYMBOL NazwATOWARY |seria|STHMWI w ROCHICE |t o ooy
rv|pok| v DOK |postawie KOREKTE
2000020000028 | NIEZHANY SWIAT s 7w [-s] o] ses00| coooo ElEEER T 5| o.oooe
ZONONGONZEGES | M IAK MaMA s 7w [-1] o] zoeon| oooon 1| moenn|  -anenn 1] noonnn
2000020000103 | NOWY WAMPER GO iz 7w o| -2] ooooofii4z00 z| -11.4z00]  zzomemo z|  o.ooo
2000020000189 | KOCIE SPRAWY B a| 1] soooo| 42100 1| -ezioo 4.2100 1| oooooo
HET MODA &
zoo00g0014407  [HET MOES z| 7% |-1| o] 22900 00000 1| zzeon|  -zzemo 2| o000
FOCLS WYDANIE
zoonogoooozry [ ERCUS MY 4 7w a| -4] 00000 s.2s00 4| -szson|  zi4ooo 4| o.ooo0
ZONNNENNZZEZS | 107 s 7w [-6] o] zeson| oooon B EEEEE R | nooon
FONNNENNT1 222 PAMT DML PO FCA 4 7% -3 n 3.TRON M. Onnn -2 ZTARMON =11. 2800 -3

oraz mozliwo$¢ wygenerowania w formacie PDF i przestania za posrednictwem poczty elektronicznej
protokotu rozliczeniowego do wiasciwego oddziatu Kolporter S.A. Aby wykonaé ta operacj¢ nalezy
wskaza¢ na liscie juz rozliczong fakture/korekte, a nastepnie klikna¢ na niej prawym klawiszem myszy i z
menu podrgcznego wybraé opcj¢ Eksport protokotu rozliczenia prasy...:

Dokumenty: [ wayséwiet] wszpstkie rekordy
B3 Status rozl... | Typ Faktury | Rejestr Mr fakt. zewn. Mrfakt.. ¥ |Nrpebnpf.. |Czpbrutto  |Kontrahen... |Konbrahent | ‘wartodé Zapkacono
}| Protokdt z... | Zakup RFZ 07856/5/09/KD /... o 240013 0,00

T Dodaj 4

£ pokaz Chrl+Ins

E] Lsury Chrl+Del

(= Drukuj

[ 1= Eksport protokotu rozliczenia prasy. ..

Importuj Fakiure. ..

llogé: :
1’,1 ‘wiartodé: 0,00 Podglad protokotu. .. Legenda




W pierwszej kolejnosci otworzone zostanie okno, w ktorym nalezy wskaza¢ folder/nosnik gdzie ma
zostaé zapisany protokét roznic w formacie PDF):

Fapisywanie jako
Zapisz W |L'j' Ekspart M € ) ? > -

Ty Elespr
{ 000007_20_16562009 kxt
Moie biezace |12 000007 _Z0_16582009,xm|
dokumenty 900007 _70_82009. bkt
[ 999997 _ZD0_52009.xml
@ 999997 _701_92009.txt
Pulpit 999997_20_92009,xml
999997_Z0_102009,kxt
2 999097_F0_102009,xml

.

&

fdoje dokumenty

-

b &j komputer

Hazwa pliku: |F‘rotokol_rozl_prasy_U?SSB 5 09 KDk M [ Zapisz ]

Moje migjigea | Zapisz jako o |“pdf M [ Anuluj ]

Po wecisnieciu przycisku Zapisz pojawi si¢ mozliwo$¢ wystania drogg mailowsa wygenerowanego
protokotu:

Potwierdzenie =

Py Wyeksportowano protokét do pliku: CKOLSKep2\EkspartiProtokel_rozl_prasy 07856 5_09_KD_KA.pdf
\:/ Czy cheesz go wystad emailem?

Po udzieleniu odpowiedzi twierdzacej, automatycznie zostanie przygotowana wiadomos$¢ pocztowa z
zatgczonym protokotem. Nalezy uzupehic adresata i wysta¢ wiadomoscé.

=
@ VWniosek o korekte = @
© Pk Edycja  Widok  Wstaw  Format  Narzedzia  Wiadomogé  Pomoc -:,'
X @ 8 9 @ & ’
Syslij Wykni Kopiowanie Wklej Cofnij Sprawdz
po: |
o

Temat: |Wniosek o korekke

Diotace: Epmtokol_mzl | prasy_07856_5_09_KD_KA.pdf (143 KE) |

E|B £ UA

= =

10.1.2 Rozliczenie zwrotéw (E-korekt)
Po zaimportowaniu E-korekty do systemu mozna dokona¢ rozliczenia zwrotow prasy. Aby taka czynno$é

wykona¢, nalezy zaznaczy¢ E-korekte prawym przyciskiem myszy i z dostepnego menu wybraé opcje
Rozliczenie prasy.
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%!/ Faktury zakupu

mE)

Dokumenty  whydruki Filtruj ik | 2008 |» | Migsiac | Sierpier 54 [ Dzien Status: | <w/saystkier | v
E‘] U - t‘] (=) Rejestr: | <.» v Top: <wszystkier v:
() wg daty wystawienia (53 wg daty wpyw Kontrahent:| <wsayscy> v:

Dakumenty: [l wawswietl wszystie rekordy
B Typ faktury | Rejestr Mrifakt ze... |Nrfakt. T |Nrpetrwf.. |Czpbrutto | Kaontrahent- skigt | Kontrahent Wartogc Zaptacono |Data wyst.... | Data sprz... |Datawpro... |Data.. | #
Zakup RFZ 02877/8/... 22 22/99999... KOLPORTER 54  KOLPORTER 5.4 amaiy 0,00 2008.08.12 2008.08.12 2008.08.20 2008.0¢
Zakup RFZ 01305487... 21 21/99399... KOLPORTER 54  KOLPORTER S.A. 152918 0.00 2008.08.05 2003.08.05 2002.08.19 2008.0f
)‘Zakup RFZ 01238/8/... 20 20/gponnsineines I FolenRTEe s KOLPORTER 5.4 -1 23557 0,00 2008.08.12 2008.0812 2002.08.19 2008.0f
Zakup RFZ O0533/8/... 13/1574 1] Dodaj Y | KOLPORTER S.A. -B9E,09 0,00 2002.08.05  2008.08.05 2002.08.19 | 2008.0¢

4 pokaz Cirl+Ins =
9 Usun Ctrl+Del
=] Drukuj B |
.v.
A (2]
llogé: iczeni
40;.; Wartodé: 0,0@ FoLEerEres BZepkod

Rozliczenie E-korekt jest operacja sktadajaca si¢ z krokow, przez ktore kolejno nalezy przej$é. Na ekranie
pojawi si¢ okno Rozliczenie prasy wg faktury o nr zewn., w ktorym nalezy wybraé przycisk Rozpocznij:

£/ Rozliczenie prasy wg faktury o nr zewn: 01298/8/08/KD/KI

=%

Lizta krokdw rozliczenia prasy

WCLoZpocznii == '

UWAGA!! Nie mozna jednoczesnie dokonywaé rozliczenia kilku roznych E-korekt. W wypadku proby
podjecia takiej operacji pojawi sie oknO z odpowiednim komunikatem i system nie pozwoli rozpoczgé
nowego rozliczenia do momentu zakonczenia wczesniej rozpoczetego rozliczenia.

Informacja X

. inna faktura jest w trakeie procesu inzliczania,
\l\’) Aktuakis rozliczana faktura: 19/339996/08/RFZ

Mie mozna rozpoczaé rozliczenia prasy w momencie gdy

W takim wypadku nalezy odszukac i dokonczyc wezesniej rozpoczete rozliczenie (status rozliczen
widoczny jest w kolumnie Status rozliczenia).

Jezeli w systemie nie ma wczesniej rozpoczetych rozliczen, zostanie wyswietlona lista krokow jakie beda
wykonane w procesie rozliczenia prasy. Za pomoca przycisku Dalej nalezy przechodzi¢ przez kolejne

kroki rozliczenia:

£/ Rozliczenie prasy wg faktury o nr zewn: 01298/8/08/KD/KI

BEIX]

Lizta krokdw rozliczenia prasy
Uzgadnienie identyfikatardw dostaw
Utworzenie protokohu roznic
Edycia protokotu rdznic
Zatwierdzenie protokobu rdznic

{Daki > [




Pierwszy krok dotyczy sprawdzania identyfikatoréw dostaw dla poszczegdlnych tytutow przyjmowanych
na magazyn dokumentami przyjgcia prasy. System analizuje, czy wszystkie dokumenty przyjgcia
pochodza z elektronicznych dokumentéw DZ. W przypadku kiedy wszystkie dokumenty PZP byly
tworzone automatycznie na podstawie elektronicznych DZ pojawi si¢ stosowny komunikat i system
przejdzie do wykonania kolejnego kroku rozliczenia.

Informacja =
- Wizzyztkie pozucie prasy pogiadaja dokument
‘_l/i przyjecia.

Jezeli jednak w systemie zostang odnalezione przyjgcia nie powigzane z elektronicznym dokumentem DZ
(np. byly wystawiane dokumenty korekt do PZP lub dokumenty PZP byly tworzone r¢cznie), zostanie
otwarte okno Wigzanie prasy. W lewej gornej cze$ci okna wyswietlone sg tytuly przyjete recznie
utworzonymi dokumentami przyj¢cia — Prasa bez identyfikatora dostawy. Z kolei w prawej gornej czesci
wys$wietlone sg wszystkie tytuly z dostaw za okres ktory obejmuje E-korekta — Prasa z wybranego
prayjecia.

Proces wigzania identyfikatorow zostal opisany w poprzednim punkcie.

¥ Wiazanie prasy g@
Praza bez identyfilatora dostavy Prasa z wybraneqa przyiecia
Nazwa towans | Nr senil Rok Cenazak.. Cena.. |# Nazwa towaru Nr il Rok Cenazak.. |Cen.. * |#|
Nal b 34 2008 0.78 1 LEKSYEON HIS... 1 2008 819 35
)lGALA 34 2008 992§ 1z Komputer Malue... 12 anos 7.6 8
= PRZyJACIOEK.. |31 2008 [ a9
NASZE MalD.. 2 2008 3,01 10s
ZABAMWT NAW.. | 2 200z 3.0 10s
HURRA! B 200 995 2
L TOMESKARZ. B 2008 1228 145
n MakY PRZEDS... & anos 1311 155
i )lW\ELKA EMCY.. |5 2008 16.39 19.5(0|
llogé pozycii: 2 llogé pozyci: 100

Powigzane preyjecia

Mazwa towan Mr serii Fiok Cena zakupu Cena sprzedaiy N
MALWYDANIE SPECIALNE (HITY DIS.. 12 2008 7.6 4,99
GALS MUTALCIA | 34 2008 222 2490
KUCHMIE Sw/laTA 4 2002 4,09 493
VINYL CD-R 4 PEYTY CD-R GRATIS 1 2002 E.55 7.99
GT 34 2008 =] 495
TOP GEAR 2 2008 2,98 390
"HDDZINA SOPRAND KOLEKCIA 16 2002 1633 1888

[

llogé pozycii. F

Po wykonaniu operacji wigzania tytutbw nalezy wcisnaé przycisk Zatwierd;. System przejdzie do
wykonania kolejnego kroku — utworzenia protokotu roéznic.

W oknie Protokét réinic rozliczenia prasy na liscie wyswietlg si¢ pozycje tylko w przypadku kiedy
wystapig réznice w ilosci lub cenie pomiedzy dokumentami zwrotu (i ewentualnymi korektami do nich) a
E-korektg (wystawiong przez Kolporter S.A.) dotyczaca danego okresu.
W gornej czesci okna wyswietlany jest okres jakiego rozliczenie dotyczy, a po wcisnigciu przycisku
Dokumenty dostaw mozna podejrze¢ jakich dokumentéw DZ dotyczy wystawiona E-korekta (faktura za
Zwroty prasy).
Poszczegodlne kolumny maja nastgpujace znaczenie:

- Lp — liczba porzadkowa;

- Symbol — symbol towaru;

- Nazwa towaru i nr serii — nazwa i numer tytutu;
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- Stawka VAT — stawka VAT;

- Cena na dokumencie Kolporter S.A. — cena tytutu na korekcie faktury;

- Cena na dokumencie punktu sprzedaiy — cena tytutu na dokumencie zwrotu;

- llosé na dokumencie Kolporter S.A. — ilo$¢ na korekcie faktury;

- Ilos¢ na dokumencie punktu sprzedaZy — ilo$¢ na dokumencie zwrotu,

- Réznica — réznica pomiedzy ilo$cig na korekcie a iloscig na dokumentach zwrotu;

— Roznica w cenie — roznica pomi¢dzy ceng na fakturze a ceng na dokumentach przyjecia;

- Wartosé réznicy — warto$¢ r6znicy w cenie pomigdzy korekta faktury a dokumentami zwrotu;

- llos¢ wnioskowana do korekty dysp. — rdznica pomigdzy iloscig na fakturze a iloscia na dokumencie
przyjecia;

— Ilos¢ wnioskowana do korekty — jedyna kolumna, ktorej warto§¢ mozna edytowac, w ktorej mozliwe
jest podanie ilosci wnioskowanej do skorygowania korekty (domys$lnie wstawiana jest ilo$¢ z
kolumny Ilos¢ wnioskowana do korekty dysp.);

- Whniosek o korekte — iloczyn kolumn Cena na dokumencie i Ilos¢ wnioskowana do korekty;

- Data — data wystawienia dokumentu zwrotu w systemie.

Po wskazaniu pozycji na liscie, w dolnej czeSci okna (w czesci Dokumenty uwzglednione na protokole)
wyswietlana jest informacja jakimi dokumentami zostat zwrécony dany tytut.

Jezeli nie ma zadnych r6znic miedzy dokumentami zwrotu a korekta z Kolporter S.A. okno nalezy
zamkna¢ i przej$¢ do wykonania nastgpnego kroku. W innym wypadku istnieje mozliwo$é wnioskowania
o korekte.

'i‘. Protokot roznic rozliczenia prasy E]@

Marzedziz
| . A
| Pozycie protokobu réznic prasy
L
i

Zakres data dokumentdw na podstawie fakturny:

20080802 |[w| do 20080804 Pr | v Colnegucozay

L. Symbol | Mazwa towaru Mr sefii | Stawka |Cena na Cenana llodé na llodé na Rdznica Rdznica |wWartodé | llofd llode ‘whinsek | Zazn: Data -~
- VAT dokumencie | dokumencie | dokumencie | dokumencie wcenie |rdznicy | whioskows | whioskowana | o korekte dostamy
Kolporter punkiu Kolporter punktu do korekly | do korekly
S.A, spizedazy | S.A. sprzedazy dpsp.
PE 1} 20000... FILM DWD EXTRA 2|22% 0.0000 5.7200 0.000 10000 1,000 57200 5.72 1,000 1.000 0.00 2008.08.03
2 20000... SWAAT KOBIETY - .. §|22% 0.0000 3.7000 0.000 10000 1,000 -3,7000 370 1,000 1.000 0.00 2002.08.04

Liczba pozyciji: 2

Dokumenty uwzdlednione na pratokole
Dakument mag. Data dokumentu | Nr dok. Kod kreskowy Nr serii llasé Data dost...
}lZW'F‘ 150/MG/2008 | 2008.08.0318:1... 150 5903973611689 2 1,000 2008.08.0...

(l_) Zamknij

Tloéci niezgodne wyswietlane sa w kolumnie Réznica w dostawie:

e oznaczone kolorem zielonym — 0znaczajg, ze na wystawionych w programie dokumentach wydania
(ZWP i ewentualnych korektach) zostato zwrdcone mniej sztuk niz widnieje na korekcie wystawionej
przez Kolporter S.A.;

e oznaczone kolorem czerwonym - o0znaczaja, ze na wystawionych w programie dokumentach
wydania (ZWP i ewentualnych korektach) zostalo zwrécone wiecej sztuk niz jest na korekcie z
Kolporter S.A.

W przypadku kiedy uzytkownik nie zgadza si¢ z zaproponowanymi ilo§ciami wnioskowanymi do korekty
mozliwa jest ich zmiana — nalezy wskaza¢ pozycje na liscie i wybraé przycisk Edytu;.




£/ Edycja pozycji protokotu g

DINOZAURY-CZYTAJ I BAW SIE
Pozycia

MNazwa towaru fisk.: K-DINDZAURY-CZYTAJ |

Spmbol; 2000080039479
Wr zerii 3 StawkavaT: 0%
llo$é whinskowana do korekty [desp. | 1 000

3¢ whinskowana do korekty 0jao0
Rdznica: -1.000

ETTH| €T

W otwartym oknie w polu Ilos¢ wnioskowana do korekty nalezy podaé zadang ilo$¢, a nastgpnie
potwierdzi¢ przyciskiem OK. Jesli zachodzi taka potrzeba, mozliwe jest wykonanie tej operacji dla kazdej
pozycji protokotu.

Nastepnie nalezy wykonaé ostatni krok Zatwierdzenie protokotu rézinic i zamknaé okno przyciskiem

Zamknij:

%!/ Rozliczenie prasy wg faktury o nr zewn: 01298/8/08/KD/KI g@
Lista krokdw rozliczenia prazy
| Uzgodnienie identyfikatordw dostaw
| Ubwarzenie pratokoku rézhic
v| Edycja protokoku rdznic
| Zatwierdzenie protokobu rdznic

Zakoriczona rozliczenie prazy dla faktury o nr zewnetrznpm 01 298/8/08/K.0 /K

‘ th Zamkni

Analogicznie jak w przypadku rozliczania faktur, mozliwe jest rOwniez wygenerowanie protokotu w
formacie PDF i wystania do za posrednictwem poczty elektronicznej do wlasciwego oddziatu Kolporter

S.A.

11. Gospodarka magazynowa

W menu Magazyn/Towary mozna dokonywa¢ wszelkich operacji na przyjetych wczesniej towarach.

Mozna dokona¢ sprawdzenia:

iloci towaru w partiach wg dokumentow przyjecia;

ceny towaru w poszczegolnych partiach;

ruchu, jaki odbywat si¢ na towarze (przyjecia, wydania, korekty, przesuniecia itd.);

zgodno$ci kodow kreskowych na magazynie w stosunku do wzorcowego stownika towarow
oraz dokonaé stosownego uzgodnienia;

daty waznosci towaru, jezeli nie dokonano tego podczas przyjeciu towaru.

11.1 Przeglgdanie stanéw magazynowych
Opcja ta pozwala uzytkownikowi na podglad stanow magazynowych w systemie. Aby tego dokonaé
nalezy wejs¢ w menu Magazyn/Towary. W otwartym oknie mozna bezposrednio stwierdzi¢ jaka ilo§¢
danego towaru znajduje si¢ w magazynie oraz zobaczy¢ jaka ilo$¢ jest ewentualnie zarezerwowana.
Ilo$¢ zarezerwowana to ilo§¢ towaru, ktéra znajduje si¢ na odlozonych (niezatwierdzonych)
dokumentach wydania. Jezeli okienko jest puste nalezy wcisnaé przycisk Szukaj, pokaza si¢ wszystkie
towary ktore spetniaja wymogi zdefiniowane w filtrach.
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£ Towary

Informacie
Filtr tow ardw:

Spmbol / kod kreskowy: MNazwa:
@ [ '{? Zaawansowane

I agazyn:
wszystkie: v
Towary: [ vapswiet! wszysthie rekaordy
Symbol Mazwa towaru Info |Mag... |llofé dostepna | lloéé zarezerwowana | WAT |J.m. |Blokada sprzedazy |Elokada zakupu A
0000003179 COCA COLA BURN PUSZKA MG 2.000 0,000 22% gzt
000003145 MESTEA SMOWY ORAMGE 0.5L PET MG 24,000 0,000 22% gzt
146 COCA COLA 0,33 CANS MG 7.000 0,000 22% szt
b 1533 {COCA COLA LIGHT 1.0 PET MG 2,000 0,000 22% szt |
1321 COCA COLAPET 2,00 MG 1.000 0,000 22% szt @ = Pokaz
1322 COCALIGHT PET 2,00 MG 1.000 0,000 22% szt @ klasyfikacig
2000030000011 | ANGORA il | MG 7.000 0,000 7% szt
2000080000028 KOMPUTER SWwWAT TwiO) NIEZBEDNIK, il MG 2.000 0,000 7% szt
2000080000035 | SWIERSZCEVE. i MG 2.000 0,000 7% szt
2000030000053 CLAUDIA i MG 8.000 0,000 7% szt a
v
< ’ |

| Liﬁzba pozycii 77, liczba znalezionych: 77 COCA COLA LIGHT 1.0 PET

Domyslnie w okienku nie s3 pokazywane towary, ktore sa zablokowane oraz towary o stanach
zerowych. Aby zobaczy¢ takie towary nalezy odpowiednio poustawia¢ filtry zaawansowane.

Zaawansowany filtr wyszukiwania towardw

1. 0gdlne | 2 Filty wiglokrotne | 3. Cachy towardm

Parametry podstawowe
Symbal / kod kreskowy: Mazwa:

Parametry towaru

Mazwa fiskalna: Bl Mr PLL: Mr zekcji
o (v
Fodzaj: ; ; __Wrdeniki: _ — e
Pokazuj | Rodza A Uwzgledniaj W arunek Wartodé |~ | T —

H o Bilet [ » o Blokada sprzedazy ¥ | | |detalicana PP
L Gadzet Blakada 2akupu v
o K.omplet Cena otwarta o
L Kupan Cena zakupu atwarta v
o Odsetki (- llosc ubamkowa o
L Opakowanie b alivay rabat v
o Praza Obowigzkovy o
L Prowizja Feczny wybdr partii o
o Telekod o Stany zerowe v
L Tawar w Tawar wagowy v

i
I
o

11.2 Ruch towaréw

W kazdej chwili istnieje mozliwo$¢ sprawdzi¢ co dziato si¢ z kazdym towarem w danym punkcie
sprzedazy od momentu jego rozruchu. Aby tego dokona¢ nalezy odszuka¢ wybrany towar na liscie a
nastepnie wybra¢ przycisk Ruch. Ukaze si¢ sktadajace si¢ z trzech zakladek. Zaktadka pierwsza Ruch
pokazuje chronologicznie utozong list¢ dokumentéw przyje¢ i wydan towaru oraz informacje o ilosci
towaru uczestniczacej w danej operacji. Na podstawie tych danych mozna okresli¢ niezgodnosci
miedzy faktycznym stanem magazynu a stanem magazynowym w systemie (np. czy nie bylo przyjec
towaru w btednych iloéciach, czy nie nastepowato wydawanie towaru bez paragonu).
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% Informacje o towarze: COCA COLA 0,33 CANS w magazynie: MG g@
Diaty
(5) wazpsthie () za okres od: | 2002.12.01 | do 20081222 v

1. Ruch | 2 lloéé zarezenwowana | 3. Prayiecia
Data ruchu Diata wystawienia | Nurner Dokument zwigzany | Kontrahent llosé llodé naraz... | Mr seri ~

)|2008.1 02711:00 | 2008.10.27 FZ 1/MG/2008 COCA-COLA HBC POLSKA SPOEKA .. 24,000 24,000
2008.10.27 11:00 | 2008.10.27 WZP 2/MGA2008  3/196670/08/PAR  KOMTRAHENT DETALICZMY -1.000 23,000
2008.10.27 11:00 | 2008.10.27 WZP 2/MGA2008  3/156670/08/PAR | KOMTRAHENT DETALICENY -23,000 0,000
2008.10.27 11:00 | 2008.10.27 WZP 2/MG/2008  4/196670/08/PAR  KOMTRAHENT DETALICZNY -3.000 -3.000
2008.10.27 11:00 | 2008.10.27 FZ 2/MG/2008 COCA-COLA HBC POLSKA SPOLKA 24.000 21.000
20081205 10:00 | 2008.12.05 PZ 4/MG/2008 COCA-COLA HBC POLSKA SPOLKA .. 43,000 £3.000
200812100900 20081210 WZP 4/MGA2008  B/08E360/08/PAR KOMTRAHENT DETALICZNY -1.000 £8.000
200812100300 20081210 WwZP 4/MGA2008  B/08EIE0/08/PAR  KOMWTRAHENT DETALICZNY -20.000 48.000
200812100300 20081210 WZP 4/MGA2008  B/086360/08/PAR KOMTRAHENT DETALICZNY -40,000 8,000
20081218 10:00 | 20081218 WZP B/MGA2008  9/086360/08/PAR  KOMTRAHENT DETALICZMY -1.000 7.000
2008.121810:00 20081218 WZP B/MGA2008  10/086960/08/PAR | KOMTRAHENT DETALICENY -2.000 5,000
200812181000 | 20081218 WwZP 5/MGA2008  11/086960/08/PAR  KOMNTRAHENT DETALICZNY -1.000 4,000
2008.121810:00 (20081218 WHF 3/MGA2008 | 3/086960/08/PAR 1.000 5,000
2008.121811:00 20081218 WwF 4/MG/2008  4/086960/08/PAR 2,000 7,000

L

Zaktadka druga Ilos¢ zarezerwowana pokazuje ilo$¢ towaru jaka znajduje si¢ na odtozonym
dokumencie wydania, jezeli ewentualnie towar si¢ na nim znalazt. Odlozone dokumenty wydania nie
spowodowaly jeszcze aktualizacji stanu magazynowego, jednak towar jaki si¢ na nich znajduje
traktowany jest przez system jako ,,zarezerwowany”, niedostepny dla innych wydan.

Natomiast zaktadka trzecia Przyjecia pokazuje wylacznie operacje zwiagzane z przyjeciami towaru, nie
sa natomiast uwzglgedniane wydania towaru z magazynu. Pokazuje rowniez sumaryczng przyjeta ilosé
towaru, jak rowniez ilos¢ aktualnie dostepng w magazynie.

£/ Informacje o towarze: COCA COLA 0,33 CANS w magazynie: MG g@

[raty
(3 wszysthie O zaokres od: 20081201 || dor | 20081222 |+

1. Ruch | 2 llosé zarezenwowana | 3. Pravigsia

D ata wpstawienia Mumer Dokument 2wigzany | Kontrakent llagt prayigta | llogt dostepna |Mrserii |||
2008.10.27 11:02:00 P2 1/MG/2008 COCA-COLA HEC POLSKA SPOLKA Z Dgraniczong Odpowiedzialnoscig 24,000 0.000
2008.10.27 11:08:00 PZ 2/MG/2008 COCACOLA HEC POLSKA SPOLKA 2 Dgraniczong Odpowiedzialnodoia 24,000 0,000
>E2DDB.1 2.0510:21:00 PZ 4/MG./2008 COCA-COLA HBC POLSKA SPOEKA Z Ograniczong Odpowiedzialnodcia 43,000 7.000
v.
Razem ilode przyieta: |96 Razem ilodé aktualna: |7

11.3. Partie towaru — przeglgdanie i edycja
W programie iDetal istnieje pojecie partii towaru. Partia towaru na magazynie to nic innego jak jedna
dostawa towaru. W momencie kiedy towar zostanie dostarczony do punktu sprzedazy trafia na magazyn
jako jedna partia towaru. Jezeli przed przyjeciem towaru w magazynie znajdowala si¢ jeszcze pewna
ilo§¢ tego towaru, to program nie zsumuje stanu magazynowego danego towaru, tylko utworzy drugi
wpis dotyczacy danego towaru.

Aby przejrzec ile partii danego towaru znajduje si¢ w danej chwili na magazynie nalezy wej$¢ w menu

Magazyn/Towary i wybra¢ przycisk Partie. Otworzy si¢ okienko, ktore pozwala na edycje, zmiany i
uzupetnienie informacji o partiach znajdujacych si¢ w danej chwili na magazynie.
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£ Informacje o partiach towaru: COCA COLA 0,33 CANS (Symbol: 146) =Joed

Edycja partii D Pokazuj zerowe Dodaj da listy etykiet ] [ Dirukuj kod kreskowy. . ]

Frayjecia _—
Kod kreskowy  |Mrzeri |llofé | llodé zarezerwo... | Cena zakupu  |WAT |Data prapiecia Murner dokumertu | Nrfskt zak. | Data wadno.. | Tup kodu kreskowego | # |
'|544SDDDDDDSSE 7o 0,000 09500 22% 2002.12.0510:21:00 FZ 4/MG/2002 standard
5443000000396 43,000 0,000 0.9500 22% 20081222 10:52:00 FZ 3/MG/2003 standard

Ceny sprzedazy:
Grupa cen Cena netto Cena brutto | Cena min Cena max Brutto / Metto | % rzeczyw.
P|detaliczna 1,23 1,50 1,50 1,50 Brutto 2947 %

W gobrnej czgsci okna znajdujg si¢ informacje o partiach towaru znajdujgcych sie¢ na magazynie: jest
informacja o kodzie kreskowym partii, ilosci towaru w kazdej partii, dokumencie i dacie przyjgcia
danej partii. Natomiast w dolnej cze$ci okna znajduje si¢ informacja o cenach sprzedazy aktualnie
zaznaczonej partii.

Po wcisnigciu przycisku Edycja partii pojawia si¢ okienko pozwalajace na uzupehlienie danych o
kodzie kreskowym, serii i dacie waznosci towaru aktualnie zaznaczonej partii. W oknie tym mozna
roéwniez zmienié typ kodu kreskowego (standardowy/wagowy/cenowy/ilosciowy).

Edycja partii

Symbol towaru: 146
Mazwa towars: COCA COLA 0,33 CANS

Dotychczasowe wartosci

Kod kreskowy: Mumer zerii; [ata waznosci:
5443000000936 v:

Typ kodu kresk.:

standardowy v Przelicznik ilosci: 1000 Przeliczrik ceny: 1.000

Nowe wartosci

Kod kreskowy: @ Murner zerii; Data wagnogc
5443000000395 ]
Tup kodu kresk.:

standardowy v Frzelicznik ilofci: 1.000 Przelicznik ceny: 1.000

[ Xanni || oo

Whprowadzone zmiany nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

11.4 Zmiana cen sprzedazy
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Aby dokona¢ zmiany cen sprzedazy na towarach przyjetych na magazyn nalezy wystawi¢ dokument
przeceny (PC). Kazda zmiana ceny sprzedazy wybranego towaru lub wybranej partii jest odnotowana w
utworzonym dokumencie przeceny.

Dokumenty przeceny PC moga by¢ tworzone:
e regcznie przez uzytkownika:
o zmiana ceny sprzedazy towaru, ktory jest juz w magazynie;
o zmiana ceny sprzedazy konkretnej partii, ktora jest juz w magazynie;
e automatycznie przez system:
o w wyniku wykonania harmonogramu zmiany cen;
o W wyniku wykonania operacji uzgadniania cen sprzedazy ze stownikiem.




Faktyczna zmiana ceny sprzedazy towaru nastgpuje dopiero w momencie zatwierdzenia dokumentu
przeceny. Istnieje mozliwo$¢ przygotowania recznego dokumentu przeceny, dodania do niego
kilkudziesieciu towarow, ustalenia dla towarow nowych cen sprzedazy, jednak dopiero w momencie
zatwierdzenia dokumentu ceny zostang zmienione.

W celu przecenienia wybranych towaréow lub wybranych partii towaréw, nalezy utworzy¢ nowy
dokument przeceny. Nalezy z menu Magazyn wybra¢ opcje Dokumenty przecen.

£/ Przeceny E]@

Dokumenty ‘wydruki [¥] Filtrui rok. | 2008 vl [#] Miesiaz |Grudzier’1 [v] [¥] Dzieri |22 [VI Status: Cwzzystkie> [v]

'E] Magazypn: | MG [v] Sembol: | <wszystkier [v]

Grupa cer:| <wszystkie> [v] Typ przeceny; | <\wazpstkier [v]
Dokumenty: [ wipswiet! wszpstkie rekaordy

Statuz Mr przeceny | Magazyn Symbol  * |Rok [rata przeceny Ubworzp Data ubworzenia |Modpfikowat |Data modpfikacii | Typ przeceny
»
llogé:

i k i

om ’ D I:egenda] ’ &) Zamknij ]

Aby wystawi¢ nowy dokument przecen nalezy wybrac przycisk Dodaj.

BEX)
Magazyr: | MG [v]
Symbal | PC [v]
Grupa cer: | detaliczna [v]

(Eutes] v

Zaktadka I. Nagléwek jest juz uzupeltniona, nalezy wiec przej$¢ na zaktadke 2. Pozycje
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£ Przecena E]@
Mowy dokument
1. Maghéwek | 2 Pozycie
b ) Dodaj ] [ | Dodaj partie
Pazpcie:
LP |Symbal Mazwa towaru “ |llogé  Cena sprzedazp netto | Cena sprzedazy brutto | Cena minimalna | Cena maksymalna | Czy przeceniad widetki | Nr prepiecia | Zaznacz...
}l | ]

Za pomocg przyciskow Dodaj lub Dodaj parti¢ nalezy wybraé towary do przeceny. Jezeli chcemy
przeceni¢ wszystkie partie wybranego towaru, to wybieramy opcje Dodaj, gdy chcemy przeceni¢
konkretng parti¢ towaru to wybieramy opcje Dodaj partie.

Po wecisnieciu przycisku pojawi si¢ okno z lista towarow. Wykonanie przeceny mozliwe jest tylko dla
tych towardw, ktore znajduja si¢ na magazynie.

£ Towary

=X

Showniki zwigzane z towarami  Etykiety...

Sembol # kod kreskowy: Nazwa:
,J Szuka §7 ‘{? Zaawansowane =

Lista towardw: [ wyswiet! wszystkie rekordy b

3 Spmbal Mazwa towaru “ |Kod kreskowy | PEWIL Info |Cena sprzedazy |WAT | BZ | BS |llogé dostepna |llodé zarezenwowana A
0000000438 CLIPER-BRIO ZAPALMICZKA, 00438 000 22% 0,000 0,000
CE18 Clase Combat: First to Fight 5503033008928 2990(22% | 0,000 0,000
2000080003733 | CLUEBING CD 5503978619852 | 72.20.10-00-29 590 22% 0,000 0,000
2000080005818 |COTO? 9771231604800 | 22.13.10-00.22 2.207% 0,000 0,000
2000080002251 |COZ T4 POLSKA 9771895638804 2213.10-00.22 | M 390 7% 0,000 0,000 listy etykiet
ZFE04020 COBI ZIZZLUNGERS FIGLRE] DISHEY 0343625070504 [5e) 16.9922% | v 0.000 0.000

»|146 ICOCA COLA 0,33 CANS : 5443000000996 [&4] 2.99|22% 55,000 0,000 [F ] EI;E;;kame
5027 COCACOLADEPET 54491472 54 3.99|22% 2,000 0,000
2694 COCACOLA1DPET 5443000054227 (57 4,76 22% 2,000 0,000 Pokaz ilogci
1935 COCA COLA 2 PAK PET 200 5449000034295 [l 10,36(22% | 0,000 0,000
0000003179 COCA COLA BURM PUSZKA 5443000066015 () 593 22% 2,000 0,000
5091 COCA COLA CHERRY COLA 1.0PET 5443000023553 (7] 543 22% 2,000 0,000
375 COCA COLA LIGHT 0.33 CANS 5443000050205 (el 254 22% 0.000 0.000 egenta
1334 COCA COLA LIGHT 0.5 PET f4492387 ' 3.33 22%

0.000 0000

i ’

=) - = Zarnk,
Liczba pozycij: B466/6466 COCA COLA 0,33 CAMS

Po wskazaniu towaru do przeceny pojawi si¢ okno, w ktorym widoczne beda informacje o partiach
danego towaru. Jezeli przecena wykonywana bgdzie na wszystkich partiach towaru (podczas tworzenia
dokumentu zostal wybrany przycisk Dodaj) nie ma koniecznosci wskazywania partii na ktorych
przecena ma by¢ wykonana. W polu Cena brutto nalezy wprowadzi¢ nowa ceng sprzedazy i wcisnaé
przycisk Zatwierd?. Uzytkownik moze manipulowaé ceng sprzedazy tylko w ramach zadanych widetek
Cena minimalna i Cena maksymalna.

Jezeli za$ przecena ma by¢ wykonana na jednej partii, bez zmiany ceny partii pozostatych w pierwszej
kolejnosci nalezy za pomocg myszki wskazaé parti¢ do przeceny.




¥ Ustal ceng towaru g@

COCA COLA 0,33 CANS

Partie towar.:
Data prayiecia K.od kreskowy | Cena sprzedazy netto | Cena sprzedazy brutto | Cena zakupu netto | llof¢ dostgpra | Data waznodci |Cena minimalna |Cena maksymalna ||
bE2DDS.1 2 05 10:21:00; 5443000000995 1.23 1.50 0,95 7.00 1.50 1.50
2008.12.22 10:52:00 5449000000996 1.63 1.93 0.95 48.00 1.93 199
()
HNowe ceny sprzedazy Dotychczazowe ceny sprzedazy Przewidywany narzut
Cena brutta: 1.50 Cena brutta: 1.50 Marzut [%] 2947
Marzut wartadc: 156

[ Przeceriaj widetki
[ wyliczaj na biszaco

¥ Anuly

l & Zatwierdz

Przeceniany towar/jego partia zostat dodany do tworzonego dokumentu przeceny.

%1 Przecena E]@

Edycja dokumentu

[ ﬁusuﬁ ] [ E]Edytux ] [ ) Dodaj ] [ | Dodaj partie

Pazpcie:

LP |Symbal Mazwa towaru llofc  Cena sprzedazy netto | Cena sprzedazy brutto |Cena minimalna | Cena maksymalna | Czy przeceniac widekki | Nr prapigcia | Zaznacz...
P| 1146 COCA COLA 0,33 CANS 1.23 1.50 4
[< ] | [ >]

Po dodaniu wszystkich towaréw, ktore chcemy przeceni¢, mozemy dokument:

o odlozy¢ — ceny sprzedazy nie zostang zmienione, dokument bedzie mozna edytowac lub
zatwierdzi¢ pozniej;

e zatwierdzi¢ — ceny sprzedazy zostang zmienione, dokumentu nie bedzie mozna juz edytowac.

W przypadku proby ustalenia ceny sprzedazy przekraczajacej zakres widelek cenowych ustalonych dla

towaru lub jego partii podczas zatwierdzania dokumentu przeceny pojawi si¢ stosowny komunikat.
System nie pozwoli zatwierdzi¢ takiego dokumentu do momentu ustalenia prawidlowej ceny sprzedazy.
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Informacia |

o “Wstapita cena z poza widetek cenowych.
\1() Przypizano cene z widstek cenowpch

Szczegoby

Mowa cena dla: COCA COLA 1.0 PET wigksza niz
maksymalna, ustawiono maksymalng ceng

Mozliwe jest rowniez przygotowanie etykiet cenowych na p6otki na przeceniane towary.

£ Przeceny [Z]@
Dokumenty Wydnki || [£] Filiok | 2008 [v| [¥] Miegiac | Grudzien v| MDzen 22 [se] || stas cmszystiien [v]
& o (=) Drukuj n MG v: Symbol: | <wszpstkie> A5

Grup cori|<| (=) Druku kod breskomy...  bacery: | cuvspstkios =

Dokumenty: | = Dodaj do listy stykist... [T vayswietl wszystkie rekordy
Status “ |Raok Drata przeceny Utwarzpk [rata utworzenia | Modyfikowsl | Data modyfikacji | Typ przeceny
P‘Zatwwerdz... 1 MG {PLC 2008 2008.12.22 11:40... | admin 2008.12.22 11:... | admin 2008.12.2211.... Reczna przecena

lloge:
e

11.5 Uzgadnianie kodéw kreskowych
Za pomoca przycisku uzgadnianie kodow kreskowych istnieje mozliwo$¢ przejrzenia towarow
znajdujacych si¢ na magazynie, ktorych kody kreskowe roznig si¢ od wzorcowego kodu znajdujacego
si¢ w bazie towarowe;j.

£/ Kody kreskowe towardw E]@
l - Zaznacz Odznacz ~~ deléc':_ Frzepizz kody l } Partic
wszpstko wszpstko || %® zaznaczenie kreskowe =
Towary:
Przepizac kod | Symbol towary | Mazwa towaru Kod kreskowy A
}E 145 COCA COLA 0,33 CANS 5445000000936
2000080000011 ANGORA 9770867516007
2000020000028 | KOMPUTER SwiaT TwiOJ MIEZBEDMIE, 9771895850002
2000080000035 SWIERSZCZYK 9770451513085
2000080000059 | CLAUDIA 9771230860801
2000080000066 NA TROPIE SHREK A 9788375660573 ™
llogé: BB

Istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia wszystkich badz tez wybrania tylko kilku towarow, dla ktorych system
ma dokona¢ uzgodnienia kodow kreskowych. Po kliknieciu przycisku Przepisz kody kreskowe program
przepisze do partii kody kreskowe z bazy towarowej.

11.6 Uzgadnianie cen sprzedazy
W kazdej chwili po dokonaniu zmian w cenach poszczegoélnych badz tez wszystkich partii towaru
znajdujacych si¢ na magazynie istnieje mozliwos¢ powrotu do pierwotnej (sugerowanej) ceny
sprzedazy zapisanej w stowniku towarow. Do tego celu stluzy narzedzie znajdujace si¢ w menu
Magazyn/Towary/Uzgadnianie cen sprzedaZy. Po jego wybraniu otwiera si¢ nowe okno pozwalajace
na przepisanie cen dla wszystkich niezerowych partii towarow znajdujacych si¢ na magazynie.
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¥/ Uzgadnianie cen sprze

(=1 % |

Informacie
Liczba partii 0 U ‘Wubierz ]
Partie: zazhaczone: 0 towary =
Partie
Info | Symbal MNazwa towary | Kod kieskowy stownikowy | Data westawienia | Fod kresk. partii | Seria |llosé || zaezemwowana | Cena zakupu | Wybdr | Nr przvigcia | Data waznosci

Ceny sprzedazy;

Mazwa grupy cen Cena netto |Cena brutto | Cenamin. | Cenamax. | Bt

Przede wszystkim nalezy wybraé towary, ktorych ceny sprzedazy maja zosta¢ ustalone na poziomie
stownika. Dokonuje si¢ tego za pomoca przycisku Wybierz towary. Po jego wcisnigciu otwiera si¢
okienko pozwalajace na ustalenie towarow, dla ktorych ma zosta¢ dokonane uzgodnienie cen ze
stownikiem.

%/ Wybierz towary do ustalenia cen sprzedazy partii

=Jokd

Do usunigcia

T aweary wybrane:
Symbol

3. Dostawey towardw
1. Klasy towarowe

4 Typy i rodzaje towardw

2. Grupy towarowe: MNazwa towaru

¥

rzewn klas towarde

O
+ i
+- INWEMTARYZACA
+- KATEGORIA
+- KOLPORTER S.4.
+- KOMPEMSATA
+- MIE USUwiat
+- DBLIGATORYJNY
Towary:
Pokazuj tawary z blokada zakupu
Pokazuj towary z blokadg sprzedazy Ma biezgco

Spmbal Mazwa towaru Do przeniesienia Ll

¥|z14688

MH CIENIE DUO + TUSZ DO .

74040
0000003161
SEZBEE3
ZGEE0CO0
Lonz7
K513B020
MR E2A050
F115

SIMBA PLUSZAK MIS
OFLULARY PRZECIWSEOMEL. .
ZHPALNICZKA KAT.26.663
TREFL KARTY DO GRY 55 D...
Peseta z gumkg skogna

SAMI SWOl ZEST. MINI 3PLM...
TAFT LAKIER D/ W, B.MOC..
GORSKL KOCZEWSKL A MAR...

] < ’

llogé: 1314 [ Odznace wszystko] [Zaznacz wszystko] llogc: 0

A Al ] ’\/ Zatwierds

Wyboru towar6w mozna dokona¢ na kilka sposobow:
wedtug klas do jakich towar zostat przypisany;
wedlug grup towarowych;

wedlug dostawcow danego towaru,

wedtug typu towaru.

Poszczegblne towary wybiera si¢ wstawiajac za pomoca myszki zielony ,,ptaszek” -+ w kolumng¢ Do
przeniesienia (ewentualnie mozna skorzysta¢ z przycisku Zaznacz wszystko, ktory zaznaczy wszystkie
towary znajdujace si¢ w danej grupie). Po dokonaniu wyboru towary nalezy przenie$¢ do lewej czesci

okna uzywajac do tego przycisku z zielong strzaleczka =

Po jego wcisnigciu w lewej czeSci okna pojawi sie lista towarow, ktére zostaty wybrane do uzgodnienia
cen. Gdyby okazato si¢, ze dokonano niewlasciwego wyboru, towar mozna z tej listy usunagé. W tym
celu nalezy klikng¢ myszka w kolumnie Do usuniecia. Dla takiego towaru pojawi si¢ znaczek @ i
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mozna go usunaé¢ z listy przyciskiem B% . Natomiast za pomoca przycisku % mozna dokonac
uzgodnienia (wybrane towary z zaznaczonym zielonym ptaszkiem zostang dodane do listy, a towary z
czerwonym koéleczkiem zostang z niej usunigte).

£ Wybierz towary do ustalenia cen sprzedazy partii E]@
3. Dostawcy towardw 4. Typy i rodzaje towardw Towary wybrane: - -
1. Klasy towarowe 2. Grupy towarowe Spmbol Mazwa towaru Do usuniecia ]
Dirzewo klas towaidu - P[TPOILDZ.  LiM BLUE LABELKS .. |
: T TPOTLO4_ L&t MENTHOL COOL...
- ANALIZY Ol TPOTL20 L&t LINE RED SUPE...
F- INWENTARYZALCIA TPOTL21_ L&t LINK BLUE SUP...
+- KATEGORIA TPOL22 Lt LINK MINT SUPE..
+- KOLPORTER 5.4 TPOL2E_ LM LINK EAST STIX ...
+- KOMPENSATA B | TPOTLZ7_ Lt LINE EASY STIX ...
+- HIE USUwWAC il '
Towary:
Pokazuj toway z blokada zakupu _ ~
Pokazuj towary z blokads sprzedaiy Ma biezgco L]
Symbol Mazwa towaru Do przeniesienia
e
)
llogc: llodé: 7 [Ddznacz wszystkie] [Zaznacz wsz_ustko]
[ %€ arubi | | o Zatwiensz ]

Po dokonaniu wszystkich ustalen nalezy wcisngé przycisk Zatwierd?. Okienko uzgadniania cen
zostanie uzupetnione wybranymi przez uzytkownika towarami.

¥ Uzgadnianie cen sprzedazy

B9[] %

Informacie F 3
Liczba partii: 4 " g W_\Jb\erzg e Zaznacz Odznacz ] sy Odwidc l Ustal ceng
Partie zaznaczone: [ towary wszystho wszystko | | %= zaznaczenie sprzedazy
Partie
Info | Symbol Mazwa towary | Kod kreskowy shownikowy | Data wystawienia | Kod kresk, parti [Seia | llogé |1l zarezerwowana | Cena zakupu | Wybdr |Nr prayiecia | Data wasnodci ’\
}| 7 TPOILO2_ LM BLUE LABE.. 53010401 2009.01.19120... | 53010401 10 0 60800 D FZ 3MG...
() TPOILZ6.  LiM LINK EASY .. 53018261 2009.01.19120... 53018261 10 0 51400 & F2 3/MG...
(7 TPOILZ7_ LM LINK EASY .. 59018278 2009.01.19120... 53018278 10 0 51400 D P2 3/MG...
() TPOILZ2_ LM LINK MINT .. 53018034 2009.01.19120... 530128034 10 0 48100 @D FZ3MG...

Ceny sprzedazy:
Mazwa giupy cen Cenamax. | Brut

740 Brutto

Cena netto | Cena brutto | Cena min.
E.07 740 740

’l detaliczna

Dla kazdej partii towaru istnieje mozliwo$¢ podejrzenia ceny sprzedazy, jaka ustalita si¢ po wybraniu
konkretnej ceny zakupu. W okienku tym ponownie nalezy zadecydowac, dla ktdrych partii majg zostac¢
przepisane ceny ze stownika. W kolumnie Wybér nalezy wstawic ,,ptaszka”



£/ Uzgadnianie cen sprzedazy E]@

Informacie
Liczba partiic 4 gor, Wiybierz o Zaznacz @ Odznacz n  Odwidd Ustal cene
Partie zaznaczone: 1 ail toweary wszystko wszystko | | B zaznaceenie sprzedady
Faitie
Infa | Syrmbol Mazwa towany  * | Kod kreskowy stownikowy | Data westawienia | Kod kresk. parti | Senia | logé ||l zarezenwowana Cena zakunm:\rzyiecia Data waznosci e
P‘ () TPOILOZ_ LM BLUE LABE.. 53010401 2009.01.1512:0... 53010401 10 1 !5,08&5L wf g AMG.
() TPOILZE_  L&M LINK EASY .. 53018261 2009.01.1312:0.. 53018261 10 o 51400 PZ 3/MG.. L
() TPOILZ7_  L&M LINK EASY . 53018278 2009.01.19120... 53018278 10 1] 51400 &) FZ MG 1
C TPOILZZ.  LEM LINK MINT .. 55016094 200919120, 53018034 10 1] 45100 @) FZIMG.
.v.
Ceny sprzedazy:
Nazwa grupy cen Cenanetto | Cenabrutto |Cenamin.  [Cenamax | Brut..
’ldeta\iczna 6.07 7.40 7AD 7.40 | Brutto

a nastgpnie wcisngé przycisk Ustal ceng sprzedaZy. Pojawi si¢ jeszcze okienko z pytaniem o
potwierdzenie, na ktdre nalezy odpowiedzie¢ twierdzaco:

-

Potwierdzenie Pt

\:.p Czy cheesz ustalic ceny sprzedazy dla wybranych partii?

Tk [ e |

Program teraz poréwnuje ceny zakupu danej partii ze stownikowymi sprawdzajac we wszystkich
zestawach cen. Jezeli program znajdzie w stowniku cen¢ zakupu identyczng z cena zakupu dla danej
partii, automatycznie ustala ceng sprzedazy danej partii na poziomie stownika.

W przypadku gdy w stowniku nie zostanie znaleziona cena zakupu zgodna z ceng zakupu danej partii
program nie wykonuje zadnej operacji. Wyswietla tylko okienko informujace o tym, ze dla danej partii
nie zostata w stowniku znaleziona cena zakupu

Uwaga |:|

Mie udako zie uztalic ceny dla wazpstkich
I E zazhaczonych parti

Szozegoby

Tawear: TPOTLOZ "; partia-» P2 4/MG/2009- nie
znaleziono ceny zakupu w zadnym z zestawaw

a dana partia zostanie zaznaczona kolorem brudnozielonym.
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-5 Uzgadnianie cen sprzedazy E]@

Informacie
LICZ!Ja partii. 5 U Wwiybierz ’ e Zazhacz @ Odznacz =  Ddwiac | Ustal ceng
Partie zaznaczone: 1 towary wszpstko wszpstko B? zaznaceenic sprzedagy
Parlie
Info | Spmbol Mazwa towary | Kod kieskowy stownikowy | Data wystawienia | Kod kresk, parti [Sena | lloéé |1l zarszerwowana Cena zakupu  |MWibdr | Nrprayiscia | Data waznosci *
P TPOILO2_ L&MW BLUE LABE . 59010401 2009.01.19 120 59010401 0 I 50000 &) P2 aMG
}l ) TPOILD2_ L&MW BLUE LABE . 53010401 12009.01.1912:2. 1 53010401 10 1] 5300 -  FZ4MG
) TPOILZ6_ | LEM LINK EASY ... 59018261 2009.01.19120.. 5308261 1L 0 51400 ) FZ MG
() TPOILZ7_  LEMLINK EASY .. 59018278 2009.01.19120.. 59018278 10 1] 51400 & FZ 3MG..
(7 TPOILZ2.  |LEM LINK MINT ... 59018094 2009.01.1912:0... 53018034 1L 1] 48100 & FZ MG
—
Ceny spizedazy
Mazwa grupy cen Cena netta | Cena brutta | Cena min Cenamax. | Brut Towar: TPOTLOZ_"; partia-> FZ 4/MG /2003- nie znaleziono ceny zakupu w 2adnym z zestawdw
Dldetaliczna 5.74 700 7.00 740 Brutto

Tylko od uzytkownika zalezy czy cena sprzedazy takiej partii zostanie ustalona wedtug stownika. Po
zaznaczeniu takiej partii i wcisnigciu klawisza ENTER pojawi si¢ okienko z mozliwos$cia recznego
wyboru zestawu cen, wedlug ktdrego ma by¢ ustalona cena sprzedazy. Uzytkownik powinien wybra¢
zestaw, w ktorym cena zakupu jest najblizsza cenie zakupu danej partii.

Wybdr zestawu
Zestawy cen towarn:

Mazwa zestawu cen Cena zakupu Cenamin | Cenamax A
B Enodstawoy £.0800 |

dodatkowy? £.1600

daodatkow3 5.6200

dodatkow 5.0900

daodathkawy 4.7300 |

LCeny w zestawie:
M azwa grupy Cena netto | Cena brutta |Cenamin | Cena max
» | detaliczna 6.07 740 40 740

ErmiEera

A nastepnie nalezy zatwierdzi¢ wybor przyciskiem OK. Cena sprzedazy tej partii zostanie ustalona na
zgodnie z obowigzujaca ceng zakupu.

Po wykonaniu uzgodnienia cen sprzedazy nalezy jeszcze pamictaé o zatwierdzeniu dokumentu
przeceny (opcja Dokumenty przeceny w menu Magazyn).

12. Import bazy towarowej
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Baza towarowa jest spakowanym plikiem zawierajacym wszystkie informacje o towarach (nazwach,
kodach kreskowych, cenach zakupu i sprzedazy, widetkach cenowych itd.), kontrahentach
(dostawcach), zaplanowanych zmianach cen itd. Taki plik po dostarczeniu do punktu systemem KOLEXx
(lub poczta elektroniczng) i zaimportowaniu do programu jest pierwowzorem przy przyjeciach nowych
towarow. Poprzez wgrywanie nowej bazy towarowej dodawane sa nowe towary do stownika towarow
powodujace rozszerzenie asortymentu towarowego, dokonywane sa zmiany cen towarow juz bedacych
w stowniku 1 obowiazujace przy nowych przyjeciach, moga zosta¢ dodani nowi uzytkownicy majacy
prawo do pracy w programie itd.



Kazda baza towarowa wygenerowana z programu INSIGNUM Centrala posiada swoj kolejny numer.
Numer aktualnej bazy towarowej zaimportowanej do programu znajduje si¢ w dolnej czgsci gtownego
panelu programu iDetal.

A

F aktury
sprzedazy

Uiy thownik: ..idetal . admin{ADMINISTRATOR. ADMIMISTRATOR) Wersja bazy towarowej: 33.54 5.4.1 POS

Istnieja trzy rodzaje baz towarowych:

- inicjujaca(ma zastosowanie w przypadku zatowarowania punktu);

- catosciowa/petna (zawiera komplet informacji przeznaczonych dla punktow);

- czg$ciowa (zawiera informacje ktore ulegly zmianie od ostatniej bazy calosciowej).

12.1 Import bazy towarowej przesfanej za pomocg systemu KOLEXx
Sposob importu bazy towarowej przestanej systemem KOLEX nie odbiega zbytnio od importu innego
rodzaju plikow przestanych ta droga. Po odebraniu przesytki systemu KOLEX (menu Narzedzia | Wyslij
i odbierz przesytki systemu KOLEx) nalezy zaimportowa¢ baze towarowa w programie iDetal (menu
Narzedzia / Sprawd? dostgpne aktualizacje). Jezeli baza zostala pobrana rozpocznie si¢ proces importu
bazy obrazowany wskaznikiem postepu.

iDetal [Import danych z programu iCentrala]
Nazwa pliku:
IMPORT C:\OLSklep2\Import\WD_Centrala_20081231_124811 33.54.zip
DANYCH
Z PROGRAMU .
iCentralh Dane: Przebtwarzanie:
Usuwanie niepotrzebnych danych
Baza towarawa O Utworzenie katalogdw tymezasowych
i Rozpakowanie plikéw z archivium
Stownik dokumentdw |
Stownik uzytkownikdw IFl
Postep: 6%
iDetal o = = |

Import bazy towarowej trwa okoto 1-15 minut (w zaleznos$ci czy jest to baza czgSciowa czy
catosciowa). Po zakonczeniu procesu importu ukaze si¢ informacja o pomyslnie wykonanym imporcie

bazy:

Informacja =

Import zakofczony, Czag importw; 00:05:03

A

Y Zamknij

Od tej pory stownik towaréw zawiera wszystkie dane, ktore byly zawarte w zaimportowanym pliku.
Stownik towarow zostat uaktualniony.

12.2 Import bazy towarowej przestanej mailem
Aby dokona¢ importu nowej bazy towarowej nalezy najpierw zapisa¢ plik bazy towarowej z zatacznika
poczty elektronicznej do odpowiedniego katalogu. Odpowiednia $ciezka jest: C:\KOLSklep2\Import\
Jezeli plik z baza towarowa znajduje si¢ juz lokalnie na dysku w komputera w podanej wyzej
lokalizacji nalezy uruchomi¢ program iDetal. Nastepnie z menu Narzedzia (lub z paska szybkiego
uruchamiania) nalezy wybra¢ opcje Import danych. Otworzy sie nowe okienko:
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Import danych z programu ICentrala X

Importuj dane

Aby zaimportowac¢ plik bazy towarowej nalezy wybraé przycisk Importuj dane (ALT+D). Otworzy si¢
kolejne okienko, w ktorym nalezy wybra¢ wlasciwy plik z baza towarowa.
W tym miejscu nalezy zaznaczy¢, ze pliki eksportowane z programu INSIGNUM Centrala maja staty,
niezmienny format nazwy, np.:
WD_Centrala_20081231_124811 33.45.zip
Co nazwa pliku oznacza? Ot6z:
e WD - wymiana danych;
Centrala — nazwa programu, w ktorym zostata baza wygenerowana;
20081231 — data wygenerowania pliku z bazg towarowa w formacie rok/miesigc/dzien;
124811 — doktadna godzina wygenerowania pliku w formacie godzina/minuta/sekunda;
33.45 — opcjonalnie dodane informacje na temat bazy .

Otwieranie [Z]
Szuksjw: | ([ Import i3 ¢) ¥ * M-
__J |4/ WD_Centrala_20081231_124811 33.54.2ip
Recent
?_.%%
Pulpit

Maje dokumenty

—
|

58

8] komputer

‘,"l Nazwa pliku: WD_Certrala_20081231_124811 33.542p |
a2 —
Moje migjsca | Pliki typu: Pliki archiwum { zip) >

Po zaznaczeniu, ktory plik bazy towarowej ma zosta¢ zaimportowany nalezy wybraé przycisk Otworz
(ALT+0). Rozpocznie si¢ import wzorca bazy towarowej, ktory sktada si¢ z kilku etapow. O fakcie
trwania importu $wiadczy okienko z paskiem postgpu operacji:

iDetal [Import danych z programu iCentrala]
r | Nazwa pliku:
piy| PORT|I | C:\KOLSklep2\Import\WD_Centrala_20081231_124811 33.54.zip
DANYCH |
Z PROGRAMU .
iCentra | Dane: Przetwarzanie:
| Usuwanie niepotrzebnych danych
| Baza towarowa O Utworzenie katalogdw tymczasowych
) Rozpakowanie plikdw z archivwum
Shownik dokumentéw O
Stownik uzytkownikdw O
Postep: 6%
iDetal —T :

Istnieje mozliwos¢ kilkakrotnego importu bazy towarowej z takim samym numerem, jaki aktualnie jest
w programie zaimportowany. Natomiast nie ma mozliwosci importu bazy z numerem wczesniejszym.
Préba importu takiej bazy zakonczy si¢ bledem.

Wraz z importem bazy towarowej moze zosta¢ wgrany harmonogram zmian cen wybranych produktow.
Harmonogram wykonuje si¢ automatycznie podczas pierwszego uruchamiania programu danego dnia i
ma forme prostego raportu.



%!/ Podglad raportu E]

&) Drukuj « b b = powikee & C powiesz | ESotirz  F gz | ) Zaviii
-~
Wydruk: 2009.01.19 13:00:3%
RAPORT Z PRZECEN TOWAROW
Zakres dat: 2008.08.01 do 2008 0110
Uzytkownicy: ADMINISTRATOR ADMINISTRATOR (admin)
Grupy cen: detaliczna
Magazyn(y): MG - Magazyn podstawowy
Towar(y): <wszystkie towary=
SYMBOL NAZWA TOWARU JEDN. DATA uz¥TK. [ TYP| 1osc CENA CENA | WARTOS(PRZECEN
MIARY | ZMIANY PRZED PO NAPLUS [NAMINUS
Grupa cen: detaliczna
1% COCA COLA 0,33 CANS szt 2008.12.22 admin R 7,000 1,50
1533 COCA COLA LIGHT L,0PET szt 2008.0L.18 admin B 24,000 4,75
1533 COCA COLA LIGHT LOPET szt 005.0L. 12 admin A 1,000 417 0,58
2654 COCA COLA 1,0 PET szt 2008.12.22 admin R 2,000 4,78, 2,4
TPOILOZ_ L&l BLUE LABEL K5 BOX 10/250 szt 2008.01.18 admin A 10,000 7,00]
TPOILOZ_ L&M BLUE LABEL KS BOX 10 szt 2008.01.18 admin A 10,000 7,40 4,00
TPOIL0Z_ &M BLUE LABEL K5 BOX 10/250 szt 2008.01.18 admin A 10,000 7,40
TPO1L22_ &1 LINK MINT SUPERSLIMS 100mm BOX szt 2008.01.12 admin A 10,000 6,50
10/250
TPOILZE_ &M LINK EASY STIX 100 BOX 20 S50 szt 2008.01.13 admin A 10,000 &30 5,50
10/250
TPOILZ7_ &M LINK EASY 5TIX MNT 100 BOK 20 55L| szt 2008.01.13 admin A 10,000 &30 5,50
10/250
NA PLUS NA_MINUS
Razem: | 3,07| 4|

Jego zadaniem jest ustalenie nowych cen w stowniku towar6w lub/i na magazynie. Zaplanowany
harmonogram be¢dzie czekat w systemie do dnia, w ktorym ma nastapi¢ zmiana ceny tego towaru. W
okreslonym dniu podczas pierwszego uruchomienia programu pojawi si¢ raport z przecen towarOw i
zaplanowane zmiany zostang wprowadzone. Nowe ceny beda obowigzywac dopiero od nastgpnego
przyjecia danego towaru w nowej dostawie, chyba ze uzytkownik zaznaczyl, ze majg by¢ przeceniane
takze partie znajdujace si¢ na magazynie.

13. Zamkniecie dnia

Operacje zamkniecia dnia nalezy wykonac najpdzniej do godziny 23:45. Nalezy ja wykonywac¢ kazdego
dnia, nawet jezeli nie byta prowadzona sprzedaz. Jezeli poprzedni dzien nie zostanie zamknigty, badz tez
nie zostang wykonane wszystkie kroki, nastepnego dnia system nie pozwoli wykonywa¢ zadnych operacji
magazynowych do czasu wykonania zamknigcia dnia, a podczas uruchamiania programu bedzie pojawiaé
si¢ okienko z informacja

Uwaga D

'j Zamkni) dzier: 2009.01.12
L

Koniecznie nalezy pamigtac, iz system nie pozwoli na zamknigcie dnia biezacego jezeli:
- probujemy zamkngé dzien przed godzing 12:00;
- jest wlaczona wspotpraca z elektronicznym obiegiem dokumentow, to konieczne jest ich
podpisanie kluczem elektronicznym, przypomina o tym komunikat:
Uwaga D

|zthigja eDokumenty kidre wymagaja podpisdw.
Paliz szczegoty.
Aby podpigad eDokumenty nalezy w menu
! ghdwrpr wpbrac eDokumenty a nastepnie Lista
L el okumentow.

- konieczne jest wykonanie operacji zwrotu prasy:
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Uwaga D

Malezy vk onad dokument zwratu prasy za dzien
! E biezgoy

- w systemie znajduja si¢ faktury, ktore jeszcze nie zostaty rozliczone:

Uwaga D

|striejg przeterminowane, nisrozliczone fakiuy
E zakupu prasy. Zamykanie dnia zablokowane!

@Zamkn”

Proces wykonania operacji zamknigcia dnia rozpoczyna si¢ okienkiem z pytaniem:

£ Czy zamknad dzieri? g O
Cay zamkngt dziet: 2009.01.28

| X | [ ok ]

Na tym etapie mozna zrezygnowaé z procedury zamykania dnia przyciskiem Anuluj lub tez przejs¢ do
jego wykonania przyciskiem OK. Po jego wybraniu pojawi si¢ okno z informacjg na gorze okna jaki dzien

bedzie zamykany
% Zamykany dzier 2009.01.28| -~ 0|3

Lizta krokdw w procesie zamykania dnia

Bozpoczni ==

(!j Zamknij

Po wybraniu przycisku Rozpocznij pojawi si¢ okienko z informacja jaki dzien jest zamykany oraz lista
krokéw, ktore program bedzie wykonywat podczas zamykania dnia. Blokowane sg rowniez magazyny i
od tej pory uzytkownik nie bedzie mial mozliwosci wykonania Zzadnych operacji zwiazanych z

przyjeciem/wydaniem z magazynow.




£ Zamykany dzieri 2009.01.28 =Jo&d

Lista krokow w procesie zamypkania dnia

‘Wwiedruk raportu dobowego
Generowanie zamawier do dostawcdw
Prayjecie gotdwki ze stanowizka fizkalhego
‘wiydanie gotdwki 2 tytubu zwrotde
‘wedanie gotdwki do banku
Zamkniecie rapartu kasowago
Ulzupetnienie tabel zamknigcia dnia
Uzupetnienie tabel prognozy prowizj
Ekzport danych do ICentrali

Wil przesytki systermu KOLE
wiyk.onanie kopil bezpieczenztma

’Qalei 'P] ’ “iukona) wezystkie BB

Przycisk Rozpocznij zmieni si¢ w przycisk Dalej. Jego wybranie spowoduje wykonanie kolejnego kroku
— wybierana jest odpowiednia akcja (np. otwierane jest okienko zaméwiefi do dostawcow), a krok jest
przez program odznaczany. Mozna réwniez skorzysta¢ z przycisku Wykonaj wszystkie, za pomocg
ktérego system automatycznie bedzie przechodzil przez kolejne kroki operacji zamknigcia dnia. Nalezy
jednak pamietaé, ze jezeli ktory$ krok wymaga interakcji ze strony uzytkownika (np. wydruk raportu
kasowego, generowanie zamoOwien), to system wstrzyma wykonanie kolejnych krokéw do czasu
wykonania akcji przez uzytkownika (np. dokonania wydruku, zamknigcia okna zaméwien itp.).

% Zamykany dzien 2009.01.19 M=) %

Lizta krokdw w procesie zamyk.ania dnia

windruk. raportu dobowego

v| Generowanie zamowief do dostawcdm

| Przpiecie gotawki ze stanowiska fisk alnego

| Wiydanie gotawki z wtubu zvrobd

| Wiydanie gotawki do banku

| Zamkniecie raporty kazowego
Jzupetnienie tabel zamkniecia dnia
Ekzport danych do [Central
sl przesybk systernu KOLE«
winkonanie kopii bezpieczenstwa

() Zamkni

Podczas eksportu danych do Centrali program m.in. poréwnuje sprzedaz fiskalng zarejestrowang przez
aplikacje ze sprzedaza na podtgczonym urzadzeniu fiskalnym i wyswietla stosowny komunikat, tworzy
raporty kasowe oraz wymaga wprowadzenia wlasciwych warto$ci w oknach dobowej sprzedazy fiskalnej,
opdznienia prasy w minutach oraz kwoty utargu z lottomatu.

% | Wartos¢ w dniu 2009.01.28 (=)

Warto$é utargu z LOTTOD

Wartogc: i}

X e || ok

W oknach przed wykonaniem wlasciwego eksportu nalezy wprowadzi¢ kolejno warto$¢ z raportu
dobowego z drukarki fiskalnej za dany dzien, nastgpnie ewentualne opdznienie w dostawie prasy w
minutach, a nastepnie kwote Lotto wg wzoru:

kwota z Lotto = obroty — uniewaznienia (réznica z 2 pierwszych pozycji na raporcie)
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W przypadku braku ,lottomatu”, w okienku nalezy pozostawi¢ warto$¢ 0, nacisngé przycisk OK i
potwierdzi¢ poprawnos$¢ wpisanej kwoty przyciskiem Tak.

Potwierdzenie S

:{J Czy chresz zapisac wartosc?

[ [ me |

Zostanie wygenerowana przesytka systemu KOLEX, ktora zostanie wystana do Centrali.

Po poprawnym wykonaniu zamknigcia dnia w dolnej czgsci okna pojawi si¢ komunikat o poprawnym
zakonczeniu operacji zamknigcia dnia:

% Zamykany dzien 2009.01.28 (= |OJE3

Lizta krokow w procesie zamykania dhia

Wwhodruk raportu dobowego
| Generowanie zamowier do dostawcow
v| Przyjecie gotdwki ze stanowizka figkalhego
v wivdanie gotdwki 2 ttubu zwerotdw
v| windanie gotawki do banku
v| Zamknigcie raportu kazowego
| zupetnienie tabel zamkniecia dnia
v| zupetnienie tabel prognozy prowizji
Ekzport darych do [Centrali
Wwngli przesubki spstemu KOLE »
v| wivkonanie kopii bezpieczenstva

Zakofczono zamykanie dnia 2009.01.28
{!} Zamk.nij

Nalezy pamigtac, ze po zakonczeniu procedury zamknigcia dnia magazyny zostang zablokowane do dnia
nastgpnego.

14. Zamkniecie miesigca

14.1 Wykonanie operacji zamknigcia miesigca
W menu Narzedzia znajduje si¢ opcja dotyczaca zamknigcia miesigca. Podczas tej operacji system
wykonuje liste zdefiniowanych krokéw. Operacje zamknigcia miesigca nalezy wykonaé¢ w ciggu 5 dni po
uptynieciu miesigca kalendarzowego. Jezeli miesigc nie zostanie zamknigty, System nie pozwoli
wykonywa¢ zadnych operacji magazynowych do czasu jego zamknigcia a podczas wykonywania réznych
operacji w programie bedzie pojawiac si¢ okienko przypominajace o konieczno$ci zamknigcia miesigca:

Uwaga D

'j Malezy zamknac miesiae 2003.10
L

- () Zamkrij
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Opcja odpowiedzialna za zamknigcie miesigca znajduje si¢ w menu Narzedzial Zamknigcie miesigca.

MNarzedzia Gadzety Kasza Analizy Pomoc Tezty!
iz Import danych...

& Kopia bezpieczenstwa. ..

@ Zamowienia do dostawcow... F9

£# Harmonogram zmian cen...

ﬂ Wy&lij i odbierz przesyiki systemu KOLEx. ..
ﬁﬁ Sprawdz dostepne aktualizacie...
ﬁ} Eksport danych...
% Zamknigcie dnia...
ﬁ Zamknigcie miezigca. ..
Zamknigcie miesigea - kontrola dokumentow
Eksport danych z zamknigcia miesigca
Import === ekzport - historia...

Informacje dodatkowe - hiztoria. ..

Bazy archiwalne...

Obstuga dofadowar.. F10
.g Ob=tuga rachunkdw [
&% Obstuga biletow... Ctri+B

Po jej wybraniu zostanie otwarte okienko z potwierdzeniem czy miesigc ma zosta¢ zamkniety:

£ Czy zamknac miesiqc?g |

Czy zamknad miesiac:

2008.11

| M || ok ]

Na tym etapie mozna zrezygnowaé z zamknigcia miesigca przyciskiem Anuluj lub tez przejs¢ do jego
wykonania przyciskiem OK. Po jego wybraniu pojawi si¢ okno z informacja na gorze okna jaki miesigc
bedzie zamykany

£ Zamykany miesiac 2008.11 g@

Lizta krakdws w procesie zamykania miesigza

Bozpncznii+l [ Wiykona) wezystkie BR ]

lub tez moze pojawi¢ si¢ okienko informujgce o tym, ze w systemie istnieja dokumenty uniemozliwiajace
zamknigcie miesigca:
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Informacja

Wwizznztkie dokumenty w zamylkanym
miesiacu musza byd
zatwierdzone, zafakturowane i

prawidbawo zamknigte.
Q Znaleziono dokumenty nie Q
zpetniaigoe tych warunkdu
Ligta w szczegdtach.

@ Szczegoty

Dokumenty blokujace zamknigcie miesigca to dokumenty niezatwierdzone (odlozone i z blednie
zakonczong edycja). W takim przypadku nalezy je w systemie odnalez¢, a nastepnie zadecydowac co z
nimi zrobi¢ (usunaé badz tez zatwierdzi¢). Dokladne informacje o typach i numerach dokumentéw nie
pozwalajacych na zamknigcie miesigca pojawig si¢ po wybraniu przycisku Szczegdly.

Po wecisnigeiu przycisku Rozpocznij pojawi si¢ okienko z informacja jaki miesigc jest zamykany oraz lista
krokow, ktore program bedzie wykonywat podczas operacji.

£/ Zamykany miesiac 2008.11 E]@

Lizta krokdw w procesie zamykania migziaca
‘wiydruk raportu okresowego
Ekzport danych do [Centrali

’Qalei »] [ ko) wezystkis BB ]

Y Zamknij

Przycisk Rozpocznij zmieni si¢ w przycisk Dalej. Jego wybranie spowoduje wykonanie kolejnego kroku
— wybierana jest odpowiednia akcja, a krok jest przez program odznaczany.

— Raporty

FRaporty okresowe wedhug dat | Raparty okresowe wadhug numerde

\Wybierz miesigc: | 2008.10 ™

b

Fodzaje rapaortiw wedhug dat

() Pebry 2 zakresu podanych dat (fiskalny)

® Wl

() Podsumowanie sprzedasy z zakresu podanych dat [misfisk alny)

(O Miesieczne podsumowanie sprzedazy (miefiskalny) Wyiscie

Wybrany raport: Raport fiskalny miesieczny

Podczas wykonywania kroku eksportu danych do iCentrali zostanie wygenerowana wiadomo$¢ pocztowa,
z dotaczonymi dwoma plikami zawierajacymi dane o operacjach przeprowadzanych w zamykanym
miesigcu. W pole Do nalezy wpisa¢ adres saloniki.partner@kolporter.com.pl  a nastgpnie wcisngé
przycisk Wyslij.

2 ED_123456_0D10.01_D0O10.31_DN01.19 - Wiadomose (HTML)
! Pk Edycja Widok Wstaw

Format Marzedzia  Akcje

Wy | Konta | [ E | -“|

Pomoc

S ALB LU=

Temat: ED_123456_0D10.01_DO10,31_DMNO1,15

ED 123456 0D10.01 DO10.31 DMNO1.18 eks (56 KB)

Opcje zafzcenika...
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Po poprawnym wykonaniu zamknigcia dnia w dolnej czg¢sci okna pojawi si¢ komunikat o poprawnym
zakonczeniu operacji zamknig¢cia miesigca:

ST Zamykany miesigc 2008.10 g@

Lista krokdw w procesie zamykania miesigca

| Wiydiuk raportu okresowego
| Eksport dangch do [Centrali

Zakonczono zamykanie miegigea 2008.10

14.2 Analiza sprzedazy
Zamknigcie miesigca umozliwia rowniez doliczenie dodatkowej prowizji do standardowego
wynagrodzenia. Aby takie wynagrodzenie przyshugiwato partnerowi musi on wykona¢ odpowiednia
analize sprzedazy, ktora musi zosta¢ dostarczona na oddzial. Taka analiz¢ mozna wygenerowaé w menu
Analizy/Analiza sprzedaZy wybierajac jej parametry zgodnie z aktualnie obowigzujacymi wymaganiami.

15. Zaméwienia do dostawcow

Sposob tworzenia zamoéwien sktada si¢ z nastepujacych etapéw: wyboru towardw, analizy parametréw
odrgbnie dla kazdego z nich, zestawienia analizy a nastgpnie utworzenia propozycji zamowienia.

15.1 Mechanizmy decydujgce o zaméwieniach
W chwili obecnej istnieja dwa mechanizmy decydujace o tym czy towary znajda si¢ na zamdowieniu
wygenerowanym przez program.

15.1.1 Mechanizm sredniej dziennej sprzedazy towaru Ds
Dziatanie tego mechanizmu polega na zliczaniu ilo$ci wydan towaru w zadanym w konfiguracji programu
okresie, a nastepnie podzielenie otrzymanego wyniku przez ilo$¢ dni tego okresu. Wykorzystywany do
tego jest nastgpujacy algorytm:
Ds = wydania towaru/ilos¢ dni
przy czym:
wydania towaru — system zlicza wydania towaru z magazynu na podstawie wystawionych przez
uzytkownika dokumentow;
ilosé dni — pod uwage brane sa wylacznie dni, w ktorych byta prowadzona sprzedaz, nie sa brane pod
uwage dni, w ktorych nie bylo sprzedazy.

Po wyliczeniu wartosci Ds system generuje zamowienie wedtug nastepujacego wzoru:
Tlosé zamowiona = ((Norma magazynowa — Stan magazynowy) + (Ds * (Data realizacji — Data wystawienia))

15.1.2 Mechanizm stanéw minimalnych
Ten mechanizm polega na okresleniu przez Centrale minimalnej iloci towaru, jaka w danej chwili musi
znajdowa¢ si¢ na magazynie. W momencie, Kiedy stan magazynowy towaru spadnie ponizej ilosci
okreslonej jako stan minimalny, zamowienie na ten towar zostanie wygenerowane.
Warunkiem zadziatania tego mechanizmu jest fakt, aby dany towar spetniat kilka podstawowych
warunkow:

jego aktualny stan na magazynie jest mniejszy niz stan minimalny dla niego okre$lony;

znalazt si¢ kiedykolwiek na zamowieniu do dostawcy lub byt przyjety na magazyn;

nastapita w systemie sprzedaz przynajmniej jednego towaru ewidencjonowanego;

spetnial nastepujgce parametry: jest obligatoryjny, nie jest opakowaniem zwrotnym;

Jezeli norma magazynowa dla danego towaru jest wieksza niz okreslony dla niego stan minimalny, towar
zamoOwi si¢ do normy magazynowe;j.
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Parametry towaru
Paramety czazowe w dhiach FParametry ilosciowe w sztukach

Czas dostawy: 5 Morma magazynowa: ’537 Zapas alettowy: |27
Czas buforawy: 1 Stan minimalry: 20 Stan maksyralny: u

W przypadku, kiedy stan minimalny jest wyzszy od normy magazynowej to stan minimalny wpisywany
jest w norm¢ magazynowa (towar mimo S$redniej dziennej sprzedazy réwnej zeru zamowi si¢ do stanu
minimalnego).

Pararnetmy towaru
Parametry czasowe w dniach Parametry llofciowe w sztukach

Cazas dostavy: 4 Narma magazynoma: ’207 Zapas alertowy: |0
Czas buforow: 1 Stan rminirmalny: 20 Stan mak.zymalny: a

15.2 Rodzaje zamoéwien
Program umozliwia dwa sposoby automatycznego generowania zamowien. Pierwszy sposob
wykorzystywany jest podczas zamykania dnia. Drugi sposob umozliwia wygenerowanie zamowienia
automatycznego w dowolnej chwili na zadanie uzytkownika.
Niezaleznie od wybranego sposobu rezultat jest zawsze taki sam. Jezeli po przeprowadzeniu analizy
system uzna, ze jakiego§ towaru brakuje lub tez braknie w najblizszym czasie wygeneruje zielong
propozycj¢ zamowienia, ktora w kolumnie Automatyczne bedzie miata wstawionego zielonego ,,ptaszka”.

£/ ZTamowienia do dostawcdw E]@

Zaméwienia Wydruki wWymiana darweh || [#] Filtruj ok | 2009 &4 [V] Miegiae | Luty vl [ Dzier

£ % ﬁ (= || [& || Filtr| < Wsapstkie > ~| || ® wg daty wystawienia O wa data planowana O wa daty zrealizowania

Drokumenty: wyswiet] wszpstkie rekordy
Mumer Mumer ze... |Datawyst.. Dataplan.. |Data zreali.. | Wartosé ‘Wartodc z... |Magazpn | Kontrahent Automatyczne shane Nadzighowe || |
342009 2009.02.09 2009.02.09 753 0,00 KOLPORTER SERVICE SP. 2 0.0.-5p.8 b

}|2£2DDS 2009.02.09 2009.02.16 : 126,13 0.00 COCACOLA HBC POLSKA SPOLKAZ... E |

[

llogé:

272

Nalezy pamigtaé, ze jest to tylko propozycja ze strony systemu. Uzytkownik sam musi zadecydowaé o
tym, czy zdecyduje si¢ na zamoéwienie towardw zaproponowanych przez system.

Ponizej zostaly opisane trzy rodzaje zamowien automatycznych i chociaz sposob ich generowania jest
roézny, efekt jest zawsze taki sam — konczy si¢ wygenerowaniem propozycji zamowienia w kolorze
zielonym.

15.2.1 Zaméwienia alertowe
Zamoéwienia tego rodzaju generuja si¢ kazdego dnia podczas zamykania dnia, chociaz mozliwe jest
rowniez r¢czne wywolanie takiego zamowienia (menu Narzedzia/Zamowienia do dostawcow, a nastgpnie
W menu Zamowienia wejs¢ w Automatyczne zamowienie towarow ponizej stanu alertowego) .
Zapas alertowy jest parametrem, ktory jest okreslony dla kazdego towaru w stowniku towardw.
Poczatkowo pole to jest uzupelniane przez Dzial Handlowy, w dalszej kolejno$ci program sam je
aktualizuje podczas generowania zamowien.
Warunkiem wygenerowania tego rodzaju zamoéwienia jest fakt, aby ilo§¢ towaru na magazynie spadta
ponizej ilosci okreslonej jako Zapas alertowy. Jezeli ilo§¢ towaru na magazynie osiggnie ilo$¢ mniejszg
lub okreslong jako zapas alertowy program uzna, ze nalezy ztozy¢ zamowienie odpowiednio wczesniej,
zeby dostawca zdazyt z dostawa towaru zanim zostanie on wysprzedany.
Przyktad:
Na magazynie znajduje si¢ pudetko batonikow (36 sztuk). W parametrach dotyczacych zamowien dany
towar ma nastgpujace ustawienia: zapas alertowy — sztuk 11, czas buforowy — 1 dzien, czas realizacji
(ktory jest brany od dostawcy) — 4 dni, wyliczony Ds — 2,12.
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Parametiy towaru
Paramety czazowe v dniach

Czas dostawy: 5
Czaz buforow: 1
Czas realizacii

Parametry logciowe w sztukach

Morma magazynowa: | 21

Stan minirmnaliy: 0

Dopuszczalne zmniejzzenie 5

-,
zamdwienia automatycznego: [%]

Zapaz alertovy: )
Stan maksymalny:
Dopuszezalne zwigkszenie

zamdwienia automatycznego:

Srednie tempo sprzedazy;

Przychodzi Klient i kupuje 33 sztuki. Poniewaz ilo$¢ tych batonikéw spadta do 3 sztuk, a tym samym
spadta ponizej zapasu alertowego, program wygeneruje zamdwienie na dany towar. Pojawi si¢ on na
propozycji zamowienia w takiej iloéci, aby byla osiggnieta norma magazynowa oraz dodatkowo zostanie
wyliczona nowa $rednia dzienna sprzedaz oraz nowy zapas alertowy.

Zgodnie ze wzorem nowy zapas alertowy bedzie wynosit:

Zapas alertowy = 5*4,06 = 20,3

Parametry tovearu
FParametry czazowe w dniach

Czas dostawm: 5
Czas buforowy: 1
3

Czas realizacj:

15.2.2 Zaméwienia kalendarzowe

Parametmy ilodciowe w zztukach

Morma magazynowa:, | 41

Stan minimalny: 0

Dopuszezalne zmniejszenie 5
zamdwienia automatycznego:

Zapaz alertowy: 20

Stan mak symalny: 0

Dopuszczalne zwigkzzenie o .
zamdwienia automatycznego: [%]

Srednie tempo sprzedazy; gz

Zamobwienia tego typu generuja si¢ wylacznie automatycznie podczas procedury zamknigcia dnia.
Generujg si¢ one wylacznie w wybrane dni tygodnia lub miesigca, zgodnie z konfiguracja zdefiniowang
przez Dziat Handlowy w stowniku kontrahentow na zaktadce 2. Parametry dostawcy.
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£ Dane kontrahenta [Z]

1. Dane podstawowe | 2. Parametry dostawcy

Limit llaze di realizoji
Kredyt zakupu:  logigtycezny (Rettal: zamdwienia:
0.00 KO0.00 4| [ Zezwalaj na reczne bworzenie dokumentiw FZ

_ Fiodza) automatyczrych zamdwier
K.alendarz automatycznpch zamdwier

Riodza) kalendarza

(%) godniowy ) miesieczny
Ermail:
Wiarek Poniedziatek
Cawartek, oda
Pigtek Sposdh wpisywania nr dokumentdw Frédbovch
Sobota do dakunientu pregiecia:
Niedziela Mr zamawienia & nr punktu >

Identyfik.ator punkiu o dogtawey,

[ ae fili
Filia

Id instalacj KOLE x2:

Program podczas tworzenia tego rodzaju zaméwien wykorzystuje mechanizm stanéw minimalnych oraz
sredniej dziennej sprzedazy i w razie potrzeby generuje propozycj¢ zamowienia.

15.2.3 Zaméwienia na zgdanie
W kazdej chwili istnieje mozliwo$¢ recznego zadania wygenerowania zamdwienia do dowolnego
dostawcy. Tego typu zamowienia mozna rowniez generowaé do dostawcow, ktorzy bezposrednio zbieraja
zamOwienia. Aby wygenerowa¢ takie zamoOwienie nalezy wejs¢ w menu Narzedzial Zamoéwienia do

dostawcow. Nastepnie z menu Zamowienia wybraé opcje Automatyczne zamowienie do dostawcy... PO
jej wybraniu pojawi si¢ okno

" -
£ Automatyczne zamowienie E]

Mazwa kontrahenta:

Planawana data rpal_izau:ii:
20090270 't || )

’ 2 Anuluj ] [ &/ Ubwdrz zamawienie

Po wecisnieciu przycisku Wybierz otworzy si¢ kolejne okno, w ktorym nalezy wybra¢ dostawce, do
ktérego ma zosta¢ utworzone zamowienie:
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£/ Kontrahenci

=

Mazwa shrat: Mazwa: MIP:
O wszpscy (® dostawcy (O odbiorey Uk nieaktywnych
(%) wszyscy O lokalni ) cenlralni
Lista
Mazwa skrdcona “* |Nazwa petna MIP Akbyny EURONIP
hasta H&5TA Sp. z 0.0 897-10-07-233 "
HURTOWHMIA FARMACEUT  KOLPORTER SERWICE SP.Z 0.0. - Hurttow... |B57-10-15-618 -
IDEAL COSMETICS IDEAL COSMETICS Spdtka z oo, 953-14-87-345 LA
Imation Polska Imation Paolska Sp. z 0.0 522-10-21-813 Ed
jawi A" Sp. z oo B27-23-24-587 -
KKP Kolporter-F.orana KKP Kolparter - Karana 953-14-87-227 o
KOLPORTER LOGISTYRA KOLPORTER LOGISTYEA Sp.zo.o. 953-15-03-541 "
Kolporter Expo KOLPORTER EXPO SP.Z20.0 959-17-26-258 5
Kolporter Halding Kolporter Halding Sp.z oo 953-14-50-407 o
KOLPORTER INFO 5.4 KOLPORTER INFO 5.4. 953-14-86-133 "
F.olporter Promocia Kolparter Promocia Sp.z o.0. 959-16-08-180 -
KOLPORTER SA KOLPORTER §.A. E&7-10-07-553 b
P KOLPORTER SERVICE i KOLPORTER SERVICE 5P. Z 0.0. B57-10-15-618 « ‘

¥ Anul

& Wybierz

Wybodr dostawcy nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Wybierz. Wybrany kontrahent pojawi si¢ w okienku

tworzenia zamowienia:

3]

I Automatyczne zamdwienie

B[S %]

Mazwa kontrahenta:
KOLPORTER SERYICE SP.Z0.0.

Flanowana data rgal_izacii:
2003.0214 So || )

¥ Anuly

& Utwirz zamdwienie

Aby utworzy¢é nowe zamowienie nalezy wybra¢ przycisk Utwérz zamowienie. Rozpocznie si¢ proces
analizy towarow dostarczanych przez danego dostawce, po czym pojawi si¢ okienko z informacjami o
wygenerowanym zamowieniu.

Informacja

&

YWigenerowano zamdwienie nr. /2009
llofé pozycii 5
Wartost zamdwienia: 957 56
Lirnit logistyzzny: B00,00

>

Po zamknieciu tego okienka w systemie pojawi si¢ nowa propozycja zaméOwienia do wybranego
dostawcy. Sposob jej dostosowania do potrzeb uzytkownika zostat opisany w nastepnej czesci rozdziatu.

Wygenerowane zamowienie musi spetnia¢ limit logistyczny okreslony dla danego dostawcy. Jezeli
warto§¢ wygenerowanego zamowienia jest nizsza od okre$lonego limitu logistycznego, system wyswietli
stosowny komunikat, a wygenerowane zamdowienie zostanie usuniete.

Informacja

]

Wygenerowano zamowienie nr: B/2003
llogé pozycii. 2
‘W artodd zamdwienia: 27,96
Limit lagistyczry: 500,00
Zamdwienie ponize] limitu logistycznego
dostawcy.
Zamowienie zostaje wokazomane.

\l,)
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W przypadku, gdyby nie bylo koniecznosci zamawiania zadnego towaru od danego dostawcy zostanie
wyswietlone okienko informujace o tym, ze zamowienie jest puste i jest automatycznie przez system
wykasowane.

Informacia x|

- Wiygenerowane zamawienie nie posiada
\1‘) pozycji.Zamdwienie 2ostaje wykasowane.,

15.3 Zaméwienia nadziafowe
Oprocz systemu generowania zamdéwien istnieje mozliwo§¢ importu zamowienia z pliku. W ten sposob
moze by¢ realizowane pierwsze zatowarowanie punktu, uzupetnianie towaréw oraz zamdwienia na nowe
towary dotychczas nie bgdace w obrocie. Zamowienie tego typu powstaje w wyniku zaimportowania do
zamOwienia specjalnie spreparowanego pliku zaméwienia w postaci XML. Plik taki moze zostaé
przestany bezposrednio z Centrali do punktu za pomocg systemu KOLEx. W takim wypadku zostanie
automatycznie wezytany do systemu podczas sprawdzania przesylek systemu KOLEX.

Plik moze zosta¢ rowniez wystany pocztg elektroniczng. Aby dokonaé importu takiego zamoéwienia
nalezy wczesniej taki plik zapisa¢ z =zalgcznika poczty elektronicznej do katalogu, w ktorym
przechowywane sg pliki z importem (C:\KOLSKlep2\Import).

Nastepnie nalezy wejs¢ w zamowienia do dostawcow 1 z menu Wymiana danych wybra¢ opcje Importuj
zamowienie...

£/ Zamowienia do dostawcdw E]@
Zamdwienia Wpdruki  \wimiana danpch Filtruj rok. | 2009 vI Miesiac | Luty vI [ Dziers

‘E] E ﬂ E] - Eksport zamdwienia. ..

lg daty wystawienia () wg data planowana () wyg daty ziealizowania

] wapswiet! wazystkie rekardy

Dokumenty: Importuj zamdwienie. ..
Mumer  Mumer ze... Data 0t Wartodé z... |Magazyn | Kontrahent Automatyczne | \Wyskane M adziatowe IA
B EE/2005: 2008.0210  2009.02.14 96756 0,00 KOLPORTER SERVICE 5P Z0.0.
342009 2009.02.09 2009.02.16 12613 0.00 COCA-COLA HBC POLSKA SPOEKA Z Ograniczona 3
2/2009 2009.02.09 | 2009.02.09 |2003.02.09 TE3 753 KOLPORTER SERVICE SP. Z 0.0.-Sprzedaz Elektr... b 1

[w

Otworzy si¢ okno, w ktorym wyszuka¢ zapisany wczesniej plik i nacisnaé przycisk Otworz.

Otwieranie

Szukajw: |_Jlmport [v] 33 2

-

Recent

' Kolporter_Service 2008, 12, 12.xml}

Pulpit

Moje dokumenty

o

Méj komputer

.‘:'] Nazwa pliku: |Kolporter_Ser«ice_ECCE.‘l2.1EJmI [V] [ Citwiérz ]

3
Moje migjsca | Pl typu: | Wszystie pliiami v [ Ay
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W systemie zostanie utworzone nowe zaméwienie, do ktérego zostang przekopiowane pozycje znajdujace
si¢ w importowanym pliku. Program za$ wy$wietli komunikat:

Informacja =

Zaimportowano zamawienie jako: 742009

2

Po jego zamknigciu w okienku zamowien pojawi si¢ nowe zamowienie z odpowiednim numerem
zewngtrznym, dodatkowo zamowienie jest odpowiednio oznaczone w kolumnie Nadziatowe:

£ Zamowienia do dostawcdw E]@
Zamdwignia ‘wedki  Wemiana danych Filtruj rok. | 2009 [v] Miesiac | Luty [v] Dzieri |10 [v]
‘E] E bl ﬁ ] %) Filtr: | < i/zzysthie » [V] (%) wg daty wystawienia (O wyg data planowana (O wg daty zrealizowaria

Dokumenty:

[ wwswiet] wezustkis ek ordy
a st Dataplan. |Data zreali | Wartosd Wartosd zreal Lagaz_un K.aontrahent Autamatyczne | Wyskan Madziatawe
0210 2009.02.14 367 .56 0.00 KOLPORTER SERVICE SP.Z 0.0 \ = |
T —

lloé:

111

Zamobwienia nadzialowego, niezaleznie od jego statusu po zaimportowaniu nie mozna usunac.

UWAGAI!N! Jezeli kontrahent, do ktorego jest adresowane zamowienie nadziatlowe ma okreslony limit
logistyczny, a wartos¢ zaimportowanego zaméwienia jest od niego nizsza, to zamdéwienia nie nalezy
zatwierdzac! Powinno pozostac propozycjg zamowienia (kolor zielony). Podczas nastgpnego generowania
zamowienia do tego dostawcy pozycje zamowienia zostang dopisane do zamowienia nadzialowego
powodujqc zwigkszenie jego wartosci. Podczas generowania nowego zamowienia pojawi sig wtedy okno z
komunikatem

¥ 1

Potwierdzenie 2,

] Dla wybranego dostawcy juz jest wygenerowane zamowienie,
\"‘\I’/ Mumer tego zamdwienia to; 10,2009
Czy nadpisac pozycje istniejgcego zamadwienia nowymi?

ek [ me |

W ktorym nalezy odpowiedzie¢ twierdzqco. Jezeli zamowienie nadziatowe zostanie wezesniej zatwierdzone
(kolor ciemnozolty), to nie jest juz ono modyfikowane przez system podczas nastgpnego generowania
zamowienia do danego dostawcy.

Nie ma réwniez mozliwo$ci zaimportowania dwa razy tego samego pliku. Jezeli plik importu zostat juz

raz wykorzystany, system odmoéwi podczas nastgpnej proby jego zaimportowania wyswietlajac
komunikat:
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Informacja

X

Y

Zamawienie nie moze byc zaimportowane. |sthieje
jUZ zamawienie o takim numerze zewnetrznym:
E2003000000

Dodatkowo pliki zaméwien sa chronione przy wykorzystaniu sumy kontrolnej, ktora jest sprawdzana
przez program w trakcie importu pliku do systemu. Jakakolwiek ingerencja w taki plik, a nastgpnie proba
jego importu zakonczy sie¢ komunikatem:

Informacia

X

2%

Plik, zamdwienia bk modyfikowany recznie.
Operacija impartu watrzymana.

5

Zamkni]

15.4 Edytowanie zaméwier i dostosowywanie ich do potrzeb uzytkownika
Kazde zamowienie, ktore pojawi si¢ w programie, niezaleznie od sposobu jego wygenerowania otrzymuje
status propozycji zamOwienia i w systemie 0znaczone jest kolorem zielonym. Aby takie zamdOwienie
mozna bylo dostarczy¢ do dostawcy nalezy je przejrze¢ i dostosowa¢ do swoich potrzeb. W tym celu
nalezy zaznaczy¢é wybrang propozycje zamoOwienia, ktéra ma by¢ modyfikowana, a nastgpnie wybrac
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przycisk Edytuj.

#1 Zamdwienia do dostawcdw

B][=1%

Zamdwignia widiuki ‘wymiana danych [] Filkruj ok | 2003

AEENH & &

Filtr: | < ‘wiszystkie > |»

v [¥] Miesiac | Luty v [ Dzien

() wg daty wystawienia () wa data planowana () wa daty zrealizowania

Dokumenty:

[ vopswiet] weszystkie rekardy

lloze:

3/3

Nurer |Mumer ze... |Datawwst.. Dataplan.. |Data zreali.. “Wartosé ‘Wartosd z... (Magazyn | Kontrahent Autamatyczne | Wyshane Madzistowe A
>|8/2008 £2009000... 20090210 2003.0210 | 965,76 0,00 KOLPORTER SERYICE 5P.Z0.0.

7/2009 62009000... 20090210 20090214 2009.0210 967 .56 1.80 KOLPORTER SERYICE 5P.Z20.0.

2/2009 2003.02.03 2009.02.09  2009.02.09 753 753 KOLPORTER SERYICE 5P. Z 0.0.-Sprzedaz Elektr... +

Pojawi si¢ okienko skladajace si¢ z dwoch zakladek, na ktorym wyswietlone sa szczegdty dotyczace
wybranego przez uzytkownika zaméwienia.
Zaktadka 1. Naglowek zawiera podstawowe informacje o skladanym zamowieniu: jego numer nadany
przez system, data wystawienia i planowanej realizacji, dostawce towaru oraz warto$¢ sktadanego

zamoOwienia.



£1) Edycja zaméwienia nr 8/2009

BE)[X]

Edycja dokumentu
1 Maghdwek | 2 Pozycie

Dane podstavome:
Mumer:

2/2009

Mumer zewngtrzny:
£200900000031|

KOLPORTER SERWICE SP. 2 0.0.

Adres
25528 Kielce, Zagnarizka 61

Podsurnowanie:

‘wartodt zamdwienia;
965.76

Uwagi dla dostawcy:

Diata wystawienia:

Wartogc zrealizowana:

Oczekiwana data realizacy; D ata zrealizowania:

MIP: REGOM:
E57-10-15618 290554972
Uwagi whazne:

’ [ & Ddtoz l l\/ Zatwieldz’]

Zaktadka 2. Pozycje jest podzielona na dwie czesci. W gornej znajduje sie¢ lista towardw, ktore zostang
zamowione od danego dostawcy, natomiast dolna cz¢$¢ zawiera informacje o parametrach aktualnie

zaznaczonego towaru.

£ Edycja zaméwienia nr 8/2009 M=
Pozycje Operacje dodatkowe Narzedzia
Edycja dokumentu
1. Maghtwek | 2. Pozycie
Analiza standw:
L Filsun [ ®iEdmi | f Od: v] oo [v]
Pozycie: .
LP |Sumbol M azwa towary J. ewidencyina |J. zakupu |1, ew. autom. | oG zak, autom. |Hogc | ewid, |llogé | zakupy |Madziatowe ||
F| 1 HCE2R010 4 PSIK CHUST HIGIEMICZNE szt zzt10 12,000 12,000 12000 12.000
2 TPOLOZ_ L& BLUE LABEL K5 BOX 104250 szt zzt10 70,000 7.000 70,000 7.000
3 TPOILZE_  LA&M LINK EASY ST 100B0= 205, szt zat 50,000 5,000 50,000 5,000 =
4 TPOTL27_ L&M LINK EASY ST WMNT 100 BOX... szt zat 50,000 5,000 50,000 5,000
[l
] (¥
Parametny: “whuniki analizy:
Czas MHorma o |logd X Srednia
dostawy: g Magazynowa: 10 mO;gc:a:vynie: T p?:;dzggb.: oy dzienna: 0.3
Czaz ) w bpm o Zapas
buforowy: 0 Min stan: i zarezemwowana| 00000 vipdana: 0.0000) clljniach: oo
Czas llogé zam. do o Nl dni
realizacii 4| Maks. stan: 0 dogtawedw; 0.0000 przesunigta; 0.0000 gob?octu Tlow_ u
[ [f) x Ockéz ] [\/ Z ahwiierds

W gornej czesci zamodéwienia wyswietlane sg kolejno:

e Lp-—liczba porzadkowa;

e  Symbol towaru;
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Nazwa towaru;

J. ewidencyjna — jednostka, w jakiej towar jest sprzedawany;

J. zakupu — jednostka, w jakiej towar jest dostarczany do punktu sprzedazy;

Ilos¢é ew. autom. — dokladna ilo§¢ towaru jakiej brakuje w magazynie w jednostkach
ewidencyjnych;

Tlos¢ zak. autom. — doktadna ilo$¢ towaru jakiej brakuje w magazynie w jednostkach zakupu;
Tlosé j. ewid. — ilo$§¢ towaru jaka zostanie zamowiona u dostawcy w jednostkach ewidencyjnych;
1losé j. zakupu — iloé¢ towaru, jak zostanie zamowiona u dostawcy w jednostkach zakupu;
Nadzialowe — informacja o tym, czy pozycja na zamoéwieniu pochodzi z zamdwienia
nadziatowego.

Natomiast w dolnej cze$ci okienka wys$wietlane sa parametry uwzgledniane podczas generowania
zaméOwien:

Czas dostawy — ilo$¢ dni, jaka uptynie od dnia dostawy do momentu koniecznosci zlozenia
kolejnego zamdwienia;

Czas buforowy — ilo$¢ dni, na jaka powinno wystarczy¢ towaru, gdyby dostawa si¢ op6zniata
(czas awaryjny);

Czas realizacji — ilo$¢ dni, jaka uplywa od momentu zlozenia zamoéwienia do dnia dostawy
towaru;

Norma magazynowa — ilo$¢ towaru jaka powinna znajdowac si¢ w magazynie po dostarczeniu
towaru, jest to warto$¢ wyliczana wedtug odpowiedniego algorytmu;

Min. stan — okre$la minimalng ilo$¢ towaru, jaka w danej chwili musi znajdowaé si¢ na
magazynie;

Maks. stan — w tej chwili niewykorzystywany.

Nalezy teraz przejrze¢ liste zamowionych towaréw i dopasowac ja do potrzeb uzytkownika. Jezeli nie ma
potrzeby zamawiania ktorej§ z pozycji, nalezy ja usunaé z zamdwienia zaznaczajac ja na zamowieniu i
wykorzystujac do tego celu przycisk Usun.

£ Edycja zaméwienia nr 8/2009 =Jo&d

Pozycje Operacje dodatkowe Narzedzia
Edycia dokumentu
1. Nagrdwek | 2. Pozycie

Apaliza standw:

| ——
E] Usur ) E] Edptuj ¥ 0d v D v

Pozycie:
LP | Symbaol Mazwa towanu J. ewidencyina |J. zakupu |1 ew. autom. | llogE zak. autom. (llogé j. ewid. |llogé . zakupu | Madziatowe A
}| 1 HCS2K00 A PSIK CHUST HIGIENICZNE szt zzt10 12,000 12,000 12,000 12,000
2 TPOILD2_  L&M BLUE LABEL KS BOX 104250 szt z2t10 70,000 7.000 70,000 7.000
3 TPOILZ2E_  L&M LIMK EASY STIX100BOX 205... szt szt 50,000 5,000 50,000 5,000
4 TPOIL27_  L&M LIME E&ASY STIXMNT 100 BOX... szt szt 50,000 5.000 50,000 5,000

Natomiast w przypadku, kiedy uzytkownik chce zaméwi¢ dany towar, ale w ilosciach innych niz
zaproponowatl system, powinien zaznaczy¢ towar, ktorego ilo§¢ ma zosta¢ zmieniona, a nastepnie wybrac
przycisk Edytuj.




&1 Pozycja zamdwienia

)

L&M LINK EASY STIX 100 BOX 20 SSL 10/250

llogd wyliczana automatycznie w jednostkach:
ewidencyjrpch; zakupLe

50,0000 5.0000

ewidencyjnpch:
50,0000
[ 1Zatwierds pozycie [losci zamawiane nie bedg zmieniane)
Parametry tawary dotyczace zamdwisd:

Faramety czazowe v dniach: Farametry ilogciowe wosztukach:

Czas doztawy: ] Morma magazynowa:
Czas buforow; a Stan minimalry:

. 0 Dopuzzczalne zmnigzzenie
Czas realizaci

zamowienia automatycznego o

zakupu:
5.0000 0

|loEe zamawiana w jednoztk ach:

Poprzednia norma magazynoma:

Wwhylicz norme magazynons

300 Zapas alettowy: 13

3| Stan makspmalng: a
Dopuzzczalne awiskszenis "

80)[%]  zamdwienia automatycznego o: 0/ (=)

Srednie tempo sprzedazy: 33

3 Anki | | o 0K

Nowo otwarte okno pozwala na podejrzenie kilku parametrow dotyczacych danego towaru.

Najwazniejsze z nich to:

o [los¢ wyliczona automatycznie w jednostkach ewidencyjnych/zakupu — dokladna ilo$¢ towaru,
jaka powinna by¢ zamowiona; jest to pole automatycznie wyliczane przez system i

nieedytowalne dla uzytkownika;

o [los¢ zamawiana w jednostkach ewidencyjnych/zakupu — ilos¢ towaru, jaka w rzeczywistosci
zostanie zamoOwiona, zaokraglona do pelnych jednostek zakupu;
o Dopuszczalne zmniejszenie/zwigkszenie zamowienia automatycznego — okresla o ile procent
uzytkownik ma mozliwo$¢ zmniejszania/zwickszania zamoéwienia;

Najwazniejszym parametrem na tej zakladce jest oczywiscie ilo§¢ zamawianego towaru. Poniewaz
edytowanie zamowien jest procesem do§¢ skomplikowanym, mysle, ze najlatwiej bedzie to wytlumaczy¢

na przyktadzie.

Przyklad.

Na zamoéwieniu do firmy Kolporter-Service znalazt si¢ towar Vogue Menthe (MLT). Doktadnie brakuje
do normy magazynowej 66,667 paczek (czyli 6,667 kartona). Tyle doktadnie wyliczyt program. Poniewaz
nie mozna zaméwi¢ u dostawcy utamkowych jednostek zakupu, program zaokragla zamdéwienie do 7
kartonow po 10 paczek papieroséw w kazdym (czyli 70 paczek). Zgodnie z ponizszym obrazkiem.

£/ Edycja zamdwienia nr 8/2009

(=) %]

Pozycie Operacje dodatkowe Narzedzia
Edycja dokumentu
1. Magtéwek | 2. Pozycie

Analiza standw;

[ Fiust | [ ®Eani | ? 04 ¥ oe (]
Paozycis:
LP | Symb: e ittt et et
1 TPOILOZ2_  iL&M BLUE LABEL KS BOX 10/250 szt zzt10 EE.EE7 EEE7 70,000 7.000
2T - T e e Sl - shalopnlinial oyl — o nu)
3 TPOIL2E_  LEM LINK EASY ST 100B0 205, szt szt 43333 4.333 50,000 5,000

iatowe || A

Zalozmy, ze te ze te papierosy bardzo dobrze si¢ sprzedaja i 3 kartony to za mato, chciatbym wiec
zwigkszy¢ ilo§¢ zamawianego towaru. W tym celu zaznaczam dany towar i wciskam przycisk Edytuj w

gornej czesci okna. Otwiera si¢ nowe okienko:
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#1 Pozycja zamdwienia [Z]

L&M BLUF LARFI KS BOX 10/250 guuEEEENgy,
llagé wyliczona automatyczhis w jearis atkacke ®  llosc zamawiana w iednostkacﬁ b » .
ewidencyinych: zakupL; ) ewidencyinych  zakupu: ‘. Boprzednia norma magazynowa:
6, BEES B.EEET S& 70,0000 F.00oa| e ]
L *
— L o : ¥y, s® -
EEatuieds nnzurie linénise@mane nie beda zmifmrely g g mmm 8 ® Wiylicz norme magazynarng
Farametry towaru datyczace zamdwier:
FParametiy czazowe v dniach: Parametry ilofciowe v zztukach;
Czaz dostawy: 1 Horma magazyhowa: 0| Zapas alertowy: 3
Czas bufarouwy: 1 Stan minmalny: ey i 2E mak syl 0

L ( Dopuszczalhe zmnigjszenie 2 Dopuszezalne ewiglkszenie 10d| (%
Czas [ealizacii iiméwienia automa_tyc:znego aF 500[%]  zamdwienia automatycznego o °
— — i T e d Aty E.7

| X anui || v o |

W czerwonej (kreskowanej) obwddce znajdujg si¢ informacje o ile mozna zmniejszy¢ zamowienie i o ile
mozna je zwigkszy¢. Dla danego przypadku zamawiang ilo$¢ papieroséw mozna zmniejszy¢ maksymalnie
0 50% (badz dany towar usuna¢ catkiem z zamowienia) lub dowolnie zwigkszaé, ale maksymalnie mozna
zamowi¢ o 100% wigcej (czyli najwigcej moge zamowié 2 razy tyle).

W zielonej (ciagtej) obwodce znajduje sie informacja o tym, ile doktadnie towaru brakuje na magazynie.
Jest to ilo$¢ wyliczona automatycznie przez program i jednoczes$nie nicedytowalna dla uzytkownika. Jak
wida¢ sg to ilosci utamkowe. Brakuje nam 66,6668 paczek tych papierosow, czyli 6,6667 kartona. Tyle
wyliczyl program. Zeby nie zamawiaé u dostawcy 6,6667 kartona papieroséw (prawdopodobnie nigdy nie
dostarczylby takiej ilosci) program zaokragla ilosci w gore do pelnej jednostki zakupu (w tym przypadku
do kartona) i zamawia 7 kartonow.

W niebieskiej (kropkowanej) obwddce znajduje sie ilos¢ towaru jaka bedzie zamowiona od dostawcy —
wyliczona na podstawie zaokraglen do petnej jednostki zakupu o ktorej przed chwilg byta mowa. Tutaj
wiasnie nalezy wpisaé ile towaru chcemy zamowic.

Zgodnie z danymi znajdujacymi si¢ w czerwonej obwodce uzytkownik ma mozliwo$¢ zmniejszenia
zamowienia o 50% i zwigkszenia 0 100%. Nalezy pami¢taé, ze wartoSci procentowe odnoszg si¢ do iloéci
AUTOMATYCZNIE WYLICZONYCH PRZEZ PROGRAM (czyli znajdujacych si¢ w ZIELONEJ
(CIAGLEJ) OBWODCE, nie w NIEBIESKIEJ (KRESKOWANEJ)). Czyli wracajac do przyktadu —
chce zamowi¢ jak najwiecej tego towaru. Program wyliczyl, ze brakuje 66,66 paczek (6,66 kartona).
Skoro istnieje mozliwo$¢ zwickszenia zamoéwienia o 100% to maksymalnie mozna zamowi¢ 133,32
paczki (13,32 kartona). Poniewaz nie mozna zamawia¢ utamkowych iloéci, najwigcej mozna zamowic¢ 13
kartonow papierosow (gdyby zostalo zamowionych 14 kartonow to zamowienie zostaloby zwigkszone o
wigcej niz 100%). Wpisuje wiec w niebieskiej (kropkowanej) obwodce w ilosciach zakupu 13, program
automatycznie przeliczy, ze jest to 130 jednostek sprzedazy.

£/ Pozycja zamdwienia g

L&M BLUE LABEL KS BOX 10/250

llozc wiliczona automatycznie w jednostkach; llode zamawiana w jednostkach:

ewidencyjrpch: zakupu:
EE.EERA B.5EET

Poprzednia norma magazynowa:
0

ewidencyjnpch:  zakupu:
130.0000 130000

[ Zatwierd? pozycie (iloéci zamawiane nie beda
Pararmety bowan dotyczgoe zamdmier:

iane] Wilicz norme magazynoma

FParametry czazowe w dniach: Farametry iloiciowe w sztukach:

Czaz dostawy: 1 MNarma magazyhowa: 40| Zapas alertowy: X

Czas buforows: 1 Skan minimalry: 10| Stan makapmaly: o

a—— 3] || Domszcashe migianie ol RS I o [ 1001
Srednie tempo sprzedasy: B.7

| % anui || v oK

Po wybraniu przycisku OK pojawi si¢ pytanie czy wprowadzone zmiany maja by¢ uwzglednione:



-,

rPytanie 4
X

9y Czy chcesz zapisac zmiany?
\\_‘

uak |[ Mig ” Anulu

Po wybraniu Tak tworzone zaméwienie zostanie zwigkszone do iloéci wpisanych przez uzytkownika:

£/ Edycja zamdwienia nr 8/2009

=X

Pozycje  Operacie dodatkowe  Marzedzia

Edycja dokumentu

1. Maghdwek

Ainaliza standw:

W przypadku, gdyby uzytkownik probowat zwickszy¢ zamowienie do 14 kartonow:

£1/ Pozycja zamdwienia

BE] X

L&M BLUE LABEL KS BOX 10/250

llo#c wyliczona automatycznie w jednostkacky
ewidencyjnych; zakupL:

56,6668 £.6667

lodé zamawiana w jednaostkach:
ewidencyinych:  zakupu:

1400000 14,0000 0

Poprzednia norma magazynowa;

[(] Zatwierd? pozycie [ingci zamawiane nie beds zmieniarme

Wilicz horme magasynonng

Farametry towary dotyczace zamawieri:

Faramety czazowe w dniach: Faramety ilodéciowe w sztukach:
Czaz dostawy: 1 Morma magazynowa: 40| Zapas alertowy:
Czas buforowy: 1 Stan minimalny: 10]  Stan maksymalny:
L 3 Dopuszczalne zmhigjszenie 5l Dopuszczalne zwigkszenie
Czas realizacii 2améwienia automatycznege o: [%]  zamdwienia automatycznego o:

Srednie tempo sprzedazy:

33
0
100 [3%2]

6.7

| X i || & 0K

A nastgpnie probowal zatwierdzi¢ zmiany, pojawitby si¢ komunikat:

Informacja =

" Przekroczytes dopuszczalne granice zmiany llozci
\\A) wzdledem ilodci zaproponowarych przez system.

Oznacza to, ze uzytkownik prébuje zwickszyc¢/zmniejszy¢ zamdwienie o wartosci przekraczajace

[ Fjusi | [ ®Edni | ! 0d |+ Do [[ne]
Pozycye:
LP | Symbal M azwa towaru J. ewidencyina |J. zakupu || ew. autom. |llo$é zak. autom. (lofd | ewid. |llo$s | zakupu |Nadziatowe |
P TR0 LA ARk A —= YT I
2 TPOTLZZ_ L& LIMK MINT SUPERSLIMS 100m... szt szt 11,333 1,133 20,000 2,000
3 TR R CrT T Tt sl i o i S — ) S — |

dopuszczalne mozliwo$ci zwiekszania/zmniejszania zamowien (znajdujacych sie w czerwonej obwodce).

Analogicznie, wedtug zasad opisywanych w powyzszym przyktadzie, mozna zmniejsza¢ zamawiane

ilosci.
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Sposéb opisywany w powyzszym przyktadzie nalezy wykorzystaé podczas edytowania wszystkich
towaré6w znajdujacych si¢ na zamoéwieniu. Po dopasowaniu zamoéwienia do potrzeb uzytkownika,
zamowienie nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK. Zmieni ono wtedy status na przyjete do realizacji i jego
kolor zmieni si¢ na ciemnozolty. Edytowane zamdwienie mozna w kazdej chwili odlozy¢ przyciskiem
0Odloz, a nastgpnie pozniej wrocic do jego edycji.

Ciemnozolte zamowienie nalezy dostarczy¢ dostawcy. Jest to konieczne, poniewaz pozycje oraz ilosci na
takim zamowieniu podczas generowania nastgpnych zamowien sa juz wliczane domys$lnie w stan
magazynu. Dzieje si¢ tak dlatego, aby niepotrzebnie nie generowato si¢ automatycznie takie samo
zamowienie kazdego nastgpnego dnia az do daty jego realizacji.

15.5 Dostarczanie wygenerowanego zameéwienia do dostawcy
Po ustaleniu zamawianych ilosci dla wszystkich towarow, nalezy utworzone zamowienie dostarczy¢ do
dostawcy w celu jego pozniejszej realizacji. Zamdwienia mozna dostarcza¢ do dostawcow na dwa
sposoby:
e wysylajac systemem automatycznej wymiany danych KOLEX;
e wysylajac pocztg elektroniczna;
e W postaci wydruku dokumentu.

15.5.1 Wystanie zaméwienia systemem KOLEx2
System sam rozr6znia, do ktérego dostawcy zamowienie ma zosta¢ wystane systemem automatycznej
wymiany danych KOLEx2. Warunkiem wysytki zamowienia jest fakt, aby dane zamowienie mialo status
W drodze”. Zamowienia otrzymuja taki status po zatwierdzeniu ich przez uzytkownika i majg kolor
ciemnoz6tty. Aby wysta¢ dane zamowienie do dostawcy nalezy wcze$niej je zaznaczyC, a nastgpnie
kliknag¢ na nim prawym przyciskiem myszy. Pojawi si¢ lista opcji, z ktorej nalezy wybraé Wyslij
zamowienie do kontrahenta.

Kontrahent Data wystawienia Data planowana Data zrealizowania Wartodd  Warto$é ar...
KOLPORTER SERVICE SP. 2 0.0, AR 17 1 20NF N7 17 2NNFN7 173 190158 185198
COCA-COLA HEC POLSKA SPOLKA, T Dodal.. ns [T ER 77 000

T Edytuj... Ctri+Enter

a[z] Przegladaj... Ctri+Ins

¥ usui Ctri+Del

Automatyczne zamowienie do dostawcy...

Automatyczne zamowienie towardw ponizej stanu alertowego

Wykonaj przyjecie do zamdw ienia
=) Drukuj...
Protokdt reklamacyjny

Eksport za

Wyslij zamowienie do kontrahenta...

Importuj zamowienie. ..

Po wybraniu opcji wysytki pojawi si¢ okno wymagajace potwierdzenia chgci wysylki zamowienia
systemem KOLEX2.

Potwierdzenie Py
\_‘.:/. Czy wysfac zamdwienie przesyfa KOLEx?
EooTak ]| me

Po udzieleniu odpowiedzi twierdzacej otworzy sie¢ okno potwierdzajgce utworzenie przesytki z
zamowieniem. System wie, do ktérego dostawcy zamdwienie jest zaadresowane.
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Informacja =

° Przespbka z zamdwieniem zostata ubworzona w

\l) zyztemie KOLE

Po zamknigciu okienka automatycznie rozpocznie si¢ proba wysytki zamdwienia.

Informacja =

. Operacia westania przeswtek KOLE 2

\l) zakofhczona

Po wystaniu wiadomoéci w okienku zamowien w kolumnie Wpystane zostanie wstawiony zielony
,.ptaszek”.

£/ Zamdwienia do dostawcdw E]@
Zamdwiznia ‘wdiuki ‘whmiana danych Filuirok [ 2009 [ | [ Missige |Luty || OJDéien
‘E‘] ‘ﬂ = Filtr: | < ‘wiszypstkie » [V] () wg daty wystawienia () wa data planowana () wa daty zrealizowania
Dokumenty: [ wapswiet] wszpstkie iekardy
Nurer |Mumer ze... |Datawwst.. Dataplan.. |Data zreali.. “Wartosé ‘Wartosd z... (Magazyn | Kontrahent Autamatyczne | Wyshane Madzistowe IA
}| 8/2009 20090210 2009.02.14 961.20 0,00 KOLPORTER SERYICE SP. Z0.0. + |
7/2009 62009000... 20090210 20090214 2009.0210 967 .56 1,80 KOLPORTER SERYICE SP.Z0.0. = =
2/2009 2009.02.03 2009.02.09 | 2009.02.09 753 753 KOLPORTER SERYICE SP. Z 0.0.-Sprzedaz Elektr... +
llose:
3/3

W przypadku braku potgczenia z Internetem, zamowienie pozostaje w systemie do wysytki i bedzie
wystane wraz z najblizsza transmisjg danych systemem KOLEx2. Zaméwienia, ktore zostato wystane nie

da si¢ z systemu usungc.

UWAGAI!!! W obecnej wersji systemu wysytka zamowien do dostawcow wspotpracujacych z systemem
KOLEX2 jest mozliwa tylko i wylacznie ta droga! Wysytka zamoéwien poczta elektroniczng do takich
dostawcow zostata zablokowana. Proba odpowiedzi negujacej do takiego dostawcy i wysytki droga
mailowa zakonczy si¢ wtedy komunikatem

Uwaga D

Mie mozna wystad email'em zamdwienia dla

kontrahenta z ustawionym identyfik atorem
! E KOLEx
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15.5.2 Wysfanie zaméwienia pocztg elektroniczng
Dla dostawcow nie wspotpracujacych z systemem automatycznej wymiany danych KOLEX2 obowigzuje
wysylka zamoéwien poczta elektroniczng. Warunkiem wysytki zamowienia poczta elektroniczng jest fakt,
aby dane zamoéwienie mialo status ,,w drodze”. Zamowienia otrzymujg taki status po zatwierdzeniu ich
przez uzytkownika i maja kolor ciemnozotty. Aby wysta¢ dane zamowienie do dostawcy nalezy
wczesdniej je zaznaczy¢, a nastepnie klikngé na nim prawym przyciskiem myszy. Pojawi si¢ lista opcji, z
ktorej nalezy wybra¢ Wyslij zamowienie do kontrahenta.

K.ontrahent Data wystawienia Data planowana Data zrealizowania Wartodd  Wartosé ar...
KOLPORTER SERWICE 5P 2 0.0, f2mR N7 13 PNEMZAZ 20K 1719 180158 185198
COCA-COLA HEC POLGKA SPOEKA: T Dodal.. Ins 168,77 0,00

P Edytuj... Ctrl+Enter

P_‘] Przegladaj... Cirl+Ing

¥9 usui Ctri+Del

Automatyczne zamowienie do dostawcy...
Automatyczne zamowienie towardw ponizej stanu alertowego

Wykonaj przyjecie do zamowienia

f=) Drukuj...
Protokdt reklamacyjny

< Wyslij zamowienie do kontrahenta... )

Importuj zamowienie. ..

Po wybraniu tej opcji pojawi si¢ okno, pozwalajace na wpisanie adresu e-mail obowigzujacego dla danego
dostawcy.

£ Wyslij zamdwienie do kontrahenta g O

Zamawienie nr: 172009
Adres e-mail

zamowiehia@caoca-cola.pl

Seisska:
[ Zapisywarie dokumentu do plku

C:\KOLSKlep2Eksparth000000_ZD_1 2009 bt [ ]

e —

¢ s (| o whsii

)

Po wybraniu przycisku Wyslij automatycznie otworzy si¢ okno programu pocztowego, ktory w systemie
jest zdefiniowany jako domyS$lny. Program utworzyt nowa wiadomo$¢ pocztows, z uzupetnionymi
wszystkimi danymi niezbednymi do zlozenia zamowienia:

118



21 Zaméwienie do dostawcy nr:1/2009 - Wiadomosc (zwykty tekst)

I Pk  Edycja Widok Wstaw Format MNarzedzia Akge  Pomocg

é A ClALB LU= ===
Ta wiademosé nie zostata wystana.
[ Do.. | |zzmowienia@coca-cola.ol |
[ow. ]| |
[ww.. ]| |
Temat: | zamgwierie do dostawcy nr: 1/2009 |
|E] 000000 7D 12003 txt (2 KE); (= 000000 70 1200%.xml (5 KB) | [ Opcje zatacanika. .. ]

Punkt zprzedazy skiadajgcy zamdwienie
Salonik 123456

Punkt Testowy

ul. Zielona 14/3

25-140 Hielce]

ZamOwienie zioZone przez:
KOLPORTER SIECI HANDLCOWE 5F. Z O.0.
ul. Zagnanska 61

25-52E8 Kielce

Dodatkowo do wiadomosci jako zatgczniki dotgczone sg dwa pliki zawierajgce tres¢ sktadanego
zamowienia. Oba pliki majg identyczng zawartos¢ i tylko od dostawcy zalezy, ktory plik wybierze w celu
jego zaimportowania do swojego systemu. Utworzona wiadomos¢ nalezy wysta¢ do dostawcy wciskajac
przycisk Wyslij. Jezeli komputer w danej chwili bedzie podlaczony do Internetu zaméwienie zostanie
wystane, jezeli nie — zamowienie bedzie oczekiwa¢ na wystanie w skrzynce nadawczej programu
pocztowego. Po wystaniu wiadomosci w okienku zamoéwien w kolumnie Wyslane zostanie wstawiony
zielony ,,ptaszek”.

£ Zamowienia do dostawcow uw
Zamdwignia ‘wWydiuki  ‘Wymiana danych “ [#] Filtrus rok. |ZDDS M [#] Miesiac |Styczer'1 M [ Dziern 10 |
Lol i “ i “ Filtr: | < Wszpstkie > |w “ (%) wa daty wystawienia () wa data planowana ) wg daty zrealizowania |

Drokumenty: sl wzpsthie rekordy
|Numer |Numer e |Data st |Dala plan |Data zreali |W'artns’é |Wartns’é z |Magazyn |Knntrahent |Autnmat_ucz ‘wiystane dziatowe |

P|1KZDDS 2009.01.19  2003.01.26 : 12613 0,00 COCA-COLA HEC POLSKA SPOLKA Z Dgraniczong... ~ \ v

e

Zamoéwienia, ktore zostalo wystane nie da si¢ z systemu usunac.

15.5.3 Wydruk zaméwienia
Aby wydrukowa¢ zamowienie do dostawcy nalezy je zaznaczy¢, a nastgpnie wybra¢ ikong drukarki.
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#1/ Zaméwienia do dostawcdw E]@

Zamdwighia Widgseeglhymiana danpch Fitrujrak | 2009 |+ | Miesiac |Luty ™) [ Dzie
‘E‘] bl = Filtr: | < Weapstkie > |» | (%) wyg daty wystawienia () wg data planowana (O wg daty zrealizowania
Dokumenty:

[ wwswiet] wezpstkie rekordy
MNurmer |Mumer ze... |Datawwpst... Dataplan.. |Data zreali.. Wartosé ‘Wartodd 2. |Magazpn | Kontrahent

Autamatyczne | Wyskane Madziatowe 4\:
b| £/2009 2009.0210 20090214 961.20 0,00 KOLPORTER SERVICE SP. 2 0.0. +
7/2009 £2009000... 20090210 20090214 2009.0210 9E7 5B 1.80 KOLPORTER SERVICE SP.Z0.0.
2/2009 2003.02.03 2009.02.09 2003.02.09 753 753 KOLPORTER SERVICE 5P. Z 0.0.-Sprzedaz Elektr L

I

(B (G2

Nastepnie nalezy wskaza¢ sposdb sortowania towarow na wydruku i wybraé przycisk Podglgd

llosi:

33

rﬁ-‘., Parametry wydruku zamaéwie. .. E]@

Wiyhdr sortowania:

Sortowanie: | Hiazwa howand R

0 | (G Podgad | | & wyduk | | & Zamkni |

Pojawi si¢ podglad wydruku utworzonego zamowienia:

MEX

=) Drukyj 1> J> -> Powigksz Q Q Pomnigjsz Bﬂ Otwarz @ Zapisz (D Zamknij

Wrydruk: 2009.02.10 11:06:52

ZAMOWIENIE DO DOSTAWCY NR: 8/2009

Punkt/Filia sprzedazy: Data wystawienia: 2009.02.10
Planowana data realizacji: 2009.02.14

Zamawiajacy:

Dostawca:
KOLPORTER. SIECI HANDLOWE SP. Z KOLPORTER SERVICE
KOLPORTER. SIECI HAMDLOWE SP. 2 0.0, KOLPORTER SERVICE SP. Z 0.0,
ul. Zagnariska 61 25-528 Kielce, NIP: 959-14-52-482 Zagnariska 61, 25-528 Kielce
NIP: 657-10-15-518 REGOM: 290554972
LP SYMBOL NAZWA TOWARU KOD JEDN. MIARY ILOSC ILOSC EWID.
KRESKOWY EWID. ZAMAWIANA |ZAMAWIANA
iftPoiLoz_ L&M BLUE LABEL K5 BOX 10/250 55010401 szt10 10,0000 100,0000
2lrPoaLzs_ L&M LIMK EASY STIX 100 BOX 20 S5L 10/250 59018261 szt 5,0000 50,0000
3fTPoLaz_ L&M LINK MINT SUPERSLIMS 100mm BOX 10/250 59018034 szt 2,0000

Uwagi:

Zamowienie zostanie wydrukowane po wybraniu przycisku Drukuj. Otrzymane w ten sposob zamowienie
nalezy dostarczy¢ dostawcy w celu jego realizacji — badZ wrgczajac mu osobiscie, wysylajac poczta lub
faksem.

15.6 Realizacja zaméwienia
Proces realizacji zamowienia polega na wystawieniu dokumentu przyjecia do danego zamdéwienia. Aby
tego dokona¢ nalezy wcisna¢ na danym zamoéwieniu przycisk Wykonaj przyjecie do zaméwienia. Sposob
wystawiania dokumentu przyjecia do zamowienia zostal opisany wczesSniej w rozdziale 4.2. Po
zatwierdzeniu dokumentu PZ zamoéwienie zmieni kolor tta na bladozoélty, towary znajdujgce si¢ na
zamdwieniu trafig na magazyn i przestang by¢ brane pod uwage jako ,,w drodze”.

15.6.1 Odfozenie dokumentu przyjecia tworzonego do zaméwienia

Jezeli uzytkownik rozpocznie proces wystawiania dokumentu przyjecia do zamodwienia, a nastepnie
odlozy taki dokument, system wy$wietli na ekranie odpowiedni komunikat.
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Informacia [

Twaorzenie dokumentaw prayjecia zakofnczono
poprawhie.
" Liczba przyjec do zamawienia: 1
1 FZ M2 3G 2009 - dokument niezatwierdzony
odtozony

i) Szczegoby

Po jego zamknigciu okaze si¢, ze zamoéwienie zmieni kolor na pomaranczowy. Oznacza to, ze W
Dokumentach przyjecia znajduje si¢ odlozony dokument PZ do tego zamdOwienia. Aby zamowienie
otrzymato status zrealizowanego nalezatoby w tym przypadku zatwierdzi¢ odtozony dokument PZ.

1/ Zaméwienia do dostawcow E]@
Zamdwienia Wydruki  ‘Wymiana danych Filtruj rok. | 2003 v Miegiac | Luty v [ Dzier
‘E] “L‘] = Filtr: | < ‘wszpsthie » V (%) wa daty wystawienia () wg data planowana () wa daty zrealizowania
Daokumety: [ wpswietl wszpstkie rekordy
Murner |Mumer ze... |Datawyst... Dataplan.. |Data zreal... |Wartodé ‘Wartoic z... Magazyn | Kontrahent Automatyczne | Wyshane M adzistowe 6
}|8.-’2DDS 20090210 §2009.02.14 961.20 0.00 KOLPORTER SERVICE SP. 2 0.0. o
742003 62009000... 2009.0210 2009.0214 2009.02.10 967.56 1.80 KOLPORTER SERVICE SP. 2 0.0.
242009 2009.02.09  2009.02.09 | 2009.02.09 753 753 KOLPORTER SERVICE SP. 2 0.0.-5przedaz Elektr.. L
|
lladé:

15.6.2 Nie zrealizowana czesé zaméwienia
W przypadku, kiedy ztozone zamowienie nie zostanie zrealizowane w 100%, system automatycznie
wygeneruje nowa propozycj¢ zamdéwienia, na ktorej znajda si¢ pozycje nie dostarczone przez dostawce
(towary ktore znajdowaly si¢ na zamowieniu, lecz nie zostaly dostarczone oraz towary, ktorych
dostarczona ilo§¢ byta mniejsza od zamoéwionej).

£/ Zaméwienia do dostawcow E]@
Zamdwienia Wyduki  Wymiana danych Filtruj ok, | 2009 | Miesigz | Luty v [ Dzier
E-] E U ﬁ = La Filtr: | < ‘wWszpstkie > || | | (3 wg daty wystawieria () wg data planowana () wg daty zrealizowaria
D okurnenty: [ vapswietl wszpstkis rekordy
Mumer |Mumer ze... |Data wyst.. Dataplan.. |Data zreali.. |Wartodc ‘Wartogé z... | Magazyn | Kontrahent Automatpczne |‘Wystane | Madzistowe A
}| 3/2003 2009.02.10  2009.02.10 304.00 0.00 KOLPORTER SERVICE 5P. £ 0.0.
8/2009 2009.02.10 2009.02.14  2009.02.10 961,20 EE7.20 KOLPORTER SERYICE SP.Z 0.0. b
7/2003 62009000... 2009.0210 2003.02.14 2005.02.10 96756 1.80 KOLPORTER SERVICE SP. Z 0.0.
2/2003 2009.02.09 20090209 2009.02.09 7h3 A3 KOLPORTER SERVICE 5P. 2 0.0.-Sprzedaz Eleklr... o d
[v)
lloge:
444

Uzytkownik ma mozliwos¢:

- zatwierdzenia takiego zaméwienia i jezeli spelnia ono limit logistyczny bedzie mozliwe jest
jego wystanie do dostawcy w celu realizacji;

- pozostawienia takiej propozycji zamoOwienia w nie zmienionej formie — w takim wypadku
podczas generowania nastepnego zamoOwienia do tego dostawcy system bedzie probowat do
takiego zamowienia dopisa¢ kolejne pozycje;

- usunigcia takiego zamowienia, jeSli uzna ze ilo$¢ dostarczona przez dostawce jest
wystarczajaca.
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16. Doméwienia
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Domoéwienia sa narz¢dziem, ktory umozliwia rgczne stworzenie domoéwienia (czyli propozycji
zamOwienia, ktore musi zosta¢ zaakceptowane przez Centralg) na wybrane przez uzytkownika towary do
wskazanego dostawcy. Domowienia sg codziennie wystane do Centrali wraz z danymi z zamknigcia dnia.
Po zaimportowaniu przez INSIGNUM Centralg domdwienia zostang zweryfikowane. Do domowieni, ktore
beda uznane za podstawne zostang przygotowane zamowienia nadzialowe, ktore w dalszej kolejnosci
zostang przesytane sg do punktu sprzedazy.

W menu Narzedzia znajduje si¢ opcja odpowiedzialna za doméwienia. Po jej wybraniu otworzy si¢ okno
zawierajace liste wczes$niej utworzonych domowien, umozliwiajace utworzenie nowego domowienia,

badz tez wykonanie dziatan na domowieniach juz istniejgcych.

llogé:

18/18

./ Domowienia E]@
Dokumenty
Filtruj rok | 2003 | s [ Miegiac
A EEH Cf
Dokumenty: ] wmswmictl wszysthie rekordy
Statuz Mr doméwienia  |Rok K.antrahent Drata utwo... | Utworzyk Datamod... |Modyfiko... |Uwagi Cayp wyshane '\
’E Mie zabwierdzony 17 2003 KOLPORTER SERWICE SP. £ 0.0, - Hurtownia Farm... 2008.02.2... admin 2009.02.2..
Zatwierdzony 15 2009 COCA-COLA HEC POLSKA SPOEKA Z Ograniczong . 2009.02.2. . admin 2009.02.2.. admin Doméwiehie odt
Zatwierdzony 14 2009 COCA-COLA HBC POLSKA SPOEKA Z Dagraniczong ... | 2009.02.2.. admin 2009.02.2...  admin o
Zatwierdzony 13 2009 KOLPORTER SERWICE SP.Z20.0. - Hutownia Farm...  2009.02.2... admin 2009.02.2..  admin +
Zatwierdzaony 12 2009 KOLPORTER SERYICE SP.Z0.0 2003.02.2... admin 2009.02.2.  adrmin R
Zatwierdzony 11 2009 COCA-COLA HBC POLSKA SPOEKA Z Dgraniczong .. 2009.02.2.. admin 2009.02.2... admin Pline damdwienie. .. B
Zatwierdzony 1 2009 | COCA-COLA HEC POLSKA SPOEKA Z Ograniczong ... | 2009.02.2... admin 2009.02.2.. | admin Fline domdwienie. .. L
Zatwierdzony 10 2009 COCA-COLA HBC POLSKA SPOEKA Z Dgraniczong . 2009.02.2.. admin 2009.02.2... | admin «
Zatwierdzony 10 2009 | COCA-COLA HEC POLSKA SPOEKA Z Ograniczong ... | 2008.02.2... admin 2009.02.2... | admin L
Zatwierdzony ] 2003 KOLPORTER SERWICE SP.20.0 2009.021... admin 2009.02.1... | admin -+

Aby utworzy¢ nowe domoOwienie nalezy wybra¢ przycisk Dodaj T1. Nowo
standardowo ztozone jest z dwdch zaktadek.

otwarte okno domowien

£ Doméwienia

=Joks

Numer

Kortrahent

Uwagi
Uwagi

Nowy dokument
1. MNaghdwek | 2 Pozycie

D ane podstawowe

Data ubworzenia Drata modyfikaci

Mumer zamdwienia Ubworzpt hoduyfik.oveat

[ Kontrahent 3

MIP:

REGOM:

Na zaktadce 1. Naglowek automatycznie przez system uzupetniany jest numer domowienia, data jego
utworzenia i modyfikacji oraz dane uzytkownika odpowiedzialnego za tworzony dokument.

Kontrahent

W pierwszej kolejnosci za pomoca przycisku

nalezy wybra¢ dostawce, ktorego
domoéwienie bedzie dotyczy¢. Na liscie dostepnych kontrahentow nalezy wskaza¢ wlasciwego dostawce i
klikna¢ przycisk Wybierz.



£1/ Kontrahenci
MNazwa skiot: Nazwa: MIP:
O WEZPECY @ dostawey O odbiorcy Uk nieakbwanych
() wazpzoy ) lokalni () centralni
Lista
Nazwa skidcona | Mazwa petna “ |NIP |b]
Kaolporter Expa KOLPORTER EXPO SP. 2 0.0 968-17-26-258
] Kolparter Holding Kalporter Holding Sp.z o.o. 955-14-90-407
| |KOLPORTER INFO 5.4 KOLPORTER INFO 5.4, 955-14-86-133
| |KOLPORTER LOGISTYKA KOLPORTER LOGISTYKA Sp.z oo 955-15-03-541
0 Kolporter Promocia Kalporter Promacja Sp.z 0.0 955-16-08-180
| |KoLPQRIES TR TET S wadzsss ||
PORTER SERYICE KOLPORTER SERYICE SP. Z 0.0. {65710 5-818__:)
| |DYSTRYEUCIE CeTrre— e g R
| |HURTOWNIA FARMACELIT KOLPORTER SERVICE SP. Z 0.0. - Hurtownia Farmaceutyczna  B57-10-15-618
" |BILETY KOLPORTER SERVICE SP.Z 0.0 BILETY E57-10-15-618
: Sprzedaz Elektron KOLPORTER SERVICE SPF. £ 0.0.-5przedaz Elektoniczna E&7-10-15-618 o Pomac
| |FILIA SZCZECIN KOLPORTER SERVICE 5P.Z 0.0, E57-10-15-618 U
v
Em|
Liczba

Pole Uwagi jest dostepne do dyspozycji uzytkownika, mozliwe jest wpisanie dowolnego tekstu.

Na drugiej zaktadce wys$wietlane sg pozycje tworzonego dokumentu domoéwienia.

£/ Domawienia

=Jo&

Nowy dokument
| 1 Nagtéwek | 2 Pozycie |

9 Lsuri T8 Edyhi
Pozycie:
‘Lp |Symbo\... - |Nazwa towang |Ilos’c’: [ ‘Srednia sprzedaz |Ilos’c’: ha magagyrie ‘Ilo§c’: rigzrealizowana |Uzasadnienie
¥
am @
Uzasadnierie

Za pomoca przycisku £

£/ Dodaj towar do doméwienia

M=% ]

winbidr towarnu

] mozliwe jest dodawanie kolejnych pozycji do tworzonego doméwienia.

‘wivhierz towar

N azwa towarw:

llozc domawiana
[w jednostkach
zakupu]:

0.000

Srednia sprzedaz: llogé na magazynie: llozc niezrealizowana:

Uzasadnienie:

| Xanni || v ox |

Po wcisnieciu przycisku Wybierz towar zostanie otwarta lista towarow dostarczanych przez wybranego
kontrahenta. Nalezy wskaza¢ zadany towar, a nastgpnie wcisnaé przycisk Wybierz.

123



124

£ Wybierz towary [:]@
Svmbal / kod kreskowy: Hazwa: - -
marlboro ,J Szuka §? R7 Zaawansowane
KOLPORTER SERYICE SP. 2 0.0
Tawary: [ wapswiet! wszpstkie rekordy
Syrnbal N azwa towaru K.od kreskowy Info | Syrbol to.. |Cena zak... [A]
TPOIMO1_  MARLBORO KS FTB 104250 590710418 P | TRPOIMO1_ 5.570C =
}|TF’D1M02_ iMARLBORO GOLD KS FTE 10/250 : 59010432 P TPOIMOZ_ 5.570C.
TPO1M03_  MARLBORD WHITE MENTHOL BOX 59071 0449 “f | TPOIMO3_ 55700
TPO1M04_ MARLBORO SILVER KS BOX 10/250 53017839 P TPOIMO4_ 50800
TPO1MOE_ | MARLBORD GOLD 100FTE (100 LIGHTS BOKX) 10/250 59071 0456 “f) | TPOIMOB_ 57000
3 Pokaz
O klasyfik acje
Paokaz ilagei
&)
Liczba pozycii: 5, liczba znalezionych: 5

W oknie dodawania towaréw do domodwienia zostang uzupetnione dane dotyczace domawianego towaru:
Srednia sprzedaZ — informuje o sredniej dziennej sprzedazy wybranego towaru;
1lo$¢ na magazynie — informuje o aktualnej ilo$ci towaru znajdujacego si¢ na magazynie;

Ilos¢ nmiezrealizowana —
niezrealizowanych.

informuje o ilosci

towa

ru znajdujacej sie na zamoOwieniach

£/ Dodaj towar do domdwienia

BE X

Wiybdr bowaru

wisbierz towar

Mazwa towaru:

llozc domawiana
[ jednoztkach
zakupu]:

0.000

Srednia sprzedaz:

llz$é na magazpnie: llozc niezrealizowana: |’

_——

Uzazadnienie:

Xanii || W ox

Na uzupetnienie czekaja nastepujace pola:
Tlos¢é domawiana (w jednostkach zakupu) — ilo$¢ towaru w jednostkach zakupu, jaka ma zosta¢

doméowiona;

Uzasadnienie — pole, w ktorym nalezy wprowadzi¢ uzasadnienie tworzonego doméwienia.

£/ Dodaj towar do doméwienia

B=][X]

Wwiabiar kowaru

Wwinbierz towar

M azwa towar

llozz domawiana
[w jednostkach
zakupu):

1.000

Srednia sprzedaz:

lloéé na magazynie:

llosc niezrealizovana:

Uzasadnienie:

Doskonata spreedaz.

——
—

o | v ]




W analogiczny sposob kolejno nalezy dodawac pozycje do tworzonego domowienia.

£/ Doméwienia

ks

Nowy dokument

1. Naghdwek | 2 Pozycie

[ T Usu ] [ 8 Edptui ] [ 9 Dodai ]

Pozycie:
Lp. |[Symbolta.. |Mazwatowar | llogé (wied... | Srednia sprzedas | llogé na magazyniz |lloéé niszrealizowana | zasadnienie
1/ TPOTMOZ_  MARLBORO ... 1.000 ] 0,000 0000 Doskonata spreedaz.
2 TPOILD3_ LM SILVER .. 1.000 1] 0,000 0000 Braki na stanie.
’E 3:EBAJADZ0  DURACELLEB... 1.000 1] 0,000 0000 Braki na starie.

Uzasadnienic

Braki na stanie

W kazdym momencie tworzony dokument domoéwienia mozna odlozy¢.

Jezeli za§ dokument domdéwienia zawiera juz wszystkie pozycje, nalezy go zatwierdzic.

Pytanie

~
2

Tak

Czy cheesz zatwierdzi dokument?

Po udzieleniu odpowiedzi twierdzacej dokument domowienia zostanie zatwierdzony.

£ omoviera SETX)
Dokumenty
Filtruj rok | 2009 v [ Miesiac:
amH
Drokumenty: [ vapsietl wszystkie rekardy
Statuz Mr domdwienia  |Rok Kantrahent Data utwa... | Utworzgh Datamod.. |Modyfiko.. |Uwagi Czy wyskane A:
Mie zatwierdzony 17 2009 KOLPORTER SERYICE SP. Z0.0. - Hurtownia Farm... 2009.02.2... admin 2009.02.2...
Pl Zatwierdzony 18 2009 (KOLPORTER SERYICE SP.Z 0.0 2003.02.2... admin 2003.02.2... admin |
Zatwierdzony 15 2009 COCA-COLA HBC POLSKA SPOLKA Z Ograniczong .. | 2009.02.2...  admin 2008.02.2...  admin Domdwienie odr
Zatwierdzany 14 2009 COCA-COLA HBC POLSKA SPOLKA Z Ograniczong .. 2009.02.2  admin 2008.02.2...  admin L
Zatwierdzony 13 2009 KOLPORTER SERYICE SP. 2 0.0. - Hurtowwnia Farm... | 2009.02.2... ' admin 2009.02.2...  admin s
Zatwigrdzony 12 2009 KOLPORTER SERYICE SP.Z0.0 2008.02.2... admin 2009.02.2... admin b
Zatwierdzony 11 2009 COCA-COLA HBC POLSKA SPOLKA Z Ograniczona ... | 2009.02.2... admin 2008.02.2...  admin Pline doméwienie. .. “-f"
Zatwierdzony 11 2009 COCA-COLA HBC POLSKA SPOLKA Z Ograniczona ... 2009.02.2... admin 20038.02.2... admin Pline doméwienie. .. o
Zatwierdzony 10 2009 COCA-COLA HBC POLSKA SPOLKA Z Ograniczong .. | 2009.02.2... | admin 2008.02.2...  admin +
Zatwierdzony 10 2009 COCA-COLA HBC POLSKA SPOLKA Z Ograniczong .. 2009.02.2... admin 2008.02.2...  admin L
v
llogé |
1919 oz

UWAGA!!! Domdéwienie zostanie wystane do Centrali razem z danymi dotyczgcymi zamkniecia dnia (po
wykonaniu operacji zamkniecia dnia).

Po wystaniu danego domowienia w kolumnie Czy wystane zostanie wstawiony zielony ,,ptaszek”.
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£ Domowienia E]@
Dokumenty
Filrujrok | 2008 [ | T8
i o' Cf
Diakurmenty: [ wapswiet! ekordy
Statug Mr domdwienia | Rok Kantrahent Diata ubwa... Utwarzp Datamod.. Maodyfika.. |Uwagi 2y wipskane '\
’| Mie zatwisrdzony 17 2009 KOLPORTER SERYICE SP. Z 0.0. - Hurtownia Farm... 2009.02.2... admin 2009.02.2...
Zatwierdzany 16 2009 KOLPORTER SERYICE 5P.Z 0.0. 2009.02.2... admin 2009.02.2... admin “
Zatwierdzony 15 2009 COCA-COLA HBC POLSKA SPOLKA Z Dgraniczong ... | 2009.02.2... admin 2009.02.2... admin Daoméwienie od... \y
Zatwierdzony 14 2009 COCA-COLA HBC POLSKA SPOLKA Z Dgraniczong ... 2009.022... admin 2009.02.2... admin :
Zatwierdzony 13 2009 KOLPORTER SERYICE S5P.Z 0.0. - Hutawnia Farm... | 2009.02.2...  admin 2009.02.2... admin v

UWAGA!N! Wyslanie domowienia nie jest jednoznaczne, z jego realizacjq. Za realizacje domowien sq
odpowiedzialne wybrane osoby w Centrali, ktore zadecydujg czy konkretne doméwienie jest zasadne i
zostanie do niego utworzone zamdwienie nadzialowe. Dlatego wazne jest podanie uzasadnienia dla kazdej
Z pozycji znajdujqcej si¢ na danym doméwieniu).

Jezeli zamowienie nadzialowe zostanie wygenerowane w Centrali, a nastepnie zostanie zaimportowane w
punkcie sprzedazy, to w utworzonym na tej podstawie zamowieniu bedzie widoczny numer doméwienia,
ktérego zamowienie dotyczy:

¥ Przeglad zaméwienia nr 21/2009 E]@

Przegladanie dokumentu

1 Maghéwek | 2 Pozycie

Dane podstavoue:
HNumer: Numer zewngtrzny: Diata wystawienia Oczekiwana data realizacii  Data ziealizowanigf Mi domdwienia:
21/2009 999996_20090226_ 1672009

KOLPORTER SERVICE 5P.Z0.0

Adres: MIP; REGOM:
25528 Kielce, Zagnariska 61 E57-10-15-618 290554372

Fodsumowanie:

Wartogd 2amdwienia Wartodé zrealizowana:

10.90

Uwagj dla dostawcy: Uwagi whasne:

Zamdwienie zaimpartawane z plku:
ICE_ZM_599996_20030226_151540.xml

) Zamknij

Z kolei w doméwieniu, ktorego dotyczy zamodwienie zostanie uzupetnione pole Numer zamowienia:

£/ Doméwienia E]@
Przegladanie dokumentu
1. Maghéwek | 2 Pozycie
[rane podstawowe
Murmer [rata utworzenia D ata modyfikacii

umer zamawienia Ubworzyt M adyfik.ovak

KOLPORTER SERYICE SP.Z2 0.0.

MIP: REGON:
25-528 Kielce, Zagnariska 61 B57-10-15-618 290554972
Uwagr
Uwagi:
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17. Awaryjne wysylanie danych do Centrali

Podczas zamykania dnia w jednym z krokéw wysytane sg dane do Centrali. Po ich otrzymaniu program
INSIGNUM Centrala importuje te dane, a nastepnie generuje raport o poprawnym lub blgdnym
wykonaniu importu. W przypadku wystapienia nieprawidlowosci moze si¢ zdarzy¢, iz konieczne bedzie
ponowne wykonanie operacji eksportu danych za dzien z btedem. Aby tego dokonaé nalezy z menu
Narzedzia wybra¢ opcje Eksport danych.

%1 Eksport danych do centrali

Zakres czazowy:

Data poczgtkowa: | 2009.02.08 v Data kofcowa: | 20090208 v

Ekzportowane dane
Stany magazynowe Pratakoky rd2nic
Ekszpart danych o zakupach Fartie po terminie zwrotu
Sprzedaz w przedziatach Th
Ekzport zagregowanych danych o sprzedazy
D okumenty magazynowe
Pozycie dokumentdw magazynowych
Raporty kasowe
Ziealizowane zamdwicnia
Stany magazynowe prasy ewidencjonowane
Sprzedaz prasy ewidenciohowane|
Date z dukarki fiskalnsj
Informacie dodatkowe
Dane o kartach klienta
Dane o urzgdzeniach
Eksport do e-dokumentdw
Faktury przelewowe Odznacz <-» Zaznaczl [ Zapisz konfiguracie l

Catkowity postep
[ 1] | L‘) Zamknij

W)

Po ukazaniu si¢ okna trzeba uzupetni¢ dat¢ poczatkowa i date koncowa blednego/brakujacego okresu
(moze byc¢ to jeden dzien) i wybra¢ przycisk Wykonaj (ALT+W).

Rozpocznie si¢ tworzenie pliku z danymi z wybranego okresu z rozszerzeniem PPO i CRC, a po
zakonczeniu generowania utworzy si¢ e-mail z zataczonymi plikami jako zataczniki wiadomosci, ktory
nalezy wysta¢ na adres e-mailowy programu iCentrala (saloniki.partner@kolporter.com.pl) lub tez
osoby proszacej o wygenerowanie danych ewentualnie na adres e-mailowy przez nig wskazany. Adres
wpisuje si¢ w pole: Do...

1ED_123456_0D02.08_D002.08_DN02.09 - Wiadomos¢ (HTML) |- ||0/(Z3

iz Widok Wstaw Format Marzedzia  Akcje  Pomoc

: =2y “lfe -lLA B 7 U]

saloniki,partner @kolporter, com.pol; |

ED_123456_0D02.05_DO02.08_DN02.0%

ED 123456 0OD02.08 DO02.08 DNOZ.09.eks Opcje zafacanika. .

Po wykonaniu importu w gornej czesci okna pojawi si¢ informacja o zakonczeniu operacji.
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#1) Eksport danych do centrali - zakorczono eksport danych

Zakres czazowy:

Data poczatkowar | 2009.02.08 || Data koficows: | 2009.0208 |+

Ekzportowane dane
Stany magazynowe Pratokoky raznic
Ekspart danych o zakupach Partie po terminie zwrotu
Sprzedaz w przedzistach Th
Eksport zagregowarnypch danpch o sprzedazy
Diokumenty magazynowve
FPozypcie dokumentdw magazpnowych
Fiaporty kasowe
Zrealizowane zamowienia
Stany magazpnowe prasy ewidenciohowans]
Sprzedaz prasy ewidencjohowane]
Dane z dukarki fiskalns
Informacie dodatkowe
[Dane o kartach klienta
Dane o urzgdzeniach
Ekspart do e-dokumentév
Faktury przelewome Odznacz <-» Zaznacz] [ Zapisz konfiguracie l

Cablowity postep

Gotowe.

Nalezy je zamknaé, eksport danych zostat zakonczony.

18. Sporzadzanie etykiet cenowych

W kazdej chwili podczas istnieje mozliwo$¢ sporzadzenia etykiet cenowych. Aby przygotowaé nowe
etykiety nalezy przygotowac list¢ etykiet do wydruku, ktéra mozna wydrukowa¢ wchodzac w menu

Stowniki/Towary/Baza towarowa i wybierajac z gornego menu opcje Etykiety.

£ Towary _g— g@
Stowniki zwigzane z towaraNg Etykiety..
Symbol / kod kreskowy: Nazwa:
~ Szukaj '\‘? {7 Zaawansowane
Lista towardiw: [ ] wapswietl wsapstkie rekordy
B3 S pmbol M azwa towaru Kod kreskawy | PEWIL Info | Cena sprzedazy |WAT | BZ | BS |llogt dost.. T |llosé oWana || M e .
3344 CaPPY APPLE 0.2 KARTOMIK 50112043 1 %) 199 7% 57.000 0,000 [ Iﬂy
b 146 COCA COLA 0,33 CAMNS { 5443000000396 [&4) 299 2% 73,000 0,000 ﬁ Mkars
2537 FANTA ORANGE 1.0PET 5443000006271 54 429 22% 36.000 0.000 —
0000031 45 NESTEA SNOwY OR&NGE 0.5L PET 5443000026781 &%) 315 22% 36.000 0.000 Dioda) do
1533 COCA COLA LIGHT 1.0 PET 5443000016560 5] 476 22% 25,000 0,000 ty etykist
2000080006600 TELE TYDZIEN & 9771230791808 | 22.13.10-00.21 M 180 7% 23,000 0,000 ]
TPOILOZ_ LM BLUE LABEL K5 BOX 10/250 59010401 [54) 7AD 22% 20,000 0,000 il Eloalgjfzikac:\e
1002563310001 WITA-C CYTRYMOWY 5010455600484 (54 258 22% 20,000 0,000
2000080004644 | 18-TEl W AKCI 9771733003088 | 22.13.10-00.22 999 7% 18,000 0,000 Pakaz ilogci
2000020003268 TWOJE IMPERIUM 9F1234691807 2213100021 | M 1.30 7% 14,000 0,000
2000020002312 | SwAT SERIALI 9771640229209 | 22.13.10-00.29 | M 220 7% 14,000 0,000
0000003142 NESTEA BRZOSKWINIOWA 0,5 PET 87126655 [l 3.04 223 12,000 0,000
2000080000332 REWIA 9771732274209 | 2213100021 | M 1.30 7% 11,000 0,000
TPOZWOT_ WEST KS 40306049 fi) .65 22% 10,000 0,000
4 ¥
| Liczba pozycii B576/6576 COCA COLA 0,33 CANS -

Liste etykiet do wydruku mozna przygotowac z kilku miejsc w programie, decydujac o tym skad ma by¢
brana cena detaliczna widniejaca na wydrukowanej etykiecie:

18.1 Dodanie do listy etykiet z poziomu sfownika towaréw (cena sfownikowa)
Istnieje mozliwo$¢ przygotowania etykiety cenowej z poziomu stownika towaréw. Aby taka operacje
wykona¢ nalezy wejs¢ w menu Stowniki/Towary/Baza towarowa. Nastepnie trzeba odszuka¢ towar, dla

, . , . , . . , . e Dodaj do
ktoérego etykieta ma zosta¢ wydrukowana. Towar nalezy zaznaczy¢ i wcisnaé przycisk .
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£ Towary
Stowniki zwiazane z towarami  Etykiety...
Symbal / kod kreskawy: Nazwa:
2 Szukaj §7 7 Zaawansowane
Lista towarcuy [ wapswist] wszystiie rekordy
B Symbal Mazwa tawaru Kod kreskowy | PRMWIL Info | Cena sprzedazy |(WAT | BZ | BS |llodd dost.. ™ |llodé zarszemwowana '\
3344 CAPPY APPLE 0.2 KARTOMIK 50112043 1 (54 1,99/ 7% 57,000 0,000
b 146 iCOCA COLA 0,33 CANS 5448000000396 5 289 22% 79,000 0,000
2537 FAMTA ORAMGE 1,0 PET 5443000006271 [57) 4,29 22% 36,000 0,000
000003145 MWESTEA SMOWwWY ORANGE 0BL PET 5443000026781 [ 316 2% 36.000 0,000 e Dodsido
1533 COC& COLA LIGHT 1.0PET 5443000016560 (&%) 476 22% 25,000 0,000 ‘ listy etykiet
2000080006500 TELE TYDZIEN a 9771230791808 2213.1000.21 A 1.80 7% 23,000 0,000
TRO1LOZ_ L&k BLUE LABEL K5 BOX 10/250 53010401 (&%) 740 22% 20,000 0,000 [F Mesiterds
1002663370007 WITAC CYTRYMOWY 5010455600484 [ 259 22% 20,000 0,000
20000B0N04644 | 18-TKI'w! AKLI SP71733003068 2213100022 M 999 7% 15,000 0,000 Pokas losci
2000080003258 T'wOJE IMPERIUM 9771234891807 22.1210:00.21 1,30 7% 14,000 0,000
2000080002312 | SwAAT SERIALL 9771640229509 221310:0029 M 2.20(7% 14,000 0,000
0000003142 MWESTEA BRZOSKWIMIOWE 0,5 PET 87126655 fe) 304 22% 12,000 0,000
2000080000332 | RE'WIA 9771732274809 22131000.21 M 130 7% 11.000 0,000
TPO2W01_ WEST S 40306049 [ E.BE 22% 10,000 0,000 -
A 51
| Liczba pozyci: 6576/6576 COCA COLA 033 CANS -

W nowo otwartym oknie nalezy wybra¢ rodzaj etykiety zaznaczajac/odznaczajac odpowiedni rodzaj
klikajac dwukrotnie lewym klawiszem myszki w kolumnie Dodaj do druku.

¥ Wybdr etykiet do wydruku E]@

Etykiety: Cena: 2,99
Symbol etykiety [llose | Opis Dodaj do diuku | [#)
PL 1 Plakat &4
RD 1 reqat duzy
Fitd 1 Fegat maty 85440 mm
Rz 1 regal zwkby
b[wis 1 wiszzak e 7 )

T

W

| X o || &0k |

18.2 Dodanie do listy etykiet z poziomu partii towaréw
Drugi sposoéb umozliwia drukowanie etykiet z poziomu partii towaru. W tym celu nalezy wejs¢ w menu
Magazyn/Towary, odnalez¢é towar dla ktérego etykieta ma by¢ wydrukowana, a nastepnie wybraé
przycisk Partie.

-
£/ Informacje o partiach towaru: COCA COLA 0,33 CANS (Symbol: 146) (=[5
[ Pokazuj ;erowe‘ Dodaj do listy etykist ,Jrukui kod kreskowy... ]
Frzyiecia o
Kod kreskowy  Nrseni |llosé  |llodé zarezenwo... | Cena zakupu |VAT |Data preyiecia Mumner dokurnentu | Mr fakt zak. |Data wazno... | Typ kodu kreskowego ||
}|544SDDDDDDSSB 7.000¢ 0.000: 09500 22% 2008.12.05 10:21:00 P2 4/MG/2008 standard
5443000000936 48.000 0.000 09500 22% 20081222 10:52:00 PZ 9/MG/2008 standard
5443000000936 24,000 0.000 1.4448 22% 2009.01.14 10:31:00 P2 2/MG/2009 standard
]

Ceny sprzedazy:
Grupa cen Cena netto Cena brutto | Cena min Cena max Brutto / Metta | % rzecayw.
}|detaliczna 1.23 150 1.50 1.50 Brutto 2947 %

W otwartym okienku nalezy zaznaczy¢, dla ktorego towaru etykieta ma zosta¢ wydrukowana i wybrac¢
przycisk Dodaj do listy etykiet. Otworzy si¢ okienko, pozwalajace na wybor rodzaju etykietki, w ktorym
nalezy analogicznie wybra¢ rodzaj etykietki jaka ma zosta¢ wydrukowana.
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£ Wybdr etykiet do wydruku g@

Etukiaty: Cena: 299
Spmbal etykiety | lloss Opis Dodaj do diuku | [#]
FL 1 Plakat 44
RD 1 regat duzy
Rk 1 Regat maty 85:40 mm -
RZ 1 regat zwkby

P|WS 1 wieszak ( i i >

b

ErEmieEre

W taki sposob nalezy postgpowaé z kazdym towarem, dla ktorego etykieta ma zosta¢ wydrukowana.

18.3 Dodanie do listy etykiet z poziomu zatwierdzonego dokumentu przyjecia
Istnieje mozliwo$¢ przygotowania listy etykiet cenowych na podstawie tworzonego dokumentu przyjecia.
W tym celu nalezy zaznaczy¢ dokument przyjecia, i z gornego menu wybrac¢ opcje Wydruki/Dodaj do

listy etykiet

#1/ Dokumenty przyjecia magazynowego g@
Dokumenty preyiecia  ‘Wdruki [+#] Filtruj pak. | 2009 v [V] Miesiac | Styczet v [¥] Dzier |19 v Lsytkowmik: | <wszpscys v
& (=) Drukuj zyr | MG v Syrbol: <wszystkie>:v: Status: | <wszpstkies v

(%) wq daty wystawieni Drukuj kod kreskowy...

Dokumenty: Dodaj do listy etykiet... [ v swiet] wiszpsthie rekardy
Status Dokument THUmer [Kontraherl Z magazynu | Data wystaw, Data pray. Wiartogt A
P| Zatwier, P2 5ikOLPORTER SERVICE SP. 2 0.0. 2009.01.1913:05:00 | 2003.01.1913:09:00 99.78
Zatwier, P2 4 KOLPORTER SERVICE SP. Z0.0. 2009.01.1912:28:00  2009.01.19 12:28:00 58.90
Zatwier, P2 3 KOLPORTER SERVICE SP.Z0.0. 2009.01.1912:07:00 | 2009.01.1912:07:00 211.70| =
™
j( 11l ) .

F.omentarz

llogc: daok b _
:;}cé PRumEnow Wartogd: 0,00 ’ E] I:egenda] ’ L') Zamknij ]

Nastepnie nalezy wybra¢ rodzaj przygotowywanych etykiet

¥ Dodawanie etykiet E]
Fararmetry
Bodzaj etykiety:  |iregak 2wkty v
Grupa cen: detaliczna v
EEn|RZa

i weisng¢ OK. Etykiety zostang dodane do przygotowywanej listy.

18.4 Dodanie do listy etykiet z poziomu zatwierdzonego dokumentu przeceny
Istnieje mozliwos¢ przygotowania listy etykiet cenowych na podstawie tworzonego dokumentu przyjegcia.
W tym celu nalezy zaznaczy¢ dokument przyjecia, i z gérnego menu wybra¢ opcje Wydruki/Dodaj do
listy etykiet

130



£/ Przeceny E]@

Dokumenty  “wiydnki [¥] Filtrui rok | 2009 v [ Miesiac Status: <wszystkies v
‘E] o (=) Drukuj

n: | MG (%] | Spmbol | <wszpstkier v

Grupa cer:| < =10 geceny: | <wszystkie: v

Dokume [ wapswiet] wazpstkie rekaordy

Status Fiok [rata przeceny Ubworzyk Data utworzenia | Modpfikowat | Data modyfikacii | Typ przeceny A
B|Zatwierdz... i H 2009 2009.01.1912:29...  admin 2009.01.1912:... admin 2009.01.1912:...  Aktualizacja cen

Zatwierdz... 2 MG FC 2009 2009.01.1912:07... admin 2009.01.16 11:... admin 2009.01.1912... | Aktualizacia cen

Zatwierdz... 1 MG FC 2009 2009.01.14 10:36...  partner 2009.01.14 10:... | partner 2009.01.14 10:...  Aklualizacia cen

llogé:

3/3

Nastepnie nalezy wybra¢ rodzaj przygotowywanych etykiet

[ 1
#1 Dodawanie etykiet E]
Parametry
Bodzaj etykiety:  qegat 2wnkly v
Grupa cen detaliczna v

X || 0K |

i weisng¢ OK. Etykiety zostang dodane do przygotowywanej listy.

18.5 Wydruk przygotowanej listy etykiet cenowych
Po dodaniu wszystkich etykiet do przygotowywanej listy, nalezy ja wydrukowa¢. Wydruk mozna
wywola¢ z menu Stowniki/Towary/Baza towarowa/Etykiety/Lista etykiet do wydruku.

-
£ Towary s
Showniki zwizzane z towag Etykisty...
Symbol / kod kreskowy: Lista etykiet do wydruku. ..
JJ Szukaj “7 {? Zaawansowmane
Lista tawardw: [ wayswietl wszystkie rekordy
B3 Symbal Nazwa towaru Kod kieskowy | PKW/L Info | Cena sprzedazy (VAT | BZ | BS |llo$é dost.. 7 |llogé owana |~ o K
ET CAPPY APPLE 0,2 KARTONIK. 50112043 1 @ 1,39 7% 97,000 nag— | L] Dedsi
146 COCA COLA 0,33 CANS 5443000000956 [ 299 22% 79,000 0,000 ¥ Lsud
2537 FANTA ORANGE 1.0PET 5443000006271 [ 429 22% 36.000 0,000 —
000003145 NESTEA SNOWwY ORAMGE 0.5L PET 5443000026731 [ 315 22% 36.000 0,000 Dodajdo
1533 COCA COLA LIGHT 1,0 PET 5443000016560 [l 476 22% 25,000 0,000
2000080008500 | TELE TYDZIEH a 9771230791808 2213100021 M 1.80 7% 23.000 0.000
TPOTLOZ_ Lt BLUE LABEL KS BOX 104250 59010401 [l 7AD 22% 20,000 0,000 i Eloal;:ﬁkaC|e
1002563310001 WITA-C CYTRYNOWY 5010455600484 (52 259 22% 20,000 0,000
2000080004644 18-TEl ' AKCII 9771733002088 221210-00.22 | M 999 7% 156,000 0,000 Pokaz ilogci
2000080003258  Tw0JE IMPERIUM 9771234691007 | 22.13.10-00.21 130 7% 14,000 0,000
2000050002312 | SwiaT SERIALI 9771640229509 | 22.13.10-00.29 2200 7% 14,000 0,000
00000031 42 NESTEA BRZOSKWINIOWA 0.5 PET 87126655 304 22% 12.000 0,000
2000080000332 | REWIA 9771732274809 | 22.13.10-00.21 130 7% 11.000 0.000
TPO2wW01_ WEST KS 40306043 E.E5| 22 10.000 0.000
P N
| Liczha pozycii E576/6576 CAPPY APPLE 0,2 KARTONIK -

Etykiety podzielone sa na rodzaje, a wydruk dokonywany jest po wybraniu odpowiedniego rodzaju
etykietek.
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£ Etykiety do wydruku E]@

Lista
v

Sumbol etykiety: | FZ % Zlecajgoy | <wszpscys e
] EIE) r:;;atdﬁgy | Mazwa tawary [rata dodania... | Laytkownik 1
p v WITAC CYTRYNOWY  2009.02.09 0. ADMINISTRATOR ...
‘s v oyt m— A PSIK.CHUST HIGIE... 2009.02.09 0... ADMINISTRATOR ... =

o Rz M oo —— TPSA KARTA. Blimp/...| 2009.02.090. | ADMINISTRATOR ..

PV + RZ 1 TPOZwW01_ WEST K5 2009.02.090... ADMINISTRATOR ...
/
Wybor rodzaju etykiet

& Druku

@

(!) Zamknij

b

W kazdej chwili istnieje mozliwos$¢ usunigcia danej etykietki z listy drukowanych etykiet — taka operacje
mozna wykona¢ za pomocg przycisku Usun. Klikajac dwukrotnie myszka w kolumnie Do druku mozna
réowniez wyltaczy¢ wydruk konkretnej etykiety. O tym czy dana etykietka zostanie wydrukowana czy tez
nie $wiadczy symbol znajdujacy si¢ w tej kolumnie. Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ zmiany liczby
drukowanych etykietek dla kazdego towaru na liscie. Aby zmieni¢ ilos¢ drukowanych etykiet nalezy
ustawi¢ si¢ na takim towarze, nastgpnie wcisna¢ przycisk Edytuj (lub klawisz ENTER) i dokona¢ zmian

w polu Ilosé.

£ Etykieta do wydruku g

Sumbol towar: Mazwa bowar;

0000037 45 MESTEA SMOW Y ORAMGE 0.5L PET
Symbol gtykiety: llogc:

R< q

Q | X anui | [ o oK

Po wciénieciu przycisku Drukuj pojawi sie podglad wydruku etykietek.

d raportu [;]E]
(=) Drukuj -§> 1> l> -> Powieksz Q Q Pomnigjsz E;”' Otwirz é Zapisz (!) Zamknij
G
A PSIK CHUST.HIGIENICZNE NESTEA SNOWY ORANGE 0.5L PET
Jednostka miary: Jednostka miary: Cena za 1 Litr
szt szt 6,30 z
Inclgi kraslkmi,il Cena: liclc.ldlkrzslk"vy:l Cena:
0'lgo05s0®050560 4’00 Zl 5¥4450008026781 3f1 5 ZI.
Symbol towaru: HC52K010 Symbol towaru: 000003145
CAPPY APPLE 0,2 KARTONIK NESTEA SNOWY ORANGE 0.5L PET
Jednostka miary: Jednostka miary: Cena za 1 Litr
szt szt 6,30 zt
kreskow Kod kreskowy:

i il
ollgooso1 12D;36| 1’99 ZI. 5'.‘-‘9E|E|DIDQETEll 3f1 5 ZI.

Symbol towaru: 3344 Symbol towaru: 000003145

Wydruku mozna dokona¢ wciskajagc przycisk Drukuj znajdujgcy sie w lewym goérnym rogu.
Po wydrukowaniu etykietek pojawia si¢ okienko z pytaniem czy wydruk jest poprawny.
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"
Potwierdzenie o,

P ) Czy etykiety zostaly poprawnie wydrukowane?
\./ Jesli tak, etykiety zostang usuniete z listy etykiet do wydruku.

otk | [ we

Jezeli uzytkownik odpowie twierdzaco zostanie wyczyszczona list etykiet do wydruku. Jezeli zostanie
wybrany przycisk Nie, program pozwoli wydrukowa¢ etykietki jeszcze raz.

19. Wspélpraca z iPCTel (doladowania elektroniczne)

19.1 Zaméwienie dofadowar offline
Proces przyjmowania doladowan nalezy rozpocza¢ od wygenerowania zamdwienia na dotadowania. W
tym celu nalezy wej$¢ w menu Zamowienia do dostawcow (F9), a nastgpnie z menu Zamowienia wybrac
opcje Automatyczne zamowienie do dostawcy.

# | Zamdwienia do dostawcow Q@

J Zamowienia ‘wiydiuki  wymiana danych ||Fi|tru\ 1ok |ZUUB k] [¥] Miesiac |Luty M [ Dzien |
Dodaj... Ins

by wystawienia () wg data planowana () v daty zrealizowania ‘

Automatyczne zamdwienie towardw ponizej stanu alertowego [ wpswiet wezystkie rekaordy

Wartoit z ‘Magaz_un |Knntrahent Automatyczne |W’_l,lskane Nadziaknwe|

Automatyczne zamdwienie do dostawcy...

lloze:

2

Po jej wybraniu pojawi si¢ okno pozwalajace na wybor kontrahenta, do ktérego zamowienie ma zostac
wygenerowane.

¥/ Automatyczne zamowienie

Mazwa kontrahenta:

Planowana data realizacii:
2003.02.09 P |[+]

I K Anuuj ] [ &/ Ubwirz zamdwienie ]

Za pomocg przycisku Wybierz nalezy wybra¢ dostawce Kolporter Service Sp. z 0.0. — Sprzedas
elektroniczna (nazwa skrocona tego dostawcy to Sprzedaz Elektronicz).

£ Kontrahenci

Mazwa skrdt: Nazwa: MIP:
O wszyscy @ dostawey (O odbiorcy Ukryi risaktywruch
(%) wezyzoy 3 lokalni () certralni
Lista
Mazwa skrdcona - |Nazwa petna |NIP |Aktywny |EUF|EINIF' | H

SKIBINSKA DOROTA SKIBINSKS DOROTA 716-122-44-87 o
SE0W0 MEDIA KIELCE SkOWwW0 MEDIA SP. 2 0.0 E57-030-84-36 v
zolitan
Sprzedaz Elektron {KOLPORTER SERYICE SP. 2 0.0.-Sprzedaz... o —
B ra nara e A

© Fomoc
STOW NA RZECE ROZ.GB STOWARZYSZEMIE NA RZECE ROJwiOJU ... EE1-21-00-658 o =
STUDIO ARLEKIN STUDIO ARLEKIN LUKASZ RYEARSKI E76-128-02-23 v ¢ Anuki

SUPER MOW/OSCI SUPER NOWOSCI SP.Z0.0. 813-18-43-639 o I
s
| — o
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a nastgpnie weisng¢ przycisk Wybierz. W kolejnym okienku nalezy wybraé przycisk Utwérz zamowienie.

mE )

% Automatyczne zamowienie

Hazwa kontrahenta:
FOLPORTER SERVICE S5P. 2 0.0 .-Sprzedaz Elektrani ‘El Wyhierz

Planowana data realizacii
2009.02.09 Pn |[+|

& Ubwdrz zamdwienie >

Rozpocznie si¢ proces analizy parametréw potrzebnych do wyliczenia zamowienia. W efekcie zostanie
wyswietlony komunikat:

Informacja =

Wiigeneromano zamdwienie nr 2/2009
llogc pozycii 1
Warodt zamdwienia: 7,53
Lirnit logiztyczny: 0,00

2

a w systemie pojawi si¢ zielona propozycja zamoéwienia ktora nalezy przejrze¢ i ewentualnie
przeedytowaé zgodnie z zapotrzebowaniem. Do tego celu stuzy przycisk Edytu;.

B[=1%]

£ Zamowienia do dostawcdw

Zamdwignia ‘Weduki  Wymiana danych [#] Filtruj rok. | 2009 VI [“] Miesiae | Luty VI [ Dzier
E@J ¥ &= || & || File (%) wg daty wostawienia () wo data planowana () wa daty zrealizowania
-

Dokumenty: [ wapswietl wazpstkie rekordy
Mumer |Mumer ze... |Data wyst... |Data plan.. |Data zieal... | Wwartose ‘Wartoit z... |Magazyn |Konbiahent Automatyczne | Wystane Madziatowe
}|2J2DDS : 2009.0209 2009.02.09 7.53 0.00 FOLPORTER SERYVICE SP. 2 0.0.-SprzedaZ Elekir...
llogé:
os = genda arnk.nij
11

Zamobwienie na dotadowania nalezy potraktowaé jak kazde inne zamowienie, po dopasowaniu rodzaju i
ilo$ci zamawianych dotadowan zamowienie nalezy zatwierdzi¢ — zmieni ono kolor na ciemnozotty.

]f=1%

#1/ Zamowienia do dostawcdw

Zamdwighia ‘wiediki wimiana danych

AEHE &

[¥] Filtruj ok, | 2009 |~ | [#] Miesiae | Luty vl [ Dzien

Filtr: | < ‘wWszpstkie » (%) wy daty wystawienia ) wg data planowana () wg daty zrealizowania

Dokumenty:

[ vopswiet] wazystiie rekaordy

Kontrahent Nadziatowe

KOLPORTER SERVICE SP. 2 0.0.-Sprzedaz Elektr...

D ata zreali.. | artodc
753

Numer |Humer ze...
»2/2009

Data wyst...  Data plan...
:2009.02.09 2009.02.09

‘Wartosd z... |Magazyn
0,00

Autamatyczne | Wyshane

llosi:

11

Nastepnie nalezy klikna¢ na nim prawym przyciskiem myszy i z dostgpnego menu wybra¢ opcje Wyslij
zamowienie do kontrahenta...



Dokumenty:
|Numer |Numer ze.. |Datawyst.. |Dataplan.. |Data zreali...‘Wartos'c': Wartogé z... |Magazyn  |Kontrahent
}|2!2008 2009.02.03 2003.02.09 : : E fan VALRARTER CERACE SR 7 0.0, -Sprzedaz Elektr..
¥ Dodsj... mns
T Edytj... Cirl+Enter
E Przegladaj... Ctrl+Ins
¥ usun Ctrl+Del
! Zatwierdz
Automatyczne zaméwienie do dostawcy...
Automatyczne zamdwienie towardw ponizej stanu alertowega
|_J£) Drukuj...
Protokat reklamacyjny
Wyslj zamdwienie do kontrahenta...
o) Importuj zaméwienie. ..
11

Po jej wskazaniu pojawi si¢ okno z pytaniem o potwierdzenie checi pobrania dotadowan z serwera KolTel

Realizacja zamdwienia

\‘:) Czy pobrac zamdwione towary z serwera KolTel?
. )

[ Tak

)|

bie |

Po udzieleniu odpowiedzi twierdzacej rozpocznie si¢ proces pobierania dotadowan. Na czas tej operacji
wymagane jest bezpieczne potaczenie z Internetem. Oznacza to, ze wymagane jest zestawienie
bezpiecznego potaczenia VPN (Neostrada, DSL, inne media tacznosci) lub APN (przez tacze GPRS) z
siecig Kolporter Info S.A. Mozna to rozpozna¢ po adresie IP komputera, ktory przyjmuje postaé adresu
wewnetrznego w postaci 10.254.x.x lub 10.21.x.x
Oczywiscie nic nie stoi na przeszkodzie, aby takie polaczenie nawigza¢ duzo wczesniej (np. tuz po
rozpoczeciu pracy, przy pobieraniu dokumentéw DZ w formie elektronicznej itd.).

UWAGAN! Jezeli zostalo nawigzane polgczenie z siecig Internet, lecz VPN (Aker) nie dziala, modul
pobierania dotadowan bedzie niedostepny!

W przypadku braku probleméw operacja pobierania dotadowan zakonczy si¢ komunikatem

&

I![nforrtraﬂ:iii

Pobrano zamdwione telekody

4

4

Po czym zostanie wy$wietlone okno z wyborem magazynu, na ktory zostang przyjete dotadowania.
Nalezy wybra¢ magazyn MG i wcisna¢ przycisk Wybierz.

.
£ Magazyny

M=

Lista

Symbal * |Nazwa magazyhnu Zewnetizny | Czy zablo.. | Fonto zapasu |Konto netto | Konto kosz, whasn, |MPK |Czas real.zam.dost. | Opis magazynu

P MG : Magazyn podst

0

Identyfikat... ‘
|

Liczba pozycii: 1

@ Pomoc

% Wibierz

i
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W rezultacie w systemie pojawi si¢ zatwierdzony dokument PZ na zamowione dotadowania.

UWAGAN! Nalezy pamietalé, ze zamowienie, do ktorego ma byé wykonane przyjecie musi byé
zamowieniem zatwierdzonym (ciemnoZdftym)! W innym przypadku omawiana opcja wysytki zaméwienia
do kontrahenta bedzie niedostgpna (wyszarzona).

19.2 Sprzedaz dofadowar

Sprzedaz detaliczna dotadowania odbywa si¢ poprzez wybranie odpowiedniego dotadowania z dostepne;j
listy towarowej. Sprzedaz dotadowan mozna podzieli¢ na:

- sprzedaz offline: dotadowania zostaly wcze$niej pobrane na magazyn w wyniku realizacji
zamowienia na dotadowania, poniewaz dotadowania znajduja si¢ juz na magazynie podczas ich
sprzedazy nie jest wymagane polaczenie z Internetem;

- sprzedaz online: podczas sprzedazy dotadowan nawigzywane jest bezposrednie polaczenie z
serwerem dotadowan w celu pobrania dotadowania, ktore kupuje klient; aby byla mozliwosé
sprzedazy dotadowania w tym systemie wymagane jest stale polaczenie z siecig Internet.

19.2.1 Sprzedaz dofadowar offline
Aby wydrukowa¢ kod dotadowujacy nalezy wybraé opcje Sprzedas detaliczna z menu Sprzedaz (F5), a
nastepnie przycisk Doladowania znajdujacy sie w pasku po prawej czesci okna.

£/ Sprzedaz detaliczna E]@

Paragon

Grupa cen: Magazyn: Forma platnosci:
Pozycje & detaliczna | MG B4 ™|
¥ Dodaj [Ins] Forma platnosci biezarego paragonu: gotéwka

Pozycje paragonu

Ostatni paragon: 4
# Kwota do zaptaty: 5,00
: Whptata: 5,00
Reszta: 0,00
& Bilety [Ctrl+B]
Kupony - gadzety [Ctri+] Nr statego klienta: <brak>
Wydanie gadzetéw [Ctrl+G] Przyznane punkty: <brak:>
Paragony oczekujgee [Ctrl+F] 4
Paragon £y
4
Polecenia 3
Sprawdz cene [Alt+C]
Kody kreskowe
QOtworz szuflade
Raport dobowy
Raparty fiskal
FRarty IsEne Kod kreskowy: Tlosc: Kwota do zaptaty: Wplata:

Wplata [Ctrl+W]

Wyplata [Ctrl+Y] Seriz: 1 0 I 0 0

Zamkniecie zmiany [Shift+Ctrl...

Reszta:

Fiskalizacja na podstawie par...
Mr statego kienta: v 0,00

Stanowisko: 1 Tryb pracy: OMLine

Po jego wybraniu pojawi si¢ okno z lista dotadowan. W kolumnie Ilos¢ dost. widoczne sa ilosci
dotadowan znajdujgcych sie na magazynie (pobranych wczesniej na podstawie wygenerowanego
zamowienia). Po odnalezieniu interesujacej pozycji nalezy jg zaznaczy¢ i weisnaé przycisk Wybierz.
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Lista towardw g@
Svmbol: Dostawca: Status: . » o
| | |<wszyscy> [ll | Do spraedady M Sprawd? poprawnodc: kart v wiyczpEd filkr
Lista: [ |
Symbol towaru |Na2wa towar |K0d kreskowy |Ilos'c' dogt. |Ilos'é niedost, |Eena Wartogé | Statug llogé w iDetalu | [ﬂ
FPEEBOTS Hepah 20 5307731701163 20,00 20,00 akbywry 0
BIGERE Heypah 30 5307731702197 30,00 30,00 akbywny 0
| |kPsEBOOS Hepah 5 5307731701831 5.00 5,00 akbywry 0
| |kPeER109 Hepah 50 5307731701176 50,00 50,00 akbywny a
: FPI25019 MOBILKING 10 8588003874047 10,00 10,00 akbywry 0
FPI28029 MOBILKING 20 8588003574054 20,00 20,00 akbywry 0 &) Instrukcia
BIGENE: MOBILKING &0 5588003574061 50,00 50,00 akiywny 0
: KPEFOO20 Orange 110 5307424348466 100,000 110,00 akbwwry 0
FPEFO030 Orange 25 5307454345442 25,00 25,00 akbywry 0
| |kPEPOM4D Orange 5 5307484348435 5,00 5,00 akbyvory 0
| |kPSPODIO Orange 50 5307484345453 50,00 50,00 akbywry 0
BCEE Play 10 5306716500412 10,00 10,00 akbywny a
: FPEKAD5S Play 100 5306716500393 100,000 100,00 akbwwry 0
FPEKADES Play 150 5306716500405 150,000 150,00 akbwwry 0
BICETE Play 30 5306716500368 30,00 30,00 akiywny 0
: FPEKAD3S Play 50 5306716500375 50,00 50,00 akbywry 0
FPEKAD4S Play 70 5306716500352 70,00 70,00 akbywry 0
B |KP134033 Plus 10 5908310533044 1: 10,00 10,00 akiywny 1 |
| [KP138119 Plus 100 5308310582238 100,000 115,00 akbwwry 0
| |[KP13A1239 Plus 180 5908310582245 150,00 180,00 akbywry 0 ||.

W oknie sprzedazy na paragonie pojawi si¢ dotadowanie wybrane przez uzytkownika:

&l Sprzedaz detaliczna =S
Paragon
Grupa cen: Magazyn: Forma platnosd:
Pozycje S G i
i = M M gatowka M [ platnosd zaawansowane
9 Dodaj [Ins] Forma platnoéc biezacego paragonu: gntdwka

%9 storna [Ctri+Del]

x Storno ostatniej [Alt+X] Pozycje paragonu
v Usuft wg kodu... Lp | Symbol | Mazwa towaru ‘ Jom. | llogé | VAT | Cena ||qusl [%1 W:l&n:;:u%?j:cu Info
I A b 1KP13AD3Y PLUS 10 szt 122% 10,00 0,00 10,00
Doladowaria [Crl+T] Lista towardw Q@
% Rachunkd [Ctrl+R] Symbok: Diostamca: Shatus:
= Bilety [Ctrl+B] | | |<wszysc_l,l> |1| Do spreedazy v] SprawdZ poprawnosc kart 7 Winczyic fily
Kupony - gadzety [Ctrl-+] Lista: | ]
Viydanie gadzetdw [Cirl+G] Symbol towary | Mazwa towan |Kod kieskowy | lloé¢ dost.  |11046 riedost. | Cena Watoé |Status lloge w Dataly | [
Paragony oczekujace [Crl+P] | kPIZA039 MOBILKING 50 5BE003874061 G000 5000 akbwany i
| KPePO0Z0 Orange 110 5907484345466 100000 110,00 akbywny 0
e 2| [kPeronan Orange 25 5307484345442 2500 2500 akiywny i
Platnosd zaaw KPEPDDA0 Orange & 5907484345435 500 500 aktyany 0
atnodc zaawansowane b
¢ anuiy [Alt+4] | |KPEROOIO Orange A0 5407484345459 50,00 G000 aktywry 0
e | |kPEKADZY Flay 10 BA0E71ERO0412 10,00 10,00 aktywry 0 D Irestrukeia
Polecenia a || KPBKADES Flay 100 BA0671 6600299 100,00] 100,00 akbyeny 0
| |KPEKADES Flay 160 BA0671 ERO0405 160,00] 150,00 akbyny 0
Sprawd? cene [Alt+C) | | KPeKADTS Flay 30 BA0671 ERO036S 30,00 30,00 aktwary il
Kody kreskowe | KPBKAD3 Play 50 5906716500375 50,00 50,00 aktyary g
Qtwirz saufiade KPEKAD4a Play 70 5906716500362 7000 70,00 skiywny 0
Raport dabowy P |KP134033 Plus 10 5908310563044 1 10,00 10,00 aktyary Ul
KP134119 Plus 100 5908310562238 10000 115,00 akbyany g
Raporty fiskalne i
P MLGEEDES Plus 180 5908310582245 150,00 180,00 aktywny i
wpista [Cr-+W] | KP138049 Pl 30 5308310583057 3000 3000 akipwny 0 (o] Flwibier

Wyplata [Ctrl+Y]

Zamknigcie zmiany [Shift+Ctrl. ..

Fiskalizacja na podstawie par...

Kod kreskowy: Tlosc: Kwota do zaptaty: Wiplata:
0,00
Seria; 1 1 0 Fi O O L4
Reszia:

000

Stanowisko: 1 Tryb pracy: ONLine

Okienko z wyborem dotadowan nalezy zamknaé, a do tworzonego paragonu mozna dodawaé kolejne
towary (inne niz dotadowania). Nastgpnie paragon nalezy w standardowy sposob zatwierdzi¢. Na
drukarce fiskalnej wydrukuje si¢ dlugi paragon sktadajacy si¢ z dwoch czesci. Czg$¢ pierwsza to czesé
fiskalizujgca transakcje sprzedazy, natomiast cze$¢ druga — niefiskalna — zawiera telekod wraz z
instrukcjg dotadowania. Po zakonczeniu wydruku pojawi si¢ komunikat
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Informacja ]

Whodiukowano telekod:
Q ERe Q

(!} Zarmk.nij

19.2.2 Sprzedaz dofadowari online
Aby wydrukowa¢ kod dotadowujacy nalezy wybraé opcje Sprzedaz detaliczna z menu Sprzedaz (F5), a
nastepnie przycisk Dotadowania znajdujacy si¢ w pasku po prawej czesci okna.

£/ Sprzedaz detaliczna E]@

Paragon
Grupa cen: Magazyn: Forma platnosci:
detaliczna [v] MG [v] [v]

b

Pozycje
¥ Dodaj [Ins] Forma platnosci biezarego paragonu: gotdwka
E] Storno [Cirl+Del]

% Storno ostatniej [Alt-+x] FIETER AT

v Usun wg kodu. ..

Ostatni paragon: 4

Wspélpraca % Kwota do zaptaty: 5,00
Dofadowania [Ctrl+T] Whptata: 5,00
Reszta: 0,00

& Bilety [Ctrl+B]
Kupony - gadzety [Cirl+K] Nr statego klienta: <brak>

Wydanie gadzetéw [Ctrl+G] Przyznane punkty: <brak:>
Paragony oczekujgee [Ctrl+F] 4

b

Paragon

Platnosd NSOWane
M Anuluj [Alt+A]

Polecenia 3

Sprawdz cene [Alt+C]
Kody kreskowe
QOtworz szuflade
Raport dobowy
Raporty fiskalne
Wptata [Ctrl+w]

Wyplata [Ctrl+Y] Seriz: 1 0 I 0 0

Zamkniecie zmiany [Shift+Ctrl... Reszta:

Fiskalizacja na podstawie par...
Mr statego kienta: v 0,00

Stanowisko: 1 Tryb pracy: OMLine

Kod kreskowy: Tlosé: Kwota do zapfaty: Wplata:

Po jego wybraniu pojawi si¢ okno z lista dotadowan. Jezeli w kolumnie Ilos¢ dost. dla dotadowania nie
jest widoczny zaden stan magazynowy, oznacza to, ze jego sprzedaz odbedzie si¢ w systemie online.
Dotadowanie takie nalezy wskaza¢, a nastepnie wcisnaé przycisk Wybierz.
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Lista towardw

=Jo/ed

Spmbal; Dostaweca: Status: . » .
| | |<ws2yscy> M | Do spreedazy M Sprawdz poprawnosd kart v Wwiyczpsc filkp
Lista: | ]
Symbol towaru |Nazwa towearu |Kod kreskowm |Ilos'é dost, |Ilos'n:': niedost, |Cena Wwartoge |Status |Iloéc': w D etaly | b]
| |KPSEBO1S Hepah 20 5307751701163 20.00 20,00 akbywny a
| |KPSEET19 Hepah 30 5907791702197 30,00 30,00 akbywny i}
KPSEEDD3 Hepah 5 530773170183 5,00 5,00 akbywny a
P|KFSEE103 Hepah 50 5077 TOIITE | 50.00 50,00 aktywny El|
BLGEE MOBILKING 10 8588003874047 10,00 10,00 akbywny 1]
| |KPI2A023 MOBILKING 20 8598003574054 20.00 20,00 akbywny 1} D Instukcja
| |KFI24033 MOBILKING 50 858800357 4061 50.00 50,00 akbywry a
LGE R Orange 110 5907454348466 100,00 110,00 akkywny i}
| | kP&P0030 Orange 25 5307454348442 25.00 25,00 akbywny a
| |KPEF0040 Orange 5 5307434348435 5.00 5007 aktywry a
| |KPEPOMO Orange 50 5907454348459 50,00 50,00 | akbywny i}
L Play 10 5306716500412 10.00 10,00 akbywy a
| | KPEKADSS Play 100 5306716500333 100,00 10000 akbywny a
| | KPEKANES Play 150 5906716500405 180,00 150,00 akkywny i}
|| kPEKADTS Play 30 5306716500365 1 30.00 30,00 akbywy 1

Pojawi si¢ komunikat z informacja o operacji polaczenia z serwerem doladowan, nalezy pamictaé ze
dotadowanie zostanie pobrane jedynie wtedy, kiedy nawigzane jest potaczenie z Internetem.

2=

-

Potwierdzenie

X

&

1

e |

Brak telekodu podaneago typu w magazynie, Czy pobrad z serwera?

W przypadku poprawnej operacji pobrania dotadowania z serwera automatycznie zostanie utworzony
dokument przyjecia PZ na pobrane dotadowanie (réwnolegle w iDetal i iPCTel), a nastgpnie zostanie
wyswietlony komunikat:

[
Informacia

X

©

Fobrano zamawiony telekod

©

W oknie sprzedazy na paragonie pojawi si¢ dotadowanie wybrane przez uzytkownika:
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Pozycje ES

¥ Dodaj [tn]
¥ storno [Ctr+Del]
torno ostatniej [Alt+X]

x5
w Usuri wg kodu...

Wspdotpraca E3

Doladowania [Crl+
& Rachunki [Ctrl
% Bilety [Cirl+8]

Ku

Paragony oczekujace [Cirl+P]

¥

Paragon

Platn

W Anuluj [Alt+4]

¥

Polecenia

Sprawds cene [Alt+C]
Kody kreskowe

Otwérz szuflade

Fiskalizacja na podstawie par...

Paragon
Grupa cen:
(]

Magazyn:

Forma pfatnodci:
[v] gotdwka

Forma plainosdi biezgcego paragonu: gotﬁwka

[v] [ platnoéci zaawansowane

o
X

Pozycje paragonu
Lp Symbol Mazwa towaru Jom. | llo$é | VAT Cena  Upust [%] Wartosé p_n;ycii Info
po upuscie
>| 1 KPSEB109 HEYAH 50 /KUPON ELEKTRONICZNY szt 1/22% 50,00 0,00 50,00

Lista towardw [Z]@

Swymbaol: Dostawca; Slatug: i ) »

. Do sprzedazy ["l Sprawd? poprawnosc kart §7 wiyczpgc fille

Lista:

Symbol toway | Mazwa towans Kod kieskowy llog€ dost.  llogc niedost. | Cena ‘Warlost | Slatus llog€ v iDetalu [A]

KPSEBOTS Heyah 20 5907791701163 20,00 20,00 | akyny 1]

KPSEBT1S Heyah 30 5007791702197 30,00 30,00/ aklywny 0

KPSERO0S Heyah & 5807791701831 5,00 5,00 akyuny 0 |=
PlKF’EEBWS Heyah 50 5807791701176 1 50,00 50,00 aklywny U‘

KPIZA019 MOBILKING 10 £5B8003874047 10,00 10,00 | akiyany 1]

KPI2a029 MOBILKING 20 0588003874054 20,00 20,00 aklyany 0 D Instiukeia

KPI2A033 MOBILKING 50 0588003874061 50,00 50,00 | akiyuny 0

KPEPO020 Orange 110 5907484348466 100,00 110,00 akbwany 0

KPERO030 Orange 25 GO07484348442 26,00 26,00 akiyuny 0

KPEPO040 Orange 5 5907484348435 500 5,00/ aktyuny 0

KPEROOTD Orange 50 GO074284348459 50,00 50,00 | aklyny 0

KPERADZT Play 10 5906716500412 10,00 10,00 | akiyny 1]

KPEKADSS Play 100 H806716500339 100,00 100,00 | akywny 0

KPEKADES Play 150 5806716500405 150,00 150,00 akywany 1]

KPEKADTS Play 30 5806716500368 1 30,00 30,00/ aklywny 1 [v] P wybierz

Kod kreskowy: Tlosc:

Seriat

Mr stalego Kienta:

Kwota do zaplaty:

50,00

l o Zatwierd: l

Wiplata:

0,00
0,00

Reszta:

Stanawisko: 1

Tryb pracy: OMLine

Okienko z wyborem dotadowan nalezy zamkna¢, a do tworzonego paragonu mozna dodawa¢ inne towary
(inne_niz dotadowania). Nastepnie paragon nalezy w standardowy sposdb zatwierdzi¢. Na drukarce

fiskalnej wydrukuje si¢ dlugi paragon skladajacy si¢ z dwoch cze$ci. Cze$é pierwsza to czesé
fiskalizujaca transakcje sprzedazy, natomiast cz¢$¢ druga — niefiskalna — zawiera telekod wraz z
instrukcja dotadowujaca. Po zakonczeniu wydruku pojawi si¢ komunikat

Informacja

X

@_

Windrukowano telekod:
Henah 50

Y

UWAGAN! Podczas sprzedazy doladowan w systemie online system automatycznie tworzy dokument
przyjecia podczas sprzedazy pierwszego dotadowania w danym dniu. Kazde nastgpne pobrane w tym dniu
dotadowanie zostaje automatycznie dodane do utworzonego przez system dokumentu przyjecia.
DOKUMENT _TEN _POWINIEN ZOSTAC _PODPISANY PODPISEM _ELEKTRONICZNYM

DOPIERO NA ETAPIE PROCESU ZAMYKANIA DNIA!!!

Postepowanie w przypadku problemow podczas sprzedazy:
1. W przypadku probleméw z wydrukowaniem czg¢éci niefiskalnej zawierajacej kod dotadowujacy
nalezy wejs¢ w menu Sprzedaz, wybra¢ opcj¢ Paragony i zwroty, a nastgpnie odszuka¢ paragon z
telekodem. Paragon nalezy zaznaczy¢, klikna¢ na nim prawym przyciskiem myszki i wybra¢ z
menu opcje Wydrukuj telekody...



. Paragony i zwroty g@
Dokumenty Patnocl Filwizok [ 2009 [v] [] Miesiae | Luty [v] fpzen (3 [w]| | i paragonu 0
b Stanowisko: | < > []| | Usptkomniv: | <wszpscys> [ | | Typ dokumentu
(%) wa daty wystawienia ) wa daty sprzedazy | | Status dokumentu
Dokumenty: [ wapswietl wszystiie rekordy
5= Twp Stan.. |Mrpar.. * |Mumer Data wystawienia Data sprzedazy Zaptacono  Ceny [BAN]  Mrfiskalng  Utworzpd Nrsesii Wartofé n.. ‘wartodc V.. Waragé b.. ||A
| Paragon 1 5 i6/1234RR 2 2009 112 N3 20n3.02n3 10,00 Bruto 0 admin 820 1.20 10,00
Paragon 1 4 4123 .00 Brutta 0 admin 410 0,30 5,00
£ Pokaz Ctrl+Ins
Przyjmij zwrot do paragonu. ..
Wyswietl platnosd paragonu...
Wystaw fakture do paragonu...
[
<] (2]
Szczegity dokumentu:
llogé ... |Wartodé netta * Wartodd Wydrukuj telekody... artodé prapigtych... | Warko$é rabatu Rabat [%] Data rozpocze... | Data zakoricze..
» 1 8.20 Anulowanie zatwierdzonego paragonu 000 000 2009.02.0911.... 2009.020911...
Podsumowanie zakiesu danych Ponawna fiskalizacia zatwierdzonego paraganu [ Pokaz podsumowanie
llosé: 7
212 |zwiecono ] Wydruk duplikatu...

Po wybraniu opcji telekod zostanie wydrukowany ponownie.

Jesli podczas drukowania telekodu zabraknie papieru w drukarce fiskalnej nalezy dokonaé

wymiany BEZ WYLACZANIA DRUKARKI. Jesli zdarzy si¢ sytuacja, ze program sprzeda
telekod, a nie zostanie on wydrukowany, nalezy zastosowa¢ odrebng procedure reklamacyjng.

19.3 Kontrola stanéw magazynowych

19.3.1 Kontrola stanéw magazynowych

Bezposrednio w oknie sprzedazy dotadowan istnieje mozliwo$¢ kontroli poprawnosci standw
magazynowych dotadowan i ich pobran z serwera dotadowan KolTel. W przypadku stwierdzenia
rozbiezno$ci dane dotadowanie oznaczane jest przez system kolorem czerwonym.

Lista towardw E]@

Symbal; Dostawca: Shatus: i B o

rsapsey [vl | Do sprzedaiy [v] Sprawd? poprawnost kart §? Wiycayst filtr

Lista:

Symbal towaru Mazwa towaru K.od kreskawy lloic dost. | llodc niedost. |Cena Wartosc | Status llogé w iDetalu [A]

KPEKA043 Play 70 BA0E7 16500382 70,00 F0.00 ) akbywny 1]

KP134025 Pluz 10 5402310583044 10,00 10,00 akbywny 1]

FP138118 Plus 100 5402310682238 100,000 115,00 akbywny 0

KP138129 Pluz 180 5908310562245 150,00 180,00 akbywny 0

KP134043 Pluz 30 5308310583051 30,00 30,00 akbywny 1]

FP13A063 Pluz 40 5303310583065 40,00 40,00 akbywny 1] D Instrukcia
DlKP'I 34029 Pluz & 5508310583020 : 5.00 5,00 akbywny 'IEI|

KP134079 Pluz 50 5402310583082 50,00 50,00 akbywny o=

KP134025 Pluz &0 5402310583099 60,00 B0LO0 akbywny 1]

FP134095 Plus 20 5402310583105 80,00 80,00 akbywny 1]

FiSLAD4S Polemika 10 5906716510008 10,00 10,00 akbywny 1]

FyELANSS Polemika 20 5306716510015 20,00 20,00 akbywny 1]

FMYELADES Polemika 30 SI06716510022 30,00 30,00 akbywny 1]

FYELADTS Polemika 50 5306716510033 a0.00 50,00 akbywny 0 §

KP4PEOTS Sami G 10 BA0531 0582451 10,00 1000 skt 0] ] P Wiybierz

Taka rozbiezno$¢ nalezy wyjasni¢. Jednym z powodow jej wystapienia moze by¢ wykonany zwrot do
paragonu na ktérym znajdowato si¢ dotadowanie i zostalo ono poprawnie sprzedane, innym powodem
moze by¢ nieprawidlowo utworzony dokument przyjecia dotadowan. W przypadku stwierdzenia takiej
rozbieznos$ci nalezy sprobowa¢ samodzielnie odnalez¢ zwrot do takiego dotadowania (np. korzystajac z
opcji Ruch w menu Magazyn/Towary). Jezeli za§ mimo tego rozbiezno$¢ pozostaje niewyjasniona taki

fakt nalezy zgtosi¢ do Dziatu Help-Desk.

19.3.2 Sprawdzanie poprawnosci wydrukowanych telekodéw

Bezposrednio w oknie sprzedazy dotadowan istnieje mozliwo$¢ kontroli niepoprawnie wydrukowanych
dotadowan. Za pomocg przycisku Sprawdz poprawno$¢ kart mozna uzyska¢ informacje o dotadowaniach
ktore zostaly poprawnie sprzedane, ale wydruk telekodu nie przebiegt w sposob poprawny (np. skonczyt
si¢ papier w drukarce podczas wydruku czesci zawierajacej numer dotadowujacy).
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Lista towardw Q@
Symbol: Dostawca: Status: / ] : ) .
| | |<wszyscy> M |Do sprzedazy [vr SprawdZ poprawnoic kart v Wwinczysc filtr
Lista: [ |
Sembol towaru |Nazwa towaru |K0d kreskowy |Ilos'é dost. |Iloéé hiedost. |Eena |Wartos’é |Status |Ilos'é wiDetalu | ~
»iKPSEBOTS i Heyah 20 5307791701169 20,00 20,00 akkywry D|
| |KPEEB114 Hepah 30 5907791702197 20,00 30,00 akkywry 0]
| |KPSEBODY Hepah & 530773170183 5.00 5,00 aktywry 0|}
| |KPSEET03 Heyah 50 BA077N 701176 50,00 50,00 akbywry 1]
KPI2a09 MOBILKING 10 8558003574047 10,00 10,00 akbywry 1]
| kPI2A029 MOBILKING 20 8558003574054 20,00 2000 akbpwny 1] G Instrukcia
: KPI240339 MOBILKING 50 5585003874061 50,00 50,00 akkywry a
| |KPGEPODZ0 Orange 110 5307434348466 100,00 110,00 akbywny a
| |KPERO0Z0 Orange 25 5907484348442 25,00 28,00 akbywry a
| |KPEPO040 Orange 5 5907484345435 5.00 5,00 aktywry a
| |kPeFOI0 Orange 50 B907484348459 50,00 50,00 akbywry 1]
KPEKADZT Play 10 BA0E716500412 10,00 10,00 akbywry 1]
| |kPEKADST Play 100 B90E716500:399 100,00 100,00 akbywany 1]
:KF'BKADBS Play 150 5306716500405 150,000 150,00 akbywny a
| KPEKADTS Play 30 5906716500353 1 3000 3000 akiywry 1 (o] Plwbier

W przypadku odnalezienia takich dotadowan system wyswietli informacj¢ o numerze paragonu, z ktérego
nalezy oddrukowa¢ dotadowanie

= =

x|

Sprawdzanie poprawnogci
telekoddw.

lzthigg telekody blednie
wydrukowane.
Jest mozlivwodd ponowhego wodiku

z poziomu okna "Paragony | 2wroty''.
W razie watpliwosgci prosze o kontakt

z HelpDesk.
Szczeqdty
Zaimportosany: 2009-01-27 09:02:27 - Orange 25
Faragon: 88

W takim wypadku nalezy wej$¢ w menu Sprzedai/Paragony i zwroty, odnalez¢ paragon i po kliknigciu na
nim prawym przyciskiem myszki wybra¢ opcj¢ Wydrukuj telekody.

Ho b TR NN NN PN R ey _ [EILFIIRE)
43/055605/09P8] 1) 7 Brutto
42/055605/09/Pa, ] Pokaz Brutto
#1/055605/09/Pa] T U CUHDE T Brutta
40/055605/09/ P Przyimii zwrot do paragonu... Brutta
39/055605/09/ P4 Wyswietl platnoéd paragonu... Brutta
38/055605/09/F4) My Wyswiet dokumenty zwiazane Brutta
37/055605/09/P4) Wystan fakture do paraganu.. Brutta
36/055605/09/F4) Brutta
35/055605/09/ P4 Vyswietl fakture do paragond Brutto
34/055605/09/F4) . . Brutta
Przyjmij zwrot do paragonu archiwalnego...
33/055605/09/P4) Brutta
32/055605/09/F4) Vydruk rachunks Brutta
m—— —___
< Viydruku telekody. .
e -
:I@ Ponowna fiskalizacja zatwierdzonego paragonu JM
1262 0o
Wydruk duplikatu. .. B C]re

Natomiast w przypadku nie stwierdzenia problemoéw pojawi si¢ komunikat
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Informacja =

Sprawdzanie poprawnozc

Q telekoddw. Q
Mie znaleziono brednych telekoddw.

19.4 Procedury raportujgce

19.4.1 Analiza sprzedazy z iPCTel

Aby zobaczy¢ raport dotyczacy sprzedazy dotadowan nalezy z menu Narzedzia wybra¢ opcje Obstuga
dotadowan (F10)

@ ipCTel M=
M klienta: T-011-163-2A32

| Adminiztracia

Sprzedaz

’ Zamawienia

[ Diokumenty magazynowe

Karty

Karty sprzedane

S prawd? poprawvnose kart

Lista potaczen ]

Pokaczenie testowe ]

Wil raport sprzedazy

[ Analiza sprzedazy uproszczona ]

[ Analiza sprzedagy szczegdétowa

°
iInsienum | ©
PCTel |0 progamie..

Wersja: 4.3.0

po czym wybra¢ zadang analize (szczegdtowg lub uproszczong) i okre$li¢ przedziat czasowy analizy
(date oraz godzing) po czym nacisng¢ przycisk OK

Analiza sprzedazy - parametry... E] [

ata sprzedazy:

od |2009.02.00] 4 |[v] 0000

do (20090203 Pn |[+| |17:29

2 Anulyi o Ok

W efekceie pojawi si¢ odpowiedni raport, ktory mozna wydrukowaé przyciskiem Drukuj.
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|: Podglad raportu

MEX]

= Drukuj ) =

)

Powigksz Q

€}, Pomnieisz 5 Otwérz | ¢ Zapisz

) zamknij

Wydrukowano: 2009.02.0911:30:20

Uiytkownik:
admin

Data poczatkowa:
Data koricowa:

ANALIZA SZCZEGOLOWA SPRZEDAZY

2009.02.0100:00
2009.02.0911:29

Punkt sprzedazy:

KOLPORTER SIECI HANDLOWE SP. Z
KOLPORTER SIECI HANDLOWE SP. Z 0.0.
ul. Zagnariska 61, 25-528 Kielce

NIP: 959-14-52-482

19.4.2 Przesyfanie raportu do serwera iPCTel
Aby przestaé raport sprzedazy nalezy zestawi¢ potaczenie z serwerem iPCTel (przycisk Polgcz w oknie
Obstugi doladowan) a nast¢pnie wybraé opcje Wyslij raport sprzedaZy. W przypadku prawidlowego

przestania raportu pojawi si¢ stosowny komunikat

e | symeoL | NAZWA TOwWARU NR SERIL DATA SPRZED. NRDOK. | CENA | RODZAJ LOGIN
PARTII SPRZED.
1[KP13A028 | PlisS 000388670000 2009.02.0011:17:56 |2 5,00 [z magazynu |admin
0897
Z|KPI3AD3% | Pus1D 000388660000 2000.02.0011:21:57 |1 10,00 [z magazynu |admin
0662
| Tlosé | Wartosé |
| 2,uu| 15,nn|

Informacia

5]

©

‘Wiskano raport sprzedagy.

©

W przypadku braku koniecznosci przesytania raportu pojawi si¢ komunikat:

Informacja

||

Q Mie ma potrzeby wyspkania raportu. Q

W zadanym okresie czasowym serwer dotadowan KolTel wymusza automatyczne przestanie raportu
sprzedazy. Po uruchomieniu modutu dotadowan pojawi sie¢ wtedy komunikat:

Informacja

B8

@

Uwaga: zostanie wyskany raport
sprzedazy

v

Jesli potaczenie z Internetem jest nawigzane, raport zostanie przestany.

Istnieje rowniez mozliwos$¢ przestania raportu poprzez zdalne wymuszenie przez serwer. Przestanie
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raportu nastgpuje wtedy po nawigzaniu potaczenia przez uzytkownika (w celu zlozenia zamowienia,
sprzedazy online czy zestawienia potaczenia testowego) bez koniecznosci jego ingerencji.

20. System platnosci za rachunki (Trans-Kasa)

Obstuga modutu obejmujacego przyjmowanie ptatnosci za rachunki za posrednictwem Internetu zostata
maksymalnie uproszczona — modut INSIGNUM Rachunki zostal w pelni zintegrowany z systemem
sprzedazowym. Po poprawnej instalacji i konfiguracji w oknie Sprzedai detaliczna powinna byé
widoczna opcja umozliwiajagca wywotanie modutu Rachunki.

£/ Sprzedaz detaliczna E]@
Paragon
Grupa cen: Magazyn: Forma platnoéa:
Pozycje & detaliczna ¥ MG ) e
¥ Dodaj [Ins] Forma platnosd biezacego paragonu: gOtOWkEI
:\ 1 Pozycje paragonu
2 Ostatni paragon: 6
Wspdipraca 2 Kwota do zaptaty: 50,00
(I Bemmemosics Wptata: 50,00
< 4 Rachunki [Cirl+R] Reszia: 0,00
o T i
Kupony - gadzety [Ctrl+] Nr statego klienta: <bralc>
Wydanie gadzetdw [Ctrl+G] Przyznane punkty: <brak>
Paragony oczekujace [Ctrl+P] 1
Paragon £y |
]
Polecenia &
Sprawdz cene [Alt+C]
Kody kreskowe
Ctwdrz szuflade
Raport dobowy
Raporty fiskalne
Kod kreskowy: Tloge: Kkwota do zaplaty: Wplata:

wplata [Cirl+W]

Wyplata [Ctrl+Y] - 1 0 ! 0 0

Zamkniecie zmiany [Shift+Ctrl. ..

Fiskalizacja na podstawie par...
Nr statego klienta: v 0,00

Reszta:

Stanowisko: 1 Tryb pracy: OMLine

Nalezy pamietac, ze:
system jest przystosowany wylacznie do obstugi rachunkéw od wystawcow akceptowanych
przez bank; jezeli wystawca rachunku nie jest akceptowany przez bank — przyjecie ptatno$ci nie
bedzie mozliwe;

2. operacje platnosci za rachunki nalezy wykona¢ jako osobng transakcje, tzn. osobno wystawié
paragon za zaptacone rachunki, zas na osobnym paragonie ewentualnie przyja¢ zaptate za
zakupiony przez klienta towar;

3. przyjecie platnosci za ptatnosci jest mozliwe wylacznie gotowka;

4. prowizja jest naliczana automatycznie na podstawie kwoty rachunku przyjmowanego do zaplaty.

UWAGA! Oplata za rachunki musi zosta¢ potraktowana jako osobny paragon.

20.1 Pierwsze uruchomienie modu#u obsfugi rachunkéw

20.1.1 Autoryzacja modufu w systemie Trans-Kasa
Uruchomienie modutu Rachunki musi zosta¢ poprzedzone jednorazowa autoryzacja punktu w module
administracyjnym. Aby dokona¢ autoryzacji nalezy wejs¢ w menu Narzedzia/Obstuga rachunkow/
Autoryzacja.
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Slowniki  Marzedzia Gadiety Kasa Analizy Pomoc
t;? Import danych...
& Kopia bezpieczefstwa. ..
Fm Zamdwienia do dost

L Harmonogram zmian cen...

Fa

ﬂ Wiysl] 1 odbierz przesytki systemu KOLEX...
Jﬁ Sprawdz dostepne akiualizace...

é%ﬁ Eksport danych. ..
ﬁ Zamknigcie dnia...

Q Zamknigcie miesigca. ..
Otwirz miesiac...
Zamknigcie miesigca - kontrola dokumentdw. ..

Eksport danych z zamknieda miesigca

Impart <=2 ekspart - historia...
Informacje dodatkowe - historia. ..
Import danych - przeglad. ..

Bazy archiwalne...

Obstuga doladowan. .. F10
@ Obstuga rachunkdw L4 Qi Autoryzacja...
&% Obstuga biletdw... Ctrl+B &3 Zestavienie transakai...
Zmier hasta. ..

<4 Parametry urzadzen

Konta bankowe...

Agregacia magazyn...

Po wybraniu opcji Autoryzacja pojawi si¢ okno z pytaniem o potwierdzenie operacji:

[ ™ |
Potwierdzenie s
\"i:/ Czy cheesz wykonac autoryzacje terminala?
[ Tak ] | hlie ]

Rachunki - logowanie

Senwer 10,0095 -

o Bnuluj ‘

Po wybraniu przycisku Loguj pojawi sie okno z wygenerowanym kodem autoryzacyjnym.

Informacja

Wooely autoryzac terminala, prosze
skontaktowad sie 2 help deskiem i
podac numer autoryzacyjiny: B231

@ Szozeadhy t!) Zarnk.nij

Nalezy spisa¢ kod unikalny kod autoryzacyjny. Kod jest wazny do konca biezacego dnia. Nastgpnie
wys$wietlony kod nalezy telefonicznie poda¢ operatorowi z Help-Desku Kolporter Info S.A., ktéry dokona
autoryzacji terminala. Po uzyskaniu odpowiedzi od operatora Help-Desku, Ze terminal zostat aktywowany
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mozna wykona¢ potaczenie kontrolne. Aby upewni€ si¢, ze terminal zostal poprawnie aktywowany nalezy
wybraé odpowiedz twierdzaca.

9 Czy chcesz =ig zalogowac w celu sprawdzenia aktywno&ci auteryzowanego terminala?

Lzytk ovanik: jan. noveak,
Hastar [ 1

Senuer 100.0.95 -

oK Anuly

W Logui |

a nastepnie wybrac przycisk Loguj.
Jezeli terminal zostat poprawnie aktywowany pojawi si¢ okno z komunikatem

Informacja

Q Terminal jest akbiwmng Q

W przeciwnym wypadku pojawi si¢ okno informujace o problemie

Blad &

Fomunikat 2 serwera Bachunkdw:

Btad kaonfiguracii terminala. 1S kontakbuj zie 2 Help
@ Deszk tel[41] 367-85-60

L0 Zemii |

W takim wypadku nalezy wspolnie z operatorem Help-Desku ponownie wykona¢ operacje autoryzacji.
Prawdopodobnie przyczyng problemu w takim wypadku jest btednie podany kod autoryzacyjny lub brak
tacznosci z siecig VPN firmy Kolporter Info S.A.

20.1.2 Zmiana hasfa operatora
Poniewaz domyS$lnie nowo zakladani uzytkownicy otrzymuja puste hasto logowania do modutu
rachunkéw, kazdy uzytkownik podczas pierwszego logowania powinien zmieni¢ swoje hasto. Aby to
zrobi¢ nalezy wej$¢ w menu Narzedzia/Obstuga rachunkow/Zmien haslo...
W polu Uzytkownik wprowadzi¢ dane otrzymane od operatora Help-Desku, pole Hasto poczatkowo
pozostawi¢ puste. Nastgpnie nalezy wcisng¢ przycisk Loguj.
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£/ Rachunki - logowanie

oS

L zytk ovunik.: jan.noweak,
Hasto: ’“"1
Serwer 10.1.058

l 2K Anuli ] [ o Logui l

Jezeli zostaly poprawnie wprowadzone dane logowania pojawi si¢ okno sluzace do zmiany hasta. Pole
Stare haslo nalezy pozostawi¢ puste, natomiast w polu Nowe hasto nalezy wprowadzi¢ wymyslone przez
siebie hasto.

Hasto powinno by¢ tatwe do zapamigtania, jednocze$nie trudne do odgadnigcia przez osoby postronne.
Hasta nie nalezy udostepnia¢ innym uzytkownikom, nie nalezy réwniez go umieszcza¢ w zadnym
widocznym miejscu (przyklejaé na klawiature, monitor etc.)!!!

Prosze rowniez pamietac, ze hasto jest wrazliwe na wielkos¢ liter!!! (rozrézniane sa duze i mate litery)

BE <

£ Imiana hasta

Stare hasho:

MNowe hasho:

’ A Anulj l I o Logui

Po wprowadzeniu nowego hasta nalezy wcisna¢ Loguj. Pojawi si¢ komunikat informujacy o poprawnym
wykonaniu operacji zmiany hasta.

%)

Informacija

Hasho zostato zmisnione

8

() Zamkni

W przypadku pojawienia si¢ komunikatu

Btad

Q

i) Szczegoby

Nalezy sprawdzi¢ czy w polu Stare hasto nie zostaty wprowadzone jakie$ znaki.
Oczywiscie kazdy z operatorow moze zmieni¢ swoje hasto w dowolnej chwili. Nalezy jednak pamieta¢ o
tym, ze haslo jest puste tylko podczas pierwszej operacji autoryzacji!!!

Komunikat z serwera B achunkdw:
Podano nieprawidkowe stare hasko

() Zamknii
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20.2 Przyjecie pfatnosci za rachunki — obsfuga klienta

Po wybraniu opcji Rachunki pojawia si¢ okno logowania, w ktérym nalezy wprowadzié¢ kod uzytkownika
i hasto operatora. Identyfikator uzytkownika po pierwszym jego wpisaniu jest przez system

zapamietywany, natomiast hasto nalezy uzupeinia¢ kazdorazowo.

Kazdy uzytkownik w punkcie sprzedazy powinien korzysta¢ z wlasnego loginu i hasta. Fakt ten nalezy
Weczesniej zgtosi¢ osobie odpowiedzialnej za modut rachunki od strony administracyjne;.

o] Obstuga rachunkdw

=X

Kod operatora: jan.nowak

Haslo operatora:

10.1.0.58 [v]

Po wprowadzeniu danych nalezy upewni¢ si¢ czy jest zestawione bezpieczne potaczeniec VPN (Neostrada,
DSL, inne media tacznosci) lub APN (przez tacze GPRS) z siecig Kolporter Info S.A. Mozna to rozpoznac
po adresie IP komputera, ktory przyjmuje posta¢ adresu wewnetrznego w postaci 10.254.x.x lub 10.21.x.x
Oczywiscie nic nie stoi na przeszkodzie, aby takie polaczenie nawigza¢ duzo wczesniej (np. tuz po
rozpoczeciu pracy, przy pobieraniu dokumentow DZ w formie elektronicznej itd.).

UWAGAN! Jezeli zostalo nawigzane polgczenie z siecig Internet, lecz VPN (Aker) nie dziala, modul

obstugi rachunkow bedzie niedostepny!

Po upewnieniu si¢ czy polaczenie jest nawigzane nalezy wybraé przycisk Loguj. Zostanie otwarte okno

obstugi rachunkow.

éE; Obstuga rachunkow

B][=1%]

Rachunki

(20) [

7 F3 | Kod kreskowy:

Lista przyjetych rachunkdw:

L.p. |Mazwa wystawcy Tytutem Do zaplaty |Prowizja

Razem

2!

Do zaplaty: Prowizja: Razem

0,00 0,00 0,00

Zalogowany operator: operator2
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Przyjmowanie ptatnosci za rachunki jest mozliwe na cztery rézne sposoby:

rachunki posiadajace kod kreskowy, ktére nalezy podstawi¢ pod czytnik kodow kreskowych i w
zalezno$ci od typu rachunku postgpowaé w odpowiedni sposéb;

2. rachunki, ktore nie posiadaja kodu kreskowego, a wszystkie informacje zawarte na rachunku
nalezy wprowadzi¢ recznie (przycisk F1);

3. rachunki, ktére nie posiadajg kodu kreskowego, a ktorych wystawcy posiadaja klientow w swoich
bazach danych (przycisk F2);

4. dowolne rachunki (przycisk F3).

20.2.1 Rachunki posiadajgce kod kreskowy
Okno przyjmowania ptatnosci za rachunki zglasza si¢ w trybie czuwania. Oznacza to, ze nalezatoby teraz
przygotowa¢ rachunki i kolejno podstawia¢ je pod czytnik kodéw kreskowych. Ewentualnie mozna
recznie, korzystajac z klawiatury, wprowadzi¢ w polu Kod kreskowy: kod umieszczony na rachunku.

W zalezno$ci od rodzaju rachunku kod kreskowy moze zawiera¢ rdzne informacje.

20.2.1.1 Kod kreskowy rachunku zawiera informacje o kwocie rachunku i jego wystawcy
w takim wypadku po podstawieniu rachunku pod czytnik kodéw kreskowych automatycznie zostanie
wys$wietlone okno zawierajace informacje szczegdtowe (nazwa wystawcy, docelowy numer rachunku
bankowego, kwota rachunku oraz nalezna prowizja)

#! Dane rachunku g

Wystawca

Nazwa: RWE Polska

Dane rachunku
Nr rachunku: £2106000760000331 000022623
Tytukem: Mr dokumentu 224000313388

Tytukem:

Kwota: 1117.49
Prowizja: 099
Suma: 1118.48

2 Bl & Zatwierdi

Po sprawdzeniu poprawnosci wyswietlanych informacji nalezy wybra¢ przycisk Zatwierd?. Po jego
wecisnigciu w oknie Obstugi rachunkow pojawia si¢ informacje o przyjetym do zaptaty rachunku

@ Obstuga rachunkdw g@
Rachunki
[ 71 F1 l l 7 F2 # F3 | Kod kreskowy: |
Lista przyjetych rachunkdw:
L.p. |Mazwa wystawcy Tytulem Do zaplaty |Prowizja Razem
}| 1 |RWE Polska Nr dokumentu 2240003 1117,49 0,93 1 118,48|
Do zaplaty: Prowizja: Razem
1117,49 0,99 1118,48
Zalogowany operator: operator2
M zamknij
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Jednoczesnie (w tle, w oknie sprzedazy detalicznej) na paragonie zostang umieszczone pozycje (towary
nieewidencjonowane) odpowiadajace kwocie optacanego rachunku i kwocie naleznej prowizji.

|F | Sprzedaz detaliczna

BEN ]

Pozycie A

# Dodaj [Ins]

E] Storna [Ctri+Del]
x Storno ostatniej [Alt+X]
¥ Usuri wg kodu...

Wspdlpraca 2

Dotadowania [Ctrl+T]
&, Rachunki [Ctri+R]
= Bilety [Ctrl+E]
Kupony - gadzety [Ctrl+K]
lzetéw [Ctrl+G]
Paragony oczekujace [Crl+]

Paragon ES

Platnosd zaawansowane
K Anulyj [AlL+A]

Polecenia kS

Sprawd? cene [Alt+C]
Kody kreskowe
Otwdrz szuflade
Raport dobowy
Raporty fiskalne

Wiptata [Ctrl+w]

a [Cirl+Y]

Zamknigdie zmiany [Shift+Ctrl. ..

Fiskalizacja na podstawie par...

Paragon

Grupa cen: Magazyn: Forma platnosci:

- - )

Forma platnasci bietacego paragonu: gotowka

Pozycje paragonu

Lp | Symbol Nazwa towaru Im | llosé |VAT Cena |Upust[%] Wartoié pozycii Info [
PO upuicie
1 BRO0OL ZAPEATA 7A RACHUNEK ust 17w 111749 0,00 1117,49) &
M 2igronnz PROWIZIA OD RACHUNKLU ust 1|zw 0,99 0,00 0,00 &
v
Nazwa towaru Jlogs

Cena jednostkova:

iwota do zaplaty:

1118,48 _ 1200,00
51,5

PROWIZJA OD RACHUNKU

Kod kreskowy: Tlogé:
Seria: 1

Nr staleqo Klienta:

Wplata:

Stanowisko: ST1 Tryb pracy: OMNLine

W oknie przyjmowania rachunkéw mozna dodawac¢ kolejne rachunki lub tez zamknaé¢ okno obstugi
rachunkéw za pomocg przycisku Zamknij (ESC).

UWAGAN! Nalezy pamigtac o tym, ze wykonanie operacji zwrotu do paragonu, ktorym zostaly oplacone
rachunki nie jest mozliwe! Informuje o tym komunikat, ktory pojawia sie podczas zatwierdzania

paragonu:

Pytanie

\__#

Ma dokumendie znajduje sie 1 rachunkdw,
Po wydrukowaniu potwierdzenia platnosd, nie bedzie mozliwosd anulowania tych pozydji.
Czy cheesz zatwierdzic dokument?

o [ we |

Po zatwierdzeniu paragonu w programie, na drukarce fiskalnej zostanie wydrukowany paragon
niefiskalny, ktory bedzie zawiera¢ informacje o poszczegdlnych rachunkach optaconych przez klienta.

Potwierdzenie nalezy podstemplowacé, a nastepnie wreczy¢ klientowi jako potwierdzenie zaptaty.

20.2.1.2 Kod kreskowy rachunku zawiera informacje o wystawcy rachunku
w tym wypadku kod kreskowy na rachunku zawiera informacje o wystawcy rachunku i numerze
rachunku, natomiast nalezng kwot¢ uzytkownik powinien r¢cznie wprowadzi¢ w oknie specjalnie do tego

przeznaczonym:

Podaj k...

Kwata  [670,55

K Anulj ‘ o OK
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po wcisnieciu OK pojawi si¢ okno ze szczegdtowymi informacjami (nazwa wystawcy, numer rachunku
bankowego, kwota rachunku oraz nalezna prowizja)
Dane rachunku

Wystawca
Mazwa: TEST_02

Dane rachunku
Nr rachunku: 38555550504444 333377773333
Tytubem: 34

Tytutem: Phatnoic teztowa TK

Kwota: 3.45
Prowizja: 1.89
Suma: h.34

[ 2K Anuly ] [V' Zatwierdz

Po sprawdzeniu poprawnosci wyswietlanych informacji nalezy wybraé przycisk Zatwierd?. Rachunek
zostanie umieszczony w oknie Obstugi rachunkow

é‘g Obstuga rachunkdw

Rachunki
Kod kreskowy: ||
Lista przyjetych rachunkow:
L.p. Mazwa wystawcy Tytutem Do zapfaty  Prowizja Odsetki Razem
B 1 TEST_10 o 570,55 1,75 0,00 6%
4 3
Do zaptaty: Frowizja: Odsetki: Razem
670,55 1,75 0,00 672,30
Zalogowany operator: 39
h zamknij

Dalsza procedura postgpowania jest analogiczna jak w punkcie poprzednim.

20.2.1.3 Kod kreskowy rachunku zawiera informacje o kwocie rachunku, natomiast wystawca nie jest
jednoznacznie okreslony
w tym wypadku po podstawieniu rachunku pod czytnik kodéw kreskowych pojawia si¢ okno z
mozliwos$cig wyboru wystawcy rachunku
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&1 Wybierz wystawce E] [
M azwa wystawcy A
BESHSp oo {
W O.R.D.RaADO
W .0.R.D. SIEDLCE
RADIO MARY1A A
[v
A Anuluj I [ o whbierz }

Po wskazaniu wlasciwego wystawcy 1 wcisnieciu przycisku Wybierz nalezy kontrolnie w nowo otwartym
oknie wprowadzi¢ kwote rachunku:

Podaj K...

Kwota  |B70.55

X | W ok |

Jezeli wprowadzona przez uzytkownika kwota jest rézna od kwoty zawartej w kodzie kreskowym
rachunku, system wyswietli odpowiedni komunikat:

Uwaga

Kamaota rachunku podana przez
sprzedawce jest niezgodna z kwota
rachunku 2wrdcong przez system

i nie pozwoli zatwierdzi¢ rachunku.

Natomiast jezeli kwota wprowadzona przez uzytkownika jest zgodna z kwota zawarta w kodzie
kreskowym rachunku zostanie wyswietlone okno z informacjami szczegdétowymi (nazwa wystawcy,
numer rachunku bankowego, kwota rachunku oraz nalezna prowizja)
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[T e —
Dane rachunku

Wyztawca
Hazwa: TEST_02

Dane rachunku
Mr rachunku: 88555055864444 333377773333
Tytubem: 34

Tytutem: Phatnosic testowa TK

Kwota: 345
Prowizja: 1.89
Suma: h.34

| 3¢t | [ Zatwierdz

Po wecisnigciu przycisku Zatwierd?, rachunek zostanie umieszczony w oknie Obstugi rachunkéw

———
é Obstuga rachunkow =] O X
Rachunki
Kod kreskowy: ||
Lista przyjetych rachunkdw:
L.p. Nazwa wystawcy Tytulem Do zaplaty  Prowizja Odsetki Fazem
>| 1 TEST_02 342 6934,34 1,75 0,00 6934
4 »
Do zaplaty: Prowizja: Odsetki: Razem
6 934,34 1,75 0,00 6 936,09
Zalogowany operator: 39
Y Zamknij

Dalsza procedura postgpowania jest analogiczna jak w punkcie pierwszym.

20.2.2 Rachunki nie posiadajgce kodu kreskowego
Po zalogowaniu sie do systemu Trans-Kasa w oknie przyjmowania ptatno$ci za rachunki, w lewym
gornym rogu znajduje si¢ przycisk opisany jako F1, za pomoca ktérego mozliwe jest przyjmowanie
platnosci za rachunki nie posiadajace kodu kreskowego.

Po jego wcisnieciu pojawi si¢ nowe okno umozliwiajace wprowadzenie wszystkich informacji
potrzebnych do przyjecia ptatnoscei.
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é}; Obstuga rachunkow g@

Dodaj rachunek po szczegotach

Numer rachunku odbiorcy:

Dane odbiorcy:

Dane nadawcy:

Tytutem:

Numer faktury:

Kwota rachunku: 0,00 ’\/ Zai_:'.\-ierdé] l A Anuluj ]

Za pomocg klawiatury nalezy kolejno uzupelni¢ wymagane pola, pamigtajac o tym, ze w kazdym z
dostepnych p6l maksymalna liczba wprowadzonych znakow nie moze przekroczy¢ 50 znakow (wliczajac
w to rowniez spacje i inne znaki). Po wypetnieniu p6l rachunek nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem
Zatwierd?. Na ckranie pojawi si¢ okno, w ktorym nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ wprowadzonych
informacji.

Dalszy sposob postepowania przy zatwierdzaniu rachunku jest analogiczny.

Kazdy rachunek wprowadzony rg¢cznie jest lokalnie zapamietywany w bazie danego punktu w celu
wyeliminowania konieczno$ci ponownego wprowadzania danych rgcznie. Aby skorzystaé z tej
funkcjonalno$ci i ulatwi¢ sobie przyjmowanie platno$ci mozna skorzystaé z przycisku z trzema
kropeczkami znajdujacego si¢ z prawej strony pol do wypetnienia. Po jego wcisnieciu pojawi si¢ okno z
zapamigtanymi juz transakcjami, w ktorym nalezy wskazac transakcj¢ na podstawie ktorej bedziemy
klonowa¢ transakcje.

Dane Rachunkow

T ——

Mr rachunlou; Odbiorca:; Nadaweca:
|
Fachunki dane
Mr rachunku Odbiorca Madawca Tytubem -
B 9412401154 1111 0000... ZEORK Jan Kowalzki zaptata za energie elekinnczng
72124030657 1111 0000... ZEQRE KIELCE Jan Mowak, zaptata za energie eleklycz...
3412401154 1111 0000 ZEQRK Frzpsztof Krawczyk zaptata za energie elekinyczna
T2 12403067 11117 0000... ZEORE KIELCE Fuba wiojewadzki zaptata za energie elekince..
94124071154 1117 0000... ZEOREK Moweak, Jerzy zaptata za energie eleklycz...
T2 12403067 1111 0000 FEQRE KIELCE Weojtek Pietrzak zaptata za energie elekiycz.
T B wbierz
4 3
(_!} Zanknij

Po wcisnieciu przycisku Wybierz do okna recznego wprowadzania danych zostang przekopiowane dane

ze wskazanej transakcji.
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@ Obstuga rachunkow E]@

Dodaj rachunek po szczegotach
Numer rachunku odbiorcy: |94 1240 1154 1111 0000 2149 7704 E]
Dane odbiorcy: FEORK
Dane nadawcy: Jan Kowalski
Tytutem: zaptata za energie elekiryczng
Numer faktury: 11324566771234
Kwota rachunku: 120,00 ’y’ Zat‘x\'ierdz’l ’ K Anulyj ]

Kazde pole mozna w tym momencie skorygowa¢ dowolnymi danymi (np. poprawi¢ dane nadawcy) i
zatwierdzi¢ ptatno$¢ przyciskiem Zatwierd?. Po jego wcisnigciu system wyswietli na ekranie okno ze
szczegotami o przyjmowanych ptatnosciach, ktore nalezy zweryfikowac z informacjami widniejagcymi na
rachunku papierowym przyniesionym przez klienta.

Dalszy sposob postgpowania przy zatwierdzaniu rachunku jest analogiczny.

20.2.3 Rachunki nie posiadajgce kodu kreskowego, ktérych wystawcy posiadajg baze klientéw
Po zalogowaniu si¢ do systemu Trans-Kasa w oknie przyjmowania ptatnosci za rachunki, w lewym
gornym rogu znajduje si¢ przycisk opisany jako F2, za pomoca ktoérego mozliwe jest przyjmowanie
platnosci za rachunki nie posiadajace kodu kreskowego.

Po jego wybraniu pojawi si¢ okno umozliwiajace reczne wprowadzenie poszczegolnych informacji, lecz
jest ich zdecydowanie mniej.

.c%{)bsluga rachunkdw g@

Wystawca:

Kod klienta:
Numer faktury:

Kwota rachunku: 0,00

JZap\'ierdz’] [ XK anulyj ]
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Z listy dostgpnych wystawcow otwieranej za pomoca przycisku z trzema kropeczkami nalezy wskazaé
wiasciwego wystawce rachunku, uzupetni¢ kod klienta widniejacy na rachunku i wprowadzi¢ pozostate
dane. Po wecisnigciu przycisku Zatwierd? system zweryfikuje poprawno$¢ wprowadzonych danych
wyswietlajac nowe okno na ekranie. Nalezy zweryfikowa¢ poprawnos$¢ wyswietlanych danych z danymi
widniejagcymi na rachunku papierowym. Jesli wszystko si¢ zgadza nalezy zatwierdzi¢ przyj¢cie danej
platnosci.

Dalszy sposob postepowania jest analogiczny.

20.2.4 Dowolne rachunki
Po zalogowaniu si¢ do systemu Trans-Kasa w oknie przyjmowania platnosci za rachunki, w lewym
gornym rogu znajduje si¢ przycisk opisany jako F3, za pomoca ktorego mozliwe jest przyjmowanie
ptatnosci za dowolne rachunki nie posiadajace kodu kreskowego. W numerze rachunku zawarte sg
informacje zarowno o odbiorcy, jak i o nadawcy.

Po wybraniu przycisku F3 pojawi si¢ okno umozliwiajace rgczne wprowadzenie poszczegdlnych
informacji, lecz jest ich zdecydowanie mniej.

(‘g—f.; Obstuga rachunkadw g@

Numer rachunku odbiorcy:

Numer faktury:

Kwota rachunku: 0,00

[\/ Zar,\'ierdé] l K anulyj l

Za pomocg klawiatury nalezy kolejno uzupetni¢ wymagane pola. Po wypehieniu p6l rachunek nalezy
zatwierdzi¢ przyciskiem Zatwierd?. Na ekranie pojawi si¢ okno, w ktorym nalezy sprawdzi¢ poprawnosc¢
wprowadzonych informacji.

Dalszy sposob postepowania przy zatwierdzaniu rachunku jest analogiczny.

20.3 Okno Paragony i zwroty
Okno paragony i zwroty zawiera informacje o wszystkich wystawionych w systemie paragonach,
przyjetych zwrotach i zaptaconych rachunkach. Ptatno$ci za rachunki pojawiaja si¢ jako nowy dokument
(w kolumnie Typ widoczna jest informacja, ktory dokument jest Rachunkiem, widoczny jest tez unikalny
Nr sesji), oznaczone sg rowniez odmiennym kolorem — czcionka takiego dokumentu jest ciemnozielona.
Po kliknigciu prawym przyciskiem myszy na paragonie istnieje mozliwo$¢ ponownego wydruku
potwierdzenia zaptaty rachunkow.
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£/ Paragony i zwroty E]@

Dokumenty  Phatnosci [#] Filtruj rok. | 2009 :V:Mie§iqc Luty v [¥] Dzierr |9 :V Nr paragonu: 0

E‘] Stanowisko: | < v| Uzptkownik: | <wszpscys (vl Tvp dokumentu: | Rachunki v:

() wg daty wystawienia () wg daty sprzedazy | | Status dokumentu: | Zatwierdzone ]

Drokumenty: [ wayswietl wezpstkie rekordy

B Typ Stan.. |Mrpar.. = |Mumer Data wystawienia | Data sprzedasy | Zaplacona | Ceny [BAM] | Nrfiskalny | Ubworzpk Mrsesi  ‘Wartosé n... [Wartodd V... | Wartosé b... Wartodé .

P‘ Rachurki | 5T1 7| 7/000000... | 2009.02.09 20090209 ¢ 200.99i Brutto ] admin 1761650 20093 0,00 200,93 0.00
¥ Pokaz Ctrl+Ins

Wyswietl platnosd paragonu. ..

£ ¥
Szozegdhy dokumentus Wydruk rachunkdw...
llagé ... |Wartosd netta “ |wartods VAT Warta$d brutto ‘Wartast w Flabat [%] D ata rozpoczecia | Data zakorcze..
D‘ 2 200,99 0,00 200,593 0,00/ 2009.02.0315... 2009.02.09 15
Podzumawanie zakresu danych dzumawanie

llogé:

1 f1 Zapkacono [+ 0,00 Oblicz:

Po wybraniu opcji Wydruk rachunkoéw pojawia si¢ okno logowania stuzace do nawiazania potaczenia z
bankiem. W oknie tym nalezy wprowadzi¢ kod uzytkownika i hasto (analogicznie jak w przypadku
przyjmowania platno$ci za rachunki w oknie sprzedazy).

rﬁ, Rachunki - logowanie E] -\

Lzytkownik: jan. nowak;,
Hasto: .
Serwer .9 088 v

¥ Anulu ] [ W Loouj

Oczywiscie rowniez w tym wypadku konieczne jest wczesniejsze nawigzanie bezpiecznego potaczenia
poprzez VPN (Aker) lub APN (w przypadku GPRS).

Jesli polaczenie zostanie nawigzane bez problemé6w na drukarce fiskalnej zostanie wydrukowane
potwierdzenie zaptaty.

UWAGA!N! Nie ma mozliwosci wykonania zwrotu do paragonu, jezeli zaznaczonym dokumentem sq
rachunki (opcja jest niedostepna).

20.4 Zamknigcie dnia
Podczas procesu zamkniecia dnia, jezeli w danym dniu byly w punkcie przyjmowane ptatnosci za
rachunki, beda drukowa¢ si¢ dodatkowe raporty kasowe. Begda to operacje przyjecia i wydania gotowki za
rachunki oraz prowizje. Dodatkowo na raporcie kasowym zbiorczym (ktory drukuje si¢ jako ostatni)
rowniez widoczne kwoty za przyjete do zaptaty rachunki.
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KOLPORTER SIECI HANDLOWE SP. Z 0.0.

Wydrulk: 2008.02.09 15:18:34

RAPORTKASOWY NR: 0006/123456789012/20 Waluta: PLN
Za okres od: 2000.02.09 do: 2009.02.00
Lp. |Anulow|Operacja Whptacajacy Przychdd | NrkP | Rozchdd | Nr KW | Data oper.
1 Wydanie got. za rachunki 000000 0.00 20000 2 2009.02.09
2 Przyjecie got. ze stan. fisk 000000 108.00] 3 0,00 2009.02.09
3 VWydanie gol. za prowizje 000000 0.00 0,99 3 2008.02.09
4 Przyjecie got za rachunki 000000 200.00 4 0.00 2008 02 09
5 WYDANIE GOTOWK DO BANKU 000000 0.00 164,33 4 2009.02.09
6 Przyjecie got. za prowizie 000000 0.99 5 0,00 2008.02.09
8 a5
Razem bez dokumentdw anulowanych: 399.8 X 385,32
Stanpoczatkowy: 35,43
Stankoncowy: 50,00
Bilans raportu zgodny
Kasjer .. Sprawdzit Zatwierdzit

20.5 Funkcje kontrolne

Istnieje mozliwos$¢ podejrzenia/wydruku zestawienia transakcji wykonanych w danym punkcie sprzedazy.
Aby tego dokonac nalezy wej$é w menu Narzedzia/Obstuga rachunkow/Zestawienie transakcji

Stowniki

Marzedzia Gadiety Kasa Anglizy  Pomoc
Q? Import danych...

& Kopia bezpieczefstwa. ..

@ Zamdwienia do dostawcdw...

LB Harmonogram zmian cen...

@ Wyslij i odbierz przesyli systemu KOLEx...
J% Sprawd? dostepne aktualizace. ..

J% Eksport danych...
B zamkriedie dnia...

Q Zamkniecie miesigca. ..
Qtworz miesige. ..

Zamkniecie miesigca - kontrola dokumentdw...

Eksport danych z zamkniecia miesigca

Import <=2 eksport - historia. ..
Informacje dodatkowe - histaria, ..

Import danych - przeglad...
Bazy archiwalne...

Obshuga dotadowan...
@ Obstuga rachunkdw

% Obshuga biletdw...
4 Parametry urzadzen

Konta bankowe. ..
Agregacja magazynu...

Ctrl+B

Fa

Fi0

L4 ﬁ Autoryzacia...

o Zestawienie transakdii...

Zmieri hasto...

Po jej wybraniu pojawi si¢ okno z mozliwoscia wskazania zakresu czasowego obejmujgcego raport z
przeprowadzonych transakcji.

-

Lestawienie transakcji

-,

Zakres czazomy;

Data poczatkowa: | 2009.02.03Fn V

[rata kofncowa:

2009.02.09Pn ||+

=

c Podglad

’ = ik, ] ’ Y Zamkni ]
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Po wybraniu przycisku Podglgd pojawi si¢ okno logowania, ktore nalezy uzupetni¢ danymi uzytkownika
(kodem operatora i hastem). Po poprawnym logowaniu pojawi si¢ raport wyswietlony ze strony banku,

zawierajacy informacje o przeprowadzonych w punkcie operacjach.

|§-‘ Podglad raportu

MEX)

=) Drukyj ‘;3 T> J> -> Powigksz Q Q Pomnigjsz E-ﬂ Otwdrz é Zapisz (l) Zamknij

Wydruk: 2009.02.09 15:03:02

RACHUNKI - ZESTAWIENIE TRANSAKCII
ZA OKRES: 2009.02.09 - 2009.02.09
Naglowek: SYSTEMTranskasa
Terminal testovey
Kolporter
Stopka: Bank BPH SA
pod numer tel. 0 801 321 321
Dane zwrdcone za okres: 2009.02.05 00:00 - 2009.02.09 23:59

Razem: 1 200,99 0,00 0,00

LP DATAICZAS TYP KOD AUTORYZACII KWOTA STATUSAGENTA STATUS WYSTAWCY
TRANSAKCII
1| 2002.02.02 15:00:00 Platnosé 211509090047025 200,99 Przyjeta Przyieta
ILOSC SUMA PEATNOSCI | SUMA PEATNOSCI | SUMA PLATNOSCI
PEATNOSCI PRZYJETYCH USUNIETYCH

Innym miejscem, w ktorym mozna sprawdzi¢ wartosci przyjetych rachunkow jest analiza wartosci
sprzedazy detalicznej (menu Analizy/Analiza wartosci sprzedaiy detalicznej). Jezeli zostanie ona
wywolana z opcjg pokazywania szczegotéw, to za jej pomocg wywotany zostanie 4-stronicowy raport, na
ktérym mozna podejrze¢ wartosci zarejestrowane przez program w zadanym okresie dotyczace:

- sprzedazy (1 strona);
- zwrotow (2 strona);

- rachunkow (3 strona);
- opakowan (4 strona).

Wszystkie wartosci mozna podejrze¢ w rozbiciu na sprzedawcow, stanowiska, stawki VAT, formy

ptatnosci.

|ﬁ-‘.. Podglad raportu

MEX)

=) Drukuj 09 1> l> -> Powieksz Q Q Pomniejsz

Bﬂ Otworz é Zapisz ('J Zamknij

~
Wydruk: 2009.02.09 15:03:28
Data poczatkowa: 2009.02.09
Data koficowa: 2009.02.09
ANALIZA RACHUNKOW WG SPRZEDAWCOW
SPRZEDAWCA ILOSC | KWOTA PROWIZIA RAZEM
STANOWISKO FISKALNE DOKUMENTOW
ADMINISTRATOR ADMINISTRATOR
ST1- STANOWISKO FISKALNE [ 1 [ 200,00 ] 0,29] 200,59
Razemdla sprzedawcy: I 1 I 200, I]DI 0, 99' 200, 99|
| 1 | 200,00 0,99 200,99
ANALIZA RACHUNKOW WG STANOWISK FISKALNYCH
STANOWISKO FISKALNE 1L0S¢E KWOTA PROWIZIA RAZEM
SPRZEDAWCA DOKUMENTOW
ST1 - STANOWISKO FISKALNE
ADMINISTRATOR ADMINISTRATOR [ 1 [ 200,00 | 0,35] 200,53 |
Razem dla stanowiska: | 1 | ZI}I},I}Dl 0,99| 200,99|
[ 1 | 200,00] 0,99] 200,99]
ANALIZA RACHUNKOW WG RODZAJOW PLATNOSCI
RODZAJ PLATNOSCI RAZEM
gotdwka 200,38
200,99




20.6 Problemy i procedury reklamacyjne

1. w przypadku kiedy klient przychodzi do punktu z potwierdzeniem zaptaty, a okazuje si¢, ze bank z
platnosci si¢ nie wywigzat — w takim wypadku nalezy klienta odesta¢ bezposrednio pod numer
telefoniczny Banku BPH, ktory znajduje si¢ w dolnej cze$ci potwierdzenia zaplaty za rachunek;

2. w przypadku, kiedy potwierdzenie na drukarce nie zostanie poprawnie wydrukowane, a ponowny
wydruk potwierdzenia nie daje rezultatu, rachunek nalezy uzna¢ za nie zaptacony, a platnos¢ za
rachunek nie powinna zosta¢ przyjeta; problem nalezy telefonicznie zglosi¢ do Dzialu Help-Desk
Kolporter Info S.A. (nr telefonu 41 367-85-60) nalezy réwniez przygotowaé numer sesji, ktory jest
widoczny dla rachunkéw w ostatniej kolumnie po wejsciu w menu Paragony i zwroty;

3. w przypadku, kiedy w trakcie wydruku potwierdzenia braknie papieru w drukarce fiskalnej, nalezy
zalozy¢ nows rolke, nastgpnie wej$¢ w menu Paragony i zwroty, wyszuka¢ rachunek zaptacony przez
klienta i dokona¢ ponownego wydruku potwierdzenia;, aby to zrobi¢ nalezy klikngé prawym
przyciskiem myszy na rachunku i wybra¢ z menu opcj¢ Wydruk rachunkow

21. Reindeksacja bazy

Reindeksacja bazy jest operacja, ktéra pozwala na szybsza prac¢ z programem. W miar¢ prowadzenia
dziatalnosci liczba informacji przechowywanych w bazie sukcesywnie si¢ zwicksza, prowadzac do
wolniejszego dziatania programu.

Operacja reindeksacji jest zaimplementowana jako ostatni krok zamkniecia miesiaca i sktada si¢ z dwoch
etapow. Dodatkowo (w kazdej w zasadzie chwili) mozna wywota¢ operacje reindekscji wchodzac w menu
Aplikacja i wybierajac opcje Reindeksacja bazy.

Aplikacja Sprzedaz MWagazyn Showniki Narzedzia
Wyloguy...
@i Konfiguracja 4

&3 Zmied hasto... CiriH

Przywrdc oryginalne pozycie okien

< Reindek=zacja bazy

Zalogowani uZytkownicy...

("1-7 Zamknij

SL8)

Sprzedaz
detaliczna

Prosze z tej opcji korzysta¢ z umiarem, prosze réwniez pamigtaé o tym, ze W ZADNYM WYPADKU
podczas tej operacji nie wolno probowac na sile zamykaé programu, nie wolno tez komputera wylaczac!
Wylaczenie komputera lub jego restart w trakcie reindeksacji doprowadzi do nieodwracalnego
uszkodzenia danych.

22. Uruchamianie skryptow

Moze zdarzy¢ si¢, ze zaistnieje konieczno$¢ wprowadzenia poprawek, zmiany dotychczasowych badz tez
wprowadzenia nowych opcji w programie. System umozliwia import plikow skryptowych za pomoca
odrgbnego narzgdzia. Takim narzgdziem jest zewngtrzny program KSSkryptor, ktory jest jednak
integralng czgsécia systemu i jest wraz z nig dystrybuowany. Umozliwia on import zakodowanych plikow
z rozszerzeniem STR

Jesli chodzi o lokalizacj¢ programu KSSkryptor, to znajduje si¢ on w katalogu C:\Program
Files\Kolporter INFO S.ANINSIGNUM\iDetal\Dodatki lub tez mozliwe jest jego uruchomienie z
poziomu menu otwieranego systemowym przyciskiem Start
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Program KSSkryptor po uruchomieniu w pierwszej kolejnosci umozliwia uzupetnienie danych o serwerze
i bazie, na jakiej bazie ma zosta¢ wykonany skrypt. Prawidtowe ustawienia programu to:

Serwer: . (kropeczka)
Baza: iDetal

O —— 7 fs
Skryptor v3.01 programu iDetal

N

Serwer: | |

Baza: iDetal |

Uruchom skrypt I

Postep przetwarzania skryptu

0%

Po wprowadzeniu tych danych uzytkownik powinien wybra¢ przycisk ~Uruchom skippt  Otyorzy sie
okienko pozwalajace na wybor skryptu, ktory ma zosta¢ wykonany.
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Po zaznaczeniu wlasciwego skryptu nalezy wcisna¢ przycisk

Otwieranie

o
=

=]
a8

¥

Moje dokumenty

&(«;_n

Szukajw: |_}ak‘t j & I‘j‘ ‘
J |=fiks2_2008-02-06_nr_84 v5.5.1 skrypt.stri
Recert

Méj komputer
S
Mojemisisca  Nazwapliu:  |KS2_200302-06_nr_84_v55.1_sknptetr 7| guérz_|
sieciowe
Bl typu: | Skayety . STR) =l

Anulyj

Qwérz . W okienku bedzie widoczny

pasek postepu wykonywania skryptu, a po pomys$lnym przetworzeniu skryptu pojawi si¢ informacja:

Informacja

Zakofczono przetwarzanie skryptu:
‘EJ) Cilakt\KS2_2009-02-06_nr_84_v5.5.1_skrypt.str,

Nalezy zaznaczy¢, ze program KSSKryptor umozliwia wykonywanie skryptow wylacznie przeznaczonych

dla wiasciwej wersji programu. Proba wykonania skryptu przeznaczonego dla innej wersji programu
zakonczy si¢ komunikatem:

Kontakty

Blad ||
‘Wipstapit brad:
Ma bazie wykonano juz nowsze skiypty. Skiypt
odrzucony

) Zamknij

Przypominam Panstwu, ze zgodnie z przyjeta procedura zglaszania problemow, ktorych nie potrafia
rozwigzaé promotorzy, nalezy je zglasza¢ telefonicznie na numer Help-Desku.
Wykonujac zgloszenie nalezy wczesniej przygotowac:

numer CSK punktu,

adres IP komputera jesli zgloszenie bedzie wymagaé zdalnej analizy,
lokalizacje punktu — adres i telefon kontaktowy,

petny opis problemu oraz sposob jego powstania.

Pracownicy help-desku czekajg na Pafistwa pytania w nastepujgcych godzinach:

od poniedziatku do soboty w godzinach 5:00-21:00
w niedziele w godzinach 8:00-20:00

pod nastgpujacymi numerami telefonow:

Serwis komputerowy, poczta (41) 367-85-65
INSIGNUM Sprzedaz Detaliczna  (41) 367-85-60
iPCTel (obstuga dotadowan) (41) 367-85-55
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INSIGNUM Sprzedaz Detaliczna w pytaniach i odpowiedziach

1.

Jak sprawdzi¢ adres IP mojego komputera?

Najpierw nalezy potaczy¢ si¢ z internetem. Nastepnie nalezy uruchomic¢ przegladarke internetowsa i wejs¢ na
strong http://partner.kolporter.com.pl. W gornej czesci strony znajduje si¢ link Twdj adres IP, po wcisnieciu
ktorego otworzy si¢ nowa strona, z ktorej nalezy konsultantowi podaé adres IP komputera jako cigg cyfr
oddzielonych kropkami. Uwaga!!! Strona ta jest dostgpna dopiero po poditaczeniu si¢ za posrednictwem
Internetu do wewnetrznej sieci firmy Kolporter (VPN).

Czy zamoéwienie z Centrali mozna zaimportowac bezposrednio do dokumentu PZ?

NIE, zaméwienia nalezy zaimportowa¢ do zamdowien, a nie bezposrednio do dokumentow przyjecia.

Czy import bazy towarowej przecenia towary na magazynie?

NIE, sam import bazy towarowej zmienia jedynie ceny sugerowane w Stowniki/Towary. Mozliwe jednak,
ze do bazy byl dolaczony harmonogram zmian cen, ktéry moze dokona¢ przeceny. Kazdego dnia podczas
pierwszego uruchomienia programu wyS$wietla si¢ raport z przecen towaréow, na ktorym wyswietlane sg
informacje o towarach, na ktoére zmienia si¢ cena w danym dniu. Dodatkowo w kolumnie ilo§¢ pojawia si¢
ilo$¢ towaru na magazynie, ktéra zostaje przeceniona oraz warto$¢ przeceny (na plus lub minus). Natomiast
przeceny wykonane w przeszto§ci mozna przejrze¢ w menu Magazyn/Dokumenty przecen lub
Narzedzia/Raport 7 przecen towarow...

Czy moge¢ wykona¢ kopi¢ bezpieczenstwa poza zamkni¢ciem dnia?

TAK, W menu Narzedzia/Kopia bezpieczenistwa -> Zapisz (nazwa i lokalizacja pliku kopii bezpieczenstwa
automatycznie zaproponuje si¢ poprawna).

Czy w przypadku btedu w danych kontrahenta dokonuje si¢ korekty faktury?

NIE, nalezy odzyska¢ btedna fakture i dokonaé jej anulacji, dokladny opis postepowania znajduje si¢ W
czesci dotyczacej faktur sprzedazy.

Nie generuja si¢ zamowienia, co robic¢?

a. Sprawdzi¢, czy towar nie dopisuje si¢ do starych niezatwierdzonych zaméwien, lub nie aktualizuje ilosci
zamawianych na takim zamoéwieniu (zielonym);

b. Sprawdzi¢ $rednia sprzedaz towaru, ktéory powinien si¢ znalezé na zamoéwieniu (w menu
Stowniki/Towary). Wyliczy¢ norm¢ magazynowa dla tego towaru.

Jestem w okienku Faktury sprzedazy i mam pomaranczowy dokument. Co to jest?

W przypadku jezeli nie wiem co oznacza dany kolor dokumentu nalezy w wecisna¢ przycisk Legenda
znajdujacy si¢ w prawym dolnym rogu okienka.

Czemu moje zamoéwienie ma pomaranczowy kolor i nie da si¢ zrobi¢ przyjecia do zamowienia?

Poniewaz kto$ rozpoczat proces tworzenia dokumentu przyjecia do zrealizowanego zamdwienia. Nalezy
wejs¢ w Dokumenty przyjecia, odszukaé zielony dokument PZ (do tego zamoéwienia), dokona¢ jego edycji i
zatwierdzi¢. Po wystawieniu dokumentu przyjecia rowniez zamowienie uzyska odpowiedni status.

Inne pytania?

Sprobowaé znalez¢ odpowiedz w niniejszej instrukcji, a jezeli jej nie ma nalezy skontaktowaé si¢ z
odpowiednig osoba, ktéra bezposrednio odpowiedzialna za punkt sprzedazy, czyli pelnomocnik do spraw
administracji. Mozna rowniez napisa¢ e-maila do Dziatu Help-Desk z prosba o wyjasnienie.
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